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Tribunal Regional Eleitoral do Acre

RESOLUCAO N. 1.741/2019
(Instrugdo n. 0600106-13.2019.6.01.0000 — classe 19)

Resolugdo publicada no Dispde sobre a aprovacdo do Plano de
Dé]Einr;é gg,zde 11/07/2019, Classificacdo de Documentos e da Tabela de
Pag ' Temporalidade de Documentos, estabelece o0s

procedimentos para conservagao e desfazimento
de documentos e materiais eleitorais, no ambito
da Justica Eleitoral do Acre, e d& outras
providéncias.

O TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ACRE, no uso de
suas atribuicdes legais (art. 30, XVI, do Codigo Eleitoral) e regimentais (art. 17, XI
e XXIX),

RESOLVE:

SEGCAO|
Disposic¢des Gerais

Art. 1° A presente Resolugdo dispGe sobre a aprovacdo do Plano de
Classificacdo Documental (Anexo I), da Tabela de Temporalidade de Documentos
(Anexo Il) e de outros anexos, bem como sobre a conservacdo e desfazimento de
documentos e materiais, no ambito da Justica Eleitoral do Estado do Acre, com 0s
seguintes objetivos:

| — reducdo da massa documental, com vistas a agilizacdo da recuperacao
de informagOes e a garantia da preservacdo de documentos de valor permanente ou
historico;

Il — preservacdo de espagos fisicos e reducdo de custos
operacionais; e

Il — resguardo de documentos e materiais eleitorais de valor histérico ou

probatorio.
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Paragrafo Unico. Para a consecucdo dos fins a que se destina esta
Resolucdo, além da Resolugdo TSE n. 23.379/2012, também serdo observadas as
disposigdes da Lei n. 8.159, de 8 de janeiro de 1991, do Decreto n. 4.073, de 3 de
janeiro de 2002, da Lei n. 9.605, de 12 de fevereiro de 1998, da Lei n. 11.419, de 19 de
dezembro de 2006, da Recomendacdo CNJ n. 37, de 15 de agosto de 2011, bem como
das normas aplicaveis ao funcionamento do Programa Nacional de Gestdo Documental
e Memoria do Poder Judiciario (PRONAME).

Art. 2° Sdo estabelecidos, para os efeitos desta Resolugdo, os seguintes
conceitos e definicdes:

| — Plano de classificagdo de documentos: esquema elaborado a partir das
estruturas e funcbes da instituicdo e analise de arquivo por ela elaborado, pelo qual se
distribuem os documentos em classes, de acordo com métodos de arquivamento especificos;

Il — Tabela de temporalidade de documentos: instrumento de destinacdo,
aprovado pela autoridade competente, que determina prazos e condi¢Ges de guarda,
tendo em vista a transferéncia, o recolhimento ou a eliminagéo de documentos;

Il — Documentos eleitorais: documentos publicos utilizados no ambito
desta Justica Especializada identificados como correntes, intermediarios e permanentes,
nos termos do art. 8° e paragrafos da Lei n. 8.159/91;

IV — Materiais eleitorais: bens dominicais que constituem o patrimonio
da Justica Eleitoral do Acre, como objeto de direito pessoal ou real da Secretaria do
Tribunal ou de cada uma das Zonas Eleitorais;

V — Documentos correntes: aqueles em curso ou que, mesmo sem
movimentacao, constituam objeto de consultas frequentes (art. 8°, § 1°, da Lei n. 8.159/91);

VI — Documentos intermediarios: aqueles que, ndo sendo de uso corrente
nos Orgaos produtores, por razGes de interesse administrativo, aguardam a sua
eliminacdo ou recolhimento para guarda permanente (art. 8°, 8 2°, da Lei n. 8.159/91);

VIl — Documentos permanentes: conjuntos de documentos de valor
historico, probatorio e informativo que devem ser definitivamente preservados (art. 8°, §
3°, da Lei n. 8.159/91);
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VI - Arquivo permanente: local, no Forum Eleitoral ou na Secretaria do
Tribunal, destinado a guarda do conjunto de documentos permanentes de que trata a Lei
n. 8.159/1991.

Art. 3°0Os prazos de guarda, bem como a destinacdo final dos
documentos e materiais eleitorais produzidos, expedidos e recebidos sdo os constantes
da Tabela de Temporalidade de Documentos (Anexo I1).

Paragrafo Unico. Para fins de cumprimento dos objetivos estabelecidos
nos incisos I, 1l e 111 do art. 1° desta Resolucdo, fica autorizada a atualizacao periodica
dos instrumentos Plano de Classificagdo de Documentos (Anexo |) e Tabela de

Temporalidade de Documentos (Anexo II).

SEcAo I
Do Processo de Avaliacéo e Descarte de Documentos e Material Bibliogréafico

Art. 4° Até a primeira quinzena do més de maio de cada ano ndo
eleitoral, o Chefe de Cartdrio, no Forum Eleitoral, e a Chefia da Secdo de Legislacéo,
Documentacdo e Arquivo-Geral, na Secretaria do Tribunal, procederdo ao inventario de
documentos, processos e procedimentos, a fim de lista-los e classifica-los, para analise,
objetivando o descarte. No primeiro dia Gtil do més de novembro de cada exercicio, sera
constituida comissdo destinada a proceder ao inventario fisico de bens moveis, que
devera listar e classificar os materiais bibliograficos (art. 18 da IN TRE/AC n. 03, de 03
de abril de 2012).

| — as unidades e a comissdo a que se refere o caput deste artigo ficardo
incumbidas de preenchera Listagem Preliminar para Descarte de Documentos e
Materiais Bibliograficos (Anexo Il1I), com informacdes sobre a descri¢do, a data, o
quantitativo e o estado de conservacdo dos documentos e materiais bibliogréaficos, e
enviar a relacdo a Comissdo Permanente de Avaliagdo Documental (CPAD) e a
Comissdo Permanente de Conservacdo Historica da Justica Eleitoral do Acre, para

analise dos documentos e materiais indicados para desfazimento;
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Il — avaliada a lista preliminar, caberd a Comissdo Permanente de
Avaliacdo Documental ou & Comissdo Permanente de Conservacao Histdrica da Justica
Eleitoral do Acre, no prazo de 30 (trinta) dias, emitir parecer (Anexo V), o qual sera

submetida a Presidéncia do Tribunal, a quem compete a autorizacdo para o descarte.

SECAO I
Do Procedimento de Descarte

Art. 5° A Chefia do Cartério, a Chefia da Secdo de Legislacao,
Documentacdo e Arquivo-Geral e a Comissdo de Inventério (art. 18 da IN n. 03/2012),
apos a autuacdo de procedimento administrativo do qual conste a listagem preliminar
para descarte de documentos e materiais, deverdo tomar as seguintes providéncias:

| — encaminhar a listagem a que se refere o caput deste artigo a Comissao
Permanente de Avaliagdo Documental e a Comissdo Permanente de Conservacdo
Historica da Justica Eleitoral do Acre, para elaboracéo de parecer, que serd submetido a
Presidéncia do Tribunal, no prazo de 30 (trinta) dias;

Il — expedir, apds a autorizacao da Presidéncia do Tribunal, o respectivo
Edital de Descarte, por meio dos Anexos VI (doagdo) ou VII
(descaracterizacao/inutilizacdo), e nele indicar o dia, hora, local e forma de realizacéo, a
natureza dos documentos e o periodo a que se referem, bem como, em caso de doacéo, o
seu destinatéario;

I11 — encaminhar cdpia do Edital de Descarte aos partidos politicos e utilizar
todos 0s meios que estiverem a seu alcance para dar maior publicidade ao assunto;

IV — encaminhar copia do Edital de Descarte ao Promotor Eleitoral ou ao
Procurador Regional Eleitoral, conforme o caso;

V — lavrar Termo de Descarte (Anexo VIII), com mengdo as
circunstancias do ato de expurgo, e junta-lo ao procedimento.

8§ 1° O edital sera afixado no local de costume e publicado no Diério da
Justica Eletronico (DJE) com, pelo menos, 45 (quarenta e cinco) dias de antecedéncia
da data do desfazimento, para que qualquer interessado requeira 0 que entender

conveniente.
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8 2° O requerimento de que trata a parte final do paragrafo anterior
sera apreciado pela Presidéncia do Tribunal ou pelo Juiz Eleitoral, no caso das
Zonas Eleitorais, e, a seu critério, encaminhado & Comissdo Permanente de
Avaliacdo de Documentos ou a Comissdo Permanente de Conservacdo Historica,

para manifestacéo.

SEGAO IV
Do Destino da Documentacéo

Art. 6° Os documentos de carater historico deverdo ser recolhidos ao
arquivo permanente da Zona Eleitoral ou ao acervo historico do TRE, para servirem de
referéncia histdrica e objeto de pesquisa.

Art. 7°Os registros de eleitores lancados em fichas, anteriores ao
recadastramento de que cuida a Lei n. 7.444, de 20 de dezembro de 1985, deverdo ser
conservados em cartorio.

8 1° Em caso de impossibilidade comprovada de manutencdo de tais
registros nas dependéncias dos Féruns Eleitorais, esses documentos poderdo, apds a
oitiva da Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos e da Comissédo
Permanente de Conservacdo Histérica, ser doados para museus, arquivos ou outras
instituicGes que se dediquem ao mesmo fim.

§ 2° Os procedimentos relativos a filiagdo partidaria e os que tenham

valor histérico deverao ser preservados.

Art. 8°0Os documentos destituidos de valor historico ou informativo
serdo, preferencialmente, descartados por meio de descaracterizacdo, de maneira a
possibilitar o reaproveitamento do material e a conservacdo do meio ambiente, e doados
para instituicdes de ensino, entidades filantropicas ou Organizac¢des da Sociedade Civil
de Interesse Publico (OSCIP) devidamente habilitadas.

8§ 1° O material a ser reciclado devera ser descaracterizado ou inutilizado

antes da sua doacao.
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8§ 2° Entende-se por descaracterizagdo/inutilizag&o a tritura do documento
ou outro procedimento que impossibilite a identificagdo do seu conteudo.

8 3°A descaracterizagdo/inutilizacdo dos materiais destinados para
descarte ou doacgdo devera ser realizada por servidor da Justica Eleitoral, ou, se isso ndo
for possivel, sera efetuada por terceiro, desde que assistida por um servidor da Justica

Eleitoral designado especificamente para esse ato.

Art. 9° As cédulas eleitorais — utilizadas ou ndo — serdo descartadas, em

observancia ao caput do art. 185 do Cadigo Eleitoral.

Art. 10. Os titulos eleitorais emitidos a partir de 1986 e nao retirados no
Cartorio Eleitoral no prazo de 6 (seis) anos da data de sua emissao, bem como os lacres

produzidos para as urnas eletronicas, deverdo ser descartados.

Art. 11. As instituicbes de ensino, entidades filantropicas ou
Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico (OSCIP) de que trata o caput do
art. 8° serdo habilitadas, observando-se o seguinte procedimento:

| — até a data que estabelece o caput do art. 4°, a Chefia de Carto6rio ou a
Chefia da Secéo de Legislacdo, Documentacdo e Arquivo-Geral (SLDAG), conforme o
caso, expedirdo convite de doacdo de material reciclavel a pelo menos 3 (trés)
instituicbes de ensino ou entidades filantropicas, localizadas preferencialmente no
municipio em que o material se encontrar;

Il — havendo mais de uma entidade habilitada, caso a quantidade de
materiais e(ou) documentos a serem doados permita, podera ocorrer a doacao equitativa
entre as entidades, ndo excluida a possibilidade de sorteio;

Il — verificada a auséncia de entidades beneficiarias interessadas na
doacdo, a Chefia de Cartorio/Chefia da SLDAG poderdo tomar a iniciativa de fazer a
doacdo a outras entidades que possam se interessar pelo material ou procederdo ao

descarte dos documentos e materiais, lavrando o respectivo Termo de Descarte.
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Art. 12. Esta Resolucdo entrara em vigor na data de sua publicacéo,

revogadas as disposi¢fes em contrério.

Sala das Sessdes do Tribunal Regional Eleitoral do Acre, 1° de julho de
2019.

Desembargadora Regina Célia Ferrari Longuini
Presidente e relatora



Tribunal Regional Eleitoral do Acre

Ref.: Resolucéo n. 1.741/2019.

Anexo I - PLANO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ACRE

SECRETARIA JUDICIARIA

COORDENADORIA DE REGISTROS E INFORMACOES PROCESSUAIS

SECAO DE LEGISLACAO, DOCUMENTACAO E ARQUIVO-GERAL

PLANO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS DO TRE/AC

SERIE, SUBSERIE E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS

100

ADMINISTRACAO GERAL

100.0

POLITICA GERAL

100.0.1

Correspondéncias prestando ou solicitando informagdes:

Memorandos;

Oficios;

E-mails;

Informacdes;

Circulares.

100.0.2

Processos administrativos referentes:

Comunicagio de incidentes especiais ocorridos nas dependéncias do TRE;

Funcionamento politico-administrativo do Tribunal (exposicdo de motivos, sugestoes).

100.0.3

Atos e outros documentos normativos:

Regimentos internos;

Regulamentos;

Estatutos;

Instrugdes normativas;

Manuais.

100.0.4

Atos e outros documentos normativos:

Despachos, Portarias, Pareceres.

100.0.5

Atos e outros documentos normativos:

Otrdens de servico.

100.0.6

Atos e outros documentos normativos:

Resolugoes.

100.0.7

Atos e outros documentos normativos:

Provimentos.

100.0.8

Registros juridico-administrativos:

Editais.

100.0.9

Registros técnicos e politicos:

Modernizacdo e reforma administrativa (projetos, estudos e normas).

100.1

GENERALIDADES

100.1.1

Correspondéncias prestando ou solicitando informagdes:

Comunicados e informes;

Pedidos de utilizacio das dependéncias do Tribunal;

Comunicagio de incidentes cotriqueiros ocortidos nas dependéncias do Tribunal.

100.1.2

Correspondéncias recebidas e expedidas:

Agradecimentos, felicitacbes, pésames, despedidas, convites.
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100.1.3

Eventos promovidos pelo Tribunal - Registros técnicos e administrativos:

Solenidades, cerimonial, comemora¢oes, homenagens, registro de entrega de medalhas, congressos, conferéncias, seminarios,
simposios, feiras, saldes, exposi¢des e mostras, concursos.

100.1.31

Processos administrativos:

Planejamento, programacio, discursos, palestras e trabalhos apresentados por técnicos do 6rgao, normas, editais, habilitagio
candidatos, julgamento da banca, trabalhos concorrentes, premiagio e recursos, cumprimento de decisao judicial.

100.1.32

Campanhas institucionais:

Publicidade.

100.1.33

Gravagbes digitais:

Arquivos de imagens;

Arquivos multimidia;

Arquivos sonoros;

Arquivos textuais.

100.1.34

Impressos:

Cartazes;

Folhetos;

Convites.

100.1.4

Eventos promovidos por terceiros - Registros técnicos e administrativos:

Solenidades, comemorag¢des, homenagens, congressos, conferéncias, semindrios, simposios, feiras, saldes, exposi¢oes e mostras,
concursos.

100.1.41

Processos administrativos:

Planejamento, programacio, discursos, palestras e trabalhos apresentados por técnicos do 6rgao, normas, editais, habilitagio
candidatos, julgamento da banca, trabalhos concorrentes, premiacio e recursos.

100.1.42

Campanhas institucionais:

Publicidade;

GravacGes digitais;

Arquivos de imagens;

Arquivos multimidia;

Arquivos sonoros;

Arquivos textuais.

100.1.43

Impressos:

Cartazes;

Folhetos;

Convites.

100.2

GESTAO DA INFORMACAO

100.2.1

Correspondéncias prestando ou solicitando informagdes:

Memorando;

Oficios;

E-mails;

Circulares.

100.2.2

Protocolo - Formularios e registros de gestio interna:

Recepeio, capacitagio e expedicio de documentos, recibos SADP, Listas de postagens, Guias de Controles e/ou processos.

100.2.3

Publicagio e Editoracdo - Processos administrativos referentes:

Publicacdo de matérias no Diario oficial e de Justica;

Publica¢io de matéria em outros periédicos;

Preparo e impressao;

Distribui¢io, promogio, divulga¢io.

100.2.31

Produgio Editorial:

Edigio, coedicio, folder.

100.2.32

Documentagio Bibliografica - Processos administrativos referentes:
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Registros;

Catalogacio, classificacio, indexacio;

Referéncia e circulacio.

100.2.33 Inventario.
100.2.34 Normas e manuais.
100.2.4 Sistema de arquivo e controle de documento - Registros técnicos e politicos:
Relatérios de atividades e/ou avaliagdo.
100.2.41 Registros de gestdo administrativa interna:
Diagnéstico de produgdo de documentos, levantamento, fluxo.
100.2.42 Registros técnicos e politicos:
Programas, planos e instrumentos de classificagdo, de avaliacido e de descrigdo, incluindo-se os quadros de classificagdo e as tabelas
de temporalidade.
100.2.43 Eliminagao, termos, listagens, editais.
100.2.44 Politica de acesso aos documentos.
100.2.45 Consultas e empréstimos.
100.2.5 Documentagio museolégica - Registros técnicos e cientificos:
Projetos, relatorios, galeria de fotos, documentos.
100.2.6 Conservagio de documentos - Projetos administrativos referentes:
Reprodugio de documentos, microfilmagem, digitalizacao.
100.2.61 Restauragio de documentos - Colocagio de molduras e quadros.
100.2.7 Informatica
100.2.71 Registros técnicos e politicos:
Planos e projetos;
Programas e sistemas (inclusive licenga e registro de uso e compra).
100.2.72 Documentos normativos:
Manuais técnicos e manuais de usudrio (exemplares Gnicos).
100.3 GESTAO DOS SETORES
100.3.1 Correspondéncias prestando ou solicitando informagées:
Memorandos;
Oficios;
E-mails;
Circulares.
100.3.2 Registros técnicos e politicos:
Relatérios mensais das atividades dos setores do Tribunal.
Relatérios anuais das atividades dos setores do Tribunal.
100.4 CONTRATOS E CONVENIOS
100.4.1 Correspondéncias prestando ou solicitando informagdes denominadas:
Memorandos;
Oficios;
Circulares.
100.4.2 Atos e outros documentos normativos:
Minuta de convénio;
Termo de Cooperacio Técnica.
100.4.21 Convénios;
Prestacio de contas do convénio.
100.4.3 Registros juridico-administrativos:
Termo de contrato e aditivos e atas de registro de pregos.
200 MATERIAL E SERVICOS
200.0 POLITICA GERAL
200.0.1 Correspondéncias prestando ou solicitando informagdes:
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Memorandos;

Oficios;

E-mails;

Circulares.

200.1

MATERIAL DE CONSUMO

200.1.1

Processos administrativos referentes a compra: (inclusive licitagdes)

Procedimentos administrativos de inexigibilidade de licitagao;

Procedimentos administrativos de dispensa de licitacio;

Concorréncia;

Tomada de prego;

Convite;

Pregao.

200.1.3

Processos administrativos referentes:

Suprimento de fundos e Ressatcimento de despesas (Solicitagio/Prestacio de Contas).

200.1.4

Formulario de gestio administrativa interna:

Ficha de requisi¢ao de material;

Guia de remessa de material;

Notas de recebimento de material;

Autorizag¢do de saida e transporte de material.

200.1.5

Registros técnicos:

Relatério de movimentacio mensal de almoxarifado.

200.1.51

Registros técnicos:

Relatério de movimentacio anual de almoxarifado.

200.1.6

Registros administrativos:

Alienacio, venda, cessdo, doac¢do, permuta de material de consumo.

200.2

MATERIAL PERMANENTE

200.2.1

Correspondéncias prestando ou solicitando informagdes:

Memorandos;

Oficios;

E-mails;

Circulares.

200.2.2

Bens Moéveis — Processos administrativos referentes a compra (inclusive licitages e importacdes):

Procedimentos administrativos de inexigibilidade de licitagao;

Procedimentos administrativos de dispensa de licitacdo;

Concorréncia;

Tomada de preco;

Convite;

Pregio.

200.2.21

Bens Moéveis — Compra (inclusive licitagdes e importagdes) - Processos administrativos referentes a compra de:

Pecas nio incorporaveis a imoéveis (inclusive divisérias);

Veiculos de tracio mecanica;

Outros materiais permanentes.

200.2.3

Bens Moéveis — Aquisigdo por doagdo - Processos administrativos referentes:

Aquisicdo por doac¢do de bens méveis.

200.3

INVENTARIOS DE BENS MOVEIS

200.3.1

Registros juridicos administrativos:

Relatorio geral de bens — Inventério.

200.4

MOVIMENTACAO DE BENS MOVEIS

200.4.1

Registros juridicos administrativos:

Termo de responsabilidade;

11
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Guia de transferéncia de bens.

200.4.2 Formularios de gestio administrativa interna:

Autorizag¢ao de saida e transporte de bens.

200.4.3 Processos administrativos referentes:

A extravio, roubo ou desaparecimento de bens méveis.

200.4.4 Processos administrativos referentes:

A desfazimento, doagio de bens moveis.

200.5 SERVICOS

200.5.1 Correspondéncias prestando ou solicitando informagdes:

Memorandos;

Oficios;

E-mails;

Circulares.

200.5.2 Processos administrativos referentes - Requisi¢do e contratagio de servigos (inclusive licitagdes):

Procedimentos administrativos de inexigibilidade de licitagao;

Procedimentos administrativos de dispensa de licitacio;

Concorréncia;
Tomada de preco;
Convite;
Pregao.
200.6 SERVICOS DE MANUTEN(;AO
200.6.1 Automadveis - Processos administrativos referentes:

Manutencdo de Automéveis e Pegas automotivas.

200.6.11 Acidentes, infragdes, multas, seguros.

Controle de uso de veiculos, requisi¢do, autorizagdo para uso em geral, e uso fora do horario de expediente,

200.6.12 .
estacionamento, garagem.

200.6.2 Outros tipos de servigos de manutengao - Processos administrativos referentes:

A manutenc¢io de elevadores;

A manutencio de ares-condicionados;

A limpeza, imunizac¢do, desinfestacio;

Ao fornecimento de agua e esgoto;

Ao fornecimento de luz e forga;

Recarga extintores;

Equipamentos de informatica;

Outros servicos de manutencao.

200.7 SERVICOS TELEFONICOS

200.7.1 Processos administrativos referentes:

Instalagdo, transferéncia, conservacio, reparo;

Contas telefonicas;

Aluguéis de linhas telefonicas;

Aquisi¢do de linhas telefonicas;

Ressarcimento de ligagdes telefonicas.

200.8 SERVICO POSTAL

200.8.1 Processos administrativos referentes:

Servico de entrega expressa SEDEX, simples, registrada e PAC

200.9 SERVICOS REPROGRAFICOS

200.9.1 Formularios de gestio administrativa interna denominados:

Requisicdo de cépias reprograficas.

200.9.2 Processos administrativos referentes:

Prestagio de Servigo de reprografia.

12
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200.10

SERVICOS DE ASSINATURAS DE PERIODICOS

200.10.1

Processos administrativos referentes:

Assinaturas de revistas e jornais em papel;

Assinaturas em versao eletronica.

400

PATRIMONIO

400.0

POLITICA GERAL

400.0.1

Correspondéncias prestando ou solicitando informagdes e encaminhando documentos denominados:

Memorandos;

Oficios;

E-mails;

Circulares.

400.1

BENS IMOVEIS

400.1.1

Registros técnicos e politicos:

Plantas, escrituras, projetos, pedra fundamental, placa.

400.1.2

Processos administrativos referentes:

A compra de bens iméveis;

Transferéncia; empréstimo, doagio, cessio; locagio;

Venda, permuta.

400.1.3

Processos administrativos referentes:

Aluguel, comodato, arrendamento.

400.1.4

Obras - Processos administrativos referentes:

A Obras realizadas no TRE (pedidos, propostas, projetos, plantas, orcamentos, reformas);

A manutencio predial, solicitacées de pequenos reparos nas dependéncias do TRE.

800

ORCAMENTO E FINANCAS

800.0

POLITICA GERAL

800.0.1

Correspondéncias prestando ou solicitando informagdes:

Memorandos;

Oficios;

E-mails;

Informagdes, despachos;

Circulares.

800.1

ORCAMENTO

800.1.1

Processos administrativos referentes:

A auditoria.

800.1.2

Programacio orcamentaria - Registros juridico-administrativos referentes:

Previsao orcamentaria;

Propostas orcamentarias;

800.1.21

Propostas orgamentarias normais;

Quadro de detalhamento de despesas (QDD);

Créditos adicionais;

Créditos disponiveis.

800.1.3

Execugido Orgamentaria e Financeira - Registros juridico-administrativos referentes:

Distribuicao orcamentaria;

Provisoes recebidas;

Acompanhamento de despesas mensal;

Cronograma de desembolso;

Pré-empenhos — normal;

Pré-empenhos — elei¢des; Orgamento;

Empenhos — normal;

Empenhos — elei¢oes;
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Empenhos a liquidar.

FINANCAS

Programacio financeira - Registros juridico-administrativos:

Programacao financeira.

Pagamentos - Registros juridico-administrativos:

Restos a pagar;

Limite de saque com vinculagdo de pagamento.

PRESTAGCAO DE CONTAS

Processos juridico-administrativos referentes:

Prestacdo e da tomada de contas relativa ao ano (inclusive parecer de aprovacao das contas).
Processos juridico-administrativos referentes:

Procedimentos administrativos de auditoria

Processos juridico-administrativos referentes:

Relatorios de auditoria

OPERACOES BANCARIAS

Registro juridico-administrativos:

Conta unica (inclusive assinaturas autorizadas e extratos de contas).

Registro juridico-administrativos:

Outras contas: tipo B, C e D (inclusive assinaturas autorizadas e extratos de contas).
BALANCOS E BALANCETES

Registro juridico-administrativos:

Balancos, balancetes.

TRIBUTOS (IMPOSTOS E TAXAS)

Processos administrativos referentes:

Impostos e taxas.

PESSOAL

POLITICA GERAL

Correspondéncias prestando ou solicitando informagdes:

Memorandos;

Oficios;

E-mails;

Informagdes, despachos; pareceres

Circulares.

Registros administrativos:

Certidoes (avulsas).

Processos administrativos referentes:

Leis, normas, regulamenta¢des, diretrizes, regulamentos, procedimentos, estudos e/ou decisdes de cariter geral.
A estudo e previsdo de pessoal;

A criaciio, classificacio e remuneracio de cargos e fungoes.

Processos administrativos referentes:

Ascensio e progressio funcional; enquadramento; equiparagio, reajuste e reposicdo salarial; promocoes.
Movimentagio de pessoal

Processos administrativos referentes:

A normas, procedimentos, estudos ou decisoes.

Processos administrativos referentes:

A admissio, aproveitamento, contrata¢do, nomeacio, readmissio ou reconducio de servidor;
A demissio, dispensa, exoneragao, falecimento, rescisio contratual.

Processos administrativos referentes:

A lotagio, remocio, transferéncia e permuta de servidor, movimentagio na carreira.
Processos administrativos referentes:
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A designacao, disponibilidade, redistribuicao, substituicao;

A requisi¢ao de pessoal, cessio, devolugio, renovacio de cessio.
ASSENTAMENTOS INDIVIDUAIS

Registro juridico-administrativos:

Pastas funcionais Quadro efetivo.

Registros juridico-administrativos:

Pastas funcionais outros (membros, juizes, escrivies, requisitados).
RECRUTAMENTO E SELECAO

Processos administrativos referentes:

Selecdo de candidato a cargo e emprego publico (curricullum vitae, fichas de inscrigao).
Processos administrativos referentes:

A exame de selegdo de concurso publico (provas e titulos, teste psicotécnico e exame médico etc.).
Processos administrativos referentes:

A exame de selecio de concurso publico (propostas, estudos, constituicdo de bancas examinadoras, editais, exemplares unicos das
b b b b
provas, gabaritos, resultados e recursos).

APERFEICOAMENTO E TREINAMENTO
Processos administrativos referentes:

A cursos promovidos pelo TRE/AC (bolsas de estudo, propostas, estudos, editais, programas, relatérios, participacio, avaliagio,
certificados, apostilas).

Processos administrativos referentes:

A cursos promovidos por outras institui¢oes (estagios, propostas, programas, relatorios finais, relacio dos participantes, avaliagdo,
certificados, apostilas).

Processos administrativos referentes:

Estagios promovidos pelo Tribunal: proposta, programas, relatorios finais, relacdo de participantes, avaliagdo e declaragdo de
comprovacio de estagio.

Processos administrativos referentes:

Estagios promovidos por outras instituices.

DIREITOS, OBRIGACOES E VANTAGENS

Formularios de pagamento de pessoal denominados:

Contracheque.

Processo administrativo, denominado:

Folhas de controle de pagamento (salario, vencimentos, proventos, remuneragdes, reposicio salarial e outros).
Registros técnicos, denominados:

Fichas financeiras.

Gratificagdes (inclusive incorporagées)

Processos administrativos referentes:

Gratificacdo natalina (décimo terceiro salario).

Processos administrativos referentes:

Fun¢io (incluir fun¢do comissionada);

Cargos em comissio;

Outras gratificagoes.

Adicionais

Processos administrativos referentes:

Tempo de servico (anuénios, biénios, quinquénios e outros).

Processos administrativos referentes:

Servicos extraordinarios (horas extras);

Adicional de Treinamento - AQ, adicional de qualificagdo de pds-graduacio, outros adicionais.
Descontos e consignagoes

Processos administrativos referentes:

Contribuicio para o plano de seguridade social (INSS).
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900.4.62 Processos administrativos referentes:

Pensodes alimenticias.

900.4.63 Processos administrativos referentes:

Contribui¢io sindical do servidor;

Imposto de renda retido na fonte;

Outros descontos e consignacoes;

Conversio de licenga-prémio em pecinia;

Estorno de beneficio.

900.4.7 Encargos patronais. Recolhimentos

900.4.71 Processos administrativos referentes:

Programa de formagao do Patriménio do Servidor Pablico (PASEP) ou PIS.

Contribui¢io para o Plano de Seguridade Social (INSS).

900.4.72 Processos administrativos referentes:

Salario maternidade.

900.4.73 Processos administrativos referentes:

Obrigacdes trabalhistas e estatutérias, relacdes com 6rgios normatizadores da Administracio Publica, lei dos 2/3, RAIS.

900.4.74 Relagdes com os conselhos profissionais.

900.4.8 Processos administrativos referentes:

Sindicatos, acordos, dissidios.

900.4.9 Licengas - Processos administrativos referentes:

Acidentes em setvico, tratamento de saude;

Acompanhamento do conjuge;

Adotante;

Atividade politica e desempenho de mandato classista;

Doenga em pessoa da familia;

Paternidade e gestante;

Prémio por assiduidade;

Interesses particulares.

900.4.10 Afastamento - Processos administrativos referentes:

Afastamento para exercer mandato eletivo;

Afastamento para depor;

Afastamento para servir como jurado.

900.4.11 Indenizagio - Processos administrativos referentes:
Ajuda de custo, diarias, passagens, prestagdo contas, relatérios de viagens.
900.4.12 Reembolsos de despesas - Processos administrativos referentes:
Locomocio;

Mudanga de domicilio;

Outros reembolsos.

900.4.13 Concessdes para ausentar-se do servigo - Processos administrativos referentes:

Alistamento eleitoral;

Casamento;

Doacio de sangue;

Falecimento de familiares(nojo);

Horatio especial para servidor estudante;

Horario especial para amamentagao.

900.4.14 Auxilios - Processos administrativos referentes:

Ao auxilio alimenta¢io;

A assisténcia pré-escolar;

Ao auxilio creche;

Ao auxilio bolsa;
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Ao auxilio moradia;

Ao auxilio vale-transporte.

900.5 APURACAO DE RESPONSABILIDADE E ACAO DISCIPLINAR
900.5.1 Processos administrativos referentes:
A denuncias, sindicancias, inquétitos;
A processos disciplinares;
A penalidades disciplinares.
900.6 ASSISTENCIA E SEGURIDADE SOCIAL
900.6.1 Aposentadoria
Aposentadoria (contagem e averba¢io de tempo de servigo, pensdes provisoria, temporaria e vitalicia).
900.6.2 Beneficios - Processos administrativos referentes:
Auxilio acidente, doenca, funeral, natalidade.
900.6.3 Reclusio
900.6.4 Previdéncia, assisténcia e seguridade social
Previdéncia privada.
900.7 FREQUENCIA
900.7.1 Registros juridico administrativos denominados:
Livro de ponto;
Folhas de frequéncia, abonos, faltas;
Folhas de frequéncia e servigos extraordinarios.
900.7.2 Processos Administrativos referentes:
Horario expediente, escalas de plantdo e de férias.
900.8 IMPOSTO DE RENDA
900.8.1 Correspondéncia prestando ou solicitando informagdes:
Memorandos;
Oficios;
E-mails;
Despachos, informacoes;
Circulares.
900.8.2 Formulario de pagamento:
DIRF.
900.8.3 Formulario de gestdo administrativo interna denominado:
Comprovante de rendimento;
Procedimento administrativo de Isencdo de Imposto de Renda.
900.9 SERVICO DE ASSISTENCIA MEDICA E ODONTOLOGICA
900.9.1 Correspondéncia prestando ou solicitando informagées e encaminhando documentos denominados:
Memorandos;
Oficios;
E-mails;
Informagdes, despachos;
Circulares.
900.9.2 Formularios de gestdo interna denominados:
Fichas de cadastramento;
Guia de atendimento e encaminhamento;
Boletins estatisticos de patologia e produgio;
900.9.3 Registros técnicos:
Prontudrios médicos e odontolégicos
900.10 Pessoal
900.10.0 Outros
2000 JUDICIARIO
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2000.1 POLITICA GERAL
2000.1.1 Correspondéncia prestando ou solicitando informagdes denominada:
Memorandos;
Oficios;
E-mails;
Informacées, despachos;
Circulares.
2000.1.2 Registros administrativos denominados:
Certidbes (avulsas).
2000.1.3 Atos e outros documentos normativos:
Manuais de procedimentos.
2000.1.4 Registros juridico-administrativos denominados:
Atas de sessio.
2000.1.5 Atos e/ou documentos normativos:
Acérdios.
2000.1.6 Atos e/ou documentos normativos:
Mandados Judiciais (Citacdo, Intimagio, Notificacdo, Carta de Ordem, Precatéria e Rogatéria)
2000.2 PROCESSOS JUDICIAIS
2000.2.1 Processos judiciais denominados:
CLASSE 1 — Acao Cautela - AC
2000.2.2 Processos Judiciais denominados:
CLASSE 2 — Ac¢do de Impugnagio de Mandato Eletivo - AIME.
2000.2.3 Processos judiciais denominados:
CLASSE 3 — Acio de Investigacdo Judicial Eleitoral - AIJE.
2000.2.4 Processos judiciais denominados:
CLASSE 4 — Acao Penal - AP.
2000.2.5 Processos judiciais denominados:
CLASSE 5 — Acao Rescisoria - AR.
2000.2.6 Processos judiciais denominados:
CLASSE 7 — Apuragio de Elei¢io — AE.
2000.2.7 Processos judiciais denominados:
CLASSE 9 — Conflito de Competéncia - CC.
2000.2.8 Processos judiciais denominados:
CLASSE 10 — Consulta - Cta.
2000.2.9 Processos judiciais denominados:
CLASSE 11 — Cotreicao - Cort.
2000.2.10 | Processos judiciais denominados:
CLASSE 12 — Criagdo de Zona Eleitoral ou Remanejamento - CZER.
2000.2.11 | Processos Judiciais denominados:
CLASSE 13 — Embargos a Execugio - EE.
2000.2.12 | Processos denominados:
CLASSE 14 — Excecdo - Exc.
2000.2.13 | Processos denominados:
CLASSE 15 — Execucio Fiscal - EF.
2000.2.14 | Processos denominados:
CLASSE 16 — Habeas Corpus — HC.
2000.2.15 | Processos denominados:
CLASSE 17 — Habeas Data — HD.
2000.2.16 | Processos denominados:

CLASSE 18 — Inquérito — Ingq.
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2000.2.17 | Processos denominados:

CLASSE 19 — Instrucio - Inst.

2000.2.18 | Processos denominados:

CLASSE 21 — Mandado de Injuncio - ML

2000.2.19 | Processos denominados:

CLASSE 22 — Mandado de Seguranca - MS.

2000.2.20 | Processos denominados:

CLASSE 23 — Pedido de Desaforamento — PD.

2000.2.21 | Processos denominados:

CLASSE 24 — Peticdo — Pet.

2000.2.22 | Processos denominados:

CLASSE 25 — Prestacao de Contas — PC.

2000.2.23 | Processos denominados:

CLASSE 26 — Processo Administrativo — PA.

2000.2.24 | Processos denominados:

CLASSE 27 — Propaganda Partidaria - PP.

2000.2.25 | Processos denominados:

CLASSE 28 — Reclamacio — Rel.

2000.2.26 | Processos denominados:

CLASSE 29 — Recurso Contra Expedicdo de Diploma — RCED.

2000.2.27 | Processos denominados:

CLASSE 30 — Recurso Eleitoral — RE.

2000.2.28 | Processos denominados:

CLASSE 31 — Recurso Criminal — RC.

2000.2.29 | Processos denominados:

CLASSE 33 — Recurso em Habeas Corpus — RHC.

2000.2.30 | Processos denominados:

CLASSE 34 — Recurso em Habeas Data — RHD.

2000.2.31 | Processos denominados:

CLASSE 35 — Recurso em Mandado de Injungdo — RML

2000.2.32 | Processos denominados:

CLASSE 36 — Recurso em Mandado de Seguranca — RMS.

2000.2.33 | Processos denominados:

CLASSE 38 — Registro de Candidatura - Rcand.

2000.2.35 | Processos denominados:

CLASSE 40 — Registro de Orgio de Partido Politico em Formacio - ROPPF

2000.2.36 | Processos denominados:

CLASSE 42 — Representagio - Rp.

2000.2.37 | Processos denominados:

CLASSE 43 — Revisao Criminal — RvC.

2000.2.38 | Processos denominados:

CLASSE 44 — Revisao de Eleitorado - RvE.

2000.2.39 | Processos denominados:

CLASSE 45 — Suspensio de Seguranca/Liminar - SS.

2000.2.40 | Processos administrativos denominados:

CLASSE 101 — Cancelamento de inscricio eleitoral - CIE

2000.2.41 | Processos judiciais denominados:

CLASSE 102 — Carta de Ordem; Carta Precatéria; Carta Rogatoria - Cart

2000.2.42 | Processos administrativos denominados:

CLASSE 103 — Composi¢ao de mesa receptora - CMR




2000.2.43

2000.2.44

2000.2.45

2000.2.46

2000.2.47
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Processos administrativos denominados:

CLASSE 104 — Descarte de Material - DM

Processos administrativos denominados:

CLASSE 105 — Direitos Politicos - DP

Processos administrativos denominados:

CLASSE 106 — Duplicidade/Pluralidade de Inscri¢cdes (Coincidéncias) - DPI
Processos judiciais denominados:

CLASSE 107 — Execucio Penal - EP

Processos administrativos denominados:

CLASSE 108 — Filiagio Partidaria - FPI

Processos administrativos denominados:

CLASSE 109 — Impugnacido a Composicao da Junta Eleitoral - ICJE
Processos administrativos denominados:

CLASSE 110 — Impugnacio Perante as Juntas Eleitorais - IpJE

Processos administrativos denominados:

CLASSE 111 — Inspecio - Insp

Processos judiciais denominados:

CLASSE 112 — Noticia Crime - NC

Processos administrativos denominados:

CLASSE 113 — Recurso/Impugnacio de Alistamento Eleitoral - RIAE
Processos administrativos denominados:

CLASSE 114 — Registro de Debates - RD

Processos administrativos denominados:

CLASSE 115 — Regulariza¢io de Situacdo do Eleitor - RSE

Processos administrativos denominados:

CLASSE 116 — Sindicéancia - Sind

Processos administrativos denominados:

CLASSE 117 — Corteicao em Primeiro Grau - CPG

MOVIMENTACAO ELEITORAL

Correspondéncia prestando ou solicitando informagSes denominadas:
Memorandos;

Oficios;

Registros de oficio recebido;

E-mails;

Informagdes, despachos;

Circulares.

Alistamento, transferéncia, revisdo e segunda via - Formularios de gestao administrativa denominado:
R.A.E. - Requerimento de Alistamento Eleitoral.

Relatorios de R.A.E. afixados no mural.

Atualizagdo da Situagdo do Eleitor - Formulario de gestdo administrativa denominado:
A.S.E. - Acompanhamento da Situacdo do Eleitor e respectivos espelhos de lote.
Duplicidade de Inscrigdo Eleitoral - Processos judiciais referentes:
Estatistica eleitoral;

Duplicidade/pluralidade iniciados na proptia zona eleitoral;

Processos de correcao de dados de eleitores;

A coincidéncia, inclusive listagens.

Titulo eleitoral - Registros juridico-administrativos:

Titulo de Eleitor (Ndo entregues)

Formularios de gestio administrativa interna:

Protocolo de entrega de titulo (PETEs).
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2000.3.7

Titulo de Eleitor - Memoria

Titulo de Eleitor antigo/Titulo de Eleitor Personalidades Publicas relevantes

2000.3.61

Protocolo de titulos nio entregues.

2000.3.7

Estatistica eleitoral - Registros técnicos e politicos:

Perfil do eleitorado;

Relatorio estatistico.

2000.3.8

Formularios de gestdo administrativa interna:

Guias de Multas pagas.

2000.3.9

Registros juridico-administrativos denominados - Livros Obrigatorios, de:

Registro de Inscri¢ao de Multas Eleitorais.

2000.3.10

Registros/processos juridico-administrativos, referentes:

Suspensio e perda de direitos politicos.

Transacdo Penal.

Suspensio condicional do processo.

2000.3.11

Registros administrativos denominados:

Listagem de cancelaveis.

2000.3.11.1

Listagem de condenados.

2000.3.11.2

Relatorios:

De conscritos e liberados;

De conscritos e liberados;

2000.3.12

Registros administrativos denominados:

Mapa de Obito do Cartério de Registro Civil.

2000.3.121

Listagem de eleitores cancelado por 6bitos — TRE.

2000.3.122

Microfichas.

2000.4

ELEICOES

2000.4.1

Correspondéncia prestando ou solicitando informagdes denominadas:

Memorandos;

Oficios (expedido pelo chefe de cartério e pelo juiz eleitoral);

E-mails;

Despachos, informagoes;

Circulares.

2000.4.2

Atos e outros documentos normativos denominados:

Manuais;

Resolugoes;

Editais Internos (Exceto de Convocacdo de escrutinadores e mesarios);

Portarias Internas.

2000.4.3

Registros técnicos e politicos:

Relatorios sobre os resultados das elei¢Ges. (Relatério Geral de Apuragio (de urna), Relatério Ambiente de Totalizagio).

2000.4.31

Registros juridico-administrativos denominados:

Ata Geral de Eleicio;

Ata de Proclamacio eleitos;

Ata de Diplomacio;

Ata de Geracido de Midia;

Ata de Alteragio calendario/relogio EU;

Ata de Carga, lacre e conferéncia, inclusive comprovantes.

Diploma expedido.

2000.4.311

Ata de sorteio (ordem cédula, outdoors, etc.).

2000.4.32

Registros administrativos

Midia de Resultado (Disquete, Pendrive, outros).

2000.4.33

Formularios:
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Impressao de titulos de eleitor.

2000.4.34 | Registros técnicos:
Pesquisas Eleitorais.
2000.4.4 Votagio
2000.4.41 | Registros juridico-administrativos denominados:
Atas de votagio.
2000.4.411 | Atas mesa receptora de justificativas;
Ata de elei¢do (de Secio).
2000.4.42 | Formularios de gestio administrativa denominados:
Folhas de observacio;
Cédulas eleitorais apuradas;
Cédulas eleitorais nio utilizadas e impressos em desuso;
Protocolo de emissio das pastas de Folhas de Votagao;
Recibo de urna.
2000.4.43 | Registros juridico-administrativos denominados:
Folhas de Votagio/eleigio (Cadernos de Votagio).
2000.4.5 Registros juridico-administrativo denominados:
Comprovante de comparecimento a Elei¢do (canhoto).
2000.4.51 | Justificativas Eleitorais.
2000.4.6 Registro técnicos e politicos:
Planejamento e execucdo das eleicGes.
2000.4.7 Registros de gestdo administrativa interna:
Listagem geral;
Relagbes de impedidos de votar;
Indice geral.
2000.4.71 | Relagbes de eleitores agrupados.
2000.4.72 | Listagem de mesarios.
2000.4.8 | Apuragio
2000.4.81 | Registros juridico-administrativos denominados:
Ata Geral de Apuragio.
2000.4.811 | Mapa de Apuragio Parcial.
2000.4.812 | Mapa de Apuragio Final.
2000.4.82 | Registros juridico-administrativos denominados:
Boletim de urna e outros emitidos mesma via (justificativa, zerésima,...).
2000.4.9 Processos judiciais referentes:
Impugnacio ou anula¢do de votos.
2000.4.91 | Processos judiciais referentes:
Recursos de Apuragio e de contagem de votos.
2000.4.10 | Suporte as eleigdes - Processos administrativos referentes:
Alimentagio;
Comunicacao;
Informatica;
Material;
Saude;
Seguranca e fiscalizagao;
Transporte.
2000.4.11 | Convocagio e devolugdo de recursos humanos - Processos administrativos referentes:

Juizes;

Pessoal de limpeza e conservacio;

Servidores publicos;
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2000.4.11.1

2000.4.12

2000.4.12.1

2000.4.12.2

2000.4.13

2000.4.13.1
2000.4.14

2000.4.14.1
2000.4.14.2

2000.4.15
2000.4.15.1

2000.4.15.2

2000.4.16

2000.5
2000.5.1

2000.5.2

2000.5.21
2000.5.22
2000.5.23
2000.5.24
2000.5.25
2000.5.26
2000.5.3

2000.5.4

2000.5.41

2000.6
2000.6.1

v
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Técnicos de informatica;

Voluntatios.

Registros administrativos referentes:

Convocacio de escrutinadores e mesarios (Edital Interno);

Fichas de mesérios, contrafés;

Fichas de mesérios, contrafés;

Processos administrativos referentes:

Treinamento e orientagdo de mesarios, auxiliares de juiz, supervisores de prédio e outros.
Atos e outros documentos normativos:

Manual do mesario (Documento Original)

Processos administrativos referentes:

Treinamento de Servidores do TRE e de outros 6rgaos que irdo trabalhar nas elei¢oes.
Propaganda eleitoral - Processos administrativos referentes:

Propaganda eleitoral.

Propaganda eleitoral apreendida, integrante de processo judicial.

Candidato - Processos administrativos referentes:

Prestacio de contas de candidato.

Registro, cancelamento, substitui¢io de candidato e livros de registro de candidatos.
Candidato - Processos administrativos referentes:

Recibos Eleitorais (Nao utilizados)

Comissoes Especiais:

Processos referentes:

Dentncias, Termo Circunstanciado Ordinario (TCO) e outros.

Registros administrativos referentes:

Atas, Relatérios;

Sentencas ou Decisdes;

Mandados.

Processos administrativos referentes:

Mesario Faltoso

PARTIDO POLITICO

Processos administrativos referentes:

Criagdo, fusio, registro, cancelamento, indeferimento e livros de registro de Partidos Politicos.
Processos administrativos referentes:

Credenciais de PARTIDOS POLITICOS.

Relagdes de filiados, inclusive meio magnético como disquetes, CDS, VHS, K7.
Comunicagio de desfiliagdo partidaria.

Registro de coligagdes partidarias.

Registro de comités partidarios.

Registro de comités financeiros.

Registro de Ata de Convengéo Partidaria e respectivos anexos.

Estatutos - Atos e outros documentos normativos denominados:

Estatuto de partido politico.

Prestagdo de contas de partido politico - Processos administrativos referentes:
Prestacdo de contas de partido politico;

Prestacdo de contas do Comité Financeiro.

Recibos de Prestagio de contas.

ZONA ELEITORAL

Correspondéncia prestando ou solicitando informagées denominadas:
Memorandos;

Oficios (expedidos pelo chefe de cartério e juiz);
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E-mails;
Despachos, informacgoes;
Circulares.
2000.6.11 | Atos e/ou documentos normativos:
Mandados Judiciais (Citacio, Intimacio, Notificagdo, Carta de Ordem, Precatéria e Rogatoria).
2000.6.12 | Certiddes.
2000.6.2 Registros administrativos denominados:
Livros Obrigatérios;
Registro de Atas (reunides, visitas e solenidades);
Protocolo de Autos e documentos Recebidos.
2000.6.21 | Atos e outros documentos normativos:
Manual cartotario.
2000.6.22 | Processos administrativos referentes:
A criagdo de Cargos e designacio de chefia.
2000.6.23 | Registro técnico e politico denominado:
Relatétio de atividades da Zona Eleitoral (mensal/anual).
2000.6.24 | Processos administrativos referentes:
Contratacoes de pequena monta (agua, gas de cozinha, lavagem de veiculos oficiais)
2000.6.25 | Requerimentos/ comunicagdes:
Comunicag¢des de desfiliagio partidaria
2000.6.26 | Requerimentos/ Justificativas (periodo eleitoral)
Requerimentos de dispensa dos trabalhos eleitorais
Justificativas de mesarios faltosos
2000.7 CORREICAO E REVISAO ELEITORAL
2000.7.1 Correspondéncia prestando ou solicitando informag¢des denominadas:
Memorandos;
Oficios;
E-mails;
Despachos, informagoes;
Circulares.
2000.7.2 Processos judiciais referentes:
2000.7.21 | Correigao eleitoral (atas, termos, visitas, resultados, etc.).
2000.7.22 | Revisdo eleitorado, referentes a eleitores (correcdo dados cadastrais, coincidéncias, transferéncias indevidas, ...).
2000.7.23 | Cadernos de revisio eleitoral.
2000.7.3 Processos administrativos denominados Livros Obrigatérios:

Registro de Correicao e Inspecio.
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SERIE, SUBSERIE E TIPOLOGIAS DOCUMENTAIS

(PCD)

100
100.0
100.0.1

100.0.2

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ACRE
SECRETARIA JUDICIARIA
COORDENADORIA DE REGISTROS E INFORMACOES PROCESSUAIS
SECAO DE LEGISLACAO, DOCUMENTACAO E ARQUIVO-GERAL

TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DO TRE/AC

PRAZO DE GUARDA - A
o GU DESTINACAO | TRANSFERENCIA

IDADE

IDADE CORRENTE INTERMEDIARIA FINAL DE SUPORTE
ADMINISTRACAO GERAL
POLITICA GERAL
Correspondéncias prestando ou solicitando informagdes:
Memorandos; 2 anos. Apos analise
Oficios; individual poderdo ser
E-mails; elNiminados os docs. que 4 anos. Eliminag¢io Digitalizar
Tnformagdes; nio apresentarem valor

histérico e/ou
Circulares. administrativo.
Processos administrativos referentes:
Comunicagido de incidentes especiais ocorridos nas | 2 anos. Apés analise
dependéncias do TRE; individual poderio ser

climinados os docs. que 4 anos. Permanente Digitalizar

Funcionamento politico-administrativo do Tribunal | ndo apresentarem valor
(exposicio de motivos, sugestdes). histérico e/ou
administrativo.

AMPARO
LEGAL
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100.0.3 Atos e outros documentos normativos:
Regimentos internos;
Regulamentos;
. . T CONARQ — Res.
Estatutos; Enquanto estiver em vigor. |5 anos. Permanente Digitalizar 14/2001
InstrucGes normativas; ’
Manuais.
100.0.4 Atos e outros documentos normativos:
Despachos, Portarias, Pareceres. Enquanto estiver em vigor. | 5 anos. Permanente Digitalizar féto/;l)%?Q ~Res.
100.0.5 Atos e outros documentos normativos:
Ordens de servico. Enquanto estiver em vigor. |5 anos. Permanente Digitalizar itO/IZ\z)%?Q ~Res.
100.0.6 Atos e outros documentos normativos:
Resolugoes. Enquanto estiver em vigor. |5 anos. Permanente Digitalizar fﬁlz\gg?Q ~ Res.
100.0.7 Atos e outros documentos normativos:
Provimentos. Enquanto estiver em vigor. |5 anos. Permanente Digitalizar ?212\83?(2 ~Res.
100.0.8 Registros juridico-administrativos:
Editais. |2 anos. | 4 anos. | Permanente [- [-
100.0.9 Registros técnicos e politicos:
Modernizagio e reforma administrativa (projetos, . . CONARQ — Res.
Enquanto estiver em vigor. | 5 anos. Permanente -
estudos e normas). 14/2001.
100.1 GENERALIDADES
100.1.1 Correspondéncias prestando ou solicitando informagdes:
Comunicados e informes; 1 ano. Ap6s analise
Pedidos de utilizacio das dependéncias do Tribunal; | individual poderio ser CONARQ — Res
o T o ) eliminados os docs. que nao | - Eliminac¢io - 14/2001 ’
Comumcac_;cilo C-1€ 1nc1degtes corriqueiros ocorridos apresentarem valor histético .
nas dependéncias do Tribunal. e/ou administrativo.
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100.1.2 Correspondéncias recebidas e expedidas:
Agradecirnentos, felicitagoes, pesames, despedidas, 1 ano. i Eliminacio i CONARQ — Res.
convites. 14/2001.
100.1.3 Eventos promovidos pelo Tribunal - Registros técnicos e administrativos:
Solenidades, cerimonial, comemorag¢des,
homenagens, registro de entrega de medalhas, CONARQ — Res.
congressos, conferéncias, seminarios, simposios, Lano. ) Permanente ) 14/2001.
feiras, salGes, exposi¢des e mostras, COncursos.
100.1.31 Processos administrativos:
Planejamento, programacio, discursos, palestras e
trabalhos apre'sentac.lgs pot técm.cos do .érgao, CONARQ - Res.
normas, editais, habilitacio candidatos, !ulgamento 5 anos. 5 anos. Permanente - 14/2001,
da banca, trabalhos concorrentes, premiagio e
recursos, cumprimento de decisao judicial.
100.1.32 Campanhas institucionais:
Publicidade. 4 anos. 10 anos. Permanente itO/IZ\I)%?Q — Res.
100.1.33 Gravagdes digitais:
Arquivos de imagens;
Arqu%vos multimidia; 2 anos. 4 2005, Permanente i CONARQ — Res.
Arquivos sonotos; 14/2001.
Arquivos textuais.
100.1.34 Impressos:
Cartazes; CONARQ — Res
Folhe.tos; 2 anos. 4 anos. Permanente - 14/2001.
Convites.
100.1.4 Eventos promovidos por terceiros - Registros técnicos e administrativos:
Solenidades, comemora¢ées, homenagens,
congressos, conferéncias, semindrios, simpdsios, 2 anos. - Eliminacio - -
feiras, salGes, exposi¢des e mostras, concursos.
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100.1.41 Processos administrativos:
Planejamento, programacio, discursos, palestras e
trabalhos apresentados por técnicos do 6rgio,
normas, editais, habilitacio candidatos, julgamento 2 anos. - Eliminacio - -
da banca, trabalhos concorrentes, premiacio e
recursos.
100.1.42 Campanhas institucionais:
Publicidade;
Gravacées digitais;
Arqul.vos de 1rr.1azc>tet.15; 2 anos. - Eliminagao - .
Arquivos multimidia;
Arquivos sonoros;
Arquivos textuais.
100.1.43 Impressos:
Cartazes;
Folhetos; 2 anos. - Eliminacao - -
Convites.
100.2 GESTAO DA INFORMACAO
100.2.1 Correspondéncias prestando ou solicitando informagées:
Memorando; 2 anos. Ap6s analise
Oficios; individual poderio ser
E-mails; elNiminados os docs. que 4 anos. Eliminag¢ao Digitalizar -
ndo apresentarem valor
Circulares. histérico e/ou
administrativo.
100.2.2 Protocolo - Formularios e registros de gestio interna:
Re@pgio, capaciFagio e expedicio de d‘ocumentos, o CONARQ —
recibos SADP, Listas de postagens, Guias de 2 anos. - Eliminacio Res.14/2001.
Controles e/ou processos.
100.2.3 Publicagdo e Editoragio - Processos administrativos referentes:
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100.2.31

100.2.32

100.2.33

100.2.34
100.2.4

100.2.41

100.2.42

100.2.43

100.2.44
100.2.45

Publicacdo de matérias no Diario oficial e de Justica;
Publicacdo de matéria em outros periddicos;
Preparo e impressio;

Distribui¢io, promocgao, divulgacio.

Produgio Editorial:

Edicao, coedicio, folder.

Tribunal Regiondl Eleitoral do Acre

Até a aprovagio das contas
do TRE pelo TCU.

5 anos.

Até a aprovagio das contas

do TRE pelo TCU. > anos.

Documentagio Bibliografica - Processos administrativos referentes:

Registros;
Catalogacio, classificacio, indexacio;

Referéncia e circulacio.

Inventario.

Normas e manuais.

2 anos ou enquanto estiver
em vigof.

Até a aprovagio das

contas do TRE pelo
TCU. 5 anos.

Enquanto estiver em

vigot.

Sistema de arquivo e controle de documento - Registros técnicos e politicos:

Relatérios de atividades e/ou avaliagio.

Registros de gestio administrativa interna:
Diagnéstico de produgdo de documentos,
levantamento, fluxo.

Registros técnicos e politicos:

Programas, planos e instrumentos de classificacio,
de avaliacdo e de descric¢do, incluindo-se os quadros
de classificacdo e as tabelas de temporalidade.

Eliminagao, termos, listagens, editais.

Politica de acesso aos documentos.
Consultas e empréstimos.

5 anos. 9 anos.

5 anos. 5 anos.

Enquanto estiver em vigor. | 5 anos.

5 anos. -

5 anos. 5 anos.
1 ano apos a devolugdo. |-

Eliminacao

Permanente

Eliminacao

Permanente

Permanente

Permanente

Permanente

Permanente

Permanente
Eliminagio

CONARQ —
Res.14/2001.

CONARQ —
Res.14/2001.

CONARQ —
Res.14/2001.

CONARQ -
Res.14/2001.

CONARQ —
Res.14/2001.

CONARQ —
Res.14/2001.

CONARQ —
Res.14/2001.

CONARQ -
Res.14/2001.
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100.2.5

100.2.6

100.2.61

100.2.7
100.2.71

100.2.72

100.3
100.3.1

100.3.2

100.4

Tribunal Regiondl Eleitoral do Acre

Documentagio museolégica - Registros técnicos e cientificos:

Projetos, relatérios, galeria de fotos, documentos.

Por tempo indeterminado. |-

Conservagio de documentos - Projetos administrativos referentes:

Reprodugio de documentos, microfilmagem,
digitalizagao.

Restauragio de documentos - Colocagio de
molduras e quadros.

Informatica

Registros técnicos e politicos:

Planos e projetos;

Programas e sistemas (inclusive licen¢a e registro de
uso e compra).

Documentos normativos:

Manuais técnicos e manuais de usudrio (exemplares
4nicos).

GESTAO DOS SETORES

Enquanto estiver em vigor. | 5 anos.

Até a aprovagio das
contas do TRE pelo 5 anos.
TCU.

Por tempo indeterminado. |-

Enquanto estiver em vigor. |-

Correspondéncias prestando ou solicitando informagdes:

Memorandos;
Oficios;
E-mails;

Circulares.

Registros técnicos e politicos:

Relatdrios mensais das atividades dos setores do
Tribunal.

Relatérios anuais das atividades dos setores do
Tribunal.

CONTRATOS E CONVENIOS

2 anos. Ap6s analise
individual poderdo ser
eliminados os docs. que

- 4 anos.
ndo apresentarem valor
historico e/ou
administrativo.
5 anos. Eliminar os
relatérios cujas informagdes
9 anos.

estejam recapituladas em
outros.

Permanente

Permanente

Eliminagao

Permanente

Permanente

Eliminacio

Permanente

Digitalizar

CONARQ —
Res.14/2001.

CONARQ —
Res.14/2001.
CONARQ -
Res.14/2001.

CONARQ —
Res.14/2001.

CONARQ —
Res.14/2001.

CONARQ -
Res.14/2001.
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100.4.1 Correspondéncias prestando ou solicitando informagdes denominadas:
Memorandos; 2 anos. Ap6s analise
Oficios; individual poderao ser
eljmmados os docs. que 4 anos. Elimina¢ao Digitalizar -
) ndo apresentarem valor
Circulares. histérico e/ou
administrativo.
100.4.2 Atos e outros documentos normativos:
Minuta de convénio; A crl"cégo d% Unidade L CONARQ —
Administrativa. - Eliminagdo B Res.14/2001.
Termo de Cooperagdo Técnica. Enquanto estiver em vigor
100.4.21 Convénios; ‘]ziigg;lanto estiver em 10 anos. Permanente - g::)sl,\llf/l;gm,
Prestagdo de contas do convénio. Enquanto estiver em vigor | 10 anos. Permanente - IECOST:?/I;%;
100.4.3 Registros juridico-administrativos:
Termo de contrato e aditivos e atas de registro de A critério da Unidade 10
precos. Administrativa. anos. Permanente ) )
200 MATERIAL E SERVICOS
200.0 POLITICA GERAL
200.0.1 Correspondéncias prestando ou solicitando informagées:
Memorandos; 2 anos. Ap6s analise
Oficios; individual poderio ser
E-mails; climinados os docs. que 4 anos. Eliminagao Digitalizar -
ndo apresentarem valor
Circulares. histérico e/ou
administrativo.
200.1 MATERIAL DE CONSUMO
200.1.1 Processos administrativos referentes a compra: (inclusive licitagdes)
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Procedimentos administrativos de inexigibilidade de
licitacao;
Procedimentos administrativos de dispensa de
licitagdo; Até a aprovagio das contas 5 Eliminacs CONARQ —
Concorréncia; do TRE pelo TCU. anos. inacao Res.14/2001.
Tomada de preco;
Convite;
Pregao.
200.1.3 Processos administrativos referentes:
Sup.rir.nento de fundos e Ressarcimento de despesas | Até a aprovagdo das contas 5 anos. Eliminacio )
(Solicitagio/Prestacio de Contas). do TRE pelo TCU.
200.1.4 Formulario de gestio administrativa interna:
Ficha de requisi¢io de material; 2 anos. Os registros serio
Guia de remessa de material; ratificados nos relatorios i Eliminacio CONARQ —
Notas de recebimento de material; mensais e anuais antes de Res.14/2001.
Autorizac¢do de saida e transporte de material. climinar.
200.1.5 Registros técnicos:
2 anos. Os registros serdo
Relatério de movimentacio mensal de almoxarifado. Etelic;c:zsaiisair:i:;r;?e - Eliminacao Eglfﬁ‘/%%;
eliminar.
200.1.51 Registros técnicos:
2 anos. Os registros serdo
Relatério de movimentagio anual de almoxarifado. ratlﬁca.dos 1os _relatérlos - Permanente CONARQ —
mensais e anuais antes de Res.14/2001.
climinar.
200.1.6 Registros administrativos:
Aliena}gio, venda, cessdo, doagdo, permuta de Até a aprovacio das contas 5 an0s. Eliminacio CONARQ —
material de consumo. do TRE pelo TCU. Res.14/2001.
200.2 MATERIAL PERMANENTE
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200.2.1

200.2.2

200.2.21

200.2.3

200.3
200.3.1

200.4
200.4.1

Correspondéncias prestando ou solicitando informagées:

Memorandos; 2 anos. Ap6s analise
Oficios; individual poderao ser
Te- eliminados os docs. que L
E-mails; N q 4 anos. Eliminacio
ndo apresentarem valor
Circulares. histérico e/ou
administrativo.

Bens Moéveis — Processos administrativos referentes a compra (inclusive licitagcdes e importagoes):
Procedimentos administrativos de inexigibilidade de

licitacio;

Procedimentos administrativos de dispensa de

licitagao; Até a aprovagio das contas
Concorréncia; do TRE pelo TCU.
Tomada de preco;

5 anos. Permanente

Convite;
Pregio.
Bens Méveis — Compra (inclusive licitages e importagGes) - Processos administrativos referentes a compra de:

Pegas nio incorporaveis a imoéveis (inclusive

divisorias); Até a aprovagio das contas 5 anos Permanente
Veiculos de tragdo mecanica; do TRE pelo TCU. '
Outros materiais permanentes.
Bens Moéveis — Aquisi¢do por doagdo - Processos administrativos referentes:

N ~ . Até a aprovagio das contas
Aquisi¢do por doac¢do de bens méveis. do TRE pelo TCU. 5 anos. Permanente
INVENTARIOS DE BENS MOVEIS
Registros juridicos administrativos:

. . Até a

Relatério geral de bens — Inventario. € a aprovagao das contas 5 anos. Permanente

do TRE pelo TCU.
MOVIMENTACAO DE BENS MOVEIS
Registros juridicos administrativos:

Digitalizar

CONARQ —
Res.14/2001.

CONARQ —
Res.14/2001.

CONARQ —
Res.14/2001.

CONARQ —
Res.14/2001.
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Termo de responsabilidade;

Eliminar ap6s ratificar no

Relatério Geral de Bensdo | Eliminacio ) CONARQ —
Guia de transferéncia de bens. setor por 2 anos — Res.14/2001.
corrente/consecutivo.
200.4.2 Formularios de gestdo administrativa interna:
Eliminar ap6s ratificar no
Autorizag¢ao de saida e transporte de bens. ii?rt(;cl)i S;ilsdf Bensdo | Eliminacio - I(igl:]f/l;%;
cotrente/consecutivo.
200.4.3 Processos administrativos referentes:
A extravio, roubo ou desaparecimento de bens Até a conclusio da 5 liminaci CONARQ —
méveis. apuragio. anos. Eliminacdo ) Res.14/2001.
200.4.4 Processos administrativos referentes:
A desfazimento, doa¢io de bens méveis. ?ée”;}{lEp;(X’ég;;j?rs Cc%r.ltas 5 anos. Eliminacio - gg?ﬁ}%&;
200.5 SERVICOS
200.5.1 Correspondéncias prestando ou solicitando informagées:
Memorandos; 2 anos. Ap6s analise
Oficios; individual poderio ser
E-mails; eliminados os docs. que ndo | 4 anos. Eliminacao Digitalizar -
) apresentarem valor histérico
Circulares. e/ou administrativo.
200.5.2 Processos administrativos referentes - Requisi¢do e contratagdo de servigos (inclusive licitagdes):
Procedimentos administrativos de inexigibilidade de
licitacao;
Procedimentos administrativos de dispensa de
licitagao; Até a aprovacio das contas 5 Eliminaca i CONARQ -
Concorréncia; do TRE pelo TCU. anos. FRAcao Res.14/2001.
Tomada de preco;
Convite;
Pregao.
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200.6
200.6.1

200.6.11

200.6.12

200.6.2

200.7
200.7.1

200.8
200.8.1

SERVICOS DE MANUTENCAO
Automoveis - Processos administrativos referentes:

Até a aprovagio das contas

Manutencio de Automdveis e Pecas automotivas. do TRE pelo TCU. 5 anos.
Para acidentes com
Acidentes, infragdes, multas, seguros. vitima o prazo total ¢ de |5 anos.
20 anos.
Controle de uso de veiculos, requisigao,
autorizagdo para uso em geral, e uso fora do 3
anos. -

horario de expediente, estacionamento,
garagem.

Outros tipos de servigos de manutencgio - Processos administrativos referentes:
A manutencio de elevadores;

A manutencio de ares-condicionados;

A limpeza, imunizagao, desinfestacio;

Ao fornecimento de agua e esgoto; Até a aprovagdo das contas
Ao fornecimento de luz e forga; do TRE pelo TCU.

Recarga extintores;

5 anos.

Equipamentos de informatica;

Outros setvicos de manutencio.

SERVICOS TELEFONICOS

Processos administrativos referentes:
Instalagdo, transferéncia, conservacio, reparo;

Contas telefonicas;
Até a aprovagio das contas

do TRE pelo TCU.

Aluguéis de linhas telefonicas; 5 anos.
Aquisi¢ao de linhas telefonicas;
Ressarcimento de ligagdes telefonicas.

SERVICO POSTAL
Processos administrativos referentes:

Eliminacao

Eliminagao

Eliminagao

Eliminacio

Eliminacdo

CONARQ —
Res.14/2001.

CONARQ -
Res.14/2001.

CONARQ -
Res.14/2001.

CONARQ —
Res.14/2001.

CONARQ —
Res.14/2001.
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Seryi(;o de entrega expressa SEDEX, simples, Até a aprovagao das contas 5 anos. Eliminacio i CONARQ —
registrada e PAC do TRE pelo TCU. Res.14/2001.
200.9 SERVICOS REPROGRAFICOS
200.9.1 Formularios de gestio administrativa interna denominados:
Requisi¢io de copias reprograficas. 1 ano - Eliminacao - }ngf/lz%;
200.9.2 Processos administrativos referentes:
Prestagéo de Servigo de reprografia. ﬁéeﬁggr;;zg,;%ﬁs €ontas | 5 onos. Eliminacao - }nglff/lzg();
200.10 SERVICOS DE ASSINATURAS DE PERIODICOS
200.10.1 Processos administrativos referentes:
Assinaturas de revistas e jornais em papel; Até a aprovagio das contas 5 anos Eliminacio ) CONARQ —
Assinaturas em versio eletronica. do TRE pelo TCU. ' Res.14/2001.
400 PATRIMONIO
400.0 POLITICA GERAL
400.0.1 Correspondéncias prestando ou solicitando informagées e encaminhando documentos denominados:
Memorandos; 2 anos. Ap6s analise
Oficios; individual poderio ser
E-mails; elNiminados os docs. que 4 anos. Eliminag¢io Digitalizar -
nao apresentarem valor
Circulares. histérico e/ou
administrativo.
400.1 BENS IMOVEIS
400.1.1 Registros técnicos e politicos:
gllz(leatjas, escrituras, projetos, pedra fundamental, 3 anos. 5 anos. Permanente i IC{COSI;T/I;% ;
400.1.2 Processos administrativos referentes:
A compra de bens iméveis; , .
Transferéncia; empréstimo, doa¢io, cessio; locagio; Até a aprovagao das contas 5 anos. Permanente - CONARQ -
: 2 2 ’ >~ do TRE pelo TCU. Res.14/2001.
Venda, permuta.

37




Ref.: Resolucéo n. 1.741/2019.

&

Tribunal Regional

ﬂ leitoral do Acre

400.1.3 Processos administrativos referentes:
Aluguel, comodato, arrendamento. é\ée;;Epr;;igr}OCch €ORtAS | 5 anos. Permanente - Eglff/lzg();
400.1.4 Obras - Processos administrativos referentes:
A Obras realizadas no TRE (pedidos, propostas,
Projetos, plantas, orcamentos, reformas); Até a aprovagio das contas | Permanente i CONARQ —
A manutencio predial, solicitagdes de pequenos do TRE pelo TCU. Res.14/2001.
reparos nas dependéncias do TRE.
800 ORCAMENTO E FINANCAS
800.0 POLITICA GERAL
800.0.1 Correspondéncias prestando ou solicitando informagdes:
Memorandos;
Oficios;
E-mails; - 4 anos. Eliminacao Digitalizar -
Informagdes, despachos;
Circulares.
800.1 ORCAMENTO
800.1.1 Processos administrativos referentes:
N L Até a aprovacio das contas CONARQ —
A auditoria. do TR]EZ) /A Cgpelo TCU 5 anos. Permanente - Res.14/ 280 1
800.1.2 Programacio orgamentaria - Registros juridico-administrativos referentes:
Previsdo orcamentaria; Até a aprovacio das contas P CONARQ —
Propostas or¢amentarias; do TRE/AC pelo TCU ) crmanente ) Res.14/2001.
800.1.21 Propostas orgamentarias normais;
Quadro de detalhamento de despesas (QDD). . .
Créditos adicionais. Até 2 aprovagao das contas 5 anos. Permanente - CONARQ —
. - — do TRE/AC pelo TCU. Res.14/2001.
Créditos disponiveis
800.1.3 Execugido Orgamentaria e Financeira - Registros juridico-administrativos referentes:
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Distribui¢ao or¢amentaria,

Provisoes recebidas;

Acompanhamento de despesas mensal;

Cronograma de desembolso;

Até a aprovagao das contas

CONARQ —

Pré-empenhos — no?nial; do TRE/AC pelo TCU. 5 anos. Permanente Res.14/2001.
Pré-empenhos — elei¢oes; Orgamento;
Empenhos — normal;
Empenhos — elei¢oes;
Empenhos a liquidar.
800.2 FINANCAS
800.2.1 Programacio financeira - Registros juridico-administrativos:
Programacao financeira. At€ 2 aprovagio das contas 5 anos. Permanente CONARQ —
do TRE/AC pelo TCU Res.14/2001.
800.2.3 Pagamentos - Registros juridico-administrativos:
Restos a pagar; Até a aprovagio das contas 5 anos Permanente )
Limite de saque com vinculagio de pagamento. do TRE/AC pelo TCU ’
800.3 PRESTACAO DE CONTAS
800.3.1 Processos juridico-administrativos referentes:
Prestagio e da tomada de contas relativa ao ano Até a aprovagio das contas 5 anos. Permanente CONARQ —
(inclusive parecer de aprovagao das contas). do TRE pelo TCU Res.14/2001.
800.3.2 Processos juridico-administrativos referentes:
Procedimentos administrativos de auditoria gée;;g;?éggzjf‘rs é{(}ﬂtas 5 anos. Permanente Eglff/f;%;
800.3.3 Processos juridico-administrativos referentes:
Relatorios de auditoria gée;gjfégsgljf‘; é{}ntas 5 anos. Permanente ngﬁ}%%;
800.4 OPERACOES BANCARIAS
800.4.1 Registro juridico-administrativos:
Conta unica (inclusive assinaturas autorizadas e Até a aprovagio das contas 5 CONARQ —
anos. Permanente

extratos de contas).

do TRE/AC pelo TCU

Res.14/2001.
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800.4.2 Registro juridico-administrativos:
Outrgs contas: tipo B, C e D (inclusive assinaturas Até a aprovagao das contas 5 anos. Permanente i CONARQ —
autorizadas e extratos de contas). do TRE/AC pelo TCU Res.14/2001.
800.5 BALANCOS E BALANCETES
800.5.1 Registro juridico-administrativos:
Balancos, balancetes. ﬁée;}f.g;ifca(;;;;i?rs C(:Iojntas 5 anos. Permanente - }nglff/};%;
800.6 TRIBUTOS (IMPOSTOS E TAXAS)
800.6.1 Processos administrativos referentes:
Impostos e taxas. At a aprovagio das contas 5 anos. Permanente - CONARQ —
do TRE/AC pelo TCU Res.14/2001.
900 PESSOAL
900.0 POLITICA GERAL
900.0.1 Correspondéncias prestando ou solicitando informagdes:
Memorandos; 2 anos. Ap6s analise
Oficios; individual poderio ser
E-mails; e]frmnados os docs. que 4 anos Eliminacio Digitalizar -
Informagdes, despachos; pareceres nao ’apresentarem valor
histérico e/ou
Circulares. administrativo.
900.0.2 Registros administrativos:
CertidSes (avulsas). | 5 anos. | - | Eliminacio - | -
900.0.4 Processos administrativos referentes:
Leis, normas, regulamentagées, diretrizes, . . CONARQ —
regl}lamentos, procedimentos, estudos e/ou Enquanto estiver em vigor | 5 anos Permanente - Res.14/2001.
decisbes de carater geral.
900.0.41 A estudo e previsdo de pessoal;
A criacio, classificacio e remuneracio de cargos e 5 anos. Enquanto estiver 5 anos Permanente ) CONARQ —
funcoes. em vigor. Res.14/2001.
900.0.5 Processos administrativos referentes:
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Ascensio e progressao funcional; enquadramento;
equipara¢ao, reajuste e reposi¢ao salarial; 5 anos. 47 anos Eliminacao CONARQ —
1620, ’ Res.14/2001.
promocaes.
900.0.6 Movimentagio de pessoal
900.0.61 Processos administrativos referentes:
A normas, procedimentos, estudos ou decisdes. 5 anos. 5 anos. Permanente }nglff/};%;
900.0.62 Processos administrativos referentes:
A admissdo, aproveitamento, contratagdo,
nomeacio, readmissio ou reconducio de servidor; L CONARQ —
A demissio, dispensa, exoneracio, falecimento, 5 anos. 47 anos. Bliminagao Res.14/ 2801.
rescisdo contratual.
900.0.63 Processos administrativos referentes:
A lotacao, remocao, transferéncia e permuta de L CONARQ -
servidgr, moviminta(;ﬁo na carreira.p 4 anos. > anos. Bliminagio Res.14/ 2801.
900.0.64 Processos administrativos referentes:
A designacio, disponibilidade, redistribuicio,
substituicao; R CONARO —
A requisi¢io de pessoal, cessio, devolugio, > anos. 47 anos. Bliminagao Res.14/ 2801.
renovacio de cessio.
900.1 ASSENTAMENTOS INDIVIDUAIS
900.1.1 Registro juridico-administrativos:
O prazo total de guarda dos
documentos é de 100 anos,
Pastas funcionais Quadro efetivo. gﬁ;gifg;}iﬁi:ggiﬁt;jvo Eliminacao - [C{SST:?/};%I
intermediario ap6s a saida do
servidor do 6rgio.
900.1.2 Registros juridico-administrativos:
Pastgs. funcionais outros (membros, juizes, escrivaes, | O prazo total de guarda dos Eliminacio i CONARQ —
requisitados). documentos é de 100 anos, Res.14/2001.
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900.2
900.2.1

900.2.2

900.2.3

900.3
900.3.1

900.3.2

900.3.3

900.3.4

RECRUTAMENTO E SELECAO

Processos administrativos referentes:

Selecio de candidato a cargo e emprego publico
(curricullum vitae, fichas de inscri¢ao).

Processos administrativos referentes:

A exame de selecdo de concurso publico (provas e
titulos, teste psicotécnico e exame médico etc.).
Processos administrativos referentes:

A exame de selecdo de concurso publico (propostas,
estudos, constituicio de bancas examinadoras,
editais, exemplares unicos das provas, gabatitos,
resultados e recursos).

APERFEICOAMENTO E TREINAMENTO
Processos administrativos referentes:

A cursos promovidos pelo TRE/AC (bolsas de estudo,
propostas, estudos, editais, programas, relatorios,
participa¢do, avaliacio, certificados, apostilas).
Processos administrativos referentes:

A cursos promovidos por outras institui¢des (estagios,
propostas, programas, relatdrios finais, relagdo dos
participantes, avaliacao, certificados, apostilas).
Processos administrativos referentes:

Estagios promovidos pelo Tribunal: proposta,
programas, relatérios finais, relacdo de participantes,
avaliacdo e declaragdo de comprovagio de estagio.
Processos administrativos referentes:

Tribunal Regiona} Eleitoral do Acre

independente do suporte.
Serao transferidos ao
arquivo intermediario apds
a saida do servidor do
orgio.

2 anos.

6 anos

6 anos

5 anos.

5 anos.

5 anos.

5 anos

5 anos

5 anos

Eliminacio

Eliminacao

Permanente

Permanente

Eliminacio

Permanente

CONARQ —
Res.14/2001.

CONARQ —
Res.14/2001.

CONARQ —
Res.14/2001.

CONARQ —
Res.14/2001.

CONARQ —
Res.14/2001.

CONARQ —
Res.14/2001.
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Estagios promovidos por outras instituiges. 5 anos. - Eliminacao ngﬁ};%{
900.4 DIREITOS, OBRIGACOES E VANTAGENS
900.4.1 Formularios de pagamento de pessoal denominados:
o CONARQ —
Contracheque. 2 anos. 5 anos. Eliminacao Res.14/ 280 1
900.4.2 Processo administrativo, denominado:
Folhgs de controle de pagamento (salario, ' o CONARQ —
Venc.lmentos, proventos, remuneragoes, reposicao 5 anos. 95 anos. Eliminacio Res.14/2001.
salarial e outros).
900.4.3 Registros técnicos, denominados:
. . o CONARQ —
Fichas financeiras. 5 anos. 95 anos. Eliminacdo Res.14/ 280 1
900.4.4 Gratificagbes (inclusive incorporagdes)
900.4.41 Processos administrativos referentes:
Gratificacdo natalina (décimo terceiro salatio). 7 anos. - Eliminacio EQTA@%%;
900.4.42 Processos administrativos referentes:
Fungao (incluir funcdo comissionada);
Cargos em comissio; 5 anos. 47 anos. Eliminacao EONARQ "
. es.14/2001.
Outras gratificagdes.
900.4.5 Adicionais
900.4.51 Processos administrativos referentes:
Is:gs()). de servico (anuénios, biénios, quinquénios e 5 anos. 47 anos. Eliminacio ESSI;T/F;% N
900.4.52 Processos administrativos referentes:
Setvicos extraordinarios (horas extras); CONARQ —
Adicional de Treinamento - AQ, adicional de 5 anos. 47 anos. Eliminacio Res.14/2001.
qualificaciio de pos-graduacio, outros adicionais.
900.4.6 Descontos e consignagdes
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900.4.61 Processos administrativos referentes:
((i;nstgl)l.)mgao para o plano de seguridade social 5 anos. 47 anos. Eliminacio EZT?/IZSO ;
900.4.62 Processos administrativos referentes:
Pensoes alimenticias. 5 anos. 95 anos. Eliminacao }ngﬁ/ﬁg{);
900.4.63 Processos administrativos referentes:
Contribui¢io sindical do servidor;
Imposto de renda retido na fonte;
Outros descontos e consignagdes; 7 anos. - Eliminacao CONARQ —
- . P . Res.14/2001.
Conversio de licenga-prémio em pecunia;
Estorno de beneficio.
900.4.7 Encargos patronais. Recolhimentos
900.4.71 Processos administrativos referentes:
Progama de formacio do Patriménio do Servidor 5 anos. 5 anos. Eliminacio CONARQ —
Puablico (PASEP) ou PIS. Res.14/2001.
(Cll;nstgl)l.aulgao para o Plano de Seguridade Social 5 anos. 95 anos. Eliminacio ESSI;T/I;% ;
900.4.72 Processos administrativos referentes:
Salario maternidade. 7 anos. - Eliminacao Eglfﬁ‘/%%;
900.4.73 Processos administrativos referentes:
Obrigacoes trabalhistas e estatutarias, relagdes com CONAR:
L. . S A . L Q-
orgaos normatizadores da Administragdo Publica, lei | 5 anos. 5 anos. Eliminacio Res.14/2001.
dos 2/3, RAIS.
900.4.74 Relagdes com os conselhos profissionais. 2 anos. - Eliminagao g(e)sljf/ggo;
900.4.8 Processos administrativos referentes:
Sindicatos, acordos, dissidios. 5 anos. 5 anos. Permanente CONARQ —

Res.14/2001.
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900.4.9

Licengas - Processos administrativos referentes:

Acidentes em servico, tratamento de saide;

Acompanhamento do conjuge;

Adotante;

Atividade politica e desempenho de mandato
classista;

Doencga em pessoa da familia;

Paternidade e gestante;

Prémio por assiduidade;

Interesses particulares.

5 anos.

47 anos.

Eliminacdo

CONARQ —
Res.14/2001.

900.4.10

Afastamento - Processos administrativos referentes:

Afastamento para exercer mandato eletivo;

Afastamento para depor;

Afastamento para servir como jurado.

5 anos.

47 anos.

Eliminacio

CONARQ —
Res.14/2001.

900.4.11

Indenizacio - Processos administrativos referentes:

Ajuda de custo, didrias, passagens, prestagio contas,
relatérios de viagens.

Até a aprovacio das contas

do TRE/AC pelo TCU.

5 anos.

Eliminacio

CONARQ —
Res.14/2001.

900.4.12

Reembolsos de despesas - Processos administrativos referentes:

Locomocgio;

Mudanga de domicilio;

outros reembolsos.

Até a aprovacio das contas

do TRE/AC pelo TCU.

5 anos.

Eliminacdo

CONARQ —
Res.14/2001.

900.4.13

Concessbes para ausentar-se do servigo - Processos administrativos referentes:

Alistamento eleitoral;

Casamento;

Doagio de sangue;

Falecimento de familiares(nojo);

Horario especial para servidor estudante;

Horario especial para amamentagao.

5 anos.

47 anos.

Eliminacio

CONARQ —
Res.14/2001.

900.4.14

Auxilios - Processos administrativos referentes:
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Ao auxilio alimentacio;

A assisténcia pré-escolar;

Ao auxilio creche; Até a aprovagao das contas 5 anos Eliminacio CONARQ —
Ao auxilio bolsa; do TRE/AC pelo TCU. ’ Res.14/2001.
Ao auxilio moradia;
Ao auxilio vale-transporte.
900.5 APURACAO DE RESPONSABILIDADE E ACAO DISCIPLINAR
900.5.1 Processos administrativos referentes:
A denuncias, sindicancias, inquéritos; CONARQ —
A proce.ssos dlsc.lp?m.ares; 5 anos. 95 anos. Permanente Res.14/2001.
A penalidades disciplinares.
900.6 ASSISTENCIA E SEGURIDADE SOCIAL
900.6.1 Aposentadoria
Apovsentadorifl (contage,m. e averbag:ll(? de tfszc.) de 5 anos. 95 anos. Eliminacio CONARQ —
servico, pensdes provisoria, temporaria e vitalicia). Res.14/2001.
900.6.2 Beneficios - Processos administrativos referentes:
Auxilio acidente, doenga, funeral, natalidade. i;e;{g;?é?;zlj? Cc[c-}r.ltas 5 anos. Eliminacao ICISST:?/};%;
900.6.3 Reclusdo 5 anos. 47 anos. Eliminagio ESSI\L?/I;:))OI
900.6.4 Previdéncia, assisténcia e seguridade social
Previdéncia privada. 5 anos. 47 anos. Eliminacio ICISST:?/};%;
900.7 FREQUENCIA
900.7.1 Registros juridico administrativos denominados:
Livro de ponto; CONARQ —
Folhas de frequéncia, abonos, faltas; 5 anos. 47 anos. Eliminacio Res.14/2001.
Folhas de frequéncia e servigos extraordindrios.
900.7.2 Processos Administrativos referentes:
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Horatio expediente, escalas de plantio e de férias. 2 anos. - Eliminacio - ngﬁ/ﬁ%{
900.8 IMPOSTO DE RENDA
900.8.1 Correspondéncia prestando ou solicitando informagdes:
Memorandos; 2 anos. Apos analise
Oficios; individual poderio ser
E-mails; elfmlnados os docs. que 4 anos Eliminagio Digitalizar -
Despachos, informagdes; ndo apresentarem valor
- 2 histérico e/ou
Circulares. administrativo.
900.8.2 Formulario de pagamento:
DIRF. 7 anos. - Eliminacio - gg?ﬁ}%&;
900.8.3 Formulario de gestido administrativo interna denominado:
Comprovante de rendimento.
L CONARQ —
Procedimento administrativo de Isengdo de Imposto | 2 anos. 5 anos. Eliminacio - Res.14 /ng
de Renda. ' '
900.9 SERVICO DE ASSISTENCIA MEDICA E ODONTOLOGICA
900.9.1 Correspondéncia prestando ou solicitando informagdes e encaminhando documentos denominados:
Memorandos; 2 anos. Ap6s analise
Oficios; individual poderio ser
E-mails; el~1m1nados os docs. que 4 anos Eliminag¢ao Digitalizar -
Informages, despachos; ndo apresentarem valor
- 2 histérico e/ou
Circulares. administrativo.
900.9.2 Formularios de gestdo interna denominados:
Fichas de cadastramento; At sod CONARQ
. . : - té a aprovagdo das contas T ) -
Guia .de atenc?ln?ento e encam@hamento, ) do TRE/AC pelo TCU. 5 anos. Eliminacio Res.14/2001.
Boletins estatisticos de patologia e producio;
900.9.3 Registros técnicos:
Prontudrios médicos e odontolégicos | 5 anos. | 95 anos. | Eliminac¢ao - | CONARQ —
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3

| Res.14/2001.

900.10 Pessoal
Enquanto estiver em Lo Res. TSE
900.10.0 Outros . 5 anos. Eliminagao 21.538/03, art.
vigor. 55 - VII.
2000 JUDICIARIO
2000.1 POLITICA GERAL
2000.1.1 Correspondéncia prestando ou solicitando informagdes denominada:
Memorandos; 2 anos. Ap6s analise
Oficios; individual poderdo ser
E-mails; elNiminados os docs. que 4 anos Eliminagao Digitalizar -
Informagdes, despachos; f1ao ’apresentarem valor
histérico e/ou
Circulares. administrativo.
2000.1.2 Registros administrativos denominados:
Certidbes (avulsas). | 5 anos. [- | Eliminacio - [-
2000.1.3 Atos e outros documentos normativos:
Manuais de procedimentos. Enquanto estiver em vigor. |5 anos Permanente - Eg?ﬁ}%&;
2000.1.4 Registros juridico-administrativos denominados:
Atas de sessao. | Indeterminado | - | Permanente | Digitalizar | -
2000.1.5 Atos e/ou documentos normativos:
Acordios. | Indeterminado. | - | Permanente | Digitalizar | -
2000.1.6 Atos e/ou documentos normativos:
Mandados Judiciais (Citagao, Intimacio, Enquanto estiver em vigor. |- Permanente Digitalizar -
Notificacio, Carta de Ordem, Precatoria e
Rogatoria)
2000.2 PROCESSOS JUDICIAIS
2000.2.1 Processos judiciais denominados:
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N , RITRE/AC -
CLASSE 1 — A¢ao Cautela - AC Até 2 anos. - Permanente Res. 1.720/17

2000.2.2 Processos Judiciais denominados:
CLASSE 2 — Agao de Impugnacio de Mandato , RITRE/AC -
Eletivo - AIME. Até 2 anos. 10 anos. Permanente Res. 1.720/17

2000.2.3 Processos judiciais denominados:
CLASSE 3 — Agao de Investigacido Judicial Eleitoral , RITRE/AC -
_ AJE. Até 2 anos. 10 anos. Permanente Res. 1.720/17

2000.2.4 Processos judiciais denominados:
N , RITRE/AC -
CLASSE 4 — Agao Penal - AP. Até 2 anos. - Permanente Res. 1.720/17

2000.2.5 Processos judiciais denominados:
~ S , RITRE/AC -
CLASSE 5 — Acao Rescisoria - AR. Até 2 anos. 10 anos. Permanente Res. 1.720/17

2000.2.6 Processos judiciais denominados:
~ .~ , RITRE/AC -
CLASSE 7 — Apuragio de Eleicdo — AE. Até 2 anos. - Permanente Res. 1.720/17

2000.2.7 Processos judiciais denominados:
. . , RITRE/AC -
CLASSE 9 — Conflito de Competéncia - CC. Até 2 anos. 10 anos. Permanente Res. 1.720/17

2000.2.8 Processos judiciais denominados:
, RITRE/AC -
CLASSE 10 — Consulta - Cta. Até 2 anos. - Permanente Res. 1.720/17

2000.2.9 Processos judiciais denominados:
- , RITRE/AC -
CLASSE 11 — Cotteigao - Cot. Até 2 anos. - Permanente Res. 1.720/17

2000.2.10 | Processos judiciais denominados:
CLASSE 12 — Criacio de Zona Eleitoral ou , RITRE/AC -
; Até 2 anos. - Permanente Res. 1.720/17

Remanejamento - CZER.
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2000.2.11 | Processos Judiciais denominados:
R - , RITRE/AC -
CLASSE 13 — Embargos a Execucio - EE. Até 2 anos. - Permanente Res. 1.720/17
2000.2.12 Processos denominados:
- , RITRE/AC -
CLASSE 14 — Excegao - Exc. Até 2 anos. - Permanente Res. 1.720/17
2000.2.13 Processos denominados:
U , RITRE/AC -
CLASSE 15 — Execugio Fiscal - EF. Até 2 anos. - Permanente Res. 1.720/17
2000.2.14 | Processos denominados:
, RI TRE/AC -
CLASSE 16 — Habeas Corpus — HC. Até 2 anos. - Permanente Res. 1.720/17
2000.2.15 Processos denominados:
, RI TRE/AC -
CLASSE 17 — Habeas Data — HD. Até 2 anos. 10 anos. Permanente Res. 1.720/17
2000.2.16 Processos denominados:
L. , RITRE/AC -
CLASSE 18 — Inquérito — Inq. Até 2 anos. - Permanente Res. 1.720/17
2000.2.17 Processos denominados:
- , RITRE/AC -
CLASSE 19 — Instrucao - Inst. Até 2 anos. - Permanente Res. 1.720/17
2000.2.18 Processos denominados:
. , RITRE/AC -
CLASSE 21 — Mandado de Injuncio - ML Até 2 anos. 10 anos. Permanente Res. 1.720/17
2000.2.19 Processos denominados:
. RITRE/AC -
CLASSE 22 — Mandado de Seguranga - MS. Até 2 anos. 10 anos. Permanente Res. 1.720/17
2000.2.20 | Processos denominados:
CLASSE 23 — Pedido de Desaforamento — PD. Até 2 anos. - Permanente RITRE/AC -
Res. 1.720/17
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2000.2.21 Processos denominados:
. , RITRE/AC -
CLASSE 24 — Peti¢do — Pet. Até 2 anos. - Permanente Res. 1.720/17

2000.2.22 | Processos denominados:
- , RITRE/AC -
CLASSE 25 — Prestacio de Contas — PC. Até 2 anos. - Permanente Res. 1.720/17

2000.2.23 | Processos denominados:
. . , RITRE/AC -
CLASSE 26 — Processo Administrativo — PA. Até 2 anos. - Permanente Res. 1.720/17

2000.2.24 | Processos denominados:
S , RI TRE/AC -
CLASSE 27 — Propaganda Partidaria - PP. Até 2 anos. - Permanente Res. 1.720/17

2000.2.25 Processos denominados:
- , RI TRE/AC -
CLASSE 28 — Reclamacio — Rel. Até 2 anos. - Permanente Res. 1.720/17

2000.2.26 Processos denominados:
CLASSE 29 — Recurso Contra Expedigio de At 2 10 Perm " RITRE/AC -
Diploma — RCED. © £ anos. anos. crmanente Res. 1.720/17

2000.2.27 Processos denominados:
. , RI TRE/AC -
CLASSE 30 — Recurso Eleitoral — RE. Até 2 anos. 10 anos. Permanente Res. 1.720/17

2000.2.28 Processos denominados:
_ , RITRE/AC -
CLASSE 31 — Recurso Criminal — RC. Até 2 anos. - Permanente Res. 1.720/17

2000.2.29 | Processos denominados:
, RITRE/AC -
CLASSE 33 — Recurso em Habeas Corpus — RHC. | Até 2 anos. 10 anos. Permanente Res. 1.720/17

2000.2.30 | Processos denominados:
CLASSE 34 — Recurso em Habeas Data — RHD. Até 2 anos. 10 anos. Permanente RITRE/AC -
Res. 1.720/17
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2000.2.31 Processos denominados:
CLASSE 35 — Recurso em Mandado de Injungao — Até 2 an 10 an Permanent RI TRE/AC -
RML € £ anos. nos. cranente Res. 1.720/17
2000.2.32 | Processos denominados:
CLASSE 36 — Recurso em Mandado de Seguranga — , RITRE/AC -
RMS. Até 2 anos. 10 anos. Permanente Res. 1.720/17
2000.2.33 | Processos denominados:
. . , RITRE/AC -
CLASSE 38 — Registro de Candidatura - Rcand. Até 2 anos. - Permanente Res. 1.720/17
2000.2.35 | Processos denominados:
CLASSE 40 — Registro de Orgﬁo de Partido Politico Até 2 an Permanent RI TRE/AC -
em Formacio - ROPPF € £ anos. ) crmanente Res. 1.720/17
2000.2.36 | Processos denominados:
- , RI TRE/AC -
CLASSE 42 — Representacao - Rp. Até 2 anos. - Permanente Res. 1.720/17
2000.2.37 | Processos denominados:
. L , RI TRE/AC -
CLASSE 43 — Revisao Criminal — RvC. Até 2 anos. 10 anos. Permanente Res. 1.720/17
2000.2.38 | Processos denominados:
. . , RI TRE/AC -
CLASSE 44 — Revisao de Eleitorado - RvE. Até 2 anos. - Permanente Res. 1.720/17
2000.2.39 | Processos denominados:
CLASSE 45 — Suspensio de Seguranca/Liminar - 3 RI TRE/AC -
Ss. Até 2 anos. 10 anos. Permanente Res. 1.720/17
2000.2.40 | Processos administrativos denominados:
Manual de
. L. . Praticas
g%éXSSE 101 — Cancelamento de inscri¢do eleitoral - Até 2 anos. 10 anos. Eliminacio Cartoririas
TRE/AM
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2000.2.41 | Processos judiciais denominados:
Manual de
CLASSE 102 — Cartas - Cart. Até 2 anos. 10 anos. Eliminacio - Priticas .
CLASSE 10 - Carta Precatéria Cartorarias
TRE/AM
2000.2.42 | Processos administrativos denominados:
Manual de
CLASSE 103 — Composi¢do de mesa receptora - At 2 anos. 10 anos. Eliminacio ) Prédca§ ‘
CMR Cartorarias
TRE/AM
2000.2.43 | Processos administrativos denominados:
Manual de
. , C Praticas
CLASSE 104 — Descarte de Material - DM Até 2 anos. 10 anos. Eliminacio - .
Cartorarias
TRE/AM
2000.2.44 | Processos administrativos denominados:
Manual de
CLASSE 105 — Direitos Politicos - DP Até 2 anos. 10 anos. Eliminacio - Praticas.
Cartorarias
TRE/AM
2000.2.45 | Processos administrativos denominados:
Manual de
CLASSE 106 — Duplicidade/Pluralidade de , L Praticas
Inscricdes (Coincidgncias) - {DPI Até 2 anos. 10:anos. Bliminagao ; Cartoririas
TRE/AM
2000.2.46 | Processos judiciais denominados:
Manual de
CLASSE 107 — Execugdo Penal - EP Até 2 anos. 10 anos. Eliminacdo - Pratlca)s .
Cartorarias
TRE/AM
2000.2.47 | Processos administrativos denominados:
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Manual de
CLASSE 108 — Filiagdo Partidaria - FPI Até 2 anos. 10 anos. Eliminacdo - Pratlca)s .
Cartorarias
TRE/AM
2000.2.48 | Processos administrativos denominados:
Manual de
CLASSE 109 — Impugnacio 2 Composicio da Junta , S Praticas
Eleitoral - ICJE pugnac posie J Até 2 anos. 10 anos. Eliminacdo - Cartorarias
TRE/AM
2000.2.49 | Processos administrativos denominados:
Manual de
CLASSE 110 — Impugnagio Perante as Juntas Até 2 anos. 10 anos. Eliminacio ) Prédca? ‘
Eleitorais - IpJE Cartorarias
TRE/AM
2000.2.50 | Processos administrativos denominados:
Manual de
CLASSE 111 — Inspecio - Insp Até 2 anos. 10 anos. Eliminacio - gmuca,s .
artorarias
TRE/AM
2000.2.51 | Processos judiciais denominados:
Manual de
CLASSE 112 — Noticia Crime - NC Até 2 anos. 10 anos. Eliminacdo - Pratlca}s .
Cartorarias
TRE/AM
2000.2.52 | Processos administrativos denominados:
CLASSE 113 — Recurso/Impugnacio de Até 2 anos. 10 anos. Eliminacdo - Manual de
Alistamento Eleitoral - RIAE Praticas
Cartorarias
TRE/AM
2000.2.53 | Processos administrativos denominados:
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Manual de
. , L Praticas
CLASSE 114 — Registro de Debates - RD Até 2 anos. 10 anos. Eliminacdo - C .
artorarias
TRE/AM
2000.2.54 | Processos administrativos denominados:
Manual de
CLASSE 115 — Regularizagao de Situagio do Eleitor At 2 anos. 10 anos. Eliminacio ) Prédca? ‘
- RSE Cartorarias
TRE/AM
2000.2.55 | Processos administrativos denominados:
Manual de
CLASSE 116 — Sindicancia - Sind Até 2 anos. 10 anos. Eliminacio - PraUCa? .
Cartorarias
TRE/AM
2000.2.56 | Processos administrativos denominados:
Manual de
CLASSE 117 — Corr.ei(;io em Pri.meiro Grau - CPG Até 2 anos. 10 anos. Eliminacio ) Praticas .
CLASSE 20 - Correicdo Ordinaria - CO Cartorarias
TRE/AM
2000.3 MOVIMENTACAO ELEITORAL
2000.3.1 Correspondéncia prestando ou solicitando informagdes denominadas:
Memorandos; 2 anos. Ap6s analise
Oficios; individual poderio ser
Rengros de oficio recebido ehmlnNados os documentos 4 anos. Eliminagao Digitalizar -
E-mails; que ndo apresentarem valor
Informacdes, despachos; hiSté.fi.CO e/. ou
Circulares. administrativo.
2000.3.2 Alistamento, transferéncia, revisdo e segunda via - Formularios de gestdo administrativa denominado:
5 anos. Nio descartar Res. TSE
R.A.E. - Requerimento de Alistamento Eleitoral. processos de eleitores - Eliminacdo - 21.538/03, art.
envolvidos em 55-1
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2000.3.21
2000.3.3

2000.3.4

2000.3.5

2000.3.6

2000.3.7

Relatoérios de R.A.E. afixados no mural.

Atualizagdo da Situagao do Eleitor - Formulario de gestio administrativa denominado:

A.S.E. - Acompanhamento da Situa¢io do Eleitor e
respectivos espelhos de lote.

Tribunal Regiona} Eleitoral do Acre

coincidéncia, inquérito ou

processo criminal.

Até o 1° dia util do ano
seguinte a eleigio.

Podem ser eliminados
depois de processados e
armazenados em meio
magnético (Sistema ELO).
Nao descartar processos de
eleitores envolvidos em
coincidéncia, inquérito ou

processo criminal.

Duplicidade de Inscrigiao Eleitoral - Processos judiciais referentes:

Estatistica eleitoral,

Duplicidade/pluralidade iniciados na prépria zona
eleitoral;

Processos de correcio de dados de eleitores;

A coincidéncia, inclusive listagens.

Até 05 anos. Nao descartar
os processos de eleitores

envolvidos em

coincidéncia, inquérito ou

processo criminal.

Titulo eleitoral - Registros juridico-administrativos:

Titulo de Eleitor (Nao entregues)
Formularios de gestdo administrativa interna:
Protocolo de entrega de titulo (PETEsS).

Titulo de Eleitor - Memoria

Titulo de Eleitor antigo/Titulo de Eleitor
Personalidades Publicas relevantes

Até o pleito subsequente.

Até 5 anos.

Até 5 anos.

Eliminagao

Eliminacio

Eliminacdo

Eliminacdo

Eliminacdo

Permanente

Res. TSE
21.538/03, art.
55-111

Res. TSE
21.538/03, att. 55
— VIL

Res. TSE
21.538/03, att. 55
-1

Res. TSE
21.538/03, art. 55
-1
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2000.3.61

2000.3.7

2000.3.8

2000.3.9

2000.3.10

2000.3.11

2000.3.11.1

2000.3.11.2

2000.3.12

2000.3.121

2000.3.122

Protocolo de titulos ndo entregues.

Até o pleito subsequente.

Estatistica eleitoral - Registros técnicos e politicos:

Perfil do eleitorado;

Relatério estatistico.

Formularios de gestdo administrativa interna:
Guias de Multas pagas.

2 anos.

5 anos.

Registros juridico-administrativos denominados - Livros Obrigatoérios, de:

Registro de Inscri¢do de Multas Eleitorais.

5 anos.

Registros/processos juridico-administrativos, treferentes:

Suspensio e perda de direitos politicos.
Transacao Penal.

Suspensiao condicional do processo.
Registros administrativos denominados:

Listagem de cancelaveis.

Listagem de condenados.

Relatoérios:
De conscritos e liberados;

De conscritos e liberados;
Registros administrativos denominados:
Mapa de Obito do Cartério de Registro Civil.

Listagem de eleitores cancelado por 6bitos —
TRE.

Microfichas.

5 anos.

Ap6s a publicagio da
relagdo seguinte.
Apbs transitados em
julgado e extinta a
punibilidade

A critério da Zona
Eleitoral.

Até processamento.
Até processamento.

Contém dados histéricos
que podem nio mais

Eliminagao

Permanente

Eliminacio

Permanente

Permanente

Eliminacdo

Eliminagio

Eliminacdo

Permanente

Eliminagio

Eliminagio

Res. TSE

21.538/03, art.

55-1
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existir no cadastro,
manter em arquivo a
critério da ZE.
2000.4 ELEICOES
2000.4.1 Correspondéncia prestando ou solicitando informag¢des denominadas:
Memorandos; 2 anos. Ap6s analise
Oficios (expedido pelo chefe de cartério e pelo juiz | individual poderio ser
eleitoral); imi
: ) ehmlnNados os documentos 4 anos. Eliminacdo Digitalizar -
E-mails; que ndo apresentarem valor
Despachos, informagoes; histérico e/ou
Circulares. administrativo.
2000.4.2 Atos e outros documentos normativos denominados:
Manuais; Enquanto vigorar, mantendo
Resolugoes; um exemplar de cada tipo até
Editais Internos (Exceto de Convocagio de o encerramento do préximo | - Eliminagio Digitalizar -
escrutinadores ¢ mesatios); pleito relativo a0 mesmo
Portarias Internas. cargo.
2000.4.3 Registros técnicos e politicos:
Relatoirl(.)s sobre 0s resultad~os das elei¢oes. B A critério da Zona o Res. TSE
(Relatorio Geral de Apuracdo (de urna), Relatério . - Permanente Digitalizar
. . Eleitoral. 22.154/06, art. 21
Ambiente de Totaliza¢ao).
2000.4.31 | Registros juridico-administrativos denominados:
Ata Geral de Eleicao;
Ata de Proclamacio eleitos;
Ata de Diplomagio; A Até 0 plei Res. TSE n.°
Ata de Geragido de Midia; anos. AAte o pleito - 22.154/06, art.22,
- — — subsequente para o mesmo | - Permanente Digitalizar o
Ata de Alteragio calendario/relégio EU; cargo § 3., art. 20, §
Ata de Carga, lacre e conferéncia, inclusive 2.° art. 31,§ 3.°
comprovantes.
Diploma expedido.
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2000.4.311

2000.4.32

2000.4.33

2000.4.34

2000.4.4
2000.4.41

2000.4.411

2000.4.42

Ata de sorteio (ordem cédula, outdoors, etc.).

Registros administrativos
Midia de Resultado (Disquete, Pendrive, outros).

Formularios:

Impressao de titulos de eleitor.

Registros técnicos:
Pesquisas Eleitorais.
Votagio

Registros juridico-administrativos denominados:
Atas de votagio.

Atas mesa receptora de justificativas;

Ata de eleicdo (de Secio).

Até o pleito subsequente
para o mesmo cargo.

60 dias

Quando inutilizados,
adotar controle didrio.
Fragmentar sem maiores
procedimentos.

Enquanto estiver em vigor

Até 3 pleitos subsequentes.
Até o pleito subsequente
para o mesmo cargo, e
apos registro CNE dados
ref. eleitores/mesarios.
Até o pleito subsequente
para o mesmo cargo, e apos
registro CNE dados ref.
cleitores/mesarios.

Formularios de gestdo administrativa denominados:

Folhas de observacio;
Cédulas eleitorais apuradas;

Até 60 dias apos transito
em julgado da diplomacio

Eliminagao

Eliminacio

Eliminacio

Permanente

Permanente

Eliminagio

Eliminacio

Eliminacio

Digitalizar

Eliminar os dados e nio
o suporte

Digitalizar

Res. TSE n.°
22.154/06. Art.
22, § 3.°, art. 26,
§2.% art. 31, §
3.°

Res. TSE
21.700/04

Res. TSE n.°
21.372/03, art.
3.°, XXIII

Res. TSE, n.°
21.576/04, art.10,
paragrafo unico

Codigo Eleitoral,
art. 183 e 185;
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2000.4.43

2000.4.5

2000.4.51

2000.4.6

2000.4.7

2000.4.71

2000.4.72

Cédulas eleitorais nao utilizadas e impressos em

desuso;

Protocolo de emissao das pastas de Folhas de Votagao;

Recibo de urna.

Registros juridico-administrativos denominados:

Folhas de Votag¢do/eleicio (Cadernos de Votagio).

Registros juridico-administrativo denominados:

Comprovante de compatecimento a Eleicdo

(canhoto).

Justificativas Eleitorais.

Registro técnicos e politicos:
Planejamento e execucio das elei¢Ges.
Registros de gestio administrativa interna:

Listagem geral;

Relagbes de impedidos de votar;

Indice geral.

Relagbes de eleitores agrupados.

Listagem de mesarios.

de todos os eleitos, exceto
quando houver recurso
pendente de julgamento.

8 anos. Descartando-se a
mais antiga somente apos
retornar das Sec¢oes

Eleitorais a mais recente.

Ap6s processados no CNE.

Até o pleito subsequente

1 ano.

2 pleitos consecutivos.

Até o final do prazo para
atualizag@o/decisGes nas
duplicidades e
pluralidades.

A critério da Zona
Eleitoral.

Eliminacao

Eliminacio

Eliminagao

Permanente

Eliminacio

Eliminagao

Eliminagio

Res. TSE n.°
22.154/06,
art.117

Res. TSE
21.538/03, art.
55-1I

Res. TSE n.°
21.538/03, art.
55 —1I1 e VII
Res. TSE, n.°
21.538/03, art.
55 —1I1 e VII

Res TSE n.°
20.132/98 —1V. -
Res. TSE, n.°
21.538/03, art. 55
- VI

Res TSE n.°
20.132/98 —IV. -
Res. TSE, n.°
21.538/03, art.
55-VI
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2000.4.8 | Apuragio
2000.4.81 | Registros juridico-administrativos denominados:
Res. TSE n.°
Ata Geral de Apuragao. Até 3 pleitos consecutivos. | - Permanente Digitalizar 22.154/06, de
art. 127
2000.4.811 | Mapa de Apuragio Parcial. 12 anos. - Eliminagao - -
2000.4.812 | Mapa de Apuragio Final. %1"‘.““‘0 da Zona - Permanente - -
eitoral.
2000.4.82 | Registros juridico-administrativos denominados:
Boletim de urna e outros emitidos mesma via Até 4 anos contados da L Res TSE n.*
(justificativa, zerésima,...). emissao. ) Bliminagzo ) ?é.i]38/03, art.
2000.4.9 Processos judiciais referentes:
Impugnacio ou anulagdo de votos. I 2 anos. I - I Permanente - | -
2000.4.91 | Processos judiciais referentes:
Recursos de Apuragio e de contagem de votos. ;ll*ra.nsftada em julgado a Eliminacdo - -
ecisio.
2000.4.10 | Suporte as elei¢des - Processos administrativos referentes:
Alimentacio;
Comunicacio;
Informatica; , .
Ma/terial; ?ée;{gt;;zgf}%cgs contas 5 anos Permanente - ICISST:?/};%;
Saude;
Seguranca e fiscalizacio;
Transporte.
2000.4.11 | Convocagio e devolugio de recursos humanos - Processos administrativos referentes:
Juizes;
Pessoal de limpeza e conservagio; Até a aprovagio das contas | o Eliminacio i CONARQ -
Servidores publicos; do TRE pelo TCU. Res.14/2001.
Técnicos de informatica;
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Voluntarios.
2000.4.11.1 | Registros administrativos referentes:

Convocagao de escrutinadores e mesarios (Edital Até processar no sistema.
Interno); No caso de mesario faltoso

: ) , , . o CONARQ -
Fichas de mesarios, contrafés; manter a contrafé e pedidos | - Eliminacio -

de dispensa para instruir o Res.14/2001.

Fichas de mesirios, contrafés; processo decorrente

2000.4.12 Processos administrativos referentes:

Se gerar despesas, até a

Treinamento e orientacdo de mesarios, auxiliares de ~ R Res. CONARQ
. . 1 aprovacio das contas do 5 anos. Eliminacio -
juiz, supetvisotes de prédio e outtos. TRE pelo TCU. 14/2001.
2000.4.12.1 | Atos e outros documentos normativos:
Manual do mesario (Documento Original) Enquanto estiver em vigor. |- Eliminacio - -
2000.4.12.2 | Processos administrativos referentes:
Treinamento de Servidores do TRE e de outros CONARQ - Res.
o6rgios que irdo trabalhar nas elei¢Ges. 5 anos. > anos. Permanente ) 14/2001
2000.4.13 | Propaganda eleitoral - Processos administrativos referentes:
Propaganda eleitoral. 2 anos. - Permanente - -
Apbs o transito em Res. TSE
2000.4.13.1 Propagan'da .el.eitoral apreendida, integrante de julga}do do processo. Se' ) Eliminagio ) 22.158 / 06, art.
processo judicial. em lingua estrangeira, é 51, paragrafo
obrigatoria a destruigio. anico
2000.4.14 | Candidato - Processos administrativos referentes:
Prestacdo de contas de candidato. ﬁ;se ;rzzatzsg:seéz ]C ilfijs(,) 5 anos. Permanente - szesl'gOS}EO 6, art. 27
2000.4.14.1 Registro, cancelamento, substituigido de Até 5 anos. ) Permanente ) )

candidato e livros de registro de candidatos.
2000.4.14.2 | Candidato - Processos administrativos referentes:
. . . - . Até o transito em julgado L
Recibos Eleitorais (Nio utilizados) ~ s - Eliminacao - -
das prestacGes de contas.

2000.4.15 | Comissdes Especiais:
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2000.4.15.1

2000.4.15.2

2000.4.16

2000.5
2000.5.1

2000.5.2

2000.5.21

2000.5.22
2000.5.23

2000.5.24

2000.5.25

2000.5.26
2000.5.3

Processos referentes:

Denuncias, Termo Circunstanciado Ordinario
(TCO) e outros.

Registros administrativos referentes:
Atas, Relatérios;

Sentencas ou Decisées;

Mandados.

Processos administrativos referentes:
Mesario Faltoso

PARTIDO POLITICO

Processos administrativos referentes:
Criacéo, fusdo, registro, cancelamento,
indeferimento e livros de registro de Partidos
Politicos.

Processos administrativos referentes:
Credenciais de PARTIDOS POLITICOS.
Relagdes de filiados, inclusive meio magnético
como disquetes, CDS, VHS, K7.

Comunicagio de desfiliagdo partidaria.
Registro de coligagdes partidarias.

Registro de comités partidarios.

Registro de comités financeiros.

Registro de Ata de Convengio Partidaria e
respectivos anexos.

Até o julgamento do mérito |2 anos.

Até 1 ano.

Até 1 ano.

Até 5 anos.

A mais recente.
2 anos.

5 anos.
5 anos.

Até o final do pleito
subsequente para o
mesmo cargo.
Permaneceriao até a
prestacio de contas do
Comité.

5 anos.

Estatutos - Atos e outros documentos normativos denominados:

Estatuto de partido politico.

Enquanto vigorar.

1 ano.

11 anos.

Eliminacao

Eliminacio

Eliminacao

Permanente

Eliminacio

Eliminagao

Permanente
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2000.5.4

2000.5.41

2000.6
2000.6.1

2000.6.11

2000.6.12

2000.6.2

2000.6.21

Prestagdo de contas de partido politico - Processos administrativos referentes:

Prestagao de contas de partido politico;
Prestacio de contas do Comité Financeiro.

Recibos de Prestagdo de contas.

ZONA ELEITORAL

Até o transito em julgado
das prestacGes de contas.

Até o trinsito em julgado
das prestagdes de contas.

Correspondéncia prestando ou solicitando informagdes denominadas:

Memorandos;

Oficios (expedidos pelo chefe de cartério e juiz);
E-mails;

Despachos, informagdes;

Circulares.

Atos e/ou documentos normativos:
Mandados Judiciais (Citagao, Intimacio,
Notifica¢io, Catrta de Ordem, Precatéria e
Rogatoria).

Certiddes.

Registros administrativos denominados:
Livros Obrigatorios;

Registro de Atas (reunides, visitas e solenidades);
Protocolo de Autos e documentos Recebidos.
Atos e outros documentos normativos:

Manual cartorario.

5 anos. Apos analise
individual poderio ser
eliminados os docs. que
ndo apresentarem valor
histérico e/ou
administrativo.

Enquanto estiver em vigor.

5 anos. As certiddes de
distribuigdo civeis e
criminais avulsas nio
integrantes de processo
serdo eliminadas.

Enquanto estiver em vigor.

Enquanto estiver vigor;
ap6s manter um exemplar
de cada.

5 anos.

5 anos.

Permanente

Eliminagao

Eliminacao

Eliminacio

Eliminagao

Permanente

Permanente

Digitalizar

Res. TSE
22.160/06, art. 27
Res. TSE
22.160/06, art.
27

CONARQ —
Res.14/2001.
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2000.6.22

2000.6.23

2000.6.24

2000.6.25

2000.6.26

2000.7
2000.7.1

2000.7.2

2000.7.21

2000.7.22

2000.7.23

Processos administrativos referentes:

A criagio de Cargos e designacio de chefia.
Registro técnico e politico denominado:
Relatério de atividades da Zona Eleitoral
(mensal/anual).

Processos administrativos referentes:

Contratacoes de pequena monta (agua, gas de
cozinha, lavagem de veiculos oficiais)

Requerimentos/ comunicagdes
Comunicacdes de desfiliacio partidaria

Requerimentos/ Justificativas (periodo eleitoral)
Requerimentos de dispensa dos trabalhos eleitorais

Justificativas de mesarios faltosos
CORREICAO E REVISAO ELEITORAL

5 anos.

2 anos.

5 anos.

2 anos.

Até processamento.

Até processamento.

Correspondéncia prestando ou solicitando informagdes denominadas:

Memorandos;

Oficios;

E-mails;

Despachos, informagdes;
Circulares.

Processos judiciais referentes:

Correigao eleitoral (atas, termos, visitas,
resultados, etc.).

Revisio eleitorado, referentes a eleitores
(correcdo dados cadastrais, coincidéncias,
transferéncias indevidas, ...).

Cadernos de revisio eleitoral.

5 anos. Apos analise
individual poderio ser
eliminados os docs. que
ndo apresentarem valor
historico e/ou
administrativo.

2 anos.

Apos 05 anos.

4 anos contados do
encerramento do periodo
revisional.

5 anos.

5 anos.

2 anos

Permanente

Permanente

Eliminacio

Eliminacao

Eliminacao

Eliminacio

Eliminacdo

Permanente

Eliminagao

Eliminagao

Digitalizar

Res. TSE n.°
21.538/03, art.
55-IV

Res. TSE n.°
21.538/03, art.
55-IV
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Tribunal Region

e

Sxsarl

u lei toral do Acre

2000.7.3

Processos administrativos denominados Livros Obrigatoérios:

Registro de Correigdo e Inspegio.

Enquanto estiver em
vigor.

Permanente
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Anexo III = Listagem para Descarte

N.° de

Ordemn (O1gio) DATA | QUANTIDADE | CONSERVACAO VALOR
DESCRICAO DO
DOCUMENTO
/ () BOM ] () HISTORICO
7 () SATISFATORIO | ( ) PITORESCO
— () RUIM () OUTRO
/ () BOM ] () HISTORICO
- () SATISFATORIO | () PITORESCO
— () RUIM () OUTRO
/ () BOM ] () HISTORICO
7 () SATISFATORIO | () PITORESCO
— () RUIM () OUTRO
y () BOM () HISTORICO
7 () SATISFATORIO | ( ) PITORESCO
— () RUIM () OUTRO

OBSERVACAO (SE NECESSARIO UTILIZE O
VERSO)

RESPONSAVEL PELOS DADOS

NOME:

DATA:
_/_/

ASSINATURA:
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Anexo IV — Parecer para Descarte

De acordo com os arts. 4° e 5° da Resoluciao n. 1.741/2019, a
Comissao Permanente de Avaliagdo Documental expede o presente parecer

favoravel ao Descarte (ParD), em atendimento ao expediente n. /___,de
/ / , encaminhado pelo(a) , conforme segue:
DESCRIGCAO DO ITEM DESTINACAO
Rio Branco/AC, de de

Presidente da Comissao

Membro da Comissao Membro da Comissao

De acordo,

Diretor Geral TRE/AC
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Anexo V — Autorizagao para Descarte

Autorizacdo para Descarte — AutD, de acordo com os arts. 4°
e 5° da Resoluc¢ao n. 1.741/2019: a/o Presidente do Tribunal Regional
Eleitoral do Acre autoriza o Descarte — AutD dos documentos, processos ou
material bibliografico abaixo relacionados:

DESCRIGCAO DO ITEM DESTINACAO
Rio Branco/AC, / /
Presidente do TRE/AC
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Anexo VI — Edital de Doagdaon.____/

o) - @,
, Diretor-Geral do
Tribunal Regional Eleitoral do Acte/Juiz Eleitoral da ___* Zona Eleitoral -
, Estado do Acre, no uso de suas

atribuicoes,

FAZ SABER, a todos os interessados que virem o presente
Edital ou dele tomarem conhecimento, que, em conformidade com o disposto
na Resolucio n. 1.741/2019, do egrégio Tribunal Regional Eleitoral do Acre,
esta selecionando entidade(s) filantrépica(s) para ser(em) beneficiarias(s) de
doacio de material inutilizavel existente neste Tribunal/Cartério Eleitoral.

Para tanto, as entidades interessadas deverdo atender, no prazo
de 05 (cinco) dias da publicagao deste Edital, as seguintes exigéncias:

1. Comprovar serem institui¢cdes filantrépicas reconhecidas como de
utilidade publica pelo Governo Federal e, ante sua inexisténcia, pelos
Governos Estadual e Municipal, sucessivamente, ou comprovar serem
Organizagoes da Sociedade Civil de Interesse Publico — OSCIPs; ou
comprovar serem instituicdes de ensino;

2. Comprovar, mediante declaracio, possuir equipamentos que
permitam a descaracterizagao completa do material a ser doado.

, / /

Diretor-Geral do TRE-AC/]Juiz Eleitoral
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Anexo VII — Edital de Descarte n. Y

o) - @

, Diretor-

Geral do Tribunal Regional Eleitoral do Acre/Juiz Eleitoral da * Zona
Eleitoral - , Estado do Acre,

no uso de suas atribuicoes,

FAZ SABER, a todos os interessados que virem o presente
Edital ou dele tomarem conhecimento, que, em conformidade com o disposto
na Resolucdo n. 1.741, de 1° de julho de 2019, do Egrégio Tribunal Regional

Eleitoral do Acre, que no dia do més de do
ano de , as s horas, no
(local) , sera feito
o descarte, por meio de descaractetizagio/inutilizagio dos itens relacionados
no anexo do presente Edital de Descarte - FEdiD, neste/nesta
, no petiodo compreendido entre /] e

/___/___. O material, apds a devida descaractetizagao/inutilizagao, sera
doado para . E, para que ninguém

possa alegar desconhecimento, foi expedido o presente Edital para todos os
efeitos legais.

Diretor-Geral do TRE/AC/]Juiz Eleitoral
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Anexo VIII — Termo de Descarte n.___ /

Em conformidade com a Resolugao n. 1.741, de 1° de julho de

2019, do egrégio Tribunal Regional Eleitoral do Acre, as ___: horas do
dia = do més de do ano de no
(local) , na cidade de

, Estado do Acre, foi realizada
( inutilizacio/descaracterizacio () doacgdo, nos termos do Edital n.
,de ___ /_/ , dos itens discriminados abaixo.

DESCRICAO DO ITEM DESTINACAO
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Feito: Instrugao n. 0600106-13.2019.6.01.0000
Relatora: Desembargadora Regina Célia Ferrari Longuini, Presidente
Interessada: A Presidéncia, ex officio

Minuta de resolucao. Plano de Classificacio de Documentos e

Assunto: Tabela de Temporalidade de Documentos.

RELATORIO

A Excelentissima Senhora Desembargadora Regina Célia Ferrari Longuini,
Relatora: Trata-se de submeter a aprovacao desta egrégia Corte minuta de
resolucdo que tem por escopo aprovar, no ambito deste Tribunal, o Plano de
Classificagdo de Documentos e a Tabela de Temporalidade de Documentos, assim
como estabelecer os procedimentos para conservagdo e desfazimento de
documentos e materiais eleitorais.

O texto proposto contém 12 (doze) artigos e 8 (oito) anexos, e foi previamente
submetido ao ctivo de Vossas Exceléncias.

A intencdao é a de criar mecanismos mais consentaneos de gestdo documental,
modernizando, principalmente, os procedimentos de avaliagdo, classificacio e
descarte.

A elaboragdo do texto normativo foi feita por comissio especialmente instituida
para esse fim por meio da Portaria n. 59, de 3 de abril de 2019, da Presidéncia deste
Regional, e contou com o auxilio do servidor Osmarino Rodrigues Valcacio Junior,
integrante do quadro de pessoal do Tribunal Regional Eleitoral do Amazonas e
membro do Comité de Gestao Documental do Tribunal Superior Eleitoral.

Aprovada a minuta ora proposta, sera revogada a Resolucao n. 1.650, de 26 de julho
de 2011 (alterada pela Resolucao n. 1.687, de 3 de julho de 2014), que, atualmente,
disciplina os procedimentos para conservagao e desfazimento de documentos e
materiais eleitorais.
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Dispensou-se a manifesta¢ao prévia do Ministério Publico Eleitoral, por se tratar de
matéria administrativa, ex 27 do artigo 39, § 3°, do Regimento Interno. De qualquer
forma, podera o Membro do Parquet, caso deseje, ofertar parecer oral.

E o relatorio.
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Feito: Instrugao n. 0600106-13.2019.6.01.0000
Relatora: Desembargadora Regina Célia Ferrari Longuini, Presidente
Interessada: A Presidéncia, ex officio

Minuta de resolucdo. Plano de Classificacio de Documentos e

Assunto: Tabela de Temporalidade de Documentos.

VOTO

A Excelentissima Senhora Desembargadora Regina Célia Ferrari Longuini,
Relatora: Trata-se, conforme aludido, de submeter ao juizo de Vossas Exceléncias
minuta de resolugao que tem por escopo aprovar, no ambito deste Tribunal, o Plano
de Classificacio de Documentos e a Tabela de Temporalidade de Documentos,
assim como estabelecer os procedimentos para conserva¢ao e desfazimento de
documentos e materiais eleitorais.

A proposito, os artigos 11 e 17 da Resolugao TSE n. 23.379, de 1° de marc¢o de
2012, do Tribunal Superior Eleitoral, determinam, expressamente, que os Tribunais
Regionais Eleitorais elaborem seus planos de classificagdo de documentos e tabelas
de temporalidade de documentos.

O objetivo da nova resoluciao é atender, de forma mais adequada, as normas de
funcionamento do Programa Nacional de Gestio Documental, as diretrizes da Lei
n. 8.159, de 8 de janeiro de 1991, da citada Resolucio TSE n. 23.379/2012 e da
Recomendagao n. 37, de 15 de agosto de 2011, do Conselho Nacional de Justica.

Com essas ponderagoes, submeto a minuta de resolugao a Vossas Exceléncias, ao
tempo em que VOto por sua aprovacio.

E como voto.

Desembargadora Regina Célia Ferrari Longuini
Presidente e relatora
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EXTRATO DA ATA

Feito: INSTRUCAO N. 0600106-13.2019.6.01.0000 — CLASSE 19

Procedéncia: Rio Branco-AC

Relator: Desembargadora Regina Celia Ferrari Longuini

Interessado: PRESIDENCIA DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO
ACRE

Assunto: Instrucdo — Minuta de resolucdo — Implantacdo da gestdo documental no
ambito do TRE/AC.

Decisdo: Decidiu o Tribunal Regional Eleitoral do Acre, por
unanimidade, aprovar a proposta de resolucéo, nos termos do voto da relatora.

Julgamento presidido pela Desembargadora Regina Célia Ferrari
Longuini, Presidente. Da votacao participaram o Desembargador Elcio Mendes e 0s
Juizes Marcos Motta, Armando Dantas Junior, Marcelo Carvalho, Afonso Brafia e
Geraldo Fonseca. Presente o Dr. Vitor Hugo Caldeira Teodoro, Procurador Regional
Eleitoral substituto. Ausentes, em virtude de férias, os Juizes Herley Brasil e Mirla
Regina, bem como o Senhor Procurador Regional Eleitoral, Dr. Fernando José
Piazenski.

SESSAQ: 1° DE JULHO DE 2019.
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