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Anexo I: Instrumento de iniciação de projeto

	TAP - Termo de Abertura de Projeto
	 Prot.:




{Importante: não se esqueça de apagar todas as instruções de preenchimento (em azul e entre chaves), após o preenchimento deste documento.}

{O Termo de Abertura do Projeto é o documento que autoriza formalmente um projeto. Tem por finalidade demonstrar as informações essenciais do projeto, em relação às ações da organização, bem como conceder ao gerente de projetos a autoridade necessária à condução dos trabalhos.}
1. Identificação do Projeto

	Projeto

{Título do projeto}

	Unidade solicitante

{Unidade que solicitou o projeto}
	Data da Elaboração
{dd/mm/aaaa}

	Cliente

{Pessoa, área, público externo ao TSE que utilizará o produto do projeto}

	Patrocinador
{A pessoa que advoga em prol do fornecimento dos recursos necessários para implementação do projeto}

	Líder do projeto

{Nome de um profissional para ser o líder de projeto}
	 Unidade

{Informe a seção / coordenadoria em que está lotado o líder}

	E-mail Líder do Projeto

{Descreva o e-mail do líder do projeto}
	Ramal Líder do Projeto

{Ramal do líder de projeto}


2. Visão Geral do Projeto

2.1 Justificativa do projeto

{Descreva sucintamente o problema ou a oportunidade (necessidade) que justifica o desenvolvimento deste projeto. Faça uma breve descrição da situação atual. Lembre-se de contextualizar a importância do projeto para organização e, caso julgue necessário, explique os impactos para organização-alvo caso este projeto não seja executado. Se o projeto é derivado de demanda legal ou solicitado pela alta administração (ministro, DG ou secretário), essa informação deve ser ressaltada.}

3. Objetivo Superior do projeto

{Representa a finalidade ou propósito para o qual o projeto será desenvolvido. Indique a situação ou benefício desejado na organização-alvo pós-implantação do projeto. Pergunta Orientadora: O que se deseja alcançar com o projeto? Qual a situação/cenário desejado pós-entrega? Por exemplo: Coordenar a realização das Eleições}

4. Produtos finais

{Descreva o principal produto (resultado final) que deve ser entregue ou executado pela unidade que desenvolverá o projeto. Se possível, elabore uma sugestão de EAP}

5. Considerações do Escritório de Projetos

{O Escritório de Projetos, ou unidade similar, quando existir, irá avaliar a viabilidade do projeto sob diversos aspectos: recursos, aderência ao planejamento estratégico, cumprimento da metodologia, dentre outros, a fim de subsidiar a decisão da alta administração}

6.  Aprovações

	Elaborado ou Revisado por
	Data
	Assinatura

	{Líder do Projeto}
	
	

	{Titular da unidade}
	
	

	{Unidade de Apoio a Projetos (UAP) ou Escritório Setorial de Projetos da unidade}
	
	


	De acordo da Unidade solicitante e das Unidades impactadas
	Data
	Assinatura

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	Revisado (Escritório de Projetos)
	Data
	Assinatura

	
	
	


	Aprovado (Diretor-Geral)
	Data
	Assinatura
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