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MODELO MGP-02.04
MAPEAMENTO DE PROCESSO

	Nome do Processo de trabalho:
	[Copiar do Modelo MGP-02.03]

	Gestor do processo de trabalho:
	[Copiar do Modelo MGP-02.03]

	Nº
	Fornecedor[footnoteRef:1] [1:  É a pessoa/área/instrumento de trabalho que envia/fornece/disponibiliza o insumo necessário para a realização de determinada atividade [De onde vem?]] 

	Entrada[footnoteRef:2] [2:  É a informação/documento/material necessário para que se desenvolva a atividade, sem o qual não é possível realizá-la [O que vem?]] 

	Atividade/fase do processo[footnoteRef:3]  [3:  Consiste nas fases que compõem o processo de trabalho. ] 

	Saída[footnoteRef:4] [4:  É a informação/documento/material produzido pelo executor da atividade. Consiste no resultado do trabalho [O que sai?]] 

	Cliente[footnoteRef:5] [5:  É a pessoa/área/instrumento de trabalho a quem se destina o resultado do trabalho e que receberá o que foi gerado pelo executor da atividade [Para onde vai?]] 


	1
	[Exemplo: Unidade requisitante]
	[Exemplo: Pedido de deslocamento]
	[Exemplo: Registrar pedido de diária]
	[Exemplo: Pedido registrado]
	[Exemplo: Confirmador da diária]

	2
	[Exemplo: Confirmador da diária]
	[Exemplo: Pedido registrado]
	[Exemplo: Confirmar pedido de deslocamento]
	[Exemplo: Pedido confirmado]
	[Exemplo: DG]

	3
	[Exemplo: DG]
	[Exemplo: Pedido confirmado]
	[Exemplo: Autorizar deslocamento]
	[Exemplo: Deslocamento autorizado]
	[Exemplo: SPEF e SEDES]
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