ATA - PRESI/CPAD

PAUTA DE REUNIAO CPAD - TEMAS RELEVANTES A CONTINUIDADE DOS TRABALHOS

1. Identificacao da Reuniao

o O O o

Data: 29/08/2023 - sexta-feira

Inicio: 11:00h

Previsao de Término: 1:00 h

Local: Por meio de videoconferéncia, link da reunido: Sala Virtual Instirucional TRE (( https://sara.tre-

ac.jus.br/CPAD ))
2. Sugestao de Pauta para a Reuniao:
o DELIBERACOES URGENTES

Emitir parecer de destinacao final dos documentos administrativo e eleitoais, da 32 ZE SEI 0001378-
02.2023.6.01.8003 Relatorio 0656826;

Responder a questionamento SEI 0000787-28.2023.6.01.8007 da 72 ZE Despacho 0638030;

Propor atualizagdo membros que compoOe a CPAD, alterar Portaria N¢ 145/2023 PRESI/GAPRES
(0596343) e encaminhar informacao de grupo de trabalho evento 0616830 SEI 0001508-
98.2023.6.01.8000;

Quais procedimentos a serem adotados para preservacao das folhas de votagdo evento (0585238) da 22
Zona. Consultar a Comissédo de Gestao de Memoéria (CMJEAC);

Conhecer o relatério de avaliagcdo do curso de Archivematica e AtoM SEI 0000609-03.2023.6.01.8000,
evento 0593626;

Criar agenda de reunioes e plano de metas para a CPAD

= Onde esta o indicador de evelugdo das Iniciativas do Plano de Agdo de 2015 a 2020
do SEI 0001779-49.2015.6.24.8000, para acompanhar a implementacao de acordo com a
Estrutura Analistica do Projeto (EAP 0032214);

Emitir parecer sobre preservacao da publicacao de revista (0599986);
= As publicagées Institucionais sdo objeto de preservagdo permanente ou transitoria ?

o Estudos da CPAD

Conhecer a informacao CRIP (0411317)

= ", carecendo disciplinar a fase de producao dos documentos, mormente quanto ao procedimento
de classificacao e avaliacao, nao obstante a inexisténcia, hoje em dia, do recebimento e tramitacao
de documentos em meio fisico e, por fim, disciplinar a gestdao documental dos documentos e
processos digitais."

Conhecer RAP (0510882), que aborda o percentual de evolucao da implantacao do projeto de gestao
documental do Tribunal;

= Instituida a politica de gestdo documental do TRE/AC, aprovada através da Resolucao n.
1.775/2022, publicada DJe, n.148, nos autos da Instrucao PJe n® 0600124-29.2022.6.01.0000 -
critério de pontuacao "a", do inciso X, do art. 52, da Portaria CNJ n. 170/2022.

o Estudo das diretrizes CN]J

Diretrizes norm r igitalizacd men judiciai mini

Art. 42 Constituem diretrizes da digitalizacao de documentos e processos judiciais e administrativos do Poder
Judiciério:

I - o planejamento e a execugdo das atividades com observancia das politicas de gestdo documental e de
memoria do érgdo;

Propor projeto digitalizacao adocédo do processo eletrénico e o planejamento nacional da converséo e
digitalizacdo do acervo processual fisico remanescente dos érgaos do Poder Judicidrio.

Art. 4° Os presidentes dos tribunais, a excegdo do Supremo Tribunal Federal, deverdo, até 19 de dezembro de
2021, apresentar ao Conselho Nacional de Justica um Plano de Trabalho contendo as informacgdes previstas no

§1° deste artigo, que se destinam ao detalhamento do planejamento das iniciativas a serem realizadas para
atender aos prazos acima previstos.

§1° O Plano de Trabalho devera conter, no minimo, as seguintes informacgdes a serem apresentadas e
enviadas por meio eletronico de maneira clara e objetiva:
I - total de processos fisicos existentes;
II - percentual que o nimero de processos fisicos representa em relagcéo ao total de processos
existentes;
III - cronograma de digitalizacao dos processos fisicos existentes para o atendimento dos prazos
estabelecidos no artigo anterior com indicacao detalhada das unidades jurisdicionais que serao
abrangidas em cada periodo;
IV - informacé&o sobre o montante estimado ou exato, este ultimo quando conhecido, de recursos
publicos a serem destinados anualmente nos préximos dois anos para a digitalizagao de processos;
V - custo total estimado para a digitalizacao total de seus processos fisicos;
VI - detalhamento do planejamento e cronograma para a contratacao do servigo de digitalizacao,
caso a contratagio de terceiros seja necessaria, devendorindicar, neste caso, a data provavel em que
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a licitagdo ocorrera ou, no caso de contratacao direta, quando o contrato serad provavelmente
celebrado; e
VII - demais informagdes que o tribunal julgar relevantes.

e Seminéario Repositério Arquivistico Digital Confidvel (RDC-Arq) (( Seminério Repositério Arquivistico Digital

Confidvel (RDC-Arq) ));
e Softwares utilizados: Hipéatia - Tecnologia de preservacédo digital arquivistica - ATOM - Unb - Software interface

de acesso aos documentos arquivisticos - Archivematica é um aplicativo de cddigo aberto baseado na Web e em
padrdes que permite a sua instituicdo preservar o acesso de longo prazo a conteudo digital confidvel, auténtico

e seguro.
e Levantar o que o TRE ja tem implementado, para normatizagéo;

¢ Quais unidades estao envolvidas com o projeto;
o Iniciar Procedimentos

= Revisdo dos instrumentos arquivisticos: das tabelas de classificacdo de documentos,
de temporalidade, de modelos de levantamento de descarte, Decisao e Ediais;

= Revisar leiaute do formulério que contém a listagem de documentos e materiais com
caracteristicas de descarte (Res. 1.650/2011, Art. 49, I e Atualizacdo Res. 1,741/2019,
Art. 4°,1(0411317)), visando a padronizacao da andlise;

= Definir o protocolo com as etapas de avaliagdo e recomendacgao dos desfazimento de
documentos - Revisar formulario de encaminhamento de documentos;

® Avaliar possibilidade de insercédo da Representacdo (copia digitalizada) nos sistemas
correntes SEI/PJe

= Levantar volume de processos fisicos existentes na JE do Acre;
»  Criar formuldrio eletrénico, que contabilizara a produgao de documentos;
= Quais condis¢oes e localizacédo fisica de armazenamento;

= Revisar Instrumentos Arquivistico: Plano Classificagao, Tabela de Temporalidade e Modelos,
SEI 0000521-62.2023.6.01.8000;

= Avaliar PGP do Plano de Revisao - Classificagdo de Documentos - PCD, Tabela de
Temporalidade de Documentos - TTD

= Carece disciplinar a fase de producao dos documentos, mormente quanto ao
procedimento de classificagdo e avaliacdo, ndo obstante a inexisténcia, hoje em dia,
do recebimento e tramitacdo de documentos em meio fisico e, por fim, disciplinar a
gestdao documental dos documentos e processos digitais;

=  Normatizar temporalidade dos dados em sistemas informatizados (e-mail, Whatzap,
GLPI, dentre outros) , conforme a LGPD Res. 23.650/2021 e Res. 23.644/2021,
conjuntamente com equipe de Seguranca da Informacao;

»  Orientar Cartérios a encaminhar documentos pessoais de requisi¢do de servidores
a Sede (SECARF);

» Incluir no manual de praticas cartorarias as atividades de arquivamento e
classificacao de documentos a serem preservados e eliminados na unidade;

. Integrantes da Comissao:

Maria de Fatima do Nascimento - Chefe SLDAG;

Lucir Rocio Vaz - STI;

Maria Clara Carlos Luna Silverio - Representante curso direito;
Osmarino Rodrigues Valcacio Junior - Arquivista TRE-AM (Convénio);
Bianka da costa cardoso - CMJEAC

Keily Cristiny Azevedo Leite - Zona Eleitoral.

0O O 0O 0O 0O o

. Integrantes convidados da Comissao:

o Aldirene da Silva Maia - SLDAG;
o Aiéza - CMJEAC

. Justificativa de auséncia:

o Maria Clara Carlos Luna Silverio - Gozando férias;
o Bianka da costa cardoso - Gozando férias;
o Keyli Cristiny Azevedo Leite - Gozando férias;

. Deliberacoes:
o DELIBERACOES

= Emitir parecer de destinacao final dos documentos administrativo e eleitoais, da 32 ZE SEI 0001378-
02.2023.6.01.8003 Relatério 0656826;
=  Responder a questionamento SEI 0000787-28.2023.6.01.8007 da 72 ZE Despacho 0638030;

= Propor atualizacao membros que compoe a CPAD, alterar Portaria N2 145/2023 PRESI/GAPRES
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(0596343) e encaminhar informacao de grupo de trabalho evento 0616830 SEI 0001508-
98.2023.6.01.8000;

= Quais procedimentos a serem adotados para preservacgao das folhas de votagao evento (0585238) da 22
Zona. Consultar a Comissédo de Gestao de Memoria (CMJEAC);

= Conhecer o relatério de avaliagao do curso de Archivematica e AtoM SEI 0000609-03.2023.6.01.8000,
evento 0593626;

»  Criar agenda de reunides e plano de metas para a CPAD

= Onde esta o indicador de evelucdo das Iniciativas do Plano de Acédo de 2015 a 2020 do SEI
0001779-49.2015.6.24.8000, para acompanhar a implementacao de acordo com a Estrutura
Analistica do Projeto (EAP 0032214);

= Emitir parecer sobre preservacao da publicacao de revista (0599986);
= As publicagées Institucionais sdo objeto de preservagdo permanente ou transitoria ?
= TIniciativas CPAD

=  Revisdo dos instrumentos arquivisticos: das tabelas de classificagdo de documentos, de
temporalidade, de modelos de levantamento de descarte, Decisao e Ediais;

= Definido protocolo com as etapas de avaliagao e recomendacao dos desfazimento de
documentos, com a criacdo doformulario de encaminhamento de documentos, conforme
registro de Ata 0644768 ;

Estudos da CPAD

o

o

Estudo das diretrizes CN]J

Iniciar Procedimentos

o

o Iniciativas - Planejamento de atividades

o

Registro Visual:

7. Comunicacao Prévia (0599711)

E-mail - 0657054
Data de Envio: 03/04/2024 08:52:01
De: TRE-AC/email da unidade CPAD <cpad@tre-ac.jus.br>
Para: CPAD Comissao Perm. Aval. Doctos <cpad@tre-ac.jus.br>
Assunto: Agenda Reunido CPAD para Deliberacao da Pauta 0599751
Mensagem:
Servidores da CPAD,
Serd necessario deliberar sobre os temas elencados na Pauta 0599751 e convidamos a incluir em Vossas
agendas a data e hora a seguir:

Agendamento da reunido CPAD - Deliberagoes de Pauta 0599751
Identificacao da Reuniao
Data: 05/09/2023 (quarta-feira)
Inicio: 9:00h
Estimativa de duracao: 1:00 h
Local: Por meio de videoconferéncia, link da reunido: Sala Virtual Instirucional TRE (( https://sara.tre-
ac.jus.br/CPAD ))
Tépicos de deliberagdo urgente:
* Emitir parecer de destinacao final dos documentos administrativo e eleitoais, da 32 ZE SEI 0001378-
02.2023.6.01.8003 Relatoério 0656826;
* Responder a questionamento SEI 0000787-28.2023.6.01.8007 da 72 ZE Despacho 0638030;
* Propor atualizagdo membros que compde a CPAD, alterar Portaria N2 145/2023 PRESI/GAPRES (0596343) e
encaminhar informacao de grupo de trabalho evento 0616830 SEI 0001508-98.2023.6.01.8000;
* Quais procedimentos a serem adotados para preservacdo das folhas de votacao evento (0585238) da 22 Zona.
Consultar a Comissédo de Gestdao de Memoria (CMJEAC); &#8203;
* Conhecer o relatério de avaliagdo do curso de Archivematica e AtoM SEI 0000609-03.2023.6.01.8000, evento
0593626;
* Criar agenda de reunides e plano de metas para a CPAD
* Onde esta o indicador de evelucao das Iniciativas do Plano de Agdo de 2015 a 2020 do SEI 0001779-
49.2015.6.24.8000, para acompanhar a implementacao de acordo com a Estrutura Analistica do Projeto (EAP



0032214);
* Emitir parecer sobre preservagdo da publicacdo de revista (0599986);
As publicacdes Institucionais sdo objeto de preservacao permanente ou transitéria ?

Iniciativas CPAD

* Revisdo dos instrumentos arquivisticos: das tabelas de classificacdo de documentos, de temporalidade, de
modelos de levantamento de descarte, Decisdo e Ediais;

* Definido protocolo com as etapas de avaliacao e recomendacao dos desfazimento de documentos, com a criagao
doformulério de encaminhamento de documentos, conforme registro de Ata 0644768 ;

Por favor informar qualquer impedimento a participacao.

Lucir Vaz

Documento assinado eletronicamente por LUCIR ROCIO VAZ, Analista Judiciario, em 03/04/2024, as 08:55, conforme art. 12, §
29, 111, "b", da Lei 11.419/2006.
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