ATA - PRESI/CPAD

ATA DE REUNIAO CPAD

1. Identificacao da Reuniao

o O O o

Data: 11/04/2024 - segunda-feira

Inicio: 13:00h

Previsao de Término: 1:00 h

Local: Por meio de videoconferéncia, link da reunido: Sala Virtual Instirucional TRE (( https://sara.tre-

ac.jus.br/CPAD ))
2. Sugestao de Pauta para a Reuniao:
o DELIBERACOES URGENTES

Encaminhar minuta para publicacao de edital 0658127 que trata da descaracterizacao de processos
administrativo, objeto do SEI 0000465-92.2024.6.01.8000;

Emitir parecer de destinacao final dos documentos administrativo e eleitoais, da 32 ZE SEI 0001378-
02.2023.6.01.8003 Relatério 0656826;

Responder a questionamento SEI 0000787-28.2023.6.01.8007 da 72 ZE Despacho 0638030;

Propor atualizacdo membros que compoe a CPAD, alterar Portaria N© 145/2023 PRESI/GAPRES
(0596343) e encaminhar informacao de grupo de trabalho evento 0616830 SEI 0001508-
98.2023.6.01.8000;

Quais procedimentos a serem adotados para preservacao das folhas de votacao evento (0585238) da 2@
Zona. Consultar a Comissdo de Gestdo de Memoéria (CMJEAC);

Conhecer o relatério de avaliagdo do curso de Archivematica e AtoM SEI 0000609-03.2023.6.01.8000,
evento 0593626;

Criar agenda de reunides e plano de metas para a CPAD

= Onde esté o indicador de evelugdo das Iniciativas do Plano de Agao de 2015 a 2020
do SEI 0001779-49.2015.6.24.8000, para acompanhar a implementacao de acordo com a
Estrutura Analistica do Projeto (EAP 0032214);

Emitir parecer sobre preservagao da publicacao de revista (0599986);
= As publicagdes Institucionais sdo objeto de preservacdo permanente ou transitéria ?

o Estudos da CPAD

Conhecer a informagao CRIP (0411317)

= " .., carecendo disciplinar a fase de producao dos documentos, mormente quanto ao procedimento
de classificagao e avaliacao, nao obstante a inexisténcia, hoje em dia, do recebimento e tramitacao
de documentos em meio fisico e, por fim, disciplinar a gestao documental dos documentos e
processos digitais."

Conhecer RAP (0510882), que aborda o percentual de evolucao da implantacdao do projeto de gestao
documental do Tribunal;

= Instituida a politica de gestao documental do TRE/AC, aprovada através da Resolugao n.
1.775/2022, publicada DJe, n.148, nos autos da Instrucao PJe n? 0600124-29.2022.6.01.0000 -
critério de pontuacao "a", do inciso X, do art. 52, da Portaria CNJ n. 170/2022.

o Estudo das diretrizes CN]J

Diretrizes normas sobre a digitalizacdo de documentos judiciais e administrativos
Art. 42 Constituem diretrizes da digitalizacao de documentos e processos judiciais e administrativos do Poder
Judiciéario:
I - o planejamento e a execugdo das atividades com observancia das politicas de gestao documental e de
memoria do 6rgao;

Propor prOJeto digitalizagcdao adocéo do processo eletrénico eo plane]amento nacmnal da conversao e
di 1 fi

Art. 4° Os presidentes dos tribunais, a excegédo do Supremo Tribunal Federal, deverdo, até 19 de dezembro de
2021, apresentar ao Conselho Nacional de Justica um Plano de Trabalho contendo as informacdes previstas no

§1° deste artigo, que se destinam ao detalhamento do planejamento das iniciativas a serem realizadas para
atender aos prazos acima previstos.

§1° O Plano de Trabalho devera conter, no minimo, as seguintes informacbes a serem apresentadas e
enviadas por meio eletronico de maneira clara e objetiva:
I - total de processos fisicos existentes;
II - percentual que o nimero de processos fisicos representa em relagao ao total de processos
existentes;
III - cronograma de digitalizacao dos processos fisicos existentes para o atendimento dos prazos
estabelecidos no artigo anterior com indicacao detalhada das unidades jurisdicionais que serao
abrangidas em cada periodo;
IV - informacao sobre o montante estimado ou exato, este tltimo quando conhecido, de recursos
publicos a serem destinados anualmente nos préoximos dois anos para a digitalizagao de processos;


https://atos.cnj.jus.br/atos/detalhar/4719
https://atos.cnj.jus.br/atos/detalhar/4133

V - custo total estimado para a digitalizacao total de seus processos fisicos;

VI - detalhamento do planejamento e cronograma para a contratacao do servico de digitalizacao,
caso a contratacdo de terceiros seja necessaria, devendo indicar, neste caso, a data provavel em que
a licitagdo ocorrera ou, no caso de contratacao direta, quando o contrato serd provavelmente
celebrado; e

VII - demais informacdes que o tribunal julgar relevantes.

e Semindario Repositério Arquivistico Digital Confiavel (RDC-Arq) (( Semindrio Repositério Arquivistico Digital

Confiavel (RDC-Arq) ));
e Softwares utilizados: Hipéatia - Tecnologia de preservacéo digital arquivistica - ATOM - Unb - Software interface

de acesso aos documentos arquivisticos - Archivematica é um aplicativo de cédigo aberto baseado na Web e em
padrdes que permite a sua instituicdo preservar o acesso de longo prazo a conteudo digital confidvel, auténtico

e sequro.
e Levantar o que o TRE ja tem implementado, para normatizagdo;

¢ Quais unidades estao envolvidas com o projeto;
o Iniciar Procedimentos

= Revisdo dos instrumentos arquivisticos: das tabelas de classificacdo de documentos,
de temporalidade, de modelos de levantamento de descarte, Decisao e Ediais;

= Revisar leiaute do formulario que contém a listagem de documentos e materiais com
caracteristicas de descarte (Res. 1.650/2011, Art. 49, I e Atualizagdo Res. 1,741/2019,
Art. 4°,1(0411317)), visando a padronizacdo da analise;

= Definir o protocolo com as etapas de avaliagdao e recomendacao dos desfazimento de
documentos - Revisar formulario de encaminhamento de documentos;

»  Avaliar possibilidade de insercao da Representacao (cdpia digitalizada) nos sistemas
correntes SEI/PJe

= Levantar volume de processos fisicos existentes na JE do Acre;
»  Criar formuldrio eletrénico, que contabilizara a produgao de documentos;
= Quais condisgoes e localizacgdo fisica de armazenamento;

= Revisar Instrumentos Arquivistico: Plano Classificagao, Tabela de Temporalidade e Modelos,
SEI 0000521-62.2023.6.01.8000;

»  Avaliar PGP do Plano de Revisao - Classificacao de Documentos - PCD, Tabela de
Temporalidade de Documentos - TTD

m»  Carece disciplinar a fase de produgdo dos documentos, mormente quanto ao
procedimento de classificagdo e avaliagao, ndo obstante a inexisténcia, hoje em dia,
do recebimento e tramitacdo de documentos em meio fisico e, por fim, disciplinar a
gestao documental dos documentos e processos digitais;

=  Normatizar temporalidade dos dados em sistemas informatizados (e-mail, Whatzap,
GLPI, dentre outros) , conforme a LGPD Res. 23.650/2021 e Res. 23.644/2021,
conjuntamente com equipe de Seguranca da Informacéo;

»  Orientar Cartdrios a encaminhar documentos pessoais de requisicao de servidores
a Sede (SECARF);

»  Incluir no manual de praticas cartorarias as atividades de arquivamento e
classificacao de documentos a serem preservados e eliminados na unidade;

. Integrantes da Comissao:

Francisco Claudio Barbosa Paes - Chefe SLDAG;

Lucir Rocio Vaz - STI;

Maria Clara Carlos Luna Silverio - Representante curso direito;

Osmarino Rodrigues Valcacio Junior - Arquivista TRE-AM (Convénio com TRE-AM);
Bianka da costa cardoso - CMJEAC

Keily Cristiny Azevedo Leite - 62 Zona Eleitoral.

0O O 0O 0O 0 o

. Integrantes convidados da Comissao:

o Maria de Fatima do Nascimento - SLDAG
o Eronilson Martins Cordeiro - SLDAG

. Justificativa de auséncia:

o Maria Clara Carlos Luna Silverio - de férias;
o Osmarino Rodrigues Valcdacio Junior - Arquivista TRE-AM (Convénio em fase de renovagdo);

. Deliberacoes:
o DELIBERACOES

= Encaminhar minuta para publicacao de edital 0658127 que trata da descaracterizacao de processos
administrativo, objeto do SEI 0000465-92.2024.6.01.8000;

=  Emitir parecer de destinacao final des documentes administrativo e eleitoais, da 32 ZE SEI 0001378-


https://youtu.be/0xsh9r59yIk
https://hipatia.ibict.br/o-modelo/
https://atom.unb.br/about
https://www.archivematica.org/pt-br/
https://www.tse.jus.br/legislacao/compilada/res/2021/resolucao-no-23-650-de-9-de-setembro-de-2021
https://www.tse.jus.br/legislacao/compilada/res/2021/resolucao-no-23-644-de-1o-de-julho-de-2021

o

o

02.2023.6.01.8003 Relatoério 0656826;
= Responder a questionamento SEI 0000787-28.2023.6.01.8007 da 72 ZE Despacho 0638030;

= Propor atualizacdao membros que compde a CPAD, alterar Portaria N2 145/2023 PRESI/GAPRES
(0596343) e encaminhar informacéao de grupo de trabalho evento 0616830 SEI 0001508-
98.2023.6.01.8000;

= Quais procedimentos a serem adotados para preservacao das folhas de votagao evento (0585238) da 22
Zona. Consultar a Comissdo de Gestdo de Memoria (CMJEAC);

= Conhecer o relatério de avaliagdo do curso de Archivematica e AtoM SEI 0000609-03.2023.6.01.8000,
evento 0593626;

»  Criar agenda de reunides e plano de metas para a CPAD

= Onde estd o indicador de evelucao das Iniciativas do Plano de Acdo de 2015 a 2020 do SEI
0001779-49.2015.6.24.8000, para acompanhar a implementacao de acordo com a Estrutura
Analistica do Projeto (EAP 0032214);

»  Emitir parecer sobre preservagao da publicagdo de revista (0599986);
= As publicagdes Institucionais sdo objeto de preservacgdo permanente ou transitéria ?
= Iniciativas CPAD

=  Revisdo dos instrumentos arquivisticos: das tabelas de classificagdo de documentos, de
temporalidade, de modelos de levantamento de descarte, Decisao e Ediais;

= Definido protocolo com as etapas de avaliacao e recomendacao dos desfazimento de
documentos, com a criagdo doformulério de encaminhamento de documentos, conforme
registro de Ata 0644768 ;

Estudos da CPAD

Estudo das diretrizes CN]J

Iniciar Procedimentos

Iniciativas - Planejamento de atividades

5. Registro Visual:

o

6. Comunicacao Prévia (0599711)

E-mail - 0659552

Data de Envio: 11/04/2024 12:12:22

De: TRE-AC/email da unidade CPAD <cpad@tre-ac.jus.br>

Para: CPAD Comissao Perm. Aval. Doctos <cpad@tre-ac.jus.br>
Secdo Legislagdo <sldag@tre-ac.jus.br>

Assunto: Agenda Reunido CPAD para Deliberacdo da Pauta 0658144

Mensagem:
Sera necessario deliberar sobre os temas elencados na Pauta 0658144 e convidamos a incluir em Vossas agendas a
data e hora a seguir:
Agendamento da reuniao CPAD
Identificacao da Reunido
Data: 11/04/2024 (quinta-feira)
Inicio: 13h
Estimativa de duracao: 1:00 h
Local: Por meio de videoconferéncia, link da reunido: Sala Virtual Instirucional TRE (( https://sara.tre-
ac.jus.br/CPAD ))
Tépicos de deliberacdo urgente:
* Encaminhar minuta para publicagdo de edital 0658127 que trata da descaracterizagdo de processos
administrativo, objeto do SEI 0000465-92.2024.6.01.8000;
* Emitir parecer de destinagao final dos documentos administrativo e eleitoais, da 32 ZE SEI 0001378-
02.2023.6.01.8003 Relatoério 0656826;
* Responder a questionamento SEI 0000787-28.2023.6.01.8007 da 72 ZE Despacho 0638030;
*Propor atualizacdo membros que compde a CPAD, alterar Portaria N2 145/2023 PRESI/GAPRES (0596343) e
encaminhar informacao de grupo de trabalho evento 0616830 SEI 0001508-98.2023.6.01.8000;
* Quais procedimentos a serem adotados para preservacao das folhas de votacao evento (0585238) da 22 Zona.
Consultar a Comissédo de Gestdao de Memoria (CMJEAC);&#8203;
* Conhecer o relatorio de avaliacdo do curso de Archivematica e AtoM SEI 0000609-03.2023.6.01.8000, evento



0593626;

* Criar agenda de reunides e plano de metas para a CPAD
* Onde esta o indicador de evelugao das Iniciativas do Plano de Agdo de 2015 a 2020 do SEI 0001779-
49.2015.6.24.8000, para acompanhar a implementacao de acordo com a Estrutura Analistica do Projeto (EAP
0032214);
Por favor informar qualquer impedimento a participacao.
Lucir Vaz

Documento assinado eletronicamente por LUCIR ROCIO VAZ, Analista Judiciario, em 11/04/2024, as 12:46, conforme art. 12, §
29, 111, "b", da Lei 11.419/2006.
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it=- acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0 informando o codigo verificador 0658144 e o cédigo CRC 6A5D21F8.



	Ata 0658144

