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Identificacao da Reuniao

0 0 0 o

Pauta:
DELIBERACOES URGENTES

o

Data: 28/05/2024 - terca-feira

Inicio: 10h

Término: 11h

Local: Por meio de videoconferéncia, link da reunido: [https://sara.tre-ac.jus.br/CPAD]

Emitir parecer de destinacao final dos processos administrativo SEI 0000802-81.2024.6.01.8000;
Conhecimento dos procedimentos adotados para preservacao das folhas de votagao evento (0585238) da 22 Zona.
Consultar a Comissédo de Gestao de Memoria (CMJEAC);

» Criar formulario de levantamento de processos e documentos na ferramenta GLPI, que possibilitard executar a
transferéncia da custddia e destinacdo da massa documental da Instituigdo.

Conhecer o relatério de avaliagdo do curso de Archivematica e AtoM SEI 0000609-03.2023.6.01.8000,
evento 0593626;
Criar agenda de reunides e plano de metas para a CPAD

= Onde esta o indicador de evolucgédo das Iniciativas do Plano de Ac¢ao de 2015 a 2020 do SEI 0001779-
49.2015.6.24.8000, para acompanhar a implementagao de acordo com a Estrutura Analistica do Projeto (EAP
0032214);

Emitir parecer sobre preservacao da publicacao de revista (0599986);
= As publicagles Institucionais sdo objeto de preservacao permanente ou transitéria ?

o Estudos da CPAD

o

Conhecer a informagdo CRIP (0411317)

= ", carecendo disciplinar a fase de producao dos documentos, mormente quanto ao procedimento de
classificacdo e avaliagao, nao obstante a inexisténcia, hoje em dia, do recebimento e tramitacdo de
documentos em meio fisico e, por fim, disciplinar a gestdo documental dos documentos e processos digitais."

Conhecer RAP (0510882), que aborda o percentual de evolucao da implantacdao do projeto de gestao documental
do Tribunal;

= [nstituida a politica de gestdao documental do TRE/AC, aprovada através da Resolugao n. 1.775/2022,
publicada DJe, n.148, nos autos da Instrugdo PJe n® 0600124-29.2022.6.01.0000 - critério de pontuagdo "a",
do inciso X, do art. 52, da Portaria CNJ n. 170/2022.

Estudo das diretrizes CN]J

Diretrizes normas sobre a digitalizacdo de documentos judiciais e administrativos

Art. 4° Constituem diretrizes da digitalizacdo de documentos e processos judiciais e administrativos do Poder Judiciério:
I - o planejamento e a execugao das atividades com observancia das politicas de gestdo documental e de memoria do drgao;

Propor projeto digitalizacdo a T letroni
I'VO pr 1 fisico reman n orga Poder iciari

Art. 4° Os presidentes dos tribunais, a excegéo do Supremo Tribunal Federal, deverdo, até 19 de dezembro de 2021,

apresentar ao Conselho Nacional de Justiga um Plano de Trabalho contendo as informagdes previstas no §1° deste artigo,
que se destinam ao detalhamento do planejamento das iniciativas a serem realizadas para atender aos prazos acima
previstos.
§1° O Plano de Trabalho devera conter, no minimo, as seguintes informagdes a serem apresentadas e enviadas por
meio eletréonico de maneira clara e objetiva:
I - total de processos fisicos existentes;
II - percentual que o nimero de processos fisicos representa em relagao ao total de processos existentes;
III - cronograma de digitalizagdo dos processos fisicos existentes para o atendimento dos prazos estabelecidos no
artigo anterior com indicacéo detalhada das unidades jurisdicionais que serao abrangidas em cada periodo;
IV - informacéao sobre o montante estimado ou exato, este Gltimo quando conhecido, de recursos publicos a
serem destinados anualmente nos préximos dois anos para a digitalizagdo de processos;
V - custo total estimado para a digitalizacdo total de seus processos fisicos;
VI - detalhamento do planejamento e cronograma para a contratagao do servigo de digitalizacdo, caso a
contratacdo de terceiros seja necessaria, devendo indicar, neste caso, a data provavel em que a licitacdo
ocorrera ou, no caso de contratagao direta, quando o contrato sera provavelmente celebrado; e
VII - demais informacgoes que o tribunal julgar relevantes.

Seminario Repositério Arquivistico Digital Confidvel (RDC-Arq) ((
(RDC-Arq) ));

Softwares utilizados: Hlpﬁlmjf&ngmgm_de_pms&mgﬁm&maljmmﬂm ATOM - Unb - Software interface de acesso
aos documentos arquivisticos - Archivematica é um aplicativo de cddigo aberto baseado na Web e em padrées que permite
a sua instituicdo preservar o acesso de longo prazo a conteudo digital confiavel, auténtico e seguro.

Levantar o que o TRE j& tem implementado, para normatizacao;

Quais unidades estao envolvidas com o projeto;

o Iniciar Procedimentos

= Revisao dos instrumentos arquivisticos: das tabelas de classificagdao de documentos, de temporalidade,
de modelos de levantamento de descarte, Decisao e Editais;

= Revisar leiaute do formulédrio que contém a listagem de documentos e materiais com caracteristicas
de descarte (Res. 1.650/2011, Art. 49, I e Atualizacao Res. 1,741/2019, Art. 42,1 (0411317)), visando


https://atos.cnj.jus.br/atos/detalhar/4719
https://atos.cnj.jus.br/atos/detalhar/4133
https://youtu.be/0xsh9r59yIk
https://hipatia.ibict.br/o-modelo/
https://atom.unb.br/about
https://www.archivematica.org/pt-br/

a padronizacgao da analise;

= Definir o protocolo com as etapas de avaliacao e recomendacao dos desfazimento de documentos -
Revisar formulario de encaminhamento de documentos;

= Avaliar possibilidade de insercao da Representacao (copia digitalizada) nos sistemas
correntes SEI/PJe

= Levantar volume de processos fisicos existentes na JE do Acre;
»  Criar formuldrio eletronico, que contabilizard a producao de documentos;
= Quais condisgoes e localizagdo fisica de armazenamento;

= Revisar Instrumentos Arquivistico: Plano Classificagdo, Tabela de Temporalidade e Modelos,
SEI 0000521-62.2023.6.01.8000;

= Avaliar PGP do Plano de Revisao - Classificagao de Documentos - PCD, Tabela de Temporalidade de
Documentos - TTD

m»  Carece disciplinar a fase de producao dos documentos, mormente quanto ao procedimento de
classificacao e avaliagao, nao obstante a inexisténcia, hoje em dia, do recebimento e
tramitacao de documentos em meio fisico e, por fim, disciplinar a gestdo documental dos
documentos e processos digitais;

= Normatizar temporalidade dos dados em sistemas informatizados (e-mail, Whatzap, GLPI,
dentre outros) , conforme a LGPD Res. 23.650/2021 e Res. 23.644/2021, conjuntamente com
equipe de Seguranca da Informacdo;

= Orientar Cartdrios a encaminhar documentos pessoais de requisicao de servidores a Sede
(SECARF);

» Incluir no manual de préticas cartordrias as atividades de arquivamento e classificacdo de
documentos a serem preservados e eliminados na unidade;

. Integrantes da Comissao (Portaria Presidéncia TRE-AC n° 145/2023):

Francisco Claudio Barbosa Paes
Lucir Rocio Vaz

Maria Clara Carlos Luna Silverio
Osmarino Rodrigues Valcacio Junior
Bianka da Costa Cardoso de Melo
Keily Cristiny Azevedo Leite

0O 0 0O 0O o o

. Convidados:

o Maria de Fatima do Nascimento - SLDAG

o Eronilson Martins Cordeiro - SLDAG

o Ana Lucia Cunha e Silva (CPAD/TJAC - Convénio)

. Justificativa de auséncia:

o Bianka da Costa Cardoso de Melo
o Osmarino Rodrigues Valcéacio Junior

. Deliberacoes:
o Emissao do Parecer Destinagdo Final dos Processos Administrativos (0671978) SEI 0000802-81.2024.6.01.8000;
o Demais assuntos serao deliberados no préximo encontro.

. Registro Visual:


https://www.tse.jus.br/legislacao/compilada/res/2021/resolucao-no-23-650-de-9-de-setembro-de-2021
https://www.tse.jus.br/legislacao/compilada/res/2021/resolucao-no-23-644-de-1o-de-julho-de-2021
https://www.tre-ac.jus.br/institucional/planejamento-estrategico/comissoes-comites/cpad-comissao-avaliacao-de-documentos/portaria-145-2023-pres
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6. Comunicacao Prévia (E-mail - 0671558)

Data de Envio: 24/05/2024 15:05:37

De: TRE-AC/email da unidade CPAD <cpad@tre-ac.jus.br>
Para:

CPAD Comissao Perm. Aval. Doctos <cpad@tre-ac.jus.br>
Secao Legislacdo <sldag@tre-ac.jus.br>

Assunto:

Agenda Reuniao CPAD para Deliberacao da Pauta 0671555
Mensagem:

Serda necessario deliberar sobre os temas elencados na Pauta 0671555 e convidamos a incluir em Vossas agendas a data e hora a
seguir:

Agendamento da reuniao CPAD

Identificagdo da Reuniao
Data: 28/05/2024 (terga-feira)
Inicio: 10h

Estimativa de duragéo: 1:00 h



Local: Por meio de videoconferéncia, link da reunido: Sala Virtual Instirucional TRE (( https://sara.tre-ac.jus.br/CPAD ))

Tépicos de deliberagao urgente:

* Emitir parecer de destinagao final dos processos administrativo SEI 0000802-81.2024.6.01.8000;

* Procedimentos adotados para preservacao das folhas de votacdo evento (0585238) da 22 Zona. Consultar a Comissao de Gestao
de Memoria (CMJEAC).

Lucir Vaz

=

pr
JEI! d Documento assinado eletronicamente por FRANCISCO CLAUDIO BARBOSA PAES, Técnico Judiciario, em 29/05/2024, as 11:33, conforme

assinatura
eletrénica

art. 19, § 29, ITI, "b", da Lei 11.419/2006.

N
o
_)EI! E Documento assinado eletronicamente por LUCIR ROCIO VAZ, Analista Judiciario, em 29/05/2024, as 11:48, conforme art. 19, § 22, III, "b", da

assinatura
eletrénica

Lei 11.419/2006.

-

o
JEI! d Documento assinado eletronicamente por KEILY CRISTINY AZEVEDO LEITE, Técnico Judiciario, em 29/05/2024, as 11:53, conforme art. 12, §

assinatura
eletrénica

29, 111, "b", da Lei 11.419/2006.

-

o
JEI! d Documento assinado eletronicamente por MARIA CLARA CARLOS LUNA SILVERIO, Técnico Judiciario, em 29/05/2024, as 14:51, conforme

assinatura
eletrénica

art. 19, § 22, III, "b", da Lei 11.419/2006.

= A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.tre-ac.jus.br/sei/controlador externo.php?

': acao=documento conferir&id orgao acesso externo=0 informando o c6digo verificador 0671633 e o cédigo CRC 1C9B894D.
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