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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ACRE

ORIENTACAO NORMATIVA N° 4/2022 PRESI/DG/GADG

A Diretora Geral da Secretaria do Tribunal Regional Eleitoral do Acre, no uso das
atribuicdes conferidas pelos artigos 28, V, e 79, IX, do Regimento Interno da Secretaria e da delegacao
conferida por meio da Instrucio Normativa n. 1, de 6 de margo de 2013 e, considerando o que consta no
Processo SEI 0001952-39.2020.6.01.8000, RESOLVE:

Determina que a rotina de trabalho formal relacionada com o controle e gestdo do
patrimonio imobiliario submeter-se-4 a esta Orientagdo Normativa.

Art. 1°. O controle dos bens imoveis sera feito com auxilio do Sistema de Gerenciamento
dos Imoéveis de Uso Especial - SPIUNET, fornecido pela Secretaria do Patrim6nio da Unido - SPU, ou
outro que venha a substitui-lo, e por outras ferramentas auxiliares.

Art. 2°. A responsabilidade pelo registro e controle das informagdes relacionadas aos
bens imoveis ¢ atribuida a Secdo de Obras e Manutengdao de Iméveis - SOMI da Coordenadoria de
Servigos Gerais - COSEG.

Art. 3° O registro do imdvel no sistema SPIUNET sera feito quando da aquisicdo ou
locag@o de bem pela Unido, cujo uso seja atribuido ao TRE-AC.

Art. 4°. A documentacdo de cada imovel devera ser juntada em processo especifico no
Sistema Eletronico de Informacgdes - SEI, no qual serdo juntados documentos relacionados ao registro e
outros necessarios para construg¢do de seu historico.

Art. 5°. O valor do imovel sera atualizado no sistema SPIUNET:
I - no final de cada exercicio;

IT - no final de cada construgdo, reforma ou ampliagdo; e

III - em casos de sinistros.

Paragrafo unico. As avaliagdes serdo feitas com suporte nas orientagdes normativas da
SPU.

Art. 6°. Imediatamente apds o registro, a Secdo de Contabilidade - SECON - sera
informada a respeito para ratificacdo dos saldos de bens imoveis no Sistema Integrado de Administragao
Financeira do Governo Federa - SIAFI.

Art. 7°. No final de cada exercicio, a SOMI enviara relatorio a SECON contendo a
identificacdo e valor dos imodveis para efeito de validagdo contébil (art. 96 da Lei 4320/64).

Art. 8°. Ao final de cada exercicio, a SOMI deverd apresentar Inventario dos Bens
Imoveis utilizados pelo Tribunal.

Art. 9°. A SPU devera ser informada oficialmente pela Diretoria Geral:
I - quando do inicio e final de cada intervencao (reforma ou ampliacao) no imovel; e
II - quando da intengao de locar imoveis para uso pelo TRE-AC.

Art. 10. Os pedidos de inclusdo e exclusdo de usudrio do sistema SPIUNET dirigidos a
SPU serao feitos a pedido da SOMI, em formulario proprio, apds autorizagdo da Secretaria de
Administragdao, Or¢camento ¢ Finangas ou Diretoria-Geral.

Art. 11. As construgdes e ampliacdes de imoveis deverdo ser averbadas em Cartorio.
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Art. 12. A SOMI ¢ a unidade responsavel para impulsionar a revisdo ou o cancelamento
deste ato.

Art. 13. Revoga-se a Orientagao Normativa n. 01/2021.

Rio Branco, 27 de junho de 2022.

Documento assinado eletronicamente por ROSANA MAGALHAES DA SILVA, Diretora-Geral, em
29/06/2022, as 10:04, conforme art. 1°, § 2°, I1I, "b", da Lei 11.419/2006.
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