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ORIENTACAO NORMATIVA N. 07, DE 09 DE JULHO DE 2015

Define as atividades principais a  ser
executadas pela Setorial Contabil.

O Diretor Geral da Secretaria do Tribunal Regional
Eleitoral do Acre, no uso das atribuicdes conferidas pelos artigos 28, V, e 79, IX,
do Regimento Interno da Sectetaria e da delegacao conferida por meio da Instrucao

Normativa n. 1, de 6 de marco de 2013, considerando o que consta no
Procedimento Administrativo n. 2.701/2015, RESOLVE:

Art. 1° Dentre as atividades a cargo da Se¢do de Contabilidade
- SECON, compete 2 Setotial Contdbil cuidar, prioritariamente, das tarefas descritas
a seguir:

[ - registrat a conformidade contabil da Unidade Gestora, apos
as devidas conferéncias e acertos necessarios;

IT — manter atualizados os balancos e balancetes do Tribunal;

III — orientar os responsaveis sobte os acertos contabeis
indicados nas equacdes geradas pelo SIAFI, devendo adotar medidas tendentes a
evita-las ou corrigi-las, quando for o caso;

IV — analisar planilhas de composicio de custos e pedidos de
ajustes financeiros dos contratos;

V — elaborar Relatérios de Gestao Fiscal,
VI — analisar prestacio de contas de suprimento de fundos;

VII - controlar os prazos de aplicacio e prestacao de contas de
suprimento de fundos;

VIIT - verificar os registros contabeis efetivados potr outras
unidades e adotar medidas tendentes a corrigi-los, quando for o caso;

|/



_ Tribunal Regional Eleitoral
do Acre

Diretoria-Geral

IX - otientar acerca da utilizacao de técnicas contibeis e na
resolucao de problemas;

X - emitir Parecer Contabil,

XI - analisar os aspectos contibeis dos Relatérios de
Movimentacio Mensal de Almoxarifado — RMA e de Bens Méveis - RBM;

XII - analisar e orientar a respeito da Norma de Encerramento
do Exercicio;

XIIT - verificar documentos e tespectivos registros feitos no
SIAFI, decorrentes da execucdo orcamentiria, financeira e patrimonial, a fim de
evitar impropriedades no fechamento contabil mensal e no final de exercicio;

XIV- supervisionar os registros contabeis;

XV - prestar assisténcia, orientagdo e apoio técnico aos
ordenadores de despesa e responsaveis por bens, direitos e obrigagdes ou pelos
quais responda;

XVI - registrar a conformidade de operadores;
XVII - assinar as Demonstracoes Contabeis do Tribunal;
XVIII - atualizar o rol de responsaveis no SIAFI,

XIX — conferit céilculo de provisdes trabalhistas e
previdencidrias em contratos firmados pelo Tribunal.

Art. 2° O chefe da Secao de Contabilidade devera observar a
definicio descrita no art. 1° ao distribuir servicos e responsabilidades no ambito da
Secao.

Parigrafo Unico. A regra prevista no caput e a defini¢do
constante do art. 1° niao impede que os atos nao privativos de Contador sejam
executados pot qualquer setvidor lotado na SECON, sempre que essa Secao nio
dispuser de pessoal suficiente nem de condi¢oes de organizar adequadamente as
suas rotinas.
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Art. 3° A Cootdenadoria de Orcamento e Finangas ¢
responsavel por impulsionar proposta de revisao ou cancelamento desta Orientagao
Normativa.

Art. 4° Os casos omissos serdo ditimidos pelo Coordenador
de Orcamento e Financas.
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