TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ACRE

INSTRUCAO NORMATIVA N2 26, DE 16 FEVEREIRO DE 2017

DispoOe sobre as atividades relacionadas com a elaboragdao e acompanhamento
do Plano Anual de Contratagdes do Tribunal.

O Presidente do Tribunal Regional Eleitoral do Acre, no uso das atribuicées conferidas pelo inciso
XVI do art. 19 do Regimento Interno deste Tribunal, e considerando o que consta no processo SEI 0004595-
67.2016.6.24.8000, RESOLVE:

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Esta Instrucdo Normativa tem a finalidade de regulamentar as atividades internas relacionadas
com o Plano Anual de Contratacoes.

Art. 22 O Plano Anual de Contratacoes do TRE-AC consiste no documento destinado a orientar a
Administracdo na execucgao das contratacoes de bens e servigos previstas no plano orgcamentario de cada exercicio,
em especial nas acoes de custeio, investimento, obras e capacitacao, e tem por objetivo:

I - no ambito interno, possibilitar o planejamento das atividades de forma a garantir a sua efetiva
execucao evitando a perda de recursos orgamentarios;

IT - no ambito externo, garantir, com o conhecimento prévio do plano, a ampliacdo da participacao das
empresas nas contratacoes do Tribunal.

Art. 32 O Plano Anual de ContratagOes tem por fundamento a previsdo contida na Iniciativa 24 do Plano
Estratégico do TRE-AC 2015/2020, relacionada ao macroprocesso de apoio denominado suporte administrativo, que
tem por objetivo garantir a celeridade e eficiéncia nas contratacoes.

DA PERIODICIDADE, APROVACAO E RESPONSABILIDADE

Art. 42 A periodicidade do Plano Anual de Contratagdes sera anual e deve ser apresentado a Diretoria-
Geral - DG até 15 de novembro do exercicio anterior ao da sua execucdo, para manifestagdo até o dia 30 do mesmo
més, com posterior submissdo a Presidéncia.

Art. 52 A aprovacgdo do Plano Anual de Contratagbes sera feita até o dia 20 de dezembro do exercicio
anterior a sua execucgao.

Art. 62 A Secretaria de Administragcdo e Orgamento - SAO é a unidade responsavel pela elaboragdo e
acompanhamento da execucao do Plano Anual de Contratagoes.

Art. 72 A Presidéncia é a unidade responsavel pela aprovagao do Plano Anual de Contratagdes e do seu
relatorio final.

DA FORMA E CONTEUDO

Art. 82 O Plano Anual de Contratagées deve ser apresentado em forma de planilha, contendo as
seguintes informacoes:

I - Tipo de contratacgao;

IT - Programa/Conta-Plano Interno-Unidade Responsavel pela elaboracdo do Termo de Referéncia e
gestao do contrato;

I1I - Valor previsto na proposta orcamentaria para a demanda;

IV - Objeto da contratacao;

V - Vencimento do contrato em vigor;

VI - Prazo maximo de prorrogacao previsto no contrato em vigor, se houver;

VII - Data de inicio das providéncias tendentes a elaboracdao do Termo de Referéncia que servira de
base a contratacdo ou da coleta da manifestacdo da contratada a respeito do interesse em prorrogar o contrato;

VII - Numero do processo aberto ao qual se refere a contratagao.

Art. 92 Para efeito desta norma, os valores contidos no Planejamento Orcamentario do TRE serao
classificados conforme o tipo de contratacao - referido no inciso I do artigo 82 - em:

I - Sem Necessidade de Contratacdo (SN) - refere-se ao pagamento de obrigacdes de ordem legal ou
regulamentar, que nao depende de contratacao;



II - Contratagdo por Demanda (CD) - refere-se a contratagdo que, embora prevista no Plano
Orgamentdrio, ndao hé prazo definido para se adquirir seu objeto, dependendo da demanda exigida no decurso do
exercicio;

III - Servigos Continuados (SC) - refere -se a contratacao de servigos cuja demanda é continuada, com
prazos definidos para contratagdo ou renovagao;

IV - Aquisicbes Continuadas (AC) - refere-se a contratagdo de aquisigcdes continuadas, com prazos
definidos para contratagcdo ou renovacgao;

V - Estagiario (ES) - refere -se a contratacdo especifica, que nédo se enquadra nas anteriores e que exige
acompanhamento diferenciado;

VI - Obra (OB) - refere-se a contratagdo com Agdo Orgamentaria propria, com prazos definidos para
contratacao;

VII - Locacado de Iméveis (LI) - refere-se a contratagdo especifica, que ndo se enquadra nas anteriores e
que exige acompanhamento diferenciado.

Art. 10. De regra, o prazo minimo para adogao de providéncias iniciais serd de 120 (cento e vinte) dias
em todos os processos de contratacao.

DA DIVULGACAO E RELATORIO FINAL

Art. 11. Apéds a aprovacgdo, o Plano Anual de Contratagoes deve ser divulgado nos sitios oficiais da rede
mundial de computadores do TRE-AC, internet e intranet.

Art. 12. Ao final de cada trimestre, a SAO elaborara relatério parcial de acompanhamento da execucdo,
para avaliacdo da DG e da Presidéncia.

Art. 13. Até o dia 31 de janeiro do exercicio seguinte, a SAO elaborara relatério final da execucgédo do
Plano Anual de Capacitacgao, para avaliagdo da DG e posterior aprovacao da Presidéncia.

Art. 14. O relatdrio de que trata o art. 12 deve conter:

I - Avaliagdo do Indice de Aderéncia ao Plano Anual de Contratacdes, que mede o nimero total de
aquisicées efetivadas em relagcdo a quantidade previstas no Plano Anual de Aquisi¢cdes, e que tem por objetivo
permitir que a alta gestdo possa avaliar a capacidade de execucao fisica e orcamentadria das aquisigées anuais e
propor as melhorias que entender necessarias (IA25);

II - Avaliacdo do Indice de agilidade dos processos de contratagdes, que mede o percentual de
processos de aquisicdo de bens e servigos finalizados no prazo padrao, considerando o tempo decorrido entre a
protocolizacdao do pedido e o empenho da despesa correspondente, e que tem por objetivo mensurar o nivel de
agilidade na tramitacao dos processos de aquisicao de bens e servigcos, com vistas a identificar oportunidades de
melhoria na gestdo dos referidos processos (IA26);

III - Avaliacdo dos impactos positivos ou negativos ocorridos na execucao do plano e sugestoes de
melhoria.

Paragrafo unico - As despesas referidas nos incisos I e II do artigo 92 nao serdao objeto de avaliagdo
dos indicadores citados neste artigo.

Art. 15. Esta Instrucdo Normativa entrard em vigor na data de sua publicagdo, ficando revogadas as
demais disposigdes em contrario.

Rio Branco, 16 de fevereiro de 2017.

Documento assinado eletronicamente por ROBERTO BARROS DOS SANTOS, Presidente, em 23/02/2017, as 17:56, conforme art.
19, § 29, 111, "b", da Lei 11.419/2006.
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