TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ACRE
INSTRUCAO NORMATIVA N¢ 80, DE 25 JUNHO DE 2025

Institui procedimentos para condugao de processos de responsabilizacao
instaurados para apuracao de infracbes administrativas que possam ser
penalizadas com as sancgoes de impedimento de licitar e contratar e declaracao
de inidoneidade para licitar ou contratar, previstas no art. 156, incisos III e IV,
da Lei n. 14.133/2021, bem como seus respectivos registros nos cadastros
informativos CEIS e CNEP.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ACRE, no exercicio das atribuigcoes
conferidas pelo art. 19 do Regimento Interno do Tribunal;

CONSIDERANDO o contido nos artigos 156, incisos IIl e IV, e 158 da Lein. 14.133/2021; e
CONSIDERANDO o que consta do Processo SEI n.2 0001013-20.2024.6.01.8000.

RESOLVE:

Art. 12 Instituir Comissao para conducao de processos de responsabilizacao instaurados para apuracao
de infracOes administrativas que possam ser penalizadas com as sancbes de impedimento de licitar e contratar e
declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, previstas no art. 156, incisos III e IV, da Lei n. 14.133/2021.

Art. 22 Integram a Comissao:
I - Coordenador(a) de Material e Patrimonio (COMAP);
IT - Chefe da Secdao de Gestdao de Contratos (SGEC);
III - Chefe da Secao de Compras, Licitacoes e Contratos (SCLC);
IV - Chefe da Segdo de Material e Patrimoénio (SEMAP);
V - Assistente da Secao de Gestao de Contratos (SGEC);
VI - Assistente da Secao de Compras, Licitagoes e Contratos (SCLC)
VII - Assistente da Secdo de Material e Patrimonio (SEMAP);

VIII - Assessor(a) de Governanca e Planejamento da Secretaria de Administracao Orcamento e
Financas (ASGOVSAOF);

IX - Pregoeiro(a) ou Agente de Contratacao (AGECON), conforme o caso;

Art. 32 A Comissao serd presidida pelo(a) Coordenador(a) de Material e Patriménio (COMAP) e, nas
suas auséncia e impedimento, pelo(a) Chefe da Secdo de Compras, Licitagdes e Contratos (SCLC).

Art. 4° Os processos de responsabilizacdo referidos no art. 19 desta Instrugdo Normativa serao
instaurados e conduzidos por, no minimo, 2 (dois) servidores estaveis, membros da Comissao.

Art. 52 Verificada a ocorréncia de irregularidades e/ou ilegalidades durante o certame, ou durante a
execugao contratual, o agente/comissao de contratagao ou fiscal do contrato devera confeccionar relatério contendo a
descricdo dos fatos bem como proceder a juntada de todos os documentos comprobatérios pertinentes e enviar a
Comissao Processante.

Paragrafo tnico. O relatério devera conter os dados de identificacao do licitante/contratado, descrigao
da infragao, possivel enquadramento legal da conduta e sua vinculagao a sancgéo.

Art. 62 Verificados nos autos indicios suficientes de autoria e materialidade, a Presidéncia da Comissao
instaurarda o processo de responsabilizacdo, com a indicagao dos servidores para conduzirem o processo.

Paragrafo unico. A mudanca de lotagdo do servidor ndao o desincumbe de atuar na condugao do
processo de responsabilizacdo que lhe foi anteriormente atribuido.

Art. 72 Quando da abertura do processo administrativo especifico, serd expedida notificagdao ao
licitante/contratado para que se manifeste acerca das irregularidades e/ou ilegalidades apontadas, no prazo de 15
(quinze) dias uteis, a contar do recebimento dessa.

Paragrafo unico. Devera ser parte integrante da notificacdao para defesa o relatdrio citado no art. 5¢
desta Instrucao Normativa.

Art. 82 Apresentada a defesa, esta devera ser juntada ao processo administrativo.

Art. 92 A auséncia de defesa do licitante/contratado devera ser certificada no processo, assim como sua
tempestividade.

Art. 10 A comissdo processante devera proceder a todas as diligéncias necessarias a escorreita
instrucao do feito, motivando-as e certificando-as nos autos.



Art. 11 Todas as unidades do TRE-AC, dentro de suas atribuigdes, poderao ser consultadas sobre
questbes relativas a apuracdo dos fatos investigados, devendo ocorrer essa manifestacao em 5 (cinco) dias uteis.

Art. 12 A solicitagao de producgédo de provas feita pela defesa devera ser analisada pela comissdao em 5
(cinco) dias uteis.

Art. 13 Sempre que houver juntada de documentos novos, deverd ser concedida vista ao
licitante/contratado para, querendo, manifestar-se, no prazo de 15 (quinze) dias uteis.

Art. 14 Instruidos os autos, deverd ser emitido parecer técnico pela comissdo processante,
devidamente motivado, apontando as irregularidades e/ou ilegalidades cometidas pelo licitante/contratado e
sugerindo a sangao pertinente ou o arquivamento do feito, no caso de inexistir infringéncia a norma e/ou justificativa.

§ 12 A sugestao de imposicao de sancdo pela comissdo deverd seguir as referéncias constantes dos
artigos 155 e 156 da Lei n? 14.133/2021, assim como fazer referéncia expressa quanto a amplitude
da sancao, nos termos da Lei.

§ 22 O parecer técnico devera conter, no minimo:
I - Relatério dos fatos;
II - Enquadramento legal da infracdo e da sancao;

III - Andlise das situagGes previstas no art. 156, § 12, da Lei n® 14.133/2021, das diligéncias e das
provas juntadas;

IV - Conclusao, com sugestao de decisao pela autoridade;
V - CondicOes para reabilitacao, se for o caso.

Art. 15 O parecer técnico deverd ser encaminhado para deliberagdo e julgamento da autoridade
superior.

Art. 16 Da decisdao exarada pela autoridade competente, a comissdao devera dar ciéncia ao
licitante/contratado, notificando-o e concedendo-lhe o prazo de 15 (quinze) dias uteis para, querendo, interpor
recurso ou peido de reconsideracao.

Art. 17 A decisdo final devera conter, em sendo o caso, as condigbes para reabilitacdo, nos termos do
art. 163 da Lei n? 14.133/2021 e as regras para pagamento da multa, se for o caso.

Art. 18 No caso de aplicacdo de multa, sua cobranca devera ser feita em conjunto com a notificacdo de
ciéncia da decisdo final exarada pela autoridade superior, constando nela os dados necessarios para o devido
pagamento.

Art. 19 Apo6s decisdo final e cientificacdo do licitante/contratado, deverd ser providenciada a inclusao
do licitante/contratado nos cadastros informativos CEIS - Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas e
CNEP - Cadastro Nacional de Empresas punidas, nos termos do art. 161 da Lei n® 14.133/2021.

Art. 20 Cabe ao(a) responséavel legal pelo CNPJ do Tribunal ou a servidor(a) por ele(a) designado(a) a
inclusao, alteracao ou exclusao das informacoes referentes aos licitantes/contratados nos cadastros informativos CEIS
e CNEP.

Art. 21 Caso haja pedido de reabilitacao por parte do licitante/contratado, a comissdo devera enviar o
procedimento a assessoria juridica, que, por sua vez, apos analise, remetera a autoridade sancionadora,
para decisao.

Art. 22 Reconhecido pela autoridade competente o cumprimento dos requisitos, a comissdao devera
tomar as providéncias para retirada da empresa dos cadastros restritivos de licitar e contratar.

Art. 23 As notificagOes expedidas ao licitante/contratado deverdo ser enviadas preferencialmente por e-
mail cadastrado no SICAF - Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores.

§ 12 Se a notificacdo referida no caput restar frustrada, sem que haja leitura de aviso de recebimento, a
notificacdo devera ser feita por oficio com aviso de recebimento (AR) e, em caso de frustrada essa tentativa, deverao
ser realizadas através de publicagao no Diario Oficial da Unido.

§ 22 Todos os comprovantes de notificacdao deverao ser anexados aos autos.

Art. 24 A comissao deverd expedir relatério anual de processos administrativos de responsabilizacao,
estabelecendo os fatos neles apurados e as sancoOes aplicadas, como forma de controle de dosimetria entre fatos,
infracOes e sancodes aplicadas.

Paragrafo unico. Todos os processos deverdo ser cadastrados e terem suas informagées atualizadas no
sistema de controle da comissao, devendo observar as normas regentes e levar em consideracao eventuais sancoes
aplicadas ao licitante/contratado na dosimetria da penalidade.

Art. 25 Esta Instrucdo Normativa entrara em vigor na data de sua publicagao.

Desembargador JUNIOR ALBERTO
Presidente
Rio Branco, 25 de junho de 2025.

Documento assinado eletronicamente por ]UNIOR ALBERTO RIBEIRO, PRESIDENTE, em 25/06/2025, as 17:39,
conforme art. 12, § 29, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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