RESOLUCAO N. 1.742/2019
(Processo Administrativo n. 0600117-42.2019.6.01.0000 — classe 26)

Aprova o Programa Integrado das Eleicoes 2020 —
PROINTE 2020.

O TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ACRE, no uso de
suas atribuicdes legais (Constituicdo Federal, artigo 96, inciso I, alinea “b”; Codigo
Eleitoral, artigo 30, inciso II) e regimentais (Regimento Interno, artigo 17, inciso

XXIX),

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o Programa Integrado das Eleigdes 2020 —
PROINTE2020.

Art. 2° Esta Resolug¢do entra em vigor na data de sua publicagdo,

revogadas as disposi¢des em contrario.

Sala das Sessdes do Tribunal Regional Eleitoral do Acre, 22 de julho
de 2019.

Assinado de forma digital por REGINA CELIA FERRARI
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Desembargadora Regina Célia Ferrari Longuini
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APRESENTACAO

As Eleigdes sao a garantia do poder soberano,
concedido ao povo, através do voto.
Hodiernamente, existe uma preocupagao
constante dos gestores, nos diversos 6rgaos da
Justica Eleitoral, em assegurar ao povo o
exercicio de sua cidadania.
Pensando nisso, 0 TRE-AC no ultimo ciclo de
seu planejamento estratégico (2015/2020)
aprovou como seu principal objetivo a
“garantia do direito de cidadania”. E como
garantir essa cidadania? Como assegurar que
o eleitor vote consciente?
A Justica Eleitoral acreana, apesar do cenario
de dificuldades que o pais vem enfrentando,
tem adotado iniciativas estratégicas de
transformagdo, voltadas inteiramente para a
garantia desse direito ao cidadao.
Nao se trata de apenas fazer mais com menos,
_ mas, principalmente, fazer mais com a
qualidade e o respeito que o povo acreano merece. Prova disso foi o sucesso na execugao de
todas as agdes ocorridas no ultimo pleito.
Com esse pensamento, lembro que em 2020 ocorrerdo as eleicdes municipais. Os eleitores
brasileiros escolherdo, através do voto, os novos Prefeitos ¢ Vereadores. O desafio ¢ herculeo
e requer maestria na elaboracao de seu planejamento e, principalmente, a atuacao de todo o
corpo funcional na fase de execucao.
Dessa maneira, este planejamento ¢ fruto, devo destacar, do amadurecimento advindo dos
ciclos anteriores, os quais, a cada ano, vém sendo aperfeicoados, a partir dos desafios
enfrentados pelos diversos servidores, unidades, orgdos, entidades e autoridades que
participam do processo eleitoral.
Do ponto de vista de contetido, por seu turno, o PROINTE2020 traz a descri¢cao detalhada de
uma sucessdo de atividades encadeadas, com formas e datas previamente discutidas, sendo
partes integrantes de incontaveis projetos institucionais, 0s quais, por sua vez, vém orientados
pelo Planejamento Estratégico da instituicdo, e que agora converge de forma especifica para o
Programa aqui apresentado.
Enfim, a cada pleito eleitoral novos desafios se apresentam. E isso nos faz errar, crescer,
evoluir e aplicar as melhorias. Tanto que hoje entregamos uma das eleicdes mais seguras do
mundo e somos modelos para varias outras nagdes.
A cada ano mais paises adotam nosso sistema de votacdo e isso ¢ muito gratificante. Significa
que o Brasil det¢tm um dos mais modernos sistemas de votagdo ja implantados, com
mecanismos eletronicos de coleta e aferigdo de votos que sdo, a um sé tempo, rapidos e
confidveis.
Devido a essa tecnologia, vale destacar, o Pais ¢ um dos poucos que conseguem anunciar 0s
resultados das eleigdes poucas horas apos o encerramento da votagao.
Por tudo isso, ¢ com a unido de todos os colaboradores, com o espirito do trabalho em equipe,
j& demonstrados na preparacdo deste planejamento, que marchamos em direcdo ao
enfretamento de mais um pleito eleitoral.

Enquanto houver vontade de lutar haverd esperanga de vencer!

Desembargadora Regina Célia Ferrari Longuini
Presidente



INTRODUCAQO

Dada a maturidade na execugdo das agoes
relativas as Eleicdes no formato atualmente
desenvolvido pela gestdo de projetos, o
Planejamento Integrado das Eleigdes 2020 foi
construido com base em duas premissas: (i)
utilizacdo dos planejamentos das eleigcoes
anteriores e (ii) das acdes resultantes da avaliagdo
das eleicoes 2018.

Preliminarmente, os gerentes elaboraram as minutas dos projetos e posteriormente elas foram
enviadas as unidades impactadas do Tribunal para manifestacao e validagdao. O produto desse
planejamento resultou na identificagdo e na constru¢do de 10 projetos de trabalho para as
Eleigdes 2020.

A coordenacdo desse trabalho ficou a cargo da Assessoria de Planejamento, Estratégia e
Gestdo que, com o apoio dos gerentes dos projetos, das unidades da Secretaria e das Zonas
Eleitorais, vem, continuamente, aprimorando as acdes que compdem os projetos eleitorais,
sobretudo as resultantes das avaliagdes pos pleito.

O detalhamento das atividades do Programa Integrado das Elei¢des 2020 est4 agrupado em 10
(dez) projetos, a seguir delineados:

1. Cadastro Eleitoral: estabelece as atividades relativas ao Cadastro Eleitoral, como o
fechamento do cadastro, identificagdo e vistoria dos locais de votacdo e agregacdo de secdes
eleitorais;

2. Candidaturas: consiste no conjunto de atividades relacionadas ao processo e
julgamento dos pedidos de registro de candidatura;

3. Comunicacdo Institucional: engloba as a¢des do Tribunal, com o objetivo de
comunicar a eleitores, partidos e candidatos quanto aos prazos previstos no calendario
eleitoral e demais agdes da secretaria e zonas eleitorais relacionadas ao pleito;

4.  Disque-Eleicoes: constitui o servico de atendimento telefonico destinado a prestar
informacgdes relacionadas ao exercicio do voto e outros esclarecimentos pertinentes;

5. Mesarios: estabelece os procedimentos para a capacitagdo dos membros das mesas
receptoras de votos, bem como para a concessdo de beneficio-alimentacdo a mesarios,
supervisores de prédio e outros colaboradores, conforme definido em ato normativo editado
pelo Tribunal (Instru¢cdo Normativa TRE-AC n. 7, de 3 de abril de 2014).

6.  Prestaciao de Contas: promove as atividades relacionadas a orientagdo e analise das
prestacdes de contas de candidatos e partidos politicos.

7.  Reunides Internas e Externas: define a agenda e realiza o acompanhamento da
execugao dos encontros e reunides internos e externos referentes ao pleito;

8. Suporte Técnico: consiste nas atividades técnicas, estratégicas e operacionais
necessarias a execugao do pleito eleitoral;

9.  Transporte: define a logistica de transporte de pessoal e material durante o processo
eleitoral;

10. Auditoria de Funcionamento das Urnas Eletronicas: realiza, por amostragem, a
verifica¢do do funcionamento das urnas eletronicas sob condi¢des normais de uso.

Importante destacar que, para cada um desses projetos, foi designado um gestor, cujo papel
reside no monitoramento, controle e alinhamento das tarefas executadas pelas diversas
unidades do Tribunal.

Contudo, para se garantir o resultado almejado com tal planejamento, sdo primordiais o
envolvimento e o esfor¢o conjunto de magistrados, de servidores e de todos os colaboradores
que participam direta e indiretamente em cada uma de suas fases.




JUSTIFICATIVA

O planejamento das elei¢des se justifica, dentre outros
motivos, pela orientagcdo constante do § 1° do artigo 1° da Lei
Complementar n.101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal).
O aludido ato normativo estabelece que a responsabilidade na
— gestao fiscal pressupde a acdo planejada e transparente. Além

— disso, a atuagdo planejada ¢ condicdo basica para se atender

ao principio de eficiéncia que norteia a Administrag¢do (artigo
‘ 37, caput, da Constituicdo Federal).
4 Ademais, O Fortalecimento da Seguranca do

Processo Eleitoral ¢ um dos objetivos estabelecidos na
estratégia institucional deste Tribunal para o periodo 2015-2020.

~hﬁ

Busca-se, portanto, o aprimoramento do planejamento das eleigdes com o intuito de
proporcionar & Administracdo e a sociedade os seguintes beneficios:

a) viabilizar a sistematizag¢ao da rotina de trabalho;

b) facilitar a tomada de decisdes;

¢) otimizar a alocacao de recursos;

d) facilitar o gerenciamento e o acompanhamento do processo eleitoral;

f) auxiliar os colaboradores na execucao de suas respectivas atividades;

g) envolver as partes interessadas na elaboragdo e execuc¢do dos projetos;

h) alinhar as diversas acdes, para que as unidades atuem de forma integrada;

1) promover a sociedade um servigo de melhor qualidade.



DIRECIONADORES ESTRATEGICOS
DO TRE-AC
Missao

Realizar Elei¢cdes, garantir o exercicio da cidadania e
solucionar os conflitos eleitorais.

Visao de Futuro

Ser reconhecido pela sociedade e pelos servidores, até 2020, como uma justi¢a efetiva, célere
e segura, que combate a corrupg¢ao por meio da prestagdo jurisdicional e da conscientizagdo
politica do eleitor.

Atributos de Valor para a Sociedade

Os wvalores institucionais representam os principios compartilhados, as convicgdes
dominantes, aquilo em que a maioria das pessoas da organiza¢do acredita. Sdo, portanto,
elementos motivadores que direcionam as ac¢des dos colaboradores, contribuindo para a
unidade e coeréncia da instituigao.

Nessa perspectiva, foram definidos os seguintes valores para o TRE-AC:
1. Justica: atuar consoante a verdade e a lei;
2. Transparéncia: agir com clareza e garantir o acesso as informagdes;
3. Etica: adotar comportamentos baseados em principios morais;
4. Celeridade: entregar resultados com rapidez;
5. Efetividade: atuar em busca dos melhores resultados;
6. Comprometimento: atuar com dedicacdo em suas atividades;

7. Responsabilidade Socioambiental: preparar o cidaddo para decidir sobre o
destino do pais e preservar o planeta para futuras geragdes.

8. Aprendizagem: desenvolver permanentemente conhecimentos e habilidades;



ALINHAMENTO ESTRATEGICO

Na construgdo do PROINTE2020 observou-se integral
consonancia com o Planejamento Estratégico Institucional
2015-2020, sobretudo em relagdo a trés principais

macrodesafios: a) Fortalecimento da Seguranca do
Processo Eleitoral, b) Aperfeigoamento da Gestao de
Custos e ¢) Garantia dos direitos de cidadania.

Realizar eleigdes, garmiitir o exercicio da cidadania ¢ solocionar

os conflitos eleitorais.
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PREMISSAS E RESTRICOES

Para constru¢do do PROINTE2020, observou-se as seguintes
premissas e restrigoes:

1. O planejamento das eleicdes deverd ser elaborado e
executado de maneira integrada, ou seja, haverd um
planejamento Unico para a Secretaria e Foruns Eleitorais.
Além disso, seguird a ordem cronoldgica de acontecimentos
das tarefas integrantes dos projetos de trabalho;

2. A integrag¢do, o acompanhamento e a execucao do planejamento das eleicdes 2020 deverao
ser viabilizados por meio de ferramenta de gestdo informatizada;

3. O planejamento dos processos devera ser programado de forma a minimizar os custos;

4. Deverao ser envolvidos nos processos de constru¢cdo do planejamento: a Corte, os juizes
eleitorais, os servidores da Secretaria do Tribunal (diretamente envolvidos nas elei¢des) e os
servidores dos Foruns Eleitorais;

5. Os lideres de projetos integrantes do PROINTE2020 e os chefes de cartério adotardo as
providéncias necessarias para que as atividades sejam executadas na forma e no tempo
planejados;

6. A fim de garantir a boa gestao do PROINTE2020, os responsaveis pelas atividades e tarefas
deverdo manter o sistema de acompanhamento devidamente atualizado;

7. Para elaboracdo do PROINTE2020, observar-se-do as propostas de melhorias dos
planejamentos anteriores, aprovados pelas unidades impactadas deste Tribunal;

8. O escopo do planejamento das eleicdes 2020 nao contempla, dado o momento de sua
elaboracdo, os gastos com o pleito vindouro. Contudo, os investimentos a ele relacionados
estdo previstos em pecga orgamentaria propria, ou seja, no orgcamento das elei¢des 2020.



SEIUQIR[3 SELL) 2P OJuALIEUODUNS 3P BLIOYRNY ‘0T

SEUWRI] 7

ayodsues] °g s.sﬁaa..ai 2 SeusRju 0NNy Ts:&ﬂad:a._ﬂsm:u&omﬁiai ogeounuo) g Taa__.adz_ﬂ_.miﬂ

(

R e 2 i it ==

0202 52031273 sep opebayju] ewesboig

L |

0C0CHILNIONUd Od VOILLI'TVNY VINLNYLSH



PROJETOS DE TRABALHO
DAS

ELEICOES 2020



1

CADASTRO ELEITORAL



1. CADASTRO ELEITORAL

Até 15/12/2020.

Gerenciar as atividades relativas ao Cadastro Eleitoral, como o fechamento do cadastro, identificagdo e
vistoria dos locais de votacdo e agregacdo de segdes eleitorais.

1. Viabilizar ao cidadao a sua participacdo ativa e passiva nas elei¢des; 2. Mitigar o emprego desnecessario
de recursos orcamentario e de pessoal, minimizando, assim, 0s custos necessarios para realizagdo do pleito.

Titular da SOC.
TAREFA

OBSERVACAO

INICIO

FIM

RESPONSAVEL

1.1 | COMUNICACAO/DIVULGACAO
1.1.1. Divulgacdo dos Locais de Votacio e de Justificativas Eleitoral
1111 |Divulgar os locais de votagdo | Para I ¢ 2° turno das 01/08/20 | 30/09/20 ASCOM
e de justificativa eleitoral. elei¢des.
1.2 | CONTRATACAO
1.2.1 Contratagio de empresa para confeccio de faixas
Contratar ~ empresa  para
12,1 |confeccdo de faixas de 01/07/19 | 31/08/19 SCLC
identificacdo dos lugares de
votagao substituidos.
1.3 | EDITAIS
1.3.1 Publicaciio dos Lugares de votacio
Relacionar todos os locais de
Elaborar e encaminhar edital | votagdo do Estado e as
13.1.1 fios'luga.res de thagﬁo e de | respectivas segdes eleitorais 01/0720 | 24/07/20 SOC
justificativa eleitoral para | de acordo com o modelo de
publicacdo no DJE. edital padrdo (relatorio TSE
no Canal do Conhecimento).
- Cédigo Eleitoral, arts. 35,
inciso XIII, e 135, caput e §
1°).
Publicar no DJE todos os|- Res. TSE n. 23.554/2017,
Lol locais de votagdo do Estado. | art. 23 (Atos preparatérios). 25/07/20 | 08/08/20 bG
- Publicagdo com todas as
informagdes constantes da
Res. TSE n. 23.554/2017.
Publicar no atrio do cartoério
1.3.1.3 | todos os locais de vota¢do do 25/07/20 | 08/08/20 ZE
Estado.
1.3.2 Expedicio dos Editais de Mesarios
1321 Expedir~ 0s cfd.itais de | Utilizar o Elo Moddulo 06/07/20 | 08/08/20 7E
nomeag¢io de mesarios. Convocagio.
1.4 | INFRAESTRUTURA FIiSICA
1.4.1 Defini¢do do local de atendimento para o Fechamento do Cadastro Eleitoral
Definir locais, datas e
1.4.1,1 |horarios de atendimento para 15007/19|  28/02/20 ZE
o periodo do fechamento do
cadastro no Interior.
1.4.2 Vistoria dos Lugares de Votacio
Comunicar aos responsaveis
pelos locais de votagdo sobre
a data de realizacdo das
1421 Vistorias’, . inclusive aos No oficio deve‘ copstar as | 10/04/20 | 30/04/20 7E
responsaveis  pelos locais | datas da 1* e 2? vistorias.
onde funcionardo as segoes
de justificativa eleitoral e as
de presos provisorios.




Vistoriar os locais de
votagdo, inclusive os locais
onde funcionardo as segoes
de justificativa eleitoral e os

formulario da
Resolugdo n. 1.697/2015 e
chave teste. Solicitar da
Secretaria do Tribunal apoio
de servidores (para as zonas
da Capital).

- Observar, nas escolhas dos
lugares de votacdo, os

- Utilizar

1.4.2.2 locai - . aspectos inerentes a| 10/05/20 | 21/06/20 ZI8,
ocais onde serdo instaladas acessibilidade c. na
SCGOCS  para 08 - Presos instalagdo, optar sempre por
S VISIOria previa - | 1 qares térreos dos prédios,
VARG nunca em andares superiores.
- Na medida do possivel,
observar espago adequado
entre se¢des localizados no
mesmo corredor.
Cadastrar 0s De-Para.
Alimentar o sistema Elo com
1423 Substituir locais de votagdo |as substituicdes dentro do 01/06/20 | 25/06/20 7E
©7 | inadequados (De-Para). prazo previsto na Res. do
TSE (Cronograma Operacao
do Cadastro).
- Utilizar formulario da
Resolugdo n. 1.697/2015 e
chave teste. Solicitar da
Secretaria do Tribunal apoio
de servidores (para as zonas
da Capital).
.. . - Observar, nas escolhas dos
Vistoriar os locais de T
votacdo, inclusive os locais tos inerentes’ 3
onde funcionardo as segoes Z?;:;bni dade o na
L4 |90 e clatoel € 65| 0 o et e per | OO0 || 0800 ZE
locais onde serdo instaladas it ees dles i
SCGOCS para - 08 - PIESOS | inca em andares superiores.
pi‘OV.lSOI'l(.)S - vistoria prévia - | No medtth do ol
VT observar espago adequado
entre seg¢des localizados no
mesmo corredor.
- Se houver necessidade de
substitui¢do de locais, deve-
se realizar a alocagdo
provisoria no Sistema Elo.
Cadastrar as  Alocagoes
Substituir locais de votagdo iézlizrlzib;(i)tuis;c?)teesm?ierillrg
1.4.2.5 |inadequados (Alocacao do prazo previsto na Res. do 23/07/20 | 06/10/20 ZE
Provisoria). TSE (Cronograma Operagao
do Cadastro).
Requisitar oficialmente os Enviar oﬁglo a0s .
1.4.2.6 et dle et responsaveis pelos prédios 01/07/20 | 20/08/20 ZE
’ selecionados pela zona.
1.4.3 Definicio e cadastro das mesas receptoras de Justificativas Eleitorais
- Identificar os locais com
Definir a quantidade e rrlla}:)r movimentagdo de 1*°ZE
14.3.1 |endereo  das  mesas ese:s(;;eiecessi dade de 01/06/20 | 12/06/20 4ZE
receptoras de justificativas. instalaciio de MRJs em Rio 9*ZE
Branco e Cruzeiro do Sul.
1432 Cadastrar as Mesas | Realizar os cadastros no 13/06/20 | 05/08/20 iég

Receptoras de Justificativas.

Sistema Elo.

G728




1.4.4 Definicio e cadastramento das secoes eleitorais agregadas

Repassar as  orientagdes

| 4.4, |necessarias sobre De—pa;ra, As orientacdes ocorremem | 0550 | 31/09/20 SOC
agregacdes e  Alocacdes momentos diferentes.
Provisorias.

1.4.42 Realizar as agregacdes de |Inserir as agregagdes no 23/07/20 | 29/08/20 7E

segoes eleitorais, se houver.

Sistema Elo.

1.4.5 Definicao do funcionamento de locais de votacio em estabelecimentos prisionais e unidades de internacio

1451

Definir as unidades prisionais
ou de internagdo em que
havera o funcionamento de
sec¢do eleitoral.

As secdes ja existem, ha que
se verificar questdes relativas
a seguranca do local e a
quantidade de eleitores para
deliberar sobre o  seu
funcionamento.

16/07/20

23/08/20

ZE

1.5

INFRAE

STRUTURA E SERVICO DE

TI

1.5.1 Defini¢do da Infraestrutura de TI

para o fechamento do cadastro eleitoral

1.5.1.1

Solicitar a STI 0s
equipamentos necessarios
para atendimento durante o
fechamento do cadastro -
Interior.

A solicitacdo deve ser feita
com  antecedéncia  para
preparagdo dos equipamentos
pela STI.

01/11/19

19/11/19

ZE

1.5.1.2

Remanejar equipamentos
para realizag@o do
atendimento eleitoral
(notebook, impressoras

Se houver solicitagdo.

matriciais, etc.) - Interior.

01/03/20

20/03/20

SZE

1.6

MATERIAL (CONSUMO E PERMANENTE)

1.6.1 Solicitacdo de confecciio de faixas

para os lugares de votacio substituidos

1.6.1.1

Solicitar a confeccdo de
faixas para identificagdo dos
lugares de votagao
substituidos.

A contratagdo ¢ feita
previamente. Entretanto, a
zona deve  solicitar o
quantitativo necessario com
antecedéncia.

01/08/20

31/08/20

ZE

1.6.1.2

Enviar as faixas das segoes
substituidas as zonas
eleitorais que solicitaram.

10/09/20

20/09/20

SEALM

1.6.2 Solicitagio, definicio e disponibili

zacdo dos requerimentos de justificativas

eleitorais

1.6.2.1

Definir, com as zonas
eleitorais, os quantitativos de
Formularios de Requerimento
de Justificativa eleitoral - RJIE
e informar ao TSE.

01/10/19

04/10/19

SEALM

1.6.2.2

Receber do TSE os RJEs e
enviar para as zonas oS
quantitativos de formularios
solicitados.

01/05/20

30/06/20

SEALM

1.6.2.3

Receber, conferir e dividir o
quantitativo de RJE por secao
e entregar aos mesarios,
auxiliares dos juizes,
supervisor de prédio.

Realizar o mesmo
procedimento no caso de 2°
turno.

01/07/20

30/09/20

ZE

1.7

PLANEJAMENTO

1.7.1 Elaboracéo do Plano de Acio para o fechamento do cadastro eleitoral

1.7.1.1

Elaborar Plano de Acao para
o fechamento do cadastro na
Capital e enviar a Diretoria
Geral para aprovagio.

Sera elaborado com as areas
interessadas e contera todas
as agdes pertinentes ao
Fechamento do Cadastro

(capital e interior).

01/06/19

30/11/19

SOC




2

CANDIDATURAS



2. CANDIDATURAS

O qué?

Quando?

Por qué?

Gerente

FASE
2.1

Conjunto de atividades relacionadas ao processo e julgamento dos pedidos de registro de candidatura.

01/06/2020 a 19/12/2020.
Julgar todos os pedidos de registros de candidaturas dentro dos prazos estabelecidos no Calendario Eleitoral.
Titular da CRIP.

TAREFA

EDITAIS

OBSERVACAO

INICIO

FIM

RESPONSAVEL

2.2

2.1.1 Dis

onibilizacdo de ferramenta na intranet para divulga

a0 de editais

2.1.1.1

Criar uma ferramenta
eletrobnica que alerte as
unidades acerca das datas
limites para a publicagdo
dos editais.

A titulo de exemplo:
agenda do outlook.

1/3/20

26/9/20

SEJUD/STI

2.1.12

Criar ¢ disponibilizar
editais padrao e
normativos necessarios a
realizagdo das Elei¢des de
2020.

Comparar o levantamento
inicialmente realizado
com aqueles apontados
pelos gerentes dos demais
projetos do Planejamento
das Elei¢des de 2018.
Realizar consolida¢do das
informagdes, minutando
modelos e delimitando
datas para a expedicao
dos normativos
selecionados.

1/3/20

31/3/20

SEJUD/STI

2.1.2 Expedicio de editais de candidaturas e ata geral das eleico

2.1.2.1

Expedir e publicar o
edital de Pedido de
Registro Coletivo.

Publicar o edital de
registro de candidatura
coletivo (caso  ocorra
pedido de registro de
candidatura individual, de
substituicdo ou de vaga
remanescente, devera ser
expedido o respectivo
edital).

15/08/20

16/08/20

ZE

2.1.22

Expedir e publicar o edital
de candidatos aptos.

Gerar o edital no CAND e
enviar para publicacdo no
DJE.

12/09/20

15/09/20

ZE

2.123

Expedir lista de cabina
(Lista ~ dos  Partidos
Politicos, das Coligagdes
Partidarias e dos
Candidatos Concorrentes
as Eleicdes Gerais).

Apos a conferéncia dos
dados, deverdo ser
geradas as listas de cabina
e enviadas para a
COMAP que orientard os
cartorios a imprimi-las (o
sistema CAND ja devera
estar fechado).

12/09/20

15/09/20

ZE

2.12.4

Minutar a Ata Geral das
Elei¢des (art. 61 da Res.
n. 23.399/14) e
disponibiliza-la.

01/03/20

30/03/20

SEANT

INFRAE

STRUTURA FiSICA

2.2.1 Dis

onibilizacdo de espaco fisico para reuniio do CAND

e CANDEX

22.1.1

Requisitar local adequado
para realizar treinamento
a respeito do registro de
candidatura e da
utilizagdo do  sistema
CANDEX.

Verificar no municipio os
locais  (auditério) que
podera ser utilizado e
oficiar  solicitando a
disponibilizagio dos
mesmos. Referidos
treinamentos serdo
realizados nos municipios
sede de cada Zona
Eleitoral.

01/03/20

30/06/20

ZE




22.12

Requisitar local adequado
para realizar treinamento
dos  servidores  para
utilizagdo do  sistema
CAND/CANDEX e PJE.

O treinamento podera ser
realizado na sede do TRE
ou na Central de
Atendimento ao Eleitor.

01/04/20

31/05/20

SEJUD/EJE

22.1.3

Prover espaco fisico e
pessoal para recepgdo e
processamento dos
registros de candidatura.

Seguranga, senhas,
computadores, ambiente
de protocolo, check list,
material e pessoal.

18/07/20

29/07/20

ZE

2.3

INFRAE

STRUTURA E SERVICO

DE TI

2.3.1 Pre

aracido do CANDEX

23.1.1

Alocar equipamentos
(computadores, data
show) para realizar o
treinamento  acerca  do
registro de candidatura e
do CANDEX para
partidos/candidatos.

01/04/20

30/06/20

SEJUD/STI

23.1.2

Alocar equipamentos
(computadores, data
show) para realizar o
treinamento (dos
servidores dos cartdrios
eleitorais e servidores do
TRE que serdo designados
para auxiliar os cartorios
eleitorais) acerca sistema
CAND/CANDEX e sua
integra¢@o com o PJE.

01/04/20

30/05/20

SEJUD/STI

23.13

Disponibilizar o programa
CANDEX aos candidatos,
coligacdes e  partidos
(TSE.)

Verificar junto ao TSE a
data da disponibilizagdo
dos sistemas.

01/07/20

19/07/20

CRIP

2.3.2 Pre

arac¢iao do CAND

23.2.1

Prover equipamentos de
TI  necessarios  para
realizar o registro de
candidaturas.

02/05/20

30/05/20

SEJUD/STI/ZE

2322

Solicitar acesso ao
sistema CAND.

Listar as pessoas que irdo
trabalhar com o CAND
com o respectivo niimero
do titulo e  perfil
(protocolo, operador ou
administrador) e enviar
para a STI.

01/07/20

19/07/20

SEJUD/STI

2323

Realizar testes e
oficializar o  sistema
CAND para recepgao dos
pedidos de registro.

simulado
roteiro
TSE,
falhas

Fazer )
utilizando )
fornecido  pelo
comunicando as
encontradas.

08/05/20

18/07/20

ZE/SEJUD/
STI

2324

Disponibilizar na internet
o sistema CANDex aos
candidatos, coligacdes e
partidos (TSE)

Verificar junto ao TSE a
data da disponibilizagao
dos sistemas e informar os
cartorios

01/07/20

19/07/20

SEJUD/
STI

2325

Receber os registros e
iniciar o processamento
dos autos dos RCAND.

Incluir rotinas neste local.

06/08/20

16/08/20

ZE/SEJUD/
STI

2.3.2.6

Julgar pedidos de registro
de candidatura.

Publicar as  decisoes,
atualizar o CAND e
acompanhar os recursos.

25/08/20

12/09/20

ZE/SEJUD




2327

Realizar a conferéncia dos
dados inseridos no
Sistema CAND.

Antes do fechamento,
devera ser feita uma
conferéncia criteriosa,

fazendo um batimento dos
dados contidos no CAND
com os constantes das
decisdes, verificando-se,
também, eventuais
alteragoes de situa¢do do
candidato, em face de
julgamento de recursos no
TSE (fazer lista dos
processos em que ha
recursos para
acompanhamento,
registrar no push -
acompanhamento de
processos).

05/09/20

14/09/20

ZE

2328

Fechar o sistema CAND.

Realizar prévia
conferéncia dos dados que
irdo para a urna eletronica
e comunicar oficialmente
a STI. Apés fechado o
CAND, sera impresso
pela  STI o relatdrio
Ambiente de Totalizagao,
que sera enviado os
Cartérios  para  nova
conferéncia &,
posteriormente, para
assinatura pelo Presidente
da Comissdao Apuradora,
devolvendo-se em seguida
para a STI, que gerara as
midias.

12/09/20

15/09/20

ZE

2.3.3 Providéncias no PJE

23.3.1

Disponibilizar os fluxos
de trabalho relacionados a
utilizagdo do
CAND/CANDEX/PJE

01/04/20

30/05/20

SEJUD

2332

Disponibilizar os fluxos
de trabalho relacionados
ao tramite das agdes de
Direito de Resposta e
Representagdes.

01/04/20

30/05/20

SEJUD




2.4 PARCERIAS/CONVENIOS
2.4.1 Realizagdo de parceria com o TJ
Criar parceria com o Restabelecer o  contato
TJ/Acte para emissio de com o TJ/AC para a
2411 certides criminais de 2° emissao das Certiddes de 01/08/19 | 19/12/19 PRESI
Grau (Ficha Limpa). 2° Grau, via internet.
25 RECURSOS HUMANOS
2.5.1 Alocagio de servidores para auxiliar no Registro de Candidaturas
Requisitar servidores —para
trabalhar no Registro de
2.5.1.1 | Candidaturas e enviar a 30/07/19 | 30/08/19 ZE
respectiva documentacio ao
TRE.
Enviar documentacao de | Antes do envio ao TSE,
servidores requisitados pelos | toda a documentagiao serd o
2512 Cartorios ao TSE. analisada pela COGEP 1/09/19 1 30/10/19 7B
Disponibilizar servidores da
Secretaria do TRE  para
auxiliar os cartérios eleitorais
2513 (1, 2a, 3a, 4a, 5a, 6a, Ta, 8" ¢ 14/08/20 | 28/08/20 CRIP
9a) no  Registro  de
Candidatura.
Alocar pessoal para realizar o
2.5.1.4 | treinamento  do  sistema 23/05/20 | 07/06/20 ZE
CANDEX/CAND.
2.6 SEGURANCA
2.6.1 Providenciar seguranga aos locais de recepgio dos registros de candidaturas
Prover seguranca para o
2.6.1.1 |local onde Hfuncionmard al g necessidade, 01/08/20 | 15/08/20 7E
recep¢ao dos registros de
candidatura.
2.7 TREINAMENTOS E REUNIOES
2.7.1 Capacitagao do CAND, CANDEX e partidos politicos
Realizar o treinamento dos
servidores (dos cartorios | Utilizar o roteiro enviado
eleitorais e servidores do |pelo TSE para realizar o
TRE que serdo designados | simulado do
2.7.1.1 - L 1 2 2 1
’ para auxiliar os cartorios | CAND/CANDEX; 01/04/20 | 30/05/20 SEJUD/ST
eleitorais) acerca do sistema | realizar encontro presencial
PJE e sua integragdo com o | para discussao de duvidas.
CAND/CANDEX.
Utlizar o EAD a ser
Capacitar os servidores que | disponibilizado pelo TSE e
utilizardao os Sistemas PJE | fazer capacitagao
2.7.1.2 | com relagio a integracdo | presencial que sera | 23/05/20 | 07/06/20 SEJUD/STI
deste com o | ministrada junto com o
CAND/CANDEX treinamento do
CAN/CANDEX
Preparar material didatico:
Realizar reunido preparatoria | check  list,  orientagdes
com partidos politicos a | processuais, lista de
2.7.1.3 |respeito do registto de|contatos  etc.; expedir| 13/06/20 | 08/07/20 SEJUD/STI
candidatura e o sistema | oficio  convocando  os
CANDEX. partidos,  coligacGes e

candidatos.




2.8 | HORARIO ELEITORAL
2.8.1 Distribui¢do do Horario Eleitoral
Oficiar ao Ministério das
Comunicagdes  para  que
informe quais as emissoras
2.8.1.1 [que figuram cadastradas 26/3/20 28/3/20 COCRE
como geradoras e
repetidoras  de radio e
televisao no Estado.
Atualizar lista de e-mail dos
g | SEES o skigg 519 20/6/20 | 23/6/20 CILSC
inclusive quanto aos seus
participantes.
Definir local apropriado para
reunidao de elaboracio do
2.8.1.3 | plano de midia, formalizando 11/7/20 15/7/20 GACRE
a solicitacio de reserva do
ambiente.
Definir os equipamentos
(CPU e impressora) a serem
utilizados na reunido para
2.8.1.4 debmmte do phow b 1/7/18 31/7/20 GACRE
midia e distribuicdo do
Horario Eleitoral.
Solicitar a disponibilizacdo
do curso do Horirio
2.8.1.5 | Eleitoral em EAD para os 4/7/20 7/7/20 GACRE
servidores que utilizardio o
sistema.
Postar na internet  os
documentos produzidos na Li .
. L ista dos responsaveis
reunido de distribuicio do la ent bi X
2.81.6 |horirio eleitoral com o | P CITCRA € IECCHIMEMIO |y 58 /50 | 25/8/20 |  GACRE/STI
. . das midias, ata e plano de
par.tldos, collgag(?e§ midia.
emissoras de  radio
televisao.
Convocar, por meio de
edital, os partidos, as
coligagoes e as emissoras de
2817 |fidio e relevisio  para 15/8/20 | 19/8/20 GACRE
elaboracio do plano de
midia e distribuicio do
Horario Eleitoral. (arts 50 e
52 da Lei n° 9.504/97).
Disponibilizar o sistema HE
2.8.1.8 no perfil dos usudrios. 1/7/20 8/8/20 CLSC
Elaborar relatotio de
2,819 |Acompanhamento do plano 17/8/20 | 29/9/20 GACRE
de midia, consignando os
principais eventos.
2.9 DIPLOMAGCAO
2.9.1 Proclamacio dos candidatos eleitos
Contratar servicos de
f(.)togrgﬁ.ai ¢ se  houver O termo de referéncia sera
disponibilidade encaminhado pela Comissio de
2.9.1.1 | orgamentaria, de filmagem Comissio de Ceri ] 3 01/08/19 | 31/08/19 . ol
. . omissio de Cerimonial 2 cetimonia
para a diplomag¢do, com o COMAP
objetivo de disponibilizar tais ’
registros institucionalmente.
1) A insercao dos dados de
Solicitar a contratagao de | cada diploma (nome do Comissio de
2.9.1.2 |setvicos de imptessio das | candidato, votacdo, | 01/08/19 | 31/08/19

matrizes dos diplomas.

partido, etc.) ficara a cargo
da Comissio de

cerimonial




Cerimonial;  2)  Como
opgao alternativa a
contratagdo, pode  ser

verificada a possibilidade
de impressao dos diplomas
pela EJE ou ASPLAN do
TRE/AC.

Elaborar Termo de
2913 Referéngia para servigp de | Em ’ 2016 nio  foi 01/08/19 | 31/08/19 Corpissﬁq de
cerimonial para a solenidade | necessario. cerimonial
de diplomagao dos eleitos.
Fazer levantamento dos
Prover espaco para realizar a | possiveis locais onde se Comissio de
2.9.1.4 | diplomagao dos candidatos | possa tealiza a diplomacio | 01/04/20 | 30/04/20 . il
eleitos e suplentes. e requisitar o escolhido cenmonta
com antecedeéncia.
Solicitar o material giaPl)S:nas de miniﬁlomiﬁ
2.9.1.5 | necessatio para a impressio promas, 03/10/20 | 31/10/20 SEJUD
dos convites e diplomas. convites, papel, envelopes,
P ete.
Convocar  servidores que
atuardo na sessdo solene de
2.9.1.6 N T 03/12/20 | 19/12/20 ZE
tarefas.
Elaborar e disponibilizar o
2917 moddo de diplomas dos Somente se nao houver 03/11/20 | 30/11/20 Comissiq de
candidatos e dos convites | contratacao. cerimonial
para diplomagao.
1. Elaborar o roteiro do
cerimonial da diplomacio;
2. Identificar a quantidade
de diplomandos (eleitos e Comissio de
2.9.1.8 | Realizar a diplomacio. suplentes); 08/10/20 | 10/12/20 cetimonial/ZE
3. Providenciar a
impressao de diplomas e
convites  referentes  a
diplomacio.
2919 |Plaborar e disponibilizar 03/11/20 | 30/11/20 SEANT

minuta da ata de diplomagcio.







3. COMUNICACAO INSTITUCIONAL

O qué?

Quando?

Por qué?

Gerente

3.1

FASE
COMUNICACAOQ/DIVULGACAO

massificadas para a sociedade.
12/06/2019 a 29/11/2020.

prazos previstos no calendario
Titular da ASCOM.
TAREFA

eleitoral.

OBSERVACAO

INICIO

Elaborar o Plano de Comunicag¢ao Institucional contendo as principais a¢cdes que precisam ser divulgadas e

Divulgar as agdes do Tribunal, com o objetivo de comunicar aos eleitores, partidos e candidatos quanto aos

FIM RESPONSAVEL

3.1.1 Divulgacio dos eventos das Eleicoes 2020

Divulgar calendario eleitoral
de 2020, com énfase nos
prazos a serem cumpridos por

Apos a divulgacdo do calendario,
a ASCOM acompanhara e
divulgara as atividades previstas,

eleitores, candidatos e|como prazo para filiagdo
31,11 | partidos. partiddria, fechamento  do | 6156 1 19/19/20 ASCOM
cadastro, registro de candidatura,
convocagdo e treinamento de
mesarios, propaganda no radio e
na TV, prestacdes de contas,
diplomagao etc.
Quaisquer demandas
relacionadas a divulgagdo de
Atisidior &) e © SErih atividades e agendamento de
3.1.1.2 . . entrevistas que nao  estdo | 30/09/19 | 19/12/20 ASCOM
entrevistas e coletivas. . .
previstas neste planejamento
deverdo ser informadas
previamente a ASCOM.
A divulgacdo sera realizada por
meio de releases, entrevistas,
Divulgar o servico de|outdoor, busdoor e -cartazes.
3113 Disque-Eleicdes. Sugestdo: incluir o 0800 do 15/09/20 | 25/10/20 ASCOM
Disque-Eleicdo na camisa das
Eleicoes.
. . Reunido com partidos, emissoras,
Divulgar treinamentos e o~ .
3.1.1.4 | reunides realizados pelo Orgdlos de seguranca, treinamento | 457 | 25/10/20 ASCOM
Tribunal. de mesario, prestagdo de contas
etc.
Consultar as Zonas Eleitorais P da eleitoral d d
3.1.1.5 |sobre a necessidade de | _Peanca cienioral, MUGAnea €el 43,0870 | 25/10/20 ASCOM
. ~ local de votagdo etc.
divulgar agdes.
Criar banners na pagina
principal do TRE com a
3.1.1.6 | finalidade de divulgar as 20/01/20 | 19/12/20 ASCOM
principais  atividades  do
periodo eleitoral.
Divulgar a pagina das|Todos os normativos ficardo em
3117 eleigdes, abas espe;ciﬁcas um .L'lnic~o local, facilitand(’).a 07/05/20 | 06/10/20 ASCOM
para separar os normativos do | localiza¢ao pelo usuario.
TSE e TRE. Divulgar.
3.1.18 |Divulgar ~os ~canais de|Criar banner com informagdes| e | 25/10/20 ASCOM
denuncia de ilicitos eleitorais. | sobre os canais de denuncias.
3.2 | CONTRATACOES
3.2.1 Elaboracio de Termo de Referéncia para aquisicio de material grafico
Impressdao de cartazes, banners,
Elaborar  formuldrio para | confec¢do de outdoors, busdoor,
pedido de | faixas, cartilhas, folders, servico
3.2.1.1 |aquisi¢@o/contratagdo dos | de carro de som, confeccdo de| 12/06/19 | 31/08/19 ASCOM
servicos e materiais de | camisetas etc.
consumo Outras matérias oriundas de

novas demandas nio previstas em




anos anteriores deverdo ser
informadas com antecedéncia a
ASCOM.

3.2.2 Elaboracio de Termo de Referéncia para producio de documentario das Eleicoes
Elaborar termo de referéncia | Sugestdo: Consultar a proxima
para contratacdo de empresa | administragdo acerca do interesse
3.2.2.1 |especializada em producdo de | em realizar o projeto. Relatar as | 01/08/19 | 31/08/19 ASCOM
documentario acerca das | dificuldades  enfrentadas na
Elei¢des de 2020. execucao dos projetos anteriores.
3.2.3 Elaboracio de Termo de Referéncia para producio de documentario das Eleicoes
Elaborar termo de referéncia
para aquisi¢do de aparelhos
celulares aos Chefes de
Cartorio para serem . .
o Consultar previamente as zonas
323, |vtilizados  durante - as| o Ces inieresse na utilizagio | 01/08/19 | 31/08/19 COSEG
Elei¢des, como principio de .
. .~ |do servigo.
melhoria na comunicagdo
entre as zonas eleitorais,
secretaria e colaboradores da
Justica Eleitoral.
3.3 | PARCERIAS / CONVENIOS
3.3.1 Formacgao de parcerias com os meios de comunicacao
Bu;car parcerias, J“‘Eto 4951 Até o momento nio houve
meios de comunicagdo para .
33.11 | divulgagio  grawita  de | SOntato formal com os meios de i 509,19 | 191220 ASCOM

campanhas e releases do TRE

acerca das Elei¢des.

comunicagdo, apenas contato
telefonico e visitas as redagoes.
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4. DISQUE-ELEICOES
O qué?

Quando?

Por qué?

Gerente
FASE

4.1

COMUNICACAO/DIVULGACAO

Servigo de atendimento telefonico destinado a prestar informagoes relacionadas ao exercicio do voto.

1° turno: de 30/09/2020 a 04/10/2020; e no 2° turno (se houver): de 23 a 25/10/2020.

Incumbe a Justica Eleitoral fornecer ao publico externo informagdes acerca das eleigdes (numero e local de
secdo, locais de mesas receptoras de justificativas, nimero do titulo e situagao do eleitor no cadastro) e outros

esclarecimentos pertinentes.

Assistente da Ouvidoria Eleitoral
TAREFA

OBSERVACAO

INICIO

FIM

RESPONSAVEL

4.1.1 Preparacio dos procedimentos do servico disque-eleicoes

4.1.1.1

Solicitar das zonas eleitorais:

a) Quadro geral de transporte
de eleitores;

b) Portaria da “Lei Seca”.

15/09/2020

02/10/20

Assistente da
ouvidoria

4.1.1.2

Informar a ASCOM o nimero
de 0800 para confec¢ao de
outdoors e camisetas;

04/05/2020

20/05/20

Assistente da
ouvidoria

4.1.13

Solicitar divulgagdo do servigo
nos meios de comunicagio,
pagina do TRE-AC na internet
e redes sociais.

21/09/2020

23/10/20

Assistente da
ouvidoria

4.1.2 CONTRATACAO

4.1.2.1

Elaborar termo de referéncia
para a contratagdo do servigo
0800 ou solicitar prorrogagdo
do contrato atual.

Preservar o numero de
0800 que ja usamos e nao
interromper o servico.

03/06/2019

28/06/20

PROTOCOLO

4.1.3 INFRAESTRUTURA FiSICA

4.1.3.1

Realizar avaliagdo e vistoria
dos pontos das redes logica,
elétrica e telefonica da sala
onde funcionarda o Disque-
Eleicoes.

03/08/2020

18/09/20

SOMI

4.1.3.2

Disponibilizar mobiliario
(mesas, cadeiras e outros) e
montar o ambiente a ser
utilizado pelos atendentes do
Disque-Eleigdes.

10/09/2020

18/09/20

SEPAT

4133

Preparar e encaminhar a
empresa contratada arquivo do
menu de atendimento 0800
para configurag@o.

4.134

Solicitar e acompanhar a
instalagao das linhas
telefonicas  vinculadas  aos
servicos disque-cleicdes (10
linhas), NAT (6 linhas) e
Ouvidoria (1 linha).

4.1.3.5

Solicitar, no dia seguinte as
eleicdes, a desinstalagdo das
linhas ¢ do menu, voltando a
funcionar o 0800 somente para
a Ouvidoria (sem menu).

Nao havera
disponibilizagio do
Servigo no periodo
compreendido entre 6 e
22 de outubro de 2020
(devera ser interrompido).

01/09/20

25/09/20

PROTOCOLO

01/09/20

25/09/20

PROTOCOLO

01/09/20

25/09/20

PROTOCOLO

4.1.4 INFRAESTRUTURA E SERVIC

O DE TI

4.1.4.1

Solicitar adequagdes no sistema
para registro dos atendimentos
e consulta aos locais de
votagao.

Sera utilizado o Sistema
NATUMS.

11/05/20

28/09/20

Assistente da
ouvidoria




Solicitar a reserva, preparagao
e instalacdo das maquinas com

Computadores, nobreak,

Assistente da

4.1.4.2 Sistema ELO na sala de ;rtrcl:pressoras, switch, hub, 03/08/20 22/09/20 ouvidoria
atendimento. ’
4.1.5 RELATORIO/AVALIACAO
415.1 Elabf)r.ar e d1vulga.r na internet 26/10/20 06/11/20 Asswt'entej da
relatdrio final de atividade. ouvidoria
4.1.6 TREINAMENTOS E REUNIOES
Capacitar os atendentes, definir | Disponibilizar pasta no
a escala de atendimento, forma | JAU transferéncia,
de remuneracdo do servigo | material impresso.
extraordinario. Minimo 10 atendentes. Assistente da
4.1.6.1 | Disponibilizar ~ material ~ de | Inclui a apresentacdo dos | 22/09/20 29/09/20

apoio aos atendentes.

Solicitar usuario e senha para
os atendentes (sistema ELO) e
sistema NATUMS.

sistemas utilizados ¢ a
exposi¢do sobre as
informagdes prestadas no
atendimento.

ouvidoria
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5. MESARIOS

O qué?
Quando?

Por qué?

Gerente

5.1

FASE

07/01/2020 a 09/11/2020.

Treinamento e alimentagdo de mesarios e demais colaboradores da Justica Eleitoral.

Capacitar para os atos da mesa receptora de votos os cidaddos convocados para atuarem como mesarios nas
elei¢des gerais 2020, bem como garantir a concessdo de beneficio-alimentagdo a mesarios, supervisores de
prédio e outros colaboradores da Justi¢a Eleitoral que atuarem no pleito.

Titular da COGEP.
TAREFA

COMUNICACAO/DIVULGACAO

OBSERVACAO

INICIO

FIM

RESPONSAVEL

5.2

5.1.1 Divulgacio do calendario de treinamento dos mesarios

5.1.1.1

Divulgar o treinamento de

mesarios.

Divulgar datas, locais,
horarios, namero de
mesarios a serem
treinados, dentre outras
informagoes julgadas
pertinentes.

01/07/20

21/09/20

ASCOM

CONSTITUICAO DE COMISSAO

5.2.1 Nomeag¢ao dos membros da comissao

de mesarios

5.2.1.1

Designar, por meio de portaria da
Presidéncia, 0s servidores
responsaveis pelo treinamento de
mesarios.

Portaria DG
(Gltima portaria).

2/2015

08/01/20

12/01/20

DG

5.3

CONTRATACAO

5.3.1 Elaboracio do termo de referéncia para aquisicio de materiais

permanente

5.3.1.1

Elaborar termo de referéncia para
a contratagdo dos recursos
materiais necessarios a
realizacdo dos treinamentos de
mesarios.

Verificar previamente os
materiais ja& disponiveis
no Tribunal (SEALM e
SEPAT) e solicitar a
contratacdo dos demais,
como por exemplo, caixa
de som, microfone, data
show, notebook, servigos
graficos, midias de DVD,
caneta a laser, etc.

01/08/19

31/08/19

Comissao

5.3.2

Elaboracio de termo de referéncia para aquisicio de manuais de mesarios

53.2.1

Elaborar Termo de Referéncia
para confec¢do dos manuais de
mesarios.

01/08/19

31/08/19

Comissao

5.3.3

Fretamento de aeronaves para o

treinamento de mesarios

5.3.3.1

Solicitar a SAO a contratagdo do
fretamento de aeronaves para
transporte de servidores que irdo
ministrar o treinamento de
mesarios.

Encaminhar o calendario
de treinamento.

01/08/19

31/08/19

Comissio

5.4

INFRAESTRUTURA FiSICA

5.4.1 Escolha dos locais de treinamento de mesarios

54.1.1

Definir e inspecionar
previamente locais apropriados e
bem  localizados para o
treinamento dos mesarios.

Verificar acessibilidade,
capacidade de assentos,
espaco para a parte
pratica, climatizagao,
iluminagdo, condigdes de
higiene, tomadas elétricas,
etc.

04/05/20

22/05/20

ZE/ Comissdo

54.12

Requisitar  os  locais
treinamento de mesarios.

para

Apos a escolha dos locais
mais apropriados, oficiar
aos Orgdos solicitando o
espago para o treinamento
de mesarios.

25/05/20

29/05/20

ZE




5.5 | MATERIAL (CONSUMO E PERMANENTE)
5.5.1 |Preparacido do material para o treinamento
Preparar material didatico para o
5.5.1.1 |treinamento  presencial  dos 01/06/20 | 12/06/20 Comissao
instrutores.
Obs.: informar data da
entrega do material aos
presidentes e logistica de
Preparar e disponibilizar material Zict?;lgl;mem%;o dat:uxﬂcii(e)
551 |(diddtico, motebooks ‘e urnas)| Lo a0t Valor | 15/06/20 | 29/06/20 Comissio
para o treinamento presencial de
MeSarios. telefones para contqto
com o cartorio; locais,
datas e horarios de saida
para a zona rural,
combustivel, etc.).
5.6 | MINUTAS/MODELOS DE ATOS E NORMATIVOS
5.6.1 Aprovacio da resolucio dos integrantes MRV
Aprovar resolucdo dos Deﬁ,n i.r quajs ¢ qu antos
5.6.1.1 |integrantes das mesas receptoras mesarios  integrardo  a 05/03/20 | 09/03/20 SEJUD
de votos. mesa receptora de votos -
MRV.
5.7 | PESSOAL
5.7.1 Indicacio de multiplicadores de treinamento
Consolidar e
disponibilizar
cronograma do
treinamento de mesarios.
Indicar e capacitar servidores Sf?lléflggio gz tr:i(r)lrallanientg
5.7.1.1 |para atuarem como . .~ | 11/05/20 | 29/05/20 Comissao
multiplicadores. e realizar a consohrdgqao
em um cronograma unico.
Solicitar (veiculo) para o
transporte de servidores,
materiais ¢ urnas para o0s
locais de treinamento.
5.7.2 Convocacio de mesarios, supervisores e auxiliares dos juizes.
1) utilizar o sistema Elo
convocagdo, constante do
sistema ELO (Provimento
CRE);
2)  Substituir, quando
Selecionar e convocar mesarios, | possivel, os mesarios que
5.7.2.1 |supervisores e auxiliares dos |solicitaram dispensa no | 04/05/20 | 30/07/20 ZE
juizes. ultimo pleito;
3) Convocar mesarios
excedentes, que ficardo no
Cartoério no dia da eleigdo,
para ocuparem a fungao
do mesario faltoso.
Formar turma de
auxiliares para que
recebam o treinamento de
mesarios e mais
informagdes e orientagdes
Capacitar os auxiliares dos proprias de cada cartorio.
5722 Incluir a STI, COGEP,| 24/09/20 | 05/10/20 ZE

juizes.

CRE ¢ comissdo de
Treinamento de Mesarios
na discussdo desse tema,
tendo em vista problemas
ocorridos nas eleigdes

anteriores, sobretudo




quanto a definicdo da
atuac¢do dos auxiliares na
capital.

Proposta das avaliacdo
das eleicdes 2016: Em
relagdo aos auxiliares do
Juiz, criar grupo de
Whatsap, por zona.

5.8

RELATORIO/AVALIACAO

5.8.1 Avalia¢ao do treinamento de mesarios

5.8.1.1

Disponibilizar ~ aos  mesarios
formulario que avalia a eficacia
treinamento de mesarios.

O formulario  devera
integrar o material dos
presidentes e ser
respondido pelos
mesarios, no dia da
eleicdo; apds, as ZE
devem encaminhar a
COGEDP, responsavel pela
elaboracdo do relatdrio
final da avaliagdo.

01/06/20

29/06/20

Comissio

5.8.1.2

Disponibilizar aos
multiplicadores formularios de
avaliag¢do de reagdo do
treinamento, a serem respondidos
no final do treinamento de
mesarios.

Objetivo: avaliar aspectos
do treinamento como
estrutura fisica, material
permanente e de
consumo, numero de
mesarios por turma, apoio
prestado pelos cartdrios,
dentre outros.

24/08/20

31/08/20

Comissio

5.9

TREINA

MENTOS E REUNIOES

5.9.1 Treinamento de mesarios

59.1.1

Realizar o treinamento de
mesarios (inclusive dos mesarios
reservas) em todo o Estado.

Ligar ou enviar SMS, com
antecedéncia, para o0s
mesarios convocados,
lembrando do
treinamento, para
diminuir o nimero de
faltosos.
Proposta aprovada da
avaliagdo das Elei¢oes
2016:  Os instrutores
manterdo contato com os
responsaveis pelos locais
de treinamento, a fim de
verificarem quanto  ao
funcionamento dos
equipamentos e material
necessario  (sonorizagao,
microfones, caixa de som,
etc).

Proposta aprovada em
reunido:  capacitar  0s
instrutores para a correta
utilizagdo dos
equipamentos  utilizados
no treinamento.

01/09/20

21/09/20

ZE

59.1.2

Disponibilizar ~ aos  partidos
politicos, por ocasido de reunides
a serem realizadas pelo TRE,
cartilha com atribuigdes dos
fiscais.

01/09/20

21/09/20

Comissao




5.10

ALIMENTACAO DE MESARIOS E COLABORADORES

5.10.1 Logistica de recebimento e distribuiciio do beneficio alimentacio

Instaurar procedimentos para

Devera ser instaurado um

5.10.1.1 | concessdo dos suprimentos de | Procedimento. especifico |, 074 | 0 g /20 ASJUR
fundos. para cada suprido, por
turno.
5.10.1.2 | Emitir portaria aos supridos. 03/08/20 | 05/08/20 GAPRES
Expedir oficios as agéncias
bancarias informando que
serdo abertas contas
especificas de suprimento
Abrir conta bancaria aos|de fundos em nome dos
5.10.1.3 | beneficiarios dos suprimentos | beneficiados. 03/08/20 | 10/08/20 DG
de fundos. Enviar as portarias e o0s
oficios  expedidos  aos
bancos aos beneficiarios
dos suprimentos de fundos
para abertura de contas.
Elaborar logistica de | Enviar mensagem
recebimento e distribuicdo dos | eletronica, dirigida aos
valores atinentes ao beneficio | chefes de cartorio,
alimentagdo (data de | estipulando prazo e
recebimento  dos  recursos, | diretrizes para a elaboragdo
>-10.1.4 forma de distribui¢do, RH |e aprovacao da logistica de 10/08/20 | 28/08/20 ASDG
necessarios, orientagdes | alimentacdo de mesarios e
relativas a distribuigdo, | supervisores.
controle do recebimento pelos | Criar formulario padrao
beneficiarios etc.). para as Zonas Eleitorais.
1) As prestagdes de contas
apresentadas pelos Chefes
de Cartorio deverdo conter
avaliagdes  relativas a
execu¢do da agdo, nos
termos do artigo 7° da
Instrugao Normativa
TRE/AC n. 7/2014.
Prestar contas dos valores 2) O Coordenadpr de
. . Or¢amento e  Financas
recebidos com Suprimento de , . ~
Fundos, destinados 4| repassard  orientagdes  aos
5.10.1.5 | distribuicio  do  beneficio | SUPTId0S, para que. suas| 600 | 66110 ZE
. ~ . prestagdes de contas sigam
alimentagdo dos mesarios ¢ ~
. . um mesmo padrao,
pessoal de apoio das eleigdes, .
ara o 1° e eventual 2° turno. facilitando, tanto quanto
P possivel, o trabalho de
todos 0s envolvidos.
3) Atentar para o fato de
que os  valores de
suprimento de fundos ndo
utilizados (sobra) deverao
ser devolvidos por meio de
GRU, no prazo maximo de
3 (trés) dias uteis.
Analisar e emitir parecer acerca , .
. ~ | Apos andlise, segue a
da regularidade das prestacdes L
de contas dos suprimentos de tramltagap legal,
5.10.1.6 estabelecida para a| 04/10/20 | 20/11/20 SECON

fundos relativos a Alimentagdo
dos mesarios e pessoal de
apoio do 1° e eventual 2° turno.

concessao de suprimento de
fundos.




6

PRESTACAO DE
CONTAS



6. PRESTACAO DE CONTAS

Treinamento e apoio as zonas eleitorais para execug@o das atividades relacionadas com a analise das prestagdes
de contas de candidatos e partidos politicos que disputarem as elei¢cdes de 2020.

De margo a dezembro de 2020.
Fiscalizar a origem e o destino dos recursos utilizados por partidos e candidatos na campanha eleitoral, tendo
como principal ferramenta o sistema desenvolvido pelo TSE, objetivando coibir a utilizacdo de recursos de
origens vedadas, ndo identificadas e/ou abuso do poder econdmico nas eleigdes, bem como atuar na analise das
prestacdes de contas respectivas.
COCIN, SECEP e Cartorios Eleitorais.
TAREFA OBSERVACAO
6.1 | INFRAESTRUTURA DE TI

6.1.1 Instalacio de equipamentos e programas relativos as prestacdes de contas

INICIO FIM  RESPONSAVEL

Selecionar os computadores nos

6.1.1.1 quais serdo instalados o SPCE.

04/05/20 15/05/20 ZE

Solicitar a  instalagdo  do

6.1.1.2 o L
programa nos cartorios eleitorais.

04/05/20 15/05/20 COCIN

Instalar o programa do SPCE
6.1.1.3 | web/ODIN nos computadores do 18/05/20 05/06/20 STI/SZE
cartorio eleitoral.

Verificar ambiente especifico
para instalacdo de computadores
6.1.1.4 | objetivando orientacdes praticas 04/05/20 | 08/05/20 COCIN
a partidos/candidatos quanto ao
SPCE, na Capital.

Solicitar ~a  instalagdo  de
computadores em sala especifica,
6.1.1.5 | para orientacdes praticas a 18/05/20 29/05/20 COCIN
partidos/candidatos quanto ao
SPCE, na Capital.

Instalar os computadores em sala
especifica  para  orientagdes
relativas ao SPCE, bem como
instalar o programa.

Fornecer orientagdes a
partidos/candidatos quanto ao
SPCE, em dias a serem
definidos.

6.2 | JULGAMENTOS*

6.2.1 Analise e julgamento das contas eleitorais
Verificar no PJE as prestagoes de
contas parciais autuadas | Referida autuagdo ja sera
automaticamente, conforme |a  definitiva para a
consta do SPCE, sobrestando as | prestagdo  de  contas
mesmas até a entrega das contas | respectiva.

finais.

Validar e receber no SPCE
6.2.1.2 | (Modulo validador) as prestacdes 05/10/20 19/12/20 COCIN
de contas finais entregues. ok
Priorizar as contas dos
eleitos, observando
também se houver
segundo turno, na Capital.

6.1.1.6 25/05/20 12/06/20 SZE

6.1.1.7 25/05/20 | 30/10/20 SECEP

6.2.1.1 09/09/20 15/09/20 COCIN

Analisar e julgar as prestagdes de
6.2.1.3 | contas dos candidatos eleitos e
suplentes a serem diplomados.

05/10/20 16/12/20 ZE

Verificar no SPCE os Partidos ¢
6.2.1.4 | Candidatos inadimplentes, para 05/11/20 19/12/20 ZE
notificagdo. o

Notificar candidatos e partidos
6.2.1.5 | que nao apresentaram prestacao
de contas de campanha.

Autuar no PJE os Candidatos e

6.2.1.6 Partidos inadimplentes. 05111720 19/12/20 ZE

O prazo final dependera

da resolugdo do TSE 05/11/20 | 19/12/20 ZE




sk

Analisar e julgar as prestagdes de
6.2.1.7 | contas dos candidatos ndo eleitos 05/11/20 29/11/21 ZE
e partidos politicos. A

6.3 | MINUTAS/MODELOS DE ATOS E NORMATIVOS

6.3.1 Divulgacio de manual/cartilha/orientaciio aos partidos politicos

Disponibilizar
manual/cartilha/orientagdo sobre

6.3.1.1 ~ . 31/03/20 | 03/07/20 COCIN
a prestagdo de contas, na pagina
do Tribunal.
Divulgar aos
partidos/candidatos/cartorios

6.3.1.2 | sobre a disponibilizagdo do 31/03/20 03/07/20 COCIN
manual/cartilha elaborado pelo
TSE.

6.4 | PARCERIAS/CONVENIOS

6.4.1 Envio de oficios-circulares aos fornecedores de campanha

Encaminhar oficios-circulares Podem ser encaminhados
6.4.1.1 | solicitando  informagdes  aos via e-mail 14/09/20 09/10/20 ZE
fornecedores selecionados. ’

Inserir informacdes recebidas dos

sl fornecedores no SPCE.

14/09/20 30/10/20 ZE

6.4.2 | Envio de oficios-circulares aos érgios piublicos que utilizam nota eletronica

Encaminhar oficios a Secretaria
do Estado da Fazenda e as
prefeituras ~ municipais  que
utilizam nota fiscal eletronica,

6.4.2.1 | objetivando acesso as 01/06/20 31/08/20 ZE
informagdes constantes das notas
emitidas a

candidatos/partidos/coligagoes
no periodo eleitoral.

6.5 | TREINAMENTOS E REUNIOES (INTERNAS E EXTERNAS)

6.5.1 Definicdo, divulgaciio e realizaciio de reuniiio com partidos politicos

Realizar reunido com  o0s
representantes de
partidos/candidatos ~ sobre  a|Convocar partidos e

6.5.1.1 - . . . x 04/05/20 | 22/05/20 COCIN
prestacdo de contas das elei¢des, | candidatos para a reunido.
observando a programacgdo da
EJE.
6.5.2 Constituicio de comissao e realizacio de reuniio com os multiplicadores
Constituir comissao de
6.5.2.1 | Scrvidores para apoio na andlise 11/08/20 | 28/08/20 COCIN

das prestacdes de contas nos
cartorios.

Realizar, no TRE, treinamento
para servidores dos cartorios
6.5.2.2 | eleitorais e para os que irdo 13/10/20 30/10/20 COCIN
prestar apoio aos cartorios na
analise das prestagdes de contas.

Disponibilizar apoio aos
6.5.2.3 | Gartorios Eleitorais na andlise 04/11/20 | 06/11/20 COCIN
das prestagdes de contas com

servidores da Secretaria.

Obs.: Este planejamento podera ser alterado em razdo do que sera aprovado, pelo TSE, na resolucdo relativa a prestagdo de
contas de campanha para 2020.

* A depender de como sera a configuracdo do PJE, a ser definido pelo TSE.

** A depender da Resolugdo do TSE que dispora sobre PC.

**% A depender do calendario eleitoral a ser aprovado pelo TSE. A data inserida foi a relativa a PC de 2018.
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7. REUNIOES INTERNAS E EXTERNAS

O qué?

Quando?

Por qué?

Gerente

FASE

COMUNICACAO/DIVULGACAO

07/01/2020 a 19/12/2020.

TAREFA

Titular da Escola Judiciaria Eleitoral.

OBSERVACAO

INICIO

Agendar e acompanhar a execug@o dos encontros e reunides internos e externos referentes ao pleito 2020.

Harmonizar a agenda dos diversos eventos realizados no Tribunal durante o pleito.

FIM

RESPONSAVEL

7.1.1 Divulgacio das reunides internas e externas/Calendario Eleitoral

Encontro de  Juizes,
Promotores e Chefes de
Cartorio (temas juridicos,

Cartorio.

Divulgar, oportunamente, as | questdes administrativas e
7111 reunides externas do TRE-AC, reuni'éo i de logistica). 07/05/20 | 06/06/20 ASCOM
de acordo com o calendario de | Realizacdo dos
reunioes. Seminarios de Direito
Eleitoral e reunido com os
Concessionarios de
servicos publicos.
7.2 | CONTRATACAO
7.2.1 Elaboracio de Termo de Referéncia para aquisicio de material de consumo
Elaborar Termo de Referéncia
(TR) para a aquisi¢do de pastas,
72.11 |Dlocos ¢ canctas ¢ demais 01/08/19 | 31/08/19 EJE
materiais para a realizagdo de
todos os eventos a serem
executados nas Elei¢des 2020.
Solicitar a aquisi¢do de pastas,
blocos e canetas e demais
7.2.1.2 | materiais para a realizagdo de 02/09/19 13/09/19 EJE
todos os eventos a serem
executados nas Elei¢des 2020.
7.3 | PARCERIAS/CONVENIOS
7.3.1 Prorrogacio do Convénio com as instituicoes
Garantir a validade do convénio
com o Tribunal de Justica e|Ampliar as parcerias com
firmar parceria com o Ministério | demais Orgios e
7.3.1.1 | Pdblico  Eleitoral, para a|Institui¢des Publicas. Em | 07/01/19 19/12/19 EJE
realizag@o conjunta de eventos na | andamento parceria com
area do Direito Eleitoral para o | MPAC.
pleito 2020.
7.4 | TREINAMENTOS E REUNIOES
7.4.1 Cursos de qualificacio e aperfeicoamento de magistrados e servidores
Promover cursos de formagdo
continuada com temas voltados a | Sugestio do  grupo:
7411 qualificagdo .dos juizgs, realrizar no mesmo 4/6/19 4/6/19 EIE
promotores, servidores eleitorais, | periodo o encontro dos
além de demais interessados,|juizes e a reunido de
para Eleigoes 2020. logistica.
Promover o Encontro de Juizes,
Promotores e Chefes de Cartoério | Sugestio do  grupo:
2° DIA - Questoes | realizar no mesmo
7.4.1.2 | Administrativas periodo o encontro dos 7/6/20 7/6/20 GAPRES
Publico Alvo: Juizes, Gerentes ¢ | juizes e a reunido de
(dois)  Servidores de cada | logistica.




Promover o Encontro de Juizes,

Promotores ¢ Chefes de Cartorio Su%g stio  do  grupo:
3 DIA - Reuniio de |rclizar no mesmo
7.4.1.3 . . .. |periodo o encontro dos| 08/06/20 08/06/20 GAPRES
planejamento de logistica lizes e a reunido de
Publico Alvo: Gerentes e (dois) Jlo stica
Servidores de cada Cartorio. & ’
Tratando-se de eleicdes
municipais, 0s seminarios
7414 Promover os Semindrios de | serdo realizados 11/05/20 15/06/20 EIE
“ "7 | Direito Eleitoral. preferencialmente nas
sedes das Zonas
Eleitorais.
Promover a Reunido com os
7.4.1.5 | Concessionarios de  servigos 17/09/20 21/09/20 DG
publicos.
Criar eventos (de acordo com a As alestras serdio
fase da eleigdo) com a finalidade distribui%as de  acordo
7.4.1.6 |de capacitar os servidores e . 01/03/20 | 30/11/20 COGEP
com a competéncia das
colaboradores  referente  aos

temas das elei¢des.

unidades.
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8. SUPORTE TECNICO
O qué?
Quando?

Por qué?

Gerente

FASE

Até outubro de 2019.

Garantir a votacio eletronica e a totalizacao dos resultados das elei¢oes.

Titular da STT.
TAREFA

OBSERVACAO

INICIO

Consiste nas atividades técnicas, estratégicas e operacionais necessatias para a execug¢ao do pleito eleitoral.

FIM

- RESPONSAVEL

8.1 | COMUNICACAO/DIVULGACAO
8.1.1 Divulgacgio dos locais de transmissio do resultado

Divulgar 0s locais de . .

8.1.1.1 transmissio do resultado. Jornais locais. 01/08/20 | 01/10/20 ZE
8.1.2 Divulgagio de ocorréncias no dia da eleigio

Disponibilizar informacdoes Realizad ¢ meio d
8.1.2.1 |sobre substituicbes de urna no ie? rfla ISTA'I;%MS €0 991 03/10/20 | 04/10/20 STI

dia da eleicdo para a ASCOM. sistema ’

8.2 | RECURSOS HUMANOS
8.2.1 Equipes de montagem e recolhimento das urnas eletrénicas

Constituir equipes de
82.1.1 | montagem/recolhimento  das 01/08/20 | 01/10/20 STI/ZE

urnas eletronicas nas se¢des

eleitorais.

Constituir equipes de suporte .
8.2.1.2 nas secbes cleitorais (UMS). 01/08/20 | 01/10/20 | STI/ZE do Interior
8213 |Reunir com equipes delyp oo 03/10/20 | 03/10/20 STI/ZE

montagem das urnas.
8.2.1.4 | Reunir com equipes de suporte € | \p, ¢;iea) 30/09/20 | 02/10/20 STI/ZE

transmissio.
8.2.2 Apoio Logistico Voluntario
Pessoal para auxiliar nas
atividades preparatorias das
elei¢bes, como vistoria e
limpeza das urnas

Prover servico de apoio logfstico | eletronicas, organizagao de
8.2.2.1 |com a convocacio de cleitores | suptimentos,  preparacio | 01/06/20 | 01/08/20 ZE/STI

voluntarios. das urnas, suporte nas

secoes eleitorais,
transmissao de dados, etc.
Corresponde ao servico de
apoio logistico voluntario.
8222 |Lreinar pessoal de apoio 28/09/20 | 02/10/20 STI
logistico nas atividades técnicas.
8.2.3. Recrutar supervisores de prédio

Solicitar indica¢io dos
8.2.3.1 |supervisores aos tesponsaveis 01/07/20 | 01/08/20 ZE

pelos locais.
8.2.3.2 E:é‘il‘ilfo com supervisores - de 21/09/20 | 25/09/20 ZE/STI

8.3 | CONTRATACAO
8.3.1 Contratagio de servigos de comunicagio para o NAT e UMS

Elaborar TR do servico de | Utilizados pelas unidades
8.3.11 comunicagio por radios. de suporte de Rio Branco. 01/09/19 | 20/12/19 STI/CLSC
8.3.1.2 | Solicitar contrataciao do servico. 01/06/20 | 01/09/20 CLSC

Solicitar instalacao de servico de ..

8313 |telefonia  com  busca e |oondtar aparelhos del 500,50 | 30/10/20 CRE
. L. telefones.

atendimento automatico.

Prover servico de acesso a

internet mével 3G com mini
8.3.1.4 modem, em comodato, ¢ ADSL, 01/06/20 | 04/09/20 SSO

para transmissdo de dados.




8.4 | TRANSPORTE
8.4.1 Deslocamento de servidores para os cartorios
Providenciar deslocamento dos
servidores da TI aos cartérios
8.4.1.1 |eleitorais para realizacio de 01/07/20 | 10/09/20 STI
simulados e para atividades
preparatorias para o pleito.
8.4.2 Deslocamento de apoio logistico aos LDA
Providenciar deslocamento de
8.4.2.1 |pessoal de apoio logistico para 20/09/20 | 10/10/20 ZE
os locais de dificil acesso.
8.4.3 Transporte de urnas para as segoes eleitorais
8.4.3.1 | aborar TR para o servico de 01/09/19 | 20/12/19 SAO
transporte das urnas.
8432 Prover\ servif;o de transporte das 01/02/20 | 01/08/20 SAO na capit.al/ ZE
urnas as secoes eleitorais. do Intetior
8.4.4 Transporte de equipamentos e materiais
Solicitar  transporte aéreo e Boan notebook .
8.4.4.1 |terrestre dos equipamentos de gan, 01/07/20 | 01/09/20 STI/SETRAN
. mochilas.
transmissao de dados.
S ||[DEEIEEE GG uiey - aes 01/09/20 | 14/09/20 |  STI/SETRAN
municipios-sede.
8443 Envio c%e' supri?nent.o de urnas | Cabinas, bobir}af, bat,er.ias, 01/09/20 | 20/09/20 | STI/SLG/SETRAN
a0s cartorios eleitorais. pecas de reposicio, midias
8.4.5 Transporte para as equipes de montagem, tecolhimento e suporte
Transporte das equipes e
Alocar veiculos para transporte | material. Verificar se sera
8.4.5.1 |de pessoal da montagem das |atendido pela comissio de | 01/07/20 | 01/10/20 STI/ZE/DG
urnas. transporte  ou  se  serd
contratado.
Transporte das equipes e
Alocar vefculos para transporte | material. Verificar se sera
8.4.5.2 | de pessoal de suporte as secoes | atendido pela comissio de | 01/07/20 | 01/10/20 STI/ZE/DG
— UMS. transporte ou se sera
contratado.
Transporte das equipes e
Alocar veiculos para transporte | material. Verificar se sera
8.4.5.3 | de pessoal do recolhimento das | atendido pela comissio de | 01/07/20 | 01/10/20 STI/ZE/DG
urnas. transporte  ou se  serd
contratado.
8.5 | EDITAIS
8.5.1 Elaboragio e publicagido de editais
Publicar edital de convocacio
para cerimoénias oficiais: | Constante na resolucdo de
8.5.1.1 |oficializagdo do sistema de | atos preparatérios. Vet 01/09/20 | 30/09/20 GAPRES/STI
Totalizacao, Geracao de Midias | calenddrio com a STT.
e Lacre das Urnas.
8.6 | INFRAESTRUTURA FiSICA
8.6.1 Preparar local para a preparagio e lacre das urnas
O Depésito de urnas deve
estar liberado para
Preparacio do local para o lacre FECEPCIONAL 48 UNas € seus
8.6.1.1 J suptimentos, bem como | 01/08/20 | 01/09/20 ZE
as urnas. . .
ter  disponivel tomadas
elétricas e  refrigeracdo
suficientes.
8.6.2 Preparar locais para transmissio de resultados
Para as sedes e municipios-
Requisitar os prédios e salas para | termo. Sugere-se que a
8.6.2.1 |a transmissio de resultado dos | escolha recaia sobre locais | 01/05/20 | 01/08/20 ZE
locais de votacao. que possuam link diverso
da Oi.
862 Solicitar a instalacaio de linhas 01/09/20 | 01/10/20 75

telefonicas para comunicagao de




voz nos locais de transmissao.

Solicitar aos 6rgaos publicos o
uso da estrutura fisica e rede de

8.6.2.3 |internet para a transmissio de 01/07/20 | 01/08/20 ZE
resultados no intetior como
contingéncia do cartorio.
Solicitar policiament . Com destaque para as
8.6.2.4 |DOICHAr POUCIAMENTO PATA 08| (o 500 da zona rural e | 15/07/20 | 15/08/20 DG
locais de votacao. . .
locais mais afastados.
8.7 | INFRAESTRUTURA E SERVICO DE TI
8.7.1 Preparagao das urnas eletrénicas
Vistoriar S providenciar
g711 |manutencio nas urnas Bater{asN e pegas de 20/07/20 | 20/08/20 SLG
eletronicas antes do envio aos | reposicio.
cartorios do interior.
Vistoriar as urnas eletronicas
8.7.1.2 |ap0s o transpotte aos cartorios 23/09/20 | 26/09/20 STI
do intetior.
8713 Prox.nfiencmr a geragio de midias | Realizada no Tribunal de 18/09/20 | 27/09/20 STI
oficiais para as elei¢Oes. forma centralizada.
8714 Prf.:parar urnas eletronicas para Mesar%os, eleitores, 01/08/20 | 17/09/20 SLG
treinamentos. escrutinadores.
Preparar urnas eletronicas para | Realizada nos cartérios de
8715 as Eleicoes - 1° turno. forma descentralizada. 26/09/20 | 30/09/20 STI
3716 Lacrar urnas eletronicas para 1° | Realizada nos cartorios de 26/09/20 | 30/09/20 75
turno. forma descentralizada.
Gerenciar  distribuicao de | Alguns  materiais  sdo
8.7.1.7 | suptimento de urnas para uso | adquitidos pelo Regional e | 01/06/20 | 30/07/20 STT/SLG
nas elei¢oes. outros pelo TSE.
Preparar kits de contingéncia Material  necessario a0
8.7.1.8 |para as equipes de apoio nas L . 29/09/20 | 05/10/20 STI/ZE
< suporte a sec¢ao eleitoral.
secOes da zona rural e urbana.
8.7.2 Preparar estrutura do NAT
Equipamentos e sistemas.
. Verificar a possibilidade de
Instalar ambiente para| e essa  estrutura
8.7.2.1 | funcionamento do NAT em Rio ar essa estuE ) 94/09/20 | 05/10/20 ST1/CIE
também nas zonas do
Branco. L S
interior, principalmente nas
maiores.
8.7.3 Preparar equipamentos para elei¢do
. . L Serao realizados no
Atualizar sistemas operacionais e riodo de realizacio d
8.7.3.1 |aplicativos nos equipamentos | Do oc0 €€ TEANZAGAO A0 gy 0950 | 01/10/20 CIE
. . simulado e préximo ao
que serio utilizados nas elei¢Ges. .
pleito.
Alocar, testar e preparar os nnect. kit célit
8.7.32, | equipamentos para transmissio | JCCORNECh KIS satehiee o o0 o0 Il o1 /09,20 CIE
. cartérios, postos e capital.
de Boletim de Urna.
8.8 | MATERIAL (CONSUMO E PERMANENTE)
8.8.1 Providenciar material para uso pelas equipes de suporte
Adquirit  material de  TI|Material a ser utilizado
8.8.1.1 |necessirio ao suporte técnico | pelas equipes moveis de | 01/02/20 | 01/06/20 | STI/CLSC/COMAP
nas secoes eleitorais (UMS). suporte e NAT.
8812 Providenciar material de limpeza 01/08/19 | 20/12/19 SLG
das urnas
Adquirir  material  de  TI
8.8.1.3 | necessario a transmissio nos 01/10/19 | 01/06/20 SSO/COMAP
locais de votacao.
Baterias, iluminagao, sacos
Providenciar material especifico | plasticos para urnas,
para secoes da zona rural, |cédulas se for LDA, ZE/STI
8814 necessarios ao funcionamento | flanelas (As flanelas devem 01/07/19 | 30/05/20 SEALM/SEPAT

das urnas eletronicas.

ser individuais e

pequenas).




Envio de suprimento de urnas

COMAP/SEALM

88.15 20s cartorios eleitorais. 01/09/20 15/09/20 /SLG
8.9 | PLANEJAMENTO
8.9.1 Elaboragio projeto de transmissio de resultado
Definicao da logistica de
transmissao de boletins de
urna para a totalizagdo.
8911 Elaborar projeto de transmissdo | Plano de Contingéncia. 01/04/20 | 30/04/20 STI/SSO

para as eleicdes 2020.

Atualizar o cadastro dos
locais de dificil acesso em
que havera transmissio de
resultados.
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9. TRANSPORTE

O qué?
Quando?

Por qué?

Gerente

9.1

FASE

COMISSAO DE TRANSPORTE

01/06/2019 a 31/10/2020.

Transporte de pessoal e material nas Elei¢cdes 2020

Viabilizar as contratagdes adequadas dos meios de transporte terrestres necessarios ao deslocamento de
servidores e materiais durante o pleito eleitoral.

Titular da COSEG.
TAREFA

OBSERVACAO

INICIO

FIM

RESPONSAVEL

9.1.1 Constituicio da Comissiao de Transporte

Art.  3° da Instrugdo
Constituir, provisoriamente, e | Normativa n. 04/2012, que
por meio de portaria, Comissao | dispde sobre as atividades
9.1.1.1 |de Transporte para atuar no |da Justica Eleitoral no Acre 10/06/20 15/06/20 ZE
primeiro e eventual segundo | relacionadas com 0
turnos de votagao. transporte de eleitores em
dia de eleicdo.
Constituir a Comissdo de
9.1.12 | [ransporte _ Permanente | Observar — prazo do| 56050 | 30/08/20 ZE
(requisi¢do, convénio, etc.) e |calendario eleitoral:
suas atribuicdes.
9.2 | CONTRATACOES
9.2.1 Contratacio da Distribuicido e Recolhimento de Urnas na Capital
Elaborar Termo de Referéncia
9.2.1.1 |para distribuicdo e recolhimento 01/07/19 30/08/19 SETRAN
UEs da capital.
9.1 |Realizar inspecdo prévia dos 01/09/20 | 03/09/20 | SETRAN/STI
veiculos 30 dias antes do pleito.
Realizar inspecdo dos veiculos
9.2.1.3 |na véspera do carregamento dos 01/10/20 01/10/20 SETRAN/STI
carros
9.2.2 Contratacio da Distribui¢ao e Recolhimento em Cruzeiro do Sul
Elaborar Termo de Referéncia
9.2.2.1 |para distribui¢do e recolhimento 01/07/19 | 30/08/19 4*ZE
UEs de Cruzeiro do Sul
oopp ||REMET e PR o 01/07/19 | 30/08/19 4 ZE
veiculos 30 dias antes do pleito.
Realizar inspegdo dos veiculos
9.2.2.3 |na véspera do carregamento dos 01/09/20 03/09/20 4*7ZE
carros
9.2.3 Contratacio de Barcos/Barqueiros
A contrata¢do devera
Contratagdo de barcos para o ocorrer por meio de
9.2.3.1 | deslocamento de urnas em locais | suprimento de fundos, a 01/09/20 20/09/20 4*7ZE
com acesso fluvial. semelhanca das Eleigdes
2018.
9.2.4 Contratacio de Locacio de Veiculos (sem motorista)
N O TR sera encaminhado
Elaborar termo de referéncia para o
a formacao de ata de registro de pela SETRAN. No mterl'or,
9.2.4.1 ~ , a contratagdo serd requerida 01/08/19 30/08/19 SETRAN
preco de locacdo de veiculos para .
todo © estado. e gqrenmada por cada
cartorio.
9.2.5 Contratacao de Locacio de Carros com Motorista
A O TR serd encaminhado
Elaborar termo de referéncia para S
a formacdo de ata de registro de pela SETRAN. No interior,
9.2.5.1 ¢ & a contratacdo sera requerida | 01/08/19 30/08/19 SETRAN

prego de locagdo de veiculos com
motorista para todo o estado.

e gerenciada cada

cartorio.

por




9.2.6 Contratacio de Motoristas

9.2.6.1

Elaborar termo de referéncia para
a formacao de ata de registro de
preco do servico de motorista
para todo o estado.

O TR sera encaminhado
pela SETRAN. No interior,
a contratacdo sera requerida
e gerenciada por cada
cartorio.

01/08/19

30/08/19

SETRAN

9.3

LOGISTICA

9.3.1 Logistica de Recolhimento e Distribu

icao de Urnas nos Cartorios

9.3.1.1

Elaborar logistica de distribui¢ao
e recolhimento de urnas no
ambito da zona eleitoral
(INTERIOR).

01/08/20

10/09/20

ZE

9.3.12

Elaborar logistica de distribui¢ao
e recolhimento de urnas no
ambito da zona eleitoral
(Capital).

01/08/20

10/09/20

STI

9.3.2 Logistica do Treinamento de Mesarios

9.3.2.1

Elaborar logistica de distribui¢@o
de pessoal para treinamento de
mesarios (comissdo - até o local
de treinamento; cartorios - até o
local do treinamento).

01/08/20

10/08/20

Comissao de
mesarios

9322

Validar logistica de distribui¢ao
de pessoal para treinamento de
mesarios ¢ ajustar detalhes com a
Comissdo de Treinamento de
Mesarios.

11/08/20

15/08/20

SETRAN

9.3.3 Logistica das Comissdes de Transporte e Alimenta¢ao

9.3.3.1

Atualizar cadastro de Orgdos
publicos  parceiros,  visando
subsidiar a requisicdo de meios
de transporte.

10/06/20

15/06/20

CTA

9332

Definir recursos humanos e
materiais necessarios para CTA.

16/06/20

30/06/20

CTA

9333

Definir, mapear e vistoriar
percursos para o transporte de
eleitores.

16/06/20

30/07/20

CTA

9334

Elaborar quadro  geral de
percursos e horarios dos veiculos
utilizados no transporte de
eleitores da zona rural.

31/07/20

25/09/20

CTA

9.3.3.5

Oficiar orgdos publicos visando
identificar tipo e quantitativo de
meios de transporte disponiveis.

Art.  7° da Instrucdo
Normativa n. 04/2012, que
dispde sobre as atividades
da Justi¢a Eleitoral no Acre
relacionadas com 0
transporte de eleitores em
dia de eleigdo.

01/07/20

15/07/20

CTA

9.33.6

Consolidar as  informagdes
relativas aos meios de transporte
disponiveis.

16/06/20

30/06/20

CTA

9.3.3.7

Definir pontos de controle, meios
de transporte, critérios de
abastecimento (momentos,
locais, forma), horarios,
percursos, comunicagoes,
contingéncias, vistorias de meios
de transportes, recursos humanos
¢ materiais necessarios.

21/08/20

16/09/20

CTA

9.3.3.8

Apresentar ao Juiz Eleitoral
minuta da logistica de transporte
de eleitores.

19/09/20

21/09/20

CTA




9339

Receber e vistoriar meios de
transporte a ser utilizados no
transporte  de  eleitores e
colaboradores.

30/09/20

02/10/20

CTA

9.3.3.10

Apresentar relatorio final das
atividades, conforme definido no
regulamento (cumprimento de
metas, sinistros, sugestdes para
proximas eleicdes, relacdo de
pessoas e horarios de trabalhos
visando a  expedicdo  de
certificados).

01/11/20

10/11/20

CTA

9.3.3.11

Elaborar orientagdes aos
motoristas acerca da logistica de
transporte de eleitores.

22/09/20

02/10/20

CTA

9.3.3.12

Reunir os motoristas para repasse
das orientag¢des e distribuicao da
logistica de transporte no dia do
pleito.

22/09/20

02/10/20

CTA

9.3.3.13

Oficiar partidos e coligagdes
visando oferecer oportunidade de
participar da comissdo de
transportes (prazo maximo de
resposta: - calendario eleitoral).

01/08/20

05/08/20

ZE

9.3.3.14

Divulgar quadro geral de
percursos € horarios
programados (prévio @
definitivo). Data: 20.09.2020 -
calendario eleitoral.

25/09/20

25/09/20

ZE

9.3.3.15

Requisitar veiculos para
transporte de eleitores, na forma
da Lei 6.091/74.

01/08/20

31/08/20

ZE

9.3.3.16

Aprovar logistica de transporte
presentada pela CTA.

22/09/20

23/09/20

ZE

9.3.4 Logistica da Secretaria

9.3.4.1

Definir quantitativo de
veiculos/motoristas além  dos
ordinarios para a realizacdo das
atividades de eleigdo.

02/07/19

31/07/19

SETRAN

9.3.42

Criar e publicar calendario de
distribuicdo de material para o
interior.

O cartorio devera informar
tempestivamente acerca de suas
necessidades, baseado em
inventario realizado previamente
pelo proprio cartorio.

O cartério devera informar
tempestivamente acerca de
suas necessidades, baseado
em inventario realizado
previamente pelo proprio
cartorio.

01/01/20

30/03/20

SEALM

9343

Definir acerca do uso do cartdo
"coringa" para abastecimento dos
veiculos requisitados pela
Comissdao de Transporte. Caso
ndo seja possivel a utilizacdo do
aludido  cartdo, solicitar a
aquisi¢do de combustivel para
atender as demandas da Zona
Eleitoral durante o pleito.

01/07/19

31/08/19

SETRAN

9.3.44

Informar sobre a necessidade de
contratacdo de carregadores para
auxiliar nos diversos trabalhos
realizados pelas zonas eleitorais
durante o pleito.

Contratagdo ndo realizada
em 2018, pois ndo houve
informagao. Serd realizada
ata de registro de prego para
todo o estado. Cada cartdrio
ira  gerenciar a  sua
contratacao.

01/07/19

30/08/19

I8,




10

AUDITORIA DE
FUNCIONAMENTO DAS
URNAS ELETRONCIAS



AD ONA 0 DA RN A RO

Realizar, por amostragem, verificagdo do funcionamento das urnas eletronicas sob condigdes normais de

O ¢
uso.
Q do No dia das eleigdes (1° e eventual 2° turno).
Por Demonstrar que a quantidade de votos depositados na urna eletronica ¢é igual a quantidade de votos apurados
para cada candidato, incluindo votos nulos, em branco e de legenda.
Assistente da DG.
AR A DB R O 9 R PO A
10.1 | PLANEJAMENTO
10.1.1 Constituicio de Grupo de Trabalho para atividades operacionais
O objetivo deste grupo
de trabalho ¢ planejar e
executar as atividades
Constituir Grupo de | operacionais necessarias
10.1.1.1 | Trabalho, por Portaria da |a realizagdo do processo | 03/06/19 28/06/19 DG
Presidéncia. de auditoria da wurna
eletronica por meio da
Auditoria da Votagido
Eletronica.
. ~ | Reavaliar 0
Realizar estudo da Resolucao .
planejamento,
que CHERIERE 9% | contratagdes e planos de
10.1.12 | procedimentos da auditoria |~ ¢ s p car | 01/12/19' | 30/01/20 GADG
de funcionamento da urna |2 4
N elaborados antes da
eletronica - ~
publicagdo da resolugao.
10.2 | CONTRATACOES

10.2.1 Elaboracio de Termo de Referéncia para servicos de filmagem e transmissio

10.2.1.1

1) Incluir no Termo de
Referéncia: a) 0
simulado, b) o sorteio na
véspera da eleigdo, c) a
transmissd@o ao vivo da

Elaborar Termo de
Referéncia  necessarios a
contratacdo de servicos de

filmagem e transmissio da auditoria no dia do| 01/07/19 31/08/19 GADG
auditoria no 1° e eventual 2° pleito . cozn link  de
comunicagio; -

turno de votagao. 2) O projeto devera ser

enviado para COMAP
para contratagao.

10.2.2 Elaboragio de Termo de Referéncia para aquisiciio de organizadores de fila

10.2.2.1

Elaborar Termo de|A  aquisicdo  desse
Referéncia  necessdrios  a | material foi parcelada
contratacdlo de bens —|nas elei¢des de 2018 | 01/07/19 31/08/19 GADG
organizadores de fila. considerando o

orcamento insuficiente.

10.2.3 Elaboracio de Termo de Referéncia para servicos de locagdo de espaco

10.2.3.1

Foi incluida na PO
Pleitos 2020 a previsdo

Elaborar Termo de de locagdo de espago

. L. . | considerando a
Referéncia  necessarios  a s N
locagio de espago para possibilidade de ndo
S S o | dispormos de local nas| 01/07/19 31/08/19 GADG
realizagdo da auditoria nos 1 . x L
o condigdes exigidas pela
e 2° turno. ~
Resolugdo que
estabelece 0
funcionamento da

auditoria.




10.3

CONSTITUICAO DE COMISSAO

10.3.1 Nomeacio da Comissao de Auditoria de Funcionamento da Urna Eletronica

10.3.1.1

Solicitar a indicagdo de juiz
para presidir a Comissdao de
auditoria de funcionamento
da UE e de representante do
MPE para acompanhar os
trabalhos dessa comissao.

01/06/20

20/08/20

GAPRES

10.3.1.2

Constituir  Comissdo  da
Auditoria de funcionamento
da urna Eletronica, por
Resolugdo do TRE-AC.

Até 30 dias antes da
eleicdo. Importante que
a comissao seja
nomeada com até 30
dias da data do pleito
para que seja possivel a
realizagdo das
atividades  posteriores
nos prazos determinados
pela Resolucao do TSE.

20/08/20

03/09/20

GAPRES

10.4

EDITAIS

10.4.1 Elaboracio de Editais da auditoria da votacao eletronica

10.4.1.1

Publicar Edital comunicando
data, hora e local da reuniio
de Instalacio da Comissio.

Essa notificagdo pode
ser realizada no mesmo
ato que nomear a
comissdo. Avaliar junto
ao presidente da
comissao.

04/09/20

07/09/20

CvPp

10.4.1.2

Publicar edital divulgando o
local, data e horario para o
sorteio das urnas eletronicas
que serao auditadas no 1° e 2°
turnos.

Anexar com o edital o
Planejamento das
Atividades da Comissao
da Votagdo Paralela.
Até 21 dias antes da
realizacdo da eleigao.

04/09/20

12/09/20

CVvP

10.4.1.3

Publicar edital no site do
TRE informando o local da
realizacio da auditoria.

Até 21 dias antes.

04/09/20

12/09/20

Cvp

10.4.2 Ex

edi¢ao de Oficios da auditoria da votagao eletronica

10.4.2.1

Expedir oficio convocando
partidos politicos ¢ OAB
para o sorteio das urnas
eletronicas que serao
auditadas. Informar também
o local e o horario da
auditoria no dia da eleicdo.

Elaborar e publicar
Planejamento das
Atividades da Comissdo
da Votagao Paralela.

04/09/20

12/09/20

Cvp

10.4.2.2

Expedir oficio aos partidos
politicos  solicitando o
preenchimento de cédulas
para a realizag@o da auditoria.

A distribuicdo  das
cédulas previamente
entre os partidos facilita
a cerimonia de sorteio e
¢ uma oportunidade de
divulgar a auditoria das
urnas eletronicas. Em
eleigdes municipais
apenas as cédulas para
as wurnas da capital
podem ser preenchidas
previamente pelos

04/09/20

12/09/20

CVP

10.4.2.3

Oficiar aos Juizes Eleitorais
sobre a necessidade de
preparacgdo de urna substituta.

partidos.

E importante a
notificagdo para que os
Juizes Eleitorais
publiquem editais para a
preparagdo da  urna
substituta.

04/09/20

11/09/20

CVvP




10.4.2.4

Expedir oficios de
convocaciao dos servidores
auxiliares para atuarem na
auditoria da votagao
eletronica.

Anexar ao edital o
Planejamento das
Atividades da Comissdo
da Votagdo Paralela.
Consultar administragao
sobre a disponibilidade
de servidores do quadro
para definir quantidade
de auxiliares externos.

04/09/20

12/09/20

CVP

10.4.2.5

Oficiar a Policia Federal
para acompanhar o}
recolhimento das urnas no dia
da eleigdo.

05/09/20

11/09/20

CvpP

10.4.2.6

Comunicar 0s juizes
eleitorais sobre o resultado
do sorteio e consultar sobre o
recolhimento da urna
sorteada.

03/10/20

24/10/20

CVP

10.4.2.7

Solicitar aos juizes eleitorais
que encaminhem ata de
auditoria na secio eleitoral.

05/10/20

26/10/20

CVvP

10.5

INFRAESTRUTURA FiSICA

10.5.1 Definicio de locais

10.5.1.1

Definir local de realizagao
do sorteio das urnas que
serdo auditadas no 1° e
segundo turno.

O local deve ser amplo e
de facil acesso para
receber 0s
representantes de
partidos que fardo o
preenchimento das
cédulas. Apos a
definicdo do local sera
possivel avaliar a
necessidade de
mobilidrio  adequado,
sistema de som,
transporte, etc.

01/07/19

01/08/19

GADG

10.5.1.2

Definir local de realizacio
da auditoria de
funcionamento da votagdo
eletronica, em  ambiente
controlado, para o 1° e 2°
turno.

Verificar se o local
necessitara de
adequacdes  (elétricas,
retirada de mobiliario,
etc). A Res. determina
que seja um so local,
publico ® com
expressiva circulagdo de
pessoas.

01/07/19

01/08/19

GADG

10.5.1.3

Definir local de realiza¢do do
treinamento com servidores
auxiliares da auditoria —
apenas para 1° turno.

Local para realizar
treinamento para
aproximadamente 60
pessoas.

01/04/20

01/05/20

GADG

10.5.1.4

Definir local de realizagao da
reunido de instalacio da
Comissao.

A publicacdo do edital
de instalacao da
comissao depende dessa
defini¢ao.

03/08/20

07/08/20

GADG

10.5.1.5

Preparar ambiente do
simulado da auditoria com
equipe de filmagem.

(@) simulado deve
acontecer no local onde
sera realizada a
auditoria realizando
todas as atividades que
serdo  executadas na
auditoria de forma a
realizar  os  ajustes
necessarios para garantir

23/09/20

30/09/20

CVP




o correto funcionamento
da auditoria.

10.6

INFRAE

STRUTURA E SERVICO DE

TI

10.6.1 Defini¢ao da infraestrutura e servicos de TI

10.6.1.1

Participar dos simulados dos
sistemas disponibilizados
pelo TSE para a realizacdo da
auditoria.

Enviar relatorio com
davidas e erros
encontrados ao TSE.

01/07/20

15/09/20

CVP e SSU

10.6.1.2

Instalar e testar sistemas

SAVP.

Enviar relatorio de erros
ao TSE.

01/07/20

03/10/20

SSU

10.6.1.3

Oficializar sistemas SAVP —
1°  Turmo e configurar
conforme o sorteio.

Realizado na véspera
da eleicdo, apdés o
sorteio, na presenca dos
auditores

03/10/20

03/10/20

CvPp

10.6.1.4

Oficializar sistemas SAVP —
2°  Turno e configurar
conforme o sorteio.

Realizado na véspera
da eleicdo, apdés o
sorteio, na presenca dos
auditores

24/10/20

24/10/20

CVP

10.6.1.5

Criar banco de imagens da
estagdo do SAVP a cada
atualizacdo de versio -
BACKUP.

Apo6s a realizagdo dos
dois turnos para garantir
a guarda dos dados dos
sistemas utilizados na
auditoria.

05/10/20

26/10/20

SSuU

10.6.1.6

Preparar cinco computadores
para a  Auditoria de
Funcionamento da UE, sendo
trés para ambiente de
auditoria, um para secretaria
(notebook) e um para backup.

Cinco computadores
mais um notebook - 5
impressoras, nobreaks.

01/08/20

01/10/20

SSU

10.6.1.7

Instalar e testar 0s
equipamentos nos  quatro
ambientes (Secretaria, Urnal,
urna 2 e Urna 3) da auditoria.

Realizar testes elétricos
dos equipamentos da
auditoria e filmadoras.

23/09/20

30/09/20

CvP

10.6.1.8

Realizar copia de seguranga
das informagdes a cada troca
de turma.

Providenciar HD
externo e tabelas para
registro de horario de
backups.

04/10/20

28/10/20

CvP

10.7

MATERIAL (CONSUMO E PERMANENTE)

10.7.1 Levantamento e solicitacio de material de consumo, méveis, equipamentos e servicos terceirizados

Solicitar material de
expediente para atender as

Conforme o projeto das

10.7.1.1 | demandas da Auditoria de| . . S 24/08/20 08/09/20 CvP
Funcionamento  das  urnas atividades operacionais.
eletronicas.
10.7.12 f(‘)’ll;f:sar higienizagdo  de gigfn"‘irzag;o"mrat" 4l 01/09/20 | 08/09/20 CVP
Solicitar confecgdo de Acionar  confrato  de
10.7.1.3 | banners, cartilhas, crachas, reproerafia 01/09/20 08/09/20 cvp
Placas de identificagdo. prog )
10.7.1.4 Solicitar material | Conforme o projeto das 01/09/20 | 08/09/20 CVP
" | permanente. atividades operacionais.
.. Trés wurnas de lona
Solicitar urnas de lona para deverdio estar adaptadas
10.7.1.5 | Auditoria de funcionamento P 01/09/20 08/09/20 CVP

das urnas eletronicas.

com cadeados € em bom
estado de conservagao.




10.7.1.6

Recolher o0s moéveis e
equipamentos apos a
conclusdo dos trabalhos de
auditoria.

Solicitar  veiculos €

apoio.

05/10/20

28/10/20

CVP

10.8

TRANSPORTE

10.8.1 Solicitacio de transporte

10.8.1.1

Incluir no contrato de
transporte aéreo a
necessidade de transporte da
urna eletronica sorteada, caso
seja  sorteada urna de
municipio distante.

Necessidade de garantir
o recolhimento em caso
de sorteio recair em
urna  pertencente  a
municipios cujo
recolhimento ndo possa
ser realizado por meio
terrestre  no  tempo
necessario para a
realizagdo da auditoria.

01/07/19

31/08/19

SAO

10.8.1.2

Solicitar veiculos ®
motoristas para apoio na
montagem dos ambientes,
recolhimento de urnas
sorteadas na véspera da
eleicdo, apoio no dia da
eleicdo, recolhimento de
material apos a realizagao dos
trabalhos.

Para 0 transporte
terrestre, utilizamos o0s
veiculos
disponibilizados  pela
comissdo de transporte.

01/07/20

08/09/20

CVP

10.9

TREINA

MENTOS / REUNIOES / CERIMONIAS

10.9.1 Realizacao de reunioes, treiname

ntos e cerimonias

10.9.1.1

Reunir  publicamente  os
membros para instalacio da
comissao.

Comissao deve se reunir
até 21 antes da elei¢do.

04/09/20

11/09/20

CvPp

10.9.1.2

Reunir com os membros da
comissao para esclarecer as
atividades que serao
realizadas em cada etapa
(simulado, sorteio.) para
atribui¢@o de responsaveis.

A comissdo deve
planejar detalhadamente
as atividades, preparar
modelos, realizar
reunides de alinhamento
e atribuir responsaveis.

01/09/20

05/09/20

CVvP

10.9.1.3

Reunir com auditores
externos definida pelo TSE.

Passar o cronograma de
atividades, ata da
reunido de instalacdo da
comissdo e  demais
providéncias.

04/09/20

10/09/20

CVP

10.9.1.4

Realizar reuniao com
auxiliares convocados para
distribuigdo das atribui¢des
de cada componente e
formagao das equipes.

E uma reunidado no
plenario - sem urna -
para apresentagdo dos
trabalhos - uma ou duas
semanas antes.

14/08/20

18/09/20

CVP

10.9.1.5

Realizar simulado das
atividades da Auditoria de
Funcionamento das Urnas
Eletronicas com Comissao,
auditoria externa, auxiliares e
a equipe de filmagem.

Antevéspera da eleigao -
com urna eletronica -
convocar os auxiliares
em horarios diferentes -
- confirmar antes na STI
a disponibilidade de
urna  eletronica  na
antevéspera da eleigdo,
caso ndo tenha a urna
para o treinamento na

véspera deve ser
agendado um
treinamento antes da

carga das urnas.

01/10/20

02/10/20

CvP




Preencher previamente as

cédulas que serdo utilizadas Ess:olhgr eesls o
109.1.6 |na auditoria da votagho | Miversidade PAMA | 01/09/20 | 03/10/20 CVP
eletrobnica em  ambiente preen? himento  prévio
controlado. das cédulas.
A comissao deve
planejar detalhadamente
as atividades, local,
preparar modelos de
documentos, realizar
reunides de alinhamento
10.9.1.7 P.reparar ambiente‘e realizar | e atribuir rgsponséveis 04/09/20 02/10/20 CVP
simulado do sorteio. para cada atividade no
dia do sorteio -
recolhimento de urna,
preenchimento de
cédulas, impressdo de
documento, contato com
a auditoria externa.
1) Serdo sorteadas trés
secdes para auditoria em
ambiente controlado;
2) Preencher as cédulas
Realizar cerimonia de C(l)rﬁ _OS SRSy @
sorteio das urnas g)elli)f’otiﬁcar os iuizes
10.9.1.8 | eletronicas que serao das zonas, sottea daJs . 03/10/20 24/10/20 CVP
auditadas no primeiro e S
seslo (s telefone e por oficio;
4) Lacrar urnas de lona
com cédulas
preenchidas;
5) Recolher as urnas
sorteadas.
Realizar  cerimonia de . .
substituicao da urna Atividade r;ahzada na . .
10.9.1.9 sorteada ¢ publicar nova Zf)na Eleltpral na| 03/10/20 24/10/20 Juiz Eleitoral
tabela de correspondéncias. véspera da eleigdo.
Realizar ~ Ceriménia  de
Auditoria de funcionamento
10.9.1.10 | das urnas eletronicas em 04/10/20 25/10/20 CVP
ambiente controlado no dia
da eleigao.
10.10 | COMUNICACAO/DIVULGACAO
10.10.1 Divulgacio da auditoria
1. Aumentar o canal de
divulgacdo da auditoria;
Definir estratégias para atrair 2. . TenNtar mator
a presenga de representantes a}?{)(i?umagla 0_ com (i
101011 |de partidos ¢ eleitores no |PUPNcO alvos 3. Local| o, 60,4 1 63,1010 GADG
processo de auditoria da com ma.10r c1rcula.(;ao de
votagao eletronica. p.essoas,~4. Ap rimorar
divulga¢do e qualidade
das transmissdes no
youtube.
Garantir ampla divulgagdo a
realizagdo da Auditoria de
10.10.1.2 | funcionamento das urnas 10/08/20 26/10/20 ASCOM
eletronicas @ eventos
relacionados.
Publicar resultado do sorteio
10.10.1.3 | das urnas auditadas na 03/10/20 24/10/20 ASCOM

internet.




Publicar na internet relatorio

Auditores externos
encaminham ao TSE

g | CORIETE G MEHRCED e U as s OAMED | 2AN1ED CvP
conveniada ou empresa que
realizou auditoria externa. (LS . LT S
Comissao.
10.11 | RELATORIO/AVALIACAO
10.11.1 Elaboragao de Relatérios
Elaborar ata da cerimdnia de
10.11.1.1 | sorteio das urnas que serdo 03/10/20 24/10/20 CVP
auditadas.
10.11.1.2 | Elaborar ata do recolhimento 03/10/20 | 24/10/20 ZE
das urnas sorteadas.
Incluir como anexos
Elab'orar ata da auditoria em | todos o8 documentos 04/10/20 24/11/20 CVP
10.11.1.3 | ambiente controlado. produzidos durante a
realizagdo da auditoria
Emitir relatorio de | O relatério sera juntado
encerramento e conferéncia | ao processo da auditoria
10.11.1.4 | dos resultados da totalizacdo | e encaminhado também | 04/10/20 04/10/20 CVP
da votagdo paralela - 1°|aos Juizes Eleitorais das
Turno. urnas auditadas.
Emitir relatorio de | O relatério sera juntado
encerramento e conferéncia | ao processo da auditoria
10.11.1.5 | dos resultados da totalizag¢do | ¢ encaminhado também | 25/10/20 25/10/20 CVP
da votagdo paralela - 2°|aos Juizes Eleitorais das
Turno. urnas auditadas.
Enviar o  processo a
10.11.1.6 | Secretaria Judiciaria para 05/10/20 | 26/10/20 CVP

arquivamento.




CONSIDERACOES FINAIS

planejamento deixou de
novidade nas instituigdes publicas e

empresas privadas

para se tornar
definitivamente uma
realidade.

Diante de novos desafios,
ocasionados pelas
mudancas  naturais e
tecnologicas, 0

planejamento exige, a cada
ciclo, agregacao de valores
positivos, que  possam
proporcionar a sociedade
um servico seguro e de
qualidade.

Esse ¢ o
proposito  do  Tribunal
Regional Eleitoral do Acre.

Na gestdo do processo eleitoral, orientada pelo

planejamento
Tribunal conseguiu,

estratégico
de

S€r uma

"_—"

institucional, o
forma positiva,

agregar, no Planejamento das Eleigdes, as
melhores e mais apropriadas agdes.

Contudo, para se atingir
o resultado pretendido
no PROINTE 2020,
torna-se indispensavel o
engajamento de todos os

envolvidos,  sobretudo
dos gerentes dos
projetos no

monitoramento continuo
das agdes nele previstas.
Com essas e outras
medidas ndo menos
importantes, contribui-se
para o cumprimento da
missao institucional
tragada por este TRE até
2020, qual seja: realizar

eleicdes, garantir o exercicio da cidadania e
solucionar os conflitos eleitorais.



GESTAO, MONITORAMENTO E
CONTROLE DO PROINTE2020

gestdo  macro  do

PROINTE 2020 ¢ de

responsabilidade dos
Comités estratégico e setorial,
sob a coordenagdo, respectiva,
da Presidéncia e da Diretoria
Geral do TRE-AC,
secretariados pela Assessoria
de Planejamento, Estratégia e
Gestdo — ASPLAN, unidade

n

Cadastro Eleitoral
Candidaturas

Comunicacao Institucional
Disque-Elei¢des

Mesarios

Prestacdo de Contas
Reunides Internas e Externas

Suporte Técnico
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Transporte
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Titular da SOC
Titular da CRIP
Titular da ASCOM
Titular da SCPE
Titular da COGEP
Titular da COCIN
Titular da EJE
Titular da STT
Titular da COSEG
Assistente do GADG

3212 4474
3212 4417
3212 4433
3212 4460
3212 4465
3212 4418
3212-4492
3212-4447
3212-4422

3212-4495

organizacional vinculada
a Diretoria-Geral.
Contudo, 0
monitoramento e 0
controle dos projetos de
trabalho que compdem
este Programa incumbem
aos respectivos gerentes
de projetos, que sdo:

soc@tre-ac.jus.br
crip@tre-ac.jus.br
ascom@tre-ac.jus.br
scpe@tre-ac.jus.br
cogep@tre-ac.jus.br
cocin@tre-ac.jus.br
eje@tre-ac.jus.br
sti@tre-ac.jus.br
coseg@tre-ac.jus.br

gadg@tre-ac.jus.br



Ref.: Resolugdo n. 1.742/2019.

Feito: PA n. 0600117-42.2019.6.01.0000
Relatora: Desembargadora Regina Célia Ferrari Longuini, Presidente
Interessada: A Presidéncia, ex officio

Assunto: Programa Integrado das Elei¢oes 2020

RELATORIO

A Excelentissima Senhora Desembargadora Regina Célia Ferrari
Longuini, Relatora: Trata-se de submeter a aprovacio desta Corte o
Programa Integrado das Eleicoes 2020, a teor do artigo 106, inciso V, da
Resolucao n. 1.732, de 25 de junho de 2018, que dispoe sobre o Sistema de

Governanca e Gestao deste Tribunal.

Segundo consta do dispositivo apontado — artigo 16, inciso V, da Resolucao —,
o Programa Integrado da Elei¢cdes deve ser aprovado até o més de julho do
exercicio anterior ao pleito eleitoral correspondente. Foi o que aconteceu, por
exemplo, em julho de 2017, quando o Desembargador Roberto Barros

submeteu ao crivo da Corte o Programa Integrado das Elei¢oes 2018.

Dito isso, destaca-se que o presente feito teve inicio por meio da Assessotia
de Planejamento Estratégia e Gestao — ASPLAN, que apresentou, em mar¢o
deste ano, o plano de a¢do para construcao do Planejamento Integrado das
Elei¢oes 2020. O documento previa uma série de atividades, com datas,
prazos e responsabilidades, para que se pudesse chegar a proposta ora

apresentada.
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Importante destacar, ainda, que cada uma das Zonas Eleitorais participou
ativamente da formulacao do Programa, com sugestOes e aperfeicoamentos
em relacio a programas anteriores, o que foi possivel em razdo de

experiéncias adquiridas.

Em 5 de junho deste ano, os servidores das Zonas FEleitorais, de posse da
proposta de Programa Integrado das Elei¢oes 2020, foram convocados para
reunido, nesta Capital, a fim de mapear 5 (cinco) dos processos proprios das
Eleicoes: (a) atendimento ao eleitor; (b) prestacao de contas; (c) registro de
candidaturas; (d) votacdo; (e) apuragcao e totalizagao. O produto desse
encontro contribuird sobremaneira para a sistematizacao e¢ melhoria dos

trabalhos.

A Diretoria-Geral, ao concordar com os termos do Programa, encaminhou-o

a esta Presidéncia, para apreciagao e posterior submissao a esta Corte.

Por fim, deixei de colher a manifestagio prévia do Ministério Publico
Eleitoral, por se tratar de matéria znterna corporis, por forca do artigo 39, § 3°,
do Regimento Interno. De qualquer forma, podera o Membro do Parguet, caso

deseje, ofertar parecer oral.

E o relatorio.
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Ref.: Resolugdo n. 1.742/2019.

Feito: PA n. 0600117-42.2019.6.01.0000
Relatora: Desembargadora Regina Célia Ferrari Longuini, Presidente
Interessada: A Presidéncia, ex officio

Assunto: Programa Integrado das Elei¢oes 2020

VOTO

A Excelentissima Senhora Desembargadora Regina Célia Ferrari
Longuini, Relatora: Trata-se de submeter a aprovagao de Vossas

Exceléncias o Programa Integrado das Eleicbes 2020.
Conforme relatado, a proposta ora apresentada foi elaborada a varias maos.

No que concerne a metodologia, o Programa ¢ fruto, em ultima analise, do
trabalho de melhoria continua existente neste Tribunal. Conta com o
conhecimento e com a experiéncia daqueles que, ano apds ano, atuam

diretamente nas tarefas afetas ao processo de preparacao de pleitos eleitorais.

Quanto ao conteudo, o Programa esta dividido em 10 grandes Projetos: (a)
Cadastro Eleitoral; (b) Candidaturas; (¢) Comunicacao Institucional; (d)
Disque-Elei¢oes; (e) Mesarios; (f) Prestacao de Contas; (g) Reunides Internas e
Externas; (h) Suporte Técnico; (1) Transporte; (j) Auditoria de Funcionamento

das Urnas Eletronicas.
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Para cada um desses Projetos, fica designado, com a aprova¢ao do Programa,
um gerente, responsavel, entre outras medidas, por impulsionar as suas
diversas tarefas, com o objetivo de cumprimento dos prazos e dos resultados

estabelecidos.

Como produtos do Programa, teremos: a sistematizacao dos trabalhos
eleitorais, a facilidade na adocao de decisdes, a otimizacao na execucao e no
gerenciamento dos projetos ¢ a clareza quanto aos prazos a serem cumpridos.

Nessa linha, lograremos uma elei¢do eficiente, rapida e segura.

Com esses apontamentos, submeto a aprovagao deste Tribunal o Programa

Integrado das Eleicoes 2020.

E como voto.

Desembargadora Regina Célia Ferrari Longuini
Presidente e relatora



Ref.: Resolugdo n. 1.742/2019.

EXTRATO DA ATA
Feito: PROCESSO ADMINISTRATIVO N. 0600117-42.2019.6.01.0000 —
CLASSE 26
Procedéncia: Rio Branco-AC
Relator: Desembargadora Regina Célia Ferrari Longuini
Interessado: TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ACRE
Assunto: Proposta de Resolu¢do — Programa Integrado de Eleigdes 2020 —

PROINTE - 2020.

Decisdo: Decidiu o Tribunal Regional Eleitoral do Acre, por
unanimidade, aprovar a proposta de resolucio, nos termos do voto da relatora.

Julgamento presidido pela Desembargadora Regina Célia Ferrari
Longuini, Presidente. Da votacdo participaram o Desembargador Elcio Mendes ¢ os
Juizes Marcos Motta, Armando Dantas Junior, Herley Brasil, Marcelo Carvalho ¢
Afonso Braiia. Presente o Dr. Fernando José Piazenski, Procurador Regional
Eleitoral. Ausente, em virtude de férias, a Juiza Mirla Regina.

SESSAO: 22 DE JULHO DE 2019.



