TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ACRE
INSTRUCAO NORMATIVA N¢ 69, DE 23 AGOSTO DE 2023

Dispoe sobre a expedicgao e a utilizagao do cartdo de identificagdo (crachd) e da carteira de identidade funcional e da outras
providéncias.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ACRE, no uso das atribuicées que lhe
sao conferidas pelo art. 19, incisos XVI e XLI, do Regimento Interno;

CONSIDERANDO a necessidade de atualizagdao das normas internas de identificagdo dos servidores
que atuam na Justica Eleitoral do Acre;

CONSIDERANDO o disposto no art. 42 da Lei n. 12.774, de 28 de dezembro de 2012, bem como o
disposto no art. 22 da Portaria Conjunta STF n. 1, de 22 de maio de 2013;

CONSIDERANDO o disposto no inciso VI do art. 4. da INSTRUCAO NORMATIVA 59, DE 29 DE
AGOSTO DE 2021 que trata sobre o Plano de Seguranca Institucional (Modelo Integrado), no ambito da Justica
Eleitoral do Acre,

RESOLVE:

CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Esta Instrucdao Normativa estabelece regras para a expedicao do cartdao de identificacao (cartao
funcional/crachd), da carteira de identidade funcional e utilizacdo pelos servidores que atuam na Justica Eleitoral do
Acre.

§ 12 Os documentos a que se referem o caput deverdo ser emitidos para os servidores ocupantes de
cargo efetivo, removidos, ocupantes de cargos em comissdo, cedidos, requisitados e em exercicio provisério no ambito
deste Tribunal.

§ 29 O servidor ou servidora aposentada poderd solicitar a emissdo da carteira de identidade funcional,
que devera conter, no campo reservado para a situacao funcional, o termo "aposentado" ou "aposentada".

CAPITULO 11
DO CARTAO DE IDENTIFICACAO E DA CARTEIRA DE IDENTIDADE FUNCIONAL

Secao I
Do Cartao de Identificacao

Art. 22 O cartdo de identificacdo devera conter:
I - Simbolo do brasdo da Republica Federativa do Brasil;

II - Os dizeres "Republica Federativa do Brasil", "Poder Judicidrio Federal" e "Tribunal Regional
Eleitoral do Acre", na cor preta;

III - A identificacao do cartdo com os dizeres (Ex.: "Cartdo Funcional"), na cor preta;

IV - Informacdes funcionais minimas e necessarias para identificagdo do servidor ou da servidora, como:
a) fotografia, colorida;

b) nome, matricula funcional, cargo e vinculo do servidor.

Art. 32 Fica vedada a inclusao de informacoes pessoais do servidor ou da servidora (exemplo: RG, CPF,
Titulo de Eleitor, PIS/PASEP), em protecdo ao disposto no incisos X e XXIX, art. 52 da CF/88, assim com as disposi¢oes
da Lein. 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD).

Art. 42 A solicitagdo do cartao de identificacdo devera ser realizada pelo préprio servidor ou servidora
ou pela chefia imediata por meio do sistema de chamado - GLPI e sua confeccao ficard a cargo da unidade
responsavel pela gestdo dos servigos de reprografia deste Tribunal.

Secao 11
Da Carteira de Identidade Funcional

Art. 52 A carteira de identidade funcional terd fé publica em todo o territério nacional e devera
conter os seguintes elementos:



I - Simbolo do brasdo da Republica Federativa do Brasil;

II - Os dizeres "Republica Federativa do Brasil", "Poder Judicidrio Federal" e "Tribunal Regional
Eleitoral do Acre", na cor preta;

III - Os dizeres "Este documento possui fé publica em todo o territério nacional - Art. 4° da Lei
12.774/2012";

IV - A identificagdo da carteira com os dizeres (Ex.: "Carteira de Identidade Funcional");

V - Informacoes funcionais e pessoal do servidor ou da servidora:

a) fotografia, em cores;

b) nome do servidor ou servidora, matricula funcional e data de exercicio;

c) cargo ou funcao;

d) situagao funcional;

e) filiacao, naturalidade e data de nascimento;

f) grupo sanguineo/fator RH;

g) niumero de inscrigdo no CPF;

h) nimero da carteira de identidade, contendo 6rgéo expedidor e a data da emissao;

i) assinatura do servidor ou da servidora;

g) impressao digital do servidor, salvo se o meio utilizado para a confeccao do documento nado o
permitir;

h) data de expedicgao;

i) assinatura da autoridade com atribuicdo para expedir o documento.

Paragrafo unico. A critério do servidor ou da servidora, poderao ser incluidos o nimero do titulo de
eleitor e do PASEP em sua carteira de identidade funcional.

Art. 62 A carteira de identidade funcional sera subscrita pelo Presidente do Tribunal, exceto a sua
propria, que sera subscrita pelo Vice-Presidente.

Art. 72 Os procedimentos necessarios a expedicao da carteira de identidade funcional sera de
responsabilidade da Coordenadoria de Gestao de Pessoas.

Art. 82 A emissao da Carteira de Identidade Funcional depende de requerimento do servidor ou da
servidora.

Art. 92 A Carteira de Identidade Funcional poderd ser expedida no formato impresso ou digital,
conforme modelo devidamente autorizado pela Diretoria-Geral.

Secao III
Do modelo dos documentos

Art. 10 A Coordenadoria de Gestdao de Pessoas - COGEP definird o modelo, as caracteristicas e as
especificacao do cartdo de identificacdo e da carteira de identidade funcional, conforme as diretrizes gerais
estabelecidas nesta Instrugdo Normativa, e submeterd a Diretoria-Geral para apreciagdo e aprovacdo, mediante
Portaria.

Paragrafo unico. A Portaria deverd conter informacées sobre o modelo, as caracteristicas e
as especificagdes do material aprovado.

Secao III
Das condicoes para emissao de novo cartao de identificacao

Art. 11 Em caso de perda ou extravio do documento fisico, a emissdo de outra via serd
realizada mediante requerimento do interessado ou interessada a Coordenadoria de Gestao de Pessoas, via Sistema
de Chamado, correndo a despesa de confeccdo de novo cracha a expensas do servidor ou servidora, mediante
recolhimento da importancia relativa ao valor da despesa.

Paragrafo anico. Nao havera o recolhimento do custo de reposicao do cracha nas hipéteses de furto e
roubo acompanhadas de boletim de ocorréncia, assim como da ocorréncia de desgaste natural do material.

CAPITULO III
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 12 O cracha serd restituido a Coordenadoria de Gestdo de Pessoas nos casos de exoneracao,
demissao, retorno ao 6rgao de origem do servidor ou da servidora, aposentadoria, disponibilidade ou falecimento.

Art. 13 Aplicam-se as disposigcoes desta normativa aos novos pedidos de emissao do cartdao de
identificacao e da carteira de identidade funcional.

Art. 14 Os casos omissos serao resolvidos pela Diretoria-Geral.

Art. 15 Fica revogada a Instrucao Normativa 06/2014.



Art. 16 Esta Instrucao Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.
Rio Branco, 23 de agosto de 2023.
sel i

assinatura
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Junior Alberto Ribeiro, Presidente, em 23/08/2023, as 15:55, conforme art. 12, § 29, III,
"b", da Lei 11.419/2006.

.i!-".-.' A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.tre-ac.jus.br/sei/controlador externo.php?
%, acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0 informando o cddigo verificador 0606843 e o cédigo CRC 801D4875.

0001915-41.2022.6.01.8000 0606843v7



	Instrução Normativa 69 (0606843)

