TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ACRE
PORTARIA PRESIDENCIA N¢ 233/2024 PRESI/GAPRES

O DESEMBARGADOR JUNIOR ALBERTO, PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL
DO ACRE, no uso das atribuicoes legais que lhe confere o art. 19, XLIX, LIV e LV, do Regimento Interno do Tribunal
Regional Eleitoral do Acre,

CONSIDERANDO o que dispbe a Lei n.2 12.527, de 18 de novembro de 2011, que regula o acesso a
informacgao;

CONSIDERANDO a edicao da Resolugédo n.2 215, de 16 de dezembro de 2015, pelo Conselho Nacional
de Justica, que dispde, no ambito do Poder Judiciario, sobre o acesso a informacgdo e a aplicagao da Lei n® 12.527, de
18 de novembro de 2011;

CONSIDERANDO a importancia estratégica do compartilhamento e da divulgacdo de informagbes para
cumprimento da missao institucional do Tribunal Regional Eleitoral do Acre;

CONSIDERANDO a relevancia de disciplinar a gestdao de conteido para garantir a atualizacdo e
promover o acesso as informagées do Tribunal na rede mundial de computadores;

CONSIDERANDO a importancia de otimizar o uso de recursos e evitar sobreposicao de iniciativas
relacionadas a gestdo de conteudo internet;

CONSIDERANDO a obrigatoriedade de garantir a acessibilidade nos sitios da internet mantidos por
orgaos de governo, conforme determina o art. 63 da Lei n? 13.146, de 6 de julho de 2015 (Lei brasileira de inclusdo
de pessoa com deficiéncia);

CONSIDERANDO a necessidade de atendimento a Lei n® 13.709 de 14 de agosto de 2018, denominada
de Lei Geral de Protegao de Dados (LGPD);

CONSIDERANDO o que consta do Processo SEI n® 0001116-27.2024.6.01.8000,

RESOLVE:

Objeto e escopo

Art. 1° Instituir a politica de gestao de contetddo do sitio do Tribunal Regional Eleitoral do Acre na rede
mundial de computadores.

Glossario

Art. 29 Para efeitos desta norma, considera-se:

I - sitio: contetido mantido pelo Tribunal na rede mundial de computadores, no dominio "tre-ac.jus.br";
IT - portal: sinénimo para sitio;

III - hotsite: drea especifica no sitio do TRE-AC, criada fora do ambiente proporcionado pelo sistema de
gestao de contetdo, a fim de destacar um evento, acao ou projeto, publicada com duracao determinada;

VI - web: abreviacdo de www (world wide web), termo em inglés que significa rede mundial de
computadores;

V - contetudo: elementos de publicagdo no portal, tais como textos, imagens, videos e audios;
VI - unidade gestora de conteddo: unidade administrativa responsavel pela geréncia do sitio internet;

VII - unidade editora de contetido: unidade administrativa responsavel pela producado, edigdo e
publicacao de contetido no sitio internet;

VIII - unidade solicitante de publicacdo: unidade administrativa demandante de publicacao no portal
mas que nao possua acesso ao sistema de gestao de contetdo;

IX - unidade de automatizagdo de conteido: unidade administrativa responsavel pelo desenvolvimento
de aplicacoes que automatizem a disponibilizacdo de informacdes na internet;

X - sistema de gestdao de conteudo: ferramenta que permite o gerenciamento de conteido do sitio,
mediante publicagdo realizada por usuarios com perfil de acesso e conhecimentos necessarios para sua utilizagao;

XI - gestao ou publicacdo descentralizada: gerenciamento mantido pelos usuéarios do sistema de gestao
de contetido sem intervencao da unidade gestora de contetuido;

XII - gestdo ou publicacdo centralizada: gerenciamento mantido pela unidade gestora de contetudo, a
partir de contetudo preparado e encaminhado por unidades solicitantes de publicacgéao;

XIIT - arquitetura da informacao: trata da estrutura de organizacao das informacoes no portal de forma
que elas se tornem claras, compreensiveis e de facil acesso;

XIV - usabilidade: refere-se a facilidade com que o usudario interage com uma ferramenta a fim de



realizar uma tarefa especifica;

XV - acessibilidade: um atributo de usabilidade, que trata dos meios necessarios para tornar os sitios
web e as aplicagées mdveis mais acessiveis a todos, incluindo as pessoas com deficiéncias ou limitacées, seja de
carater funcional, sensorial, cognitivo ou fisico, e também aquelas que acessam a rede em condigbes especificas em
razao do ambiente, equipamento, navegador ou por meio de outras ferramentas web;

XVI - navegabilidade: um atributo de usabilidade, que visa proporcionar facilidade ao usudrio para
encontrar o que busca na pagina, por meio de um layout intuitivo, com letra (fonte) que proporcione uma leitura
agradavel, organizado de maneira logica e hierdrquica, de acordo com a sua relevancia, reduzindo assim a quantidade
de cliques necessarios para que o usuario encontre aquilo que procura; e

XVII - visibilidade: refere-se a otimizacgdo da classificagdo e categorizacao dos conteidos das paginas na
internet a fim de melhorar o ranking de acesso pelas ferramentas de busca da web.

Disposicoes Gerais

Art. 32 O sitio internet deve apresentar as informacdes institucionais e da area finalistica do 6rgéo, de
interesse do publico externo, bem como as informacdes legais e regimentais obrigatérias, especialmente as que
tratam de transparéncia e da lei de acesso a informacao, observada a Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais.

Art. 42 Os contetdos disponibilizados devem ser publicados ordinariamente, de forma descentralizada,
pelas unidades editoras de contetudo.

§ 12 Cabe ao titular de cada unidade editora de contetido impulsionar a producdo, a publicacdo e a
atualizacdo das paginas sob sua responsabilidade, bem como das unidades a elas subordinadas, considerando a
afinidade das informacOes com as respectivas atribuicdes constantes no Regulamento da Secretaria deste Tribunal.

§ 22 Além das informacées de publicagdo legal obrigatéria, as unidades editoras de conteudo sao
responsaveis por publicar as informacdes de interesse do publico externo relacionadas a sua area de atuacao.

Art. 52 O portal deve atender as exigéncias de acessibilidade.

Paragrafo Unico. As afericoes de acessibilidade devem ser realizadas por meio da ferramenta ASES -
Avaliador e Simulador de Acessibilidade em Sitios, disponivel no enderego eletronico
https://asesweb.governoeletronico.gov.br, para atendimento ao eMAG (Modelo de Acessibilidade em Governo
Eletronico), ou outro que vier a substitui-lo.

Art. 62 As publicacoes devem ser realizadas em d&reas previamente definidas, de acordo com a
arquitetura de informacédo do sitio internet.

Art. 72 O conteudo disponibilizado no sitio internet deve seguir, no que couber, a politica de gestao de
conteudo do portal da Justica Eleitoral, instituida pelo Tribunal Superior Eleitoral.

Art. 82 A publicacao centralizada, quando necessaria, deve ser operacionalizada pela unidade gestora
de contetudo. P4gina principal e dos contetiddos multimidia.

Art. 92 A publicacdo de conteido na pagina principal do sitio internet cabe a Assessoria de
Comunicacdo Social (ASCOM) e a unidade gestora de contetdo.

Art. 10 As solicitagbes para elaboragdo de matérias jornalisticas com vistas a publicagdao no sitio
internet devem ser encaminhadas a Assessoria de Comunicacao Social (ASCOM).

Art. 11 Para atender as peculiaridades do ambiente web, fotografias, ilustracées e outros contetudos
iconogréaficos a serem utilizados nas publicagées, bem como os demais contetidos multimidia, podem ser adaptados e
devem trazer, sempre que possivel, os seguintes dados:

I - nome do autor;

II - legenda descritiva do contetido das imagens, videos e dudios, em razdo da acessibilidade;
I1I - referéncia de data do contetudo; e

IV - declaracao de cessao de direitos de uso de imagem, quando nao produzidas pelo TRE-AC.

Competéncia das unidades editoras de conteudo

Art. 12 Compete as unidades editoras de contetdo:

I - Produzir, publicar e manter atualizado o contetido sob sua responsabilidade no sitio do TRE-AC.
II - excluir conteuido obsoleto sob sua responsabilidade, quando sem valor histdrico ou institucional;


https://asesweb.governoeletronico.gov.br/

III - estabelecer a coeréncia e a adequacgdo do contetido, de forma a manter a arquitetura da informacao
e a identidade visual;

IV - identificar, em conjunto com a unidade gestora de conteudo, a localizacdo adequada das paginas
que estejam sob sua responsabilidade, para que seja mantida a organizacao do conteido no portal;

V - garantir acessibilidade, usabilidade, navegabilidade e visibilidade das publicacbes de sua
competéncia; e

VI - solicitar a unidade gestora de conteddo, os acessos necessarios aos servidores da unidade que
atuardo nas atividades de edicdo de conteido, bem como solicitar as revogacoes desses acessos quando do
desligamento dos servidores da unidade.

Competéncia da unidade gestora de conteudo
Art. 13 Compete a unidade gestora de contetdo:

I - definir a arquitetura de informacdo do sitio internet da Justica Eleitoral do Acre, assegurando aos
usudrios o acesso a informacao necessaria, 1til e objetiva;

II - administrar os usudarios e grupos responsaveis pelas publicacdes no portal, com base nas
solicitacoes recebidas das unidades editoras e das comunicacoes de desligamento de servidores recebidas da
Coordenadoria de Pessoal;

III - prover orientagdes e treinamentos aos usudrios das unidades editoras de contetdo, habilitandoos a
utilizar as ferramentas adotadas;

IV - administrar a ferramenta de gestao de contetido, no que se refere a interlocugdo com o Tribunal
Superior Eleitoral, quanto a sua atualizacdo tecnoldgica e disponibilidade para os usuarios;

V - realizar estudos e propor providéncias para assegurar a qualidade do contetido disponivel no portal
do TRE-AC;

VI - analisar e monitorar a disponibilizacdo de contetido no sitio, visando a efetiva prestagdo de servigos
de qualidade aos usuarios;

VII - publicar o conteido encaminhado pelas unidades solicitantes, podendo proceder adequacgoes
técnicas, quando necessario;

VIII - devolver as unidades solicitantes o contetido que estiver em desacordo com os padrdes de
publicacao, para os ajustes necessarios, quando nao for possivel ou viadvel a sua adequagao;

IX - apontar para as unidades solicitantes ou para as editoras de conteuido, as ocorréncias de
impropriedades detectadas nos contetidos publicados;

X - excepcionalmente, editar ou remover do portal conteddos desatualizados, incorretos ou em
desacordo com o estabelecido nesta Portaria;

XI - aprovar a criacdo de hotsites, quando evidenciada sua necessidade, sendo considerados seus
impactos na usabilidade, navegabilidade e acessibilidade do sitio; e

XII - monitorar os recursos que visem assegurar a usabilidade, a navegabilidade, a visibilidade e a
acessibilidade do conteido, bem como o grau de transparéncia e de acesso a informacao do portal e recomendar as
medidas necessdarias ao seu cumprimento.

Competéncia das unidades solicitantes de publicacao
Art. 14 Compete as unidades solicitantes de publicacgédo:
I - verificar a necessidade de publicagao, tempordaria ou permanente, de conteddo no sitio internet;

Il - estruturar os contetidos a serem disponibilizados no sitio internet, observando a Lei Geral de
Protecao de Dados;

III - encaminhar a unidade gestora, o contetido a ser publicado, a sugestdo do local para a publicacao, e
a data de expiracao, se for o caso;

IV - ajustar o contetido a ser publicado, quando devolvido ou apontado pela unidade gestora, por estar
em desacordo com os padroes de publicacao;

V - verificar se a disponibilizagao do contetido ocorreu no modo, tempo e forma corretos; e

VI - solicitar a unidade gestora a atualizacdo das paginas sob sua responsabilidade, e a exclusdao de
conteudo obsoleto, quando sem valor historico ou institucional.

Competéncia da unidade de automatizacao de conteudo
Art. 15 Compete a unidade de automatizacdo de conteudo:

I - atender as necessidades das unidades editoras e gestora de conteido quanto a automatizagdo nos
procedimentos de disponibilizacao de informacoes; e

Il - desenvolver as areas de conteudo do portal que exijam programacdo web e/ou que demandem
acesso as informacées registradas em bancos de dados administrados pelo Tribunal.

Paragrafo unico. No desenvolvimento de solugées informatizadas, devem ser priorizadas aquelas que
visem o cumprimento da legislacao.



Definicao das unidades competentes pela supervisiao, gestao, edicao e automatizacao de
conteudo do portal e das unidades solicitantes de publicacao

Art. 16 A supervisdo geral dos contetdos do portal sera realizada pela Diretoria-Geral.

Art. 17 Atua como automatizacdo e gestdo de contetido o Grupo Gestor dos Portais e Intranet e Internet
(GPInt)

Art. 18 Atuam como unidades editoras de contetido a Presidéncia, a Corregedoria Regional Eleitoral, a
Escola Judiciaria Eleitoral, a Ouvidoria Eleitoral, a Diretoria-Geral, a Assessoria de Comunicacdo Social, a
Coordenadoria de Auditoria Interna, a Assessoria de Exames de Contas Eleitorais e Partidarias, a Assessoria de
Planejamento e Gestao Estratégica, os Gabinetes das Secretarias, as Assessorias das Secretarias, as Coordenadorias e
as Secoes, bem como grupos de trabalhos, comissoes e assemelhados.

Art. 19 As publicagdes serao revisadas, trimestralmente, pela Assisténcia de Sustentabilidade,
Acessibilidade e Inclusao - ASSAI visando identificar eventuais barreiras digitais e garantir a acessibilidade dos
contetuidos publicados, especialmente para as pessoas que possuem algum tipo de deficiéncia.

Paragrafo tnico. As desconformidades eventualmente identificadas deverdo ser informadas a unidade
gestora para a devida correcao.

Art. 20 Atuam como unidades solicitantes de publicagdo os Cartdrios Eleitorais e as demais unidades
administrativas do Tribunal ndo elencadas no art. 18 e, em carater excepcional, todas as unidades editoras.

Casos omissos ou controversos

Art. 21 Os casos omissos ou controversos devem ser resolvidos pela Diretoria-Geral.
Art. 22 Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicacao.

Desembargador JUNIOR ALBERTO
Presidente

Rio Branco, 04 de setembro de 2024.

Documento assinado eletronicamente por JUNIOR ALBERTO RIBEIRO, PRESIDENTE, em 04/09/2024, as 18:10, conforme art.
19, § 29, 111, "b", da Lei 11.419/2006.
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