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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ACRE
PORTARIA PRESIDENCIA N¢ 325/2025 PRESI/GAPRES

Institui o Programa de Ambientacdo de Novos Servidores no Ambito do
Tribunal Regional Eleitoral do Acre e Estabelece Normas para sua Execucgao

A PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ACRE, Desembargadora Waldirene
Cordeiro, no uso das atribuicoes que lhe conferem a Constituicao Federal, a Lei n2 8.112, de 11 de dezembro de 1990,
e o Regimento Interno deste Tribunal,

CONSIDERANDO a necessidade de promover a adequada integracao dos novos servidores as politicas,
valores e diretrizes institucionais;

CONSIDERANDO a importancia de padronizar conhecimentos essenciais ao exercicio das fungées,
garantindo a eficiéncia administrativa e a qualidade dos servigos prestados a sociedade;

CONSIDERANDO a relevancia de fortalecer a cultura organizacional, a governanca, a ética e a
integridade no &mbito do TRE-AC;

CONSIDERANDO a obrigatoriedade de observancia da legislagcdo pertinente, incluindo normas de
seguranca da informacao, protecao de dados pessoais e programas institucionais;

CONSIDERANDO as orientacées do Conselho Nacional de Justica quanto a valorizagao e capacitagao
de servidores publicos do Poder Judiciario;

RESOLVE:

Art. 12 Fica instituido o Programa de Ambientacao de Novos Servidores no ambito do Tribunal Regional
Eleitoral do Acre — TRE-AC, destinado a promover a integracdo dos ingressantes, fortalecer a cultura organizacional,
uniformizar conhecimentos essenciais ao desempenho das fungdes e assegurar o alinhamento as politicas, valores e
diretrizes estratégicas do Tribunal.

Art. 22 Constituem Objetivos do Programa:

I - recepcionar e integrar os novos servidores a Instituicao;

II - apresentar a missao, a visao e os valores da Justica Eleitoral;

III - apresentar a estrutura organizacional do Tribunal;

IV - divulgar os principais programas institucionais;

V - apresentar os sistemas informatizados essenciais;

VI - orientar quanto a direitos, deveres e normas internas;

VII - apresentar o Cédigo de Etica do Tribunal;

VIII - introduzir nogoes de governanca, gestao de riscos e integridade;

IX - orientar quanto as responsabilidades relativas a protegdo de dados pessoais, nos termos da Lei
Geral de Protecao de Dados (LGPD).

Art. 32 Para fins desta Portaria, considera-se novo servidor:

I - o candidato aprovado em concurso publico, nomeado e em exercicio de cargo efetivo no TRE-AC;

II - o servidor oriundo de outro o6rgao publico, requisitado, cedido, removido, permutado ou
redistribuido com exercicio na Secretaria do Tribunal;

III - a pessoa sem vinculo com a Administragdo Publica nomeada para exercer cargo em comissdo no
TRE-AC.

Paragrafo tUnico. A participacdo no Programa de Ambientacdao € obrigatdria, salvo impedimento
devidamente justificado e homologado pela chefia imediata e pela Coordenadoria de Gestao de Pessoas.

Art. 42 Compete as Unidades Administrativas da Sede, a Corregedoria e as Comissdes respectivas
elaborar os contetidos a serem ministrados no Programa.

Paragrafo unico. As unidades administrativas devem assegurar as condigcdes necessarias a plena
execucao do Programa.



Art. 52 O Programa devera contemplar, no minimo, os seguintes temas:

I - estrutura e funcionamento do TRE-AC e da Justica Eleitoral;

II - ética, integridade e conduta no servigo publico;

III — direitos, deveres e normas internas;

IV - planejamento estratégico e metas institucionais;

V - saude e qualidade de vida no trabalho;

VI - responsabilidade socioambiental, inclusao e acessibilidade;

VII - seguranca da informacao, protecao de dados pessoais e uso adequado dos sistemas internos;

VIII - gestdao documental, atendimento ao publico e protocolos essenciais da Justica Eleitoral.

Art. 62 Compete a Coordenadoria de Gestdo de Pessoas consolidar o conteudo programatico
encaminhado pelas unidades, definir o cronograma das atividades e comunicar formalmente as unidades envolvidas.

Art. 72 Os servidores lotados em cartérios eleitorais deverao participar de treinamento pratico das
principais rotinas cartordrias, incluindo o uso dos sistemas ELO, PJe e sistemas administrativos, preferencialmente
nas Zonas Eleitorais da Capital (12 e 92 Zonas), sob coordenacao da Corregedoria Regional Eleitoral.

Art. 82 A ambientagdo terd duragdo minima de cinco dias uteis (40 h/a), podendo ser ampliada
conforme o perfil do servidor, a complexidade das atribuicoes e as necessidades das unidades envolvidas.

Art. 92 O Programa de Ambientacdo podera ser desenvolvido por meio de atividades presenciais e/ou
de ensino a distancia (EaD), conforme planejamento definido pela Coordenadoria de Gestdo de Pessoas.

Art. 102 O efetivo exercicio do servidor empossado coincidird com o primeiro dia de participagédo no
Programa de Ambientacao.

Art. 112 A certidao de efetivo exercicio dos servidores referidos no art. 39, inciso I, sera expedida pela
Coordenadoria de Gestao de Pessoas.

Art. 122 A ambientacdo inicial dos servidores lotados em cartorios eleitorais ocorrera,
obrigatoriamente, no TRE-AC, podendo prosseguir na Zona Eleitoral de destino.

Art. 132 O servidor em ambientacdo realizada em municipio diverso de sua lotagao definitiva fard jus a
percepcao de diarias, a serem cadastradas pela Coordenadoria de Gestao de Pessoas, observada a legislacao vigente.

Art. 142 A Coordenadoria de Gestdao de Pessoas mantera registro do cumprimento das etapas da
ambientacao, aplicard instrumentos de avaliagdo e apresentara, anualmente, propostas de atualizagdo e
aperfeicoamento do Programa, em consonancia com as diretrizes estratégicas do Tribunal.

Art. 152 Os casos omissos ou excepcionais serao resolvidos pela Diretoria-Geral.
Art. 162 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.
Publique-se. Cumpra-se.

Data e assinatura eletronicas.

Rio Branco, 23 de dezembro de 2025.

Documento assinado eletronicamente por WALDIRENE OLIVEIRA DA CRUZ-LIMA CORDEIRO, PRESIDENTE,
em 06/01/2026, as 13:12, conforme art. 19, § 29, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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