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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ACRE

PORTARIA PRESIDENCIA N° 157/2020 PRESI/GAPRES

Dispéoe sobre o cronograma de encerramento do exercicio
financeiro de 2020, no dambito do Tribunal Regional
Eleitoral do Acre.

A PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ACRE,
DESEMBARGADORA DENISE CASTELO BONFIM, no uso das atribuicdes que lhe sdo conferidas pelo
artigo 19, incisos L e LV, do Regimento Interno, Resolu¢do n. 1.720/2017:

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer prazos para a pratica de procedimentos
mnerentes ao fechamento do exercicio financeiro do corrente ano;

CONSIDERANDO a previsao contida na Instrugdo Normativa n. 54/2020, que dispde sobre os
procedimentos a serem adotados para a inscricdo de créditos em restos a pagar no ambito deste Tribunal,

RESOLVE:

Art. 1°. Fica definido, na forma do Anexo Unico desta Portaria, o cronograma de encerramento
do exercicio financeiro de 2020, de observancia obrigatoria a todas as unidades administrativas do Tribunal.

Art. 2°. A partir da data consignada no item 4 do Anexo Unico desta portaria, se a execugio de
eventual contratagdo onerar o orcamento de 2020 do TRE-AC, a solicitacdo do respectivo ajuste somente sera
processada ap6s prévia avaliacdo da Secretaria de Administragdo, Orcamento e Finangas (SAO) quanto ao prazo
suficiente para processar as fases de planejamento da licitacdo, de selecdo do fornecedor, de assinatura e execugdo
do contrato e, ainda, da possibilidade do pagamento ocorrer dentro do exercicio financeiro.

Art. 3°. Unicamente para fins desta Portaria, considera-se entrega imediata, a que se refere o
procedimento indicado no item 8 do Anexo Unico, aquela cujo prazo de entrega seja no méaximo de 15 (quinze) dias
contados da publicacdo do instrumento contratual.

Art. 4°. A manifestagdo do gestor de contrato, a que se refere o procedimento indicado no item
14 do Anexo Unico, devera ser feita por meio do documento "Inscri¢do de Crédito em Restos a Pagar”, cujo modelo
sera disponibilizado no sistema de processo eletronico.

Paragrafo unico - A Coordenadoria de Orgcamento ¢ Finangas providenciara a inser¢do do
citado formuldrio no sistema de processo eletronico, no prazo de 8 (oito) dias contados da publicacdo desta portaria.

Art. 5°. Fica a SAO autorizada a requisitar servidores de outras unidades da Secretaria do
Tribunal, que tenham conhecimentos operacionais no sistema SIAFI, para auxiliar a COFIN e unidades vinculadas na
liquidacdo e nos pagamentos a serem realizados no periodo de encerramento do exercicio financeiro de 2020.
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Art. 6°. Os gestores de contratos de servicos continuados devem adotar providéncias que
viabilizem a apresentacao de fatura referente ao més de dezembro contemplando o valor mensal integral, o respectivo
atesto e a remessa para liquidagio até a data prevista no item 15 do Anexo Unico.

Art. 7°. A Secdo de Material e Patrimonio encerrard suas atividades para atendimento as
demandas do publico interno no dia 30 de novembro de 2020.

Art. 8°. As datas contidas no Anexo Unico sdo consideradas datas limite para a agdo a qual elas

se relacionam.

Art. 9°. Casos excepcionais serdo submetidos a Diretoria-Geral do Tribunal.

Art. 10. Esta Portaria entra em vigor na data da publicagao.

Desembargadora DENISE CASTELO BONFIM

Presidente

ANEXO UNICO

Item ]?afa Responsavel Procedimento
Limite
COFIN/SAO e Manifestagdo da disponibilidade or¢amentaria de 2020 e sobre a
1 |131/07/2020 Unidades necessidade de solicitar suplementagdo orgamentaria ou oferecer fonte ao
Demandantes TSE.

2 |28/08/2020 Gestores de

Envio, pelas areas demandantes, dos pedidos de aquisicao de bens e
servigos registrados em ARP vigente cujo prazo de entrega previsto seja

Contratos de até 60 dias.
. Apresentagao de DOD, visando a promogao de licitagdes atinentes aos
3 |31/08/2020 Unidades bens cuja vigéncia contratual deve ocorrer a partir dia 1° de janeiro de
Demandantes/SCLC wa Vg v p J

2021.
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4 130/09/2020 Gestores de Envio, pelas areas demandantes, dos pedidos de aquisicdo de bens
Contratos registrados em ARP vigente cujo prazo de entrega previsto seja de até 30
DIAS.
s |20/11/2020 SCLC Publicacdo de editais de licitagao, cujo certame tenha que ocorrer em
2020.
C(}}ﬁl?//PPR(]}E; Assinatura das apostilas ou aditivos referentes a concessao, de forma
. > | retroativa, de reajustes ou repactuagdes de contratos. O faturamento do
6 |20/11/2020 | mediante provocagao . ~ , )
reajuste ou da repactuacdo devera ocorrer na forma dos itens 14 ou 16
de gestores
. deste Anexo.
contratuais
7 |26/11/2020 |  Agentes Supridos Ultimo dia de utilizagdo de valores concedidos a titulo de Suprimento de
Fundos.
8 130/11/2020 SCLC Publicagdo de contratos com entrega imediata.
o |o01/122020 Sg)lzgéanglzrg: Publicagao de termo aditivo de prorrogacao dos contratos cuja vigéncia
P ¢ . | encerrar-se-ao entre 19/12 e 31/12/2020.
gestores contratuais
10 |o2/122000 CL/Precociros Abertura dos certames que versem sobre contratagdes cujo prazo de
g vigéncia do futuro contrato se inicie a partir de 01/01/2021.
11 {02/122020 |  Agentes Supridos Encaminhamento a8 SECON da prestagao de contas relativa a suprimento
de fundos.
Gestores dos Emissdao de Termo de Recebimento Definitivo dos contratos vigentes,
12 | 04/12/2020 ) i
Contratos mesmo que o recebimento se refira a parcelas de obras ou servigos
13 | o7/122000 Gestores dos Atesto ? envio de ‘faturas para pagamento, exceto para contratos de
Contratos prestacao de servico
14 |109/12/2020 Gestores de Manifestagao dos Gestores dos contratos sobre crédito a ser inscrito ou
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Contratos reinscritos em restos a pagar ou cancelamento de saldo de empenho.
Gestores de Atesto e envio de faturas para pagamento, exclusivamente para contratos
15 110/12/2020 - . . ~
Contratos de prestagao de servigo mediante alocagao de postos de trabalho.
Encaminhamento & COFIN da folha de pagamento de dezembro/2020 e
16 |14/12/2020| SEPAG/COGEP | demais folhas suplementares, bem como da manifestagdo sobre crédito a
ser inscrito em restos a pagar.
17 | 167120020 SECON Recl'assﬁcagao da‘ despesa 0rg:grpentar1a relativa a suprimento de fundos
e baixa da respectiva responsabilidade.
Emissdao de ordem de pagamento, de GRU e Documento de
18 | 18/12/2020 SPEF Arrecadacao de tributos e contribuicdes (DARF, DAR e GPS).
19 |18/1200001 GADG/GAPRES Aptonzggao de ordem de pagamento (Ordenador de Despesas e Gestor
Financeiro).
20 | 18/12/2020 SPEO Ajustes dos saldos dos empenhos a liquidar (refor¢o/anulagao).
21 | 18/122020 SPEO Anulagao dos.saldos rernanescentt':S de empenhos referentes a despesas
com diarias, ajuda de custo e suprimento de fundos.
2 | 18/122020 SPEO PfOVl(}CIlClaI" o cancelamento de restos a pagar inscritos ou reinscritos que
ndo sao devidos.
Devolugao ao respectivo 6rgao repassador dos saldos orgamentarios e
23 | 18/1212020 SPEO financeiros ndo utilizados, recebidos por descentralizacao de crédito.
24 | 18/12/2020 SECON Regularizagdo de contas contdbeis.
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25 | 18/12/2020 COFIN Conformidade de Registros de Gestao.

Atualizar, no Siafi, o cadastro de responsaveis vinculados as unidades

26 | 18/12/2020 SECON/SPEO
gestoras executoras do Tribunal

GADG/GAPRES,
mediante informacao
dos gestores de
contrato

Indicacdo pelo Ordenador de Despesa ou por quem estiver delegado
formalmente no SIAFI, na tabela de UG, dos empenhos a serem inscritos
em restos a pagar ndo processados a liquidar e em liquidagao.

27 | 18/12/2020

Rio Branco, 08 de junho de 2020.

Documento assinado eletronicamente por Denise Castelo Bonfim, Presidente, em 08/06/2020, as 13:08, conforme art.
1°,§ 2°, 110, "b", da Lei 11.419/2006.
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