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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ACRE

PORTARIA DIRETORIA-GERAL N° 104/2023 PRESI/DG/GADG

A Diretora-Geral da Secretaria do Tribunal Regional Eleitoral do Acre, no uso das
atribui¢des regimentais conferidas pelo art. 28, V, do Regimento Interno da Secretaria, c/c art. 74 da Instrugdo
Normativa TRE-AC n. 56/2020 e com o inciso V do art. 5° da Portaria Presidéncia n. 193/2023, e
considerando o que consta no Procedimento 0001543-58.2023.6.01.8000, RESOLVE:

Art. 1°. As atribuig¢des dos fiscais técnicos e da Se¢ao de Gestdo de Contratos nos contratos
continuados serdao constantes deste ato, até a alteracao da Instru¢cdo Normativa TRE-AC n. 56/2020.

Art. 2°. Para os fins previstos nesta Portaria, sdo adotadas as seguintes definigdes:

I - Fiscal de Contrato: representante da Administracao especialmente designado ou pessoa
fisica ou juridica contratada, com as atribui¢des de subsidiar o Gestor do Contrato;

IT - Fiscal Setorial: representante da Administragdo especialmente designado para auxiliar o
Fiscal do Contrato quanto a execugao do objeto contratado;

II - Gestor de Contrato: Secdo de Gestdo de Contratos (SGEC), que acompanhard a
execucdo do contrato e promovera as medidas necessarias a fiel execucdo das condigdes previstas no ato
convocatorio e no instrumento contratual.

Art. 3°. Compete ao Fiscal de Contrato:

I - receber da Secao de Gestao de Contratos copia de todos os documentos relacionados com
a contratacdo, para inicio da execucao;

II - manter contato com a empresa contratada para as providéncias para o inicio da execug¢ao
contratual, inclusive com a solicitacdo de apresentacdao do preposto;

IIT - encaminhar aos Fiscais Setoriais, caso existentes, copia da documentagdo contratual,
com orientagdes sobre a execucao dos servigos e atesto acerca da prestacao dos servigos;

IV - manter contato com o preposto da contratada para as orientagdes necessarias a correta
execucao do servico;

V - receber a nota fiscal e atestar, com auxilio dos Fiscais Setoriais, caso existentes, a
execucao do servico, encaminhando-a a Secao de Gestdo de Contratos;

VI - instaurar procedimento relacionado com o da execu¢do do contrato e encaminha-lo a
Secdo de Gestdo de Contratos quando da ocorréncia de descumprimento contratual relacionado com a
execucao dos servigos, manifestando-se apds a apresentagdo da defesa prévia;

VII - instaurar procedimento relacionado ao principal e encaminhé-lo a Secao de Gestao de
Contratos quando da necessidade de supressao ou acréscimo no objeto contratado;

VIII - encaminhar, faltando 60 dias para o encerramento da contratagdo, a Secao de Gestao
de Contratos, relatorio final sobre a execucao do contrato, no que se refere a execug@o dos servigos, conforme
previsto na Instru¢do Normativa TRE-AC n. 68/2023.

Art. 4°. Compete ao Fiscal Setorial:

I - atestar a execugdo dos servigos, apds o recebimento da documentacdo contratual e de
acordo com as orienta¢des do Fiscal de Contrato;

IT - informar ao Fiscal de Contrato sobre o descumprimento contratual relacionado com a
prestacdo do servigo, inclusive faltas dos prestadores de servico, ma prestagdo do mesmo e etc.

Art. 5°. Compete a Secao de Gestao de Contratos:

I - conferir, ao receber o procedimento da Se¢do de Compras, Licitagdes e Contratos, se a
documentagao exigida na licitacao foi devidamente apresentada pela contratada;
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IT - solicitar da empresa contratada a apresentagdo da garantia contratual, se for o caso,
encaminhando-a a Se¢ao de Contabilidade para registro no SIAFI;

IIT - solicitar da empresa contratada os demais documentos necessarios ao inicio da
execucdo do servigo;

IV - iniciar procedimento relacionado ao principal para notificar a contratada sobre
o descumprimento contratual, exceto quanto a questao referente a execucao do servico;

V - notificar a contratada sobre descumprimento contratual relacionado com a execug@o do
servigo, apds a informagao prestada pelo Fiscal de Contrato, conforme previsto no inciso VI do artigo 3%

VI - verificar o cumprimento dos requisitos necessarios ao pagamento das notas fiscais
apresentadas pela contratada, apds o atesto da prestacao dos servigos, a ser firmado pelo Fiscal de Contrato;

VII - encaminhar as notas fiscais a Se¢do de Contabilidade para a liquidacao da despesa,
apos o preenchimento da Nota Técnica;

VIII - encaminhar procedimentos que tratam da aplicagdo de penalidade de multa ndo
quitadas a Secdo de Contabilidade para registro no CADIN e ao Gabinete da Secretaria de Administragao,
Orcamento e Financas para a inscri¢do na Divida Ativa da Unido;

IX - iniciar procedimento relacionado ao principal, noticiando ao Fiscal de Contrato acerca
da proximidade do encerramento do contrato, a fim de que seja informado sobre a conveniéncia de
prorrogacao ou necessidade de inicio de nova contratagdo;

X - receber documentagdo da contratada relacionada com pedidos de reajustamento,
repactuagdo e demais alteragdes contratuais e dar o encaminhamento devido;

XI - apresentar a Secretaria de Administragdo, Orcamento e Finangas, faltando 60 dias para
o encerramento da contratagdo, relatorio final sobre a gestdo do contrato, em complementagdo ao relatério
apresentado pelo Fiscal de Contrato, conforme previsto no inciso VIII do art. 3° e na Instru¢do Normativa
TRE-AC n. 68/2023.

Art. 6°. As regras definidas neste ato aplicam-se aos contratos firmados apds a criagdo da
Secao de Gestdo de Contratos. A gestdo dos contratos existentes serdo transferidas a medida da capacidade
operacional da nova unidade.

Art. 7°. As regras previstas na Instru¢do Normativa n. 56/2020 que ndo conflitam com as do
presente ato permanecem em Vigor.

Art. 8°. Publique-se e cumpra-se.

Rio Branco, 19 de outubro de 2023.

Documento assinado eletronicamente por ROSANA MAGALHAES DA SILVA, Diretora-Geral, em 19/10/2023,
as 12:19, conforme art. 1°, § 2°, I11, "b", da Lei 11.419/2006.
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