TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ACRE

ALTERADA PELAS PORTARIAS PRESIDENCIA N° 383/2024 E N° 27/2026 PRESI/GAPRES
PORTARIA PRESIDENCIA N° 71/2024 PRESI/GAPRES

O DESEMBARGADOR JUNIOR ALBERTO RIBEIRO, PRESIDENTE DO TRIBUNAL
REGIONAL ELEITORAL DO ACRE, no uso das atribuigdes legais, destacando-se, neste particular, as disposigoes
contidas no Art. 19, XLVI, L, LV e LVII, do Regimento Interno e,

CONSIDERANDO o que consta no Art. 13, do Regimento Interno da Secretaria deste Regional;
CONSIDERANDO o que consta do Processo SEIn. 0001713-98.2021.6.01.8000,

RESOLVE:

Art. 1°. Normatizar as condigdes e rotinas necessarias para agendamento e uso do Plenario deste Regional
para realizag@o de eventos, com os seguintes objetivos:

I - Organizar e otimizar o fluxo do processo de agendamento;
II - Definir as unidades competentes e suas respectivas atribuicoes;

I1I - Estabelecer as condi¢des de uso do espago.

Art. 2°. Sera permitido o uso do espago para atendimento de demandas provenientes de usuarios internos
e de orgdos e/ou instituigdes publicas parceiras, e, no caso destas, fica condicionada, também, a presenga do interesse
publico.

§ 1°. O Plenario podera ser disponibilizado para usuario externo, em dias e horarios uteis, conforme o
expediente do Tribunal;

§ 2°. Em anos eleitorais, o Plenario estara disponivel, para usuario externo, até 03 (trés) meses antes do dia
das eleigdes, 1° turno e eventual 2° turno, marco a partir do qual podera ser retomado o agendamento mediante juizo de
conveniéncia e oportunidade. (REDACAO DADA PELA PORTARIA PRESIDENCIA N° 383/2024 PRESI/GAPRES)

§ 3°. Em nenhuma hipétese serd permitida a realizagdo de evento:
I — de natureza politico-partidaria;
II — que faca apologia ao uso de drogas ou a outras atividades ilegais;

IIT — que possa ofender minorias ou que atente contra a democracia e os direitos fundamentais da pessoa
humana;

IV — que possa causar impactos negativos a saude e a integridade fisica e psicologica das pessoas, bem
como ao meio-ambiente;

V — de natureza eminentemente particular, a exemplo de casamentos, aniversarios, entre outros.

Art. 3°. O processo de agendamento proveniente de usudrios internos e 6rgaos e/ou instituigdes publicas
parceiras serao gerenciados pela Se¢do de Administragdo de Edificio — SEADE e devera conter, no minimo:

I - Solicitagdo com o minimo de 15 (quinze) dias de antecedéncia da data de realizag@o do evento, quando
for de usuario externo;

II - Verificagdo dos requisitos: programagdo do evento, data, hordrio, duracdo e quantidade de
participantes.

III - Manifestag¢do das unidades executoras sobre a necessidade de disponibiliza¢do dos servigos sob sua
respectiva responsabilidade, conforme o caso;

IV - Consulta prévia aos seguintes Gabinetes: Presidéncia, Vice-Presidéncia e Corregedoria Regional
Eleitoral, Diretoria-Geral, Secretaria de Administragdo, Orcamento e Financgas, Secretaria Judiciaria, Secretaria de



Tecnologia da Informagao e Escola Judicidria Eleitoral, a fim de informar a existéncia de programacao de evento para a
mesma data e horario;

V - O agendamento consiste em:
a) Verificar o agendamento de outros eventos marcados para a mesma data e horario;
b) Observar o calendario das sessdes plenarias;

¢) Diligenciar o processo as demais unidades executoras competentes para manifestacdo, conforme o
caso;

d) Verificar o preenchimento dos requisitos necessarios;

e) Promover anotacao em registro especifico, por meio de formulério do sistema SEI, preferencialmente,
dando ciéncia as unidades envolvidas no processo.

Art. 4°. Constituem unidades executoras envolvidas no processo em referéncia, conforme o caso:
I -Secao de Administracao de Edificio - SEADE:

a) Agendamento;

b) Servigo de limpeza;

¢) Servigco de copeiragem e gargonaria, quando se tratar de solicitacdo interna, mediante chamado no
Sistema GLPI,

d) Abertura do Plenario;

e) Ligar Central de Ar Condicionado do Plenario, com antecedéncia de 1 (uma) hora ao evento;
f) Outras atividades de sua competéncia.

II - Nticleo de Inteligéncia de Seguranca Institucional - NISIPJ:
a) Liberagdo de acesso ao Tribunal;

b) Servigos de seguranga;

¢) Outras atividades de sua competéncia.

III - Secio de Atas e Notas Taquigraficas - SEANT:

a) Servico de operagdo de audio e video;

b) Outras atividades de sua competéncia.

IV - Secédo de Suporte ao Usuario - SSU:

a) Suporte as questdes relacionadas a tecnologia da informag@o, mediante abertura de chamado técnico
pela SEADE;

b) Disponibilizacdo de vouchers para acesso ao portal da rede sem fio (wi-fi);

¢) Outras atividades de sua competéncia.

V - Secao de Material e Patriménio - SEMAP:

a) Servigo de carregadores, quando se tratar de solicitagdo interna, mediante chamado no Sistema GLPI;
b) Outras atividades de sua competéncia.

VI - Secio de Assisténcia a Saude e Beneficios - SASBEN:

a) Recomendagdes médicas, considerando as orientagdes do Comité Gestor Local de Atengéo Integral a
Saude — CGLALIS.

b) Assisténcia a Satide dos participantes, se necessario, considerando a amplitude do evento;
¢) Outras atividades de sua competéncia.

§ 1° Anexar, no processo de agendamento, a recomendacao prévia, quando houver, da area médica ou do
Comité Gestor Local de Atengdo Integral a Saude — CGLAIS, no momento do agendamento e/ou da realizagdo do evento.

§ 2° A fim de otimizar o andamento do processo, cada unidade executante, em matéria de sua
competéncia, fica autorizada a diligenciar diretamente a pessoa indicada pela unidade ou 6rgéo requerente interessado.

Art. 5°. Constituem condigdes de uso do Plenario pelos interessados:
I — Condig¢Ges Gerais:

a) Zelar pela manuten¢@o da conservagdo do espago, dos bens moveis e equipamentos disponiveis, que
estardo sobre a responsabilidade dos organizadores do evento durante o periodo de uso do Plenario;



b) Observar as recomendagdes sanitarias.

¢) Comunicar aos participantes sobre a proibicdo de consumo de alimentos, cigarros ¢ bebidas nas
dependéncias do Plenario, conforme o § 1°.

II — Condigdes especificas para usuarios externos:
a) Observar as condigdes gerais;
b) Vistoriar o local, antes e depois do evento, juntamente com servidor indicado pelo Tribunal.

¢) Disponibilizar, em regra, equipe propria para organizar o evento, sob inteira responsabilidade do
interessado (Ex.: carregadores, cerimonial, garconete, equipe de imagem e de informatica);

d) Entregar o local, equipamentos ¢ bens nas mesmas condigdes de recebimento.

e) Fornecer copos descartaveis aos participantes do evento, conforme exigido no paragrafo unico, do
art. 2°, da Portaria Presidéncia n® 269/2025. (REDACAO DADA PELA PORTARIA
PRESIDENCIA N°27/2026 PRESI/GAPRES)

§ 1° E vedado o consumo de alimentos, cigarros e bebidas nas dependéncias do Plenério, com excegdo do
servigo prestado pelos garcons as autoridades integrantes da bancada.

§ 2° O Tribunal podera prestar apoio operacional a equipe do orgdo responsavel pela organizagdo do
evento, mediante consulta prévia do interessado e levantamento de viabilidade por meio das unidades competentes deste
tribunal.

Art. 6°. A autorizagdo de pedido para realizagdo de eventos externos sera de competéncia da Diretoria-
Geral, por meio de Despacho, apds a apresentacdo de Termo de Responsabilidade de Uso, por representante do Orgdo e/ou
institui¢do solicitante, conforme ANEXO 1.

§ 1° Competira a Coordenadoria de Servicos Gerais o envio de comunicagdes ou correspondéncia
eletronica aos 0rgédos e/ou instituicdes requisitantes.

§ 2° Competird as unidades executoras prestar as informacdes e esclarecimentos necessarios a
Coordenadoria de Servigos Gerais e Diretoria-Geral, considerando suas respectivas atribui¢des.

Art. 7°. Fica a SEADE autorizada a realizar os agendamentos internos, sem necessidade de autorizagio
superior, observada a disponibilidade.

Art.8°. Ficarevogada a Portaria Presidéncia n® 217/2021 PRESI/GAPRES, de 23 de novembro de 2021.
Art. 9°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.
Art. 10. Publique-se e cumpra-se com as cautelas necessarias.

Desembargador JUNIOR ALBERTO
Presidente TRE-AC

ANEXO1

TERMO DE RESPONSABILIDADE DE USO

PROCESSO:
INTERESSADO:
ASSUNTO: Agendamento Plendrio
DADOS DO EVENTO
TEMA:
DATA:

HORARIO:




CONDICOES PARA USO DO ESPACO

1. Constituem responsabilidades do requerente:

a) Zelar pela manutencao da conservacdo do espaco, dos bens méveis e equipamentos disponiveis para uso, que estardo
sobre a responsabilidade dos organizadores do evento durante o periodo de uso do Plenario;

b) Observar as recomendagdes sanitarias.

¢) Comunicar aos participantes sobre a proibi¢do de consumo de alimentos e bebidas nas dependéncias do plenario, com
excecdo ao servigo prestado pelos garcons as autoridades integrantes da bancada.

d) Vistoriar, juntamente com servidor indicado pelo Tribunal, o local antes e depois da realizagdo do evento;

e) Disponibilizar, em regra, equipe propria para organizar o evento, sob inteira responsabilidade do interessado (Ex.:
carregadores, cerimonial, garconete, equipe de imagem e de informatica);

f) Entregar o local, equipamentos e bens nas mesmas condi¢des de recebimento.

ACEITE DOS TERMOS DE RESPONSABILIDADE

2. O orgdo e ou/instituicdo requerente, DECLARA aceitar os termos, condi¢des e responsabilidades estabelecidas pelo
Tribunal regional Eleitoral do Acre.

Requerente

Rio Branco, 21 de marco de 2024.

Documento assinado eletronicamente por JUNIOR ALBERTO RIBEIRO, PRESIDENTE, em 21/03/2024, as 12:06, conforme
art. 1°, § 2°, 11, "b", da Lei 11.419/2006.
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