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1.1 Prorrogacao de Contrato

1.1.1 Elementos do processo

1111 @120 antes do fim do contrato

Descricao

De acordo com o art. 28, XXI, da IN TRE-ACRE n° 56/2020, compete ao gestor do contrato comunicar a Administracdo, por

escrito, sobre o término do contrato 120 (cento e vinte) dias antes de sua ocorréncia

Data do timer

2025-09-12T00:00:00

1112 U1, Iniciar processo SEl relacionado ao principal

Descricao

De acordo com o inciso IX do art. 5° da Portaria DG n° 104/2023, cabera a SGEC "iniciar procedimento relacionado ao
principal, noticiando ao Fiscal de Contrato acerca

da proximidade do encerramento do contrato, a fim de que seja informado sobre a conveniéncia de

prorrogacdo ou necessidade de inicio de nova contratagdo”

Responsavel

SGEC

1113 U2, Informar ao fiscal do contrato sobre a proximidade de
extin¢cdo do contrato

Descricao

Elaborar despacho para informar ao fiscal do contrato sobre a proximidade do fim da vigéncia do contrato

Responsavel

SGEC
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1114 3. Manifestar-se sobre a conveniéncia / necessidade /
possibilidade da prorrogacao

Descricao

Com base nos relatérios de acompanhamento da execuc¢do contratual, devera o fiscal do contrato apresentar manifestacdo
conclusiva acerca da conveniéncia / oportunidade / possibilidade da extensdo da vigéncia do contrato

Responsavel

Fiscal do Contrato

1115 5. Consultar a contratada sobre o interesse de prorrogar o
pacto

Descricao

Presentes os requisitos que permitam a prorrogacgdo contratual, é de competéncia do Fiscal do Contrato realizar consulta a
empresa acerca de seu interesse em celebrar o aditamento ao pacto

Responsavel

Fiscal do Contrato

1116 <Hda interesse?

Descricao

A depender da resposta da empresa, o processo seguira os fluxos descritos nas atividades subsequentes
Portoes

Sim

Nao

1117 U6. Solicitar da empresa manifestacdo formal

Descricao

Havendo interesse da empresa na prorrogacao do contrato, devera o Fiscal solicitar que sua anuéncia seja documentalmente
formalizada
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Responsavel

Fiscal do Contrato

1118 [J7. Encaminhar o processo a SGEC para instrugéo

Descricao

Concluida a instrugdo no ambito das competéncias conferidas ao Fiscal do Contrato, o processo sera encaminhado a SGEC,
para fins de prosseguimento das providéncias destinadas a prorrogacdo contratual

Responsavel

Fiscal do Contrato

1119 [8.Avaliar se foram preenchidos os requisitos para a renovagdo

Descricao

Avaliar se estdo preenchidos os requisitos previstos no instrumento contratual e na legislacdopara a prorrogacao, o que
devera ser feito por meio de despacho de instrucdo.

11110 <*Doc OK?

Descricao

O resultado da analise da conformidade da documentagdo podera suscitar fluxos diferenciados, conforme descrito nas
atividades subsequentes

Portoes
Nao
Sim

11111 09, Notificar empresa

Descricao

Identificada a auséncia de quaisquer documentos necessario a instrugdo do processo de prorrogacdo, o gestor do
contratonotificard a empresa para apresenta-lo

Responsavel
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SGEC

11112 0J70. Atestar que o indice de reajuste acompanha a variagéo de
precos de mercado

Descricao

Em se tratando de servicos prestados com dedicacdo exclusiva d emdo de obra, o gestor do contrato certificard nos autos
que o indice de reajuste acompanha a variagdo de precos de mercado, e enviara o processo a SCLC

Responsavel

SGEC

11113 [J77. Enviar processo a SCLC para a realizacdo da pesquisa de
precos

Descricao

Caso o objeto ndo se enquadre no conceito de servicos de mao de obra residente (DEMO), o gestor do contrato enviarad o
processo a Secdo de Compras, Licitagdes e Contratos SCLC, para efeito de realizagdo da pesquisa de precos com vistas a
aferir a vantajosidade da renovacao contratual

Responsavel

SGEC

11114 U712 Realizar pesquisa de mercado

Descricao

Realizar, com base na metodologia prevista IN SEGES 65/2021, pesquisa de precos com a finalidade de aferir a vantajosidade
econdmica da prorrogacdo (item 3, aiena "d", do Anexo IX da IN SEGES 5/2017)

Responsavel

SCLC

11115 <VE vantajosa a renovac@o?

Descricao
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Conforme o resultado obtido na pesquisa de precos, o processo tramitara por fluxos diferenciados, conforme detalhado nas
atividades subsequentes

Portoes
Nao
14. Verificar regularidade fiscal e trabalhista da empresa

11116 [J74. Verificar regularidade fiscal e trabalhista da empresa

Descricao

Em sendo vantajosa a prorrogacdo, conform demonstrado na pesquisa de precos realizada, a SCLC procedera a verificagdo
de regularidade fiscal e trabalhista e de qualificacdo econdmico financeira da empresa

Portoes
Sim

11117 <’Regularidade OK?

Descricao

Sendo ou ndo comprovado que a contratada mantém as condigdes iniciais de habilitacdo, o processo sera instruido de
acordo com as atividades subsequentes

Portoes
16. Elaborar a minuta do termo aditivo

15. Notificar a contratada

11118 L1715, Notificar a contratada

Descricao

Em razdo da falta de comprovacdo de que a empresa mantém as condi¢Bes iniciais de habilitacdo, o gestor do contrato
procederd a sua notificacdo, para que regularize a situagdo.

11119 <>Comprovacdo OK?
Descricao
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Caso a empresa ndo logre éxito na comprovagao, o processo sera para atividade 13 - Enviar processo a SAOF, para efeito de
nova contratacao

Portoes
Sim
Nao

1.1.1.20 [J76. Elaborar a minuta do termo aditivo

Descricao

Verificado que a contratada mantém as condicdes iniciais de habilitagdo, a Secdo de Compras, Licitacdes e Contratos (SCLC)
providenciara a elaboragdo da minuta do termo de aditamento.

111.21 U77. Elaborar checklist da prorrogagéo

Descricao

A instrugdo do processo no ambito da SCLC sera concluida por meio do preenchimento de lista de verificagdo que evidencie
o preenchimento de todas condi¢Bes previstas nas alineas do item do Anexo IX da IN SEGES 5/2017

Responsavel

SCLC

111.22 UJ718. Informar disponibilidade orcamentadria

Descricao

A SPEO indoema disponibilidade de recursos orcamentarios para a cobertura no novo prazo de execucdo contratual

Responsavel

SPEO

111.23 LJ79. Manifestar-se sobre a conveniéncia e a oportunidade da
prorrogacd@o

Descricao
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Com base no acervao de instrugdo do processo, cabera a SAOF emitir despacho acerca da conveniéncia, oportunidade e
interesse na extensdo do prazo de vigéncia do pacto

Responsavel

SAOF

11.1.24 LJ20. Emitir parecer

Descricao

A Assessoria Juridica (ASJUR) emite parecer acerca da viabilidade juridica da prorrogacdo contratual, devendo, ainda, aprovar
a minuta do termo de aditamento ao contrato

Responsavel

ASJUR

11.1.25 UJ21. Autorizar prorrogacdo

Descricao

Com base na delegacdo conferida pela Portaria TRE-Acre n 194/2024, caber ao (a) Diretor (a) - Geral autorizar a prorrogcdo

Responsavel

DG

11.1.26 LJ22. Providenciar assinatura e publicacdo do T. Aditivo

Descricao

Apos a autorizacdo da autoridade competente, o processo sera envia do a SCLC, que providenciara a formalizacéo,
assintaura, e publicacdo do termo aditivo

Responsavel

SCLC

11.1.27 123, Emitir nota de empenho

Descricao
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Com base nos valores correspondentes ao periodo de extensdo da vigéncia do contrato, cabera a SPEO emitir a nota de
empenho que provera suporte orcamentario ao novo periodo de execucdo contratual

Responsavel

SPEO

11128 EFiscalizacdo e acompanhamento

Descricao

Emitida a nota de empenho, o processo retornara ao Fiscal do Contrato para fins de prosseguimento da fiscalizagéo e
acompanhamento da execucao do contratual

Responsavel

Fiscal do Contrato

1.1.1.29 @Gestdo contratual

Descricao

mitida a nota de empenho, o processo retornara ao Fiscal do Contrato para fins de prosseguimento da fiscalizacdo e
acompanhamento da execucao do contratual

mitida a nota de empenho, o processo retornara ao Fiscal do Contrato para fins de prosseguimento da fiscalizacdo e
acompanhamento da execucdo do contratual.

Responsavel

SGEC

11.1.30 J73. Enviar processo a SAOF, solicitando nova contratacéo

Descricao

Caso o resultado da pesquisa de pregos demonstre ndo ser vantajosa a prorrogagao do pacto, a SCLC certificard nos autos a

inviabilidade de se prosseguir com o processo de prorrogagao e enviard o processo a SAOF, com a s solicitagdo de que seja

iniciado novo processo de contratacdo

Responsavel

SCLC
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11.1.31 U4, Iniciar processo para nova contratagéo

Descricao

Caso o Fiscal do Contrato conclua, de forma justificada e com base nos dados e nas informacdes acerca do desempenho da

empresa, que ndo se perfazem os requisitos para a prorrogacgao do ajuste, devera informar tal circunstancia ao SAOF,
solicitando providéncias para que seja iniciado processo destinado a surtir nova contratagado

Responsavel

Fiscal do Contrato

1.1.1.32 @Nova contratacdo

Descricao

Caso a empresa discorde em renovar a avenga, o Fiscal do Contrato informar tal fato no processo e solicitara a SAOF que

sejam adotadas as providéncias para nova contratagdo

Responsavel

Fiscal do Contrato

2 Recursos
2.1 SGEC (Funcao)

Descricao

Secdo de Gestao de Contratos

2.2 Fiscal do Contrato (Funcao)
2.3 SCLC (Funcao)

Descricao

Secao de Compras, Licitagdes e Contratos

2.4 SPEO (Funcao)

Descricao

Secéo de Programacdo e Execugdo Orcamentéria
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2.5 SAOF (Funcao)

Descricao

Secretaria de Administracdo, Orcamento e Financas

2.6 ASJUR (Funcao)

Descricao

Assessoria Juridica

2.7 DG (Funcao)
Descricao

Diretor (a) - Geral
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