TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ACRE
Avenida Antdnio da Rocha Viana, n. 1.389 - Bairro Isaura Parente - CEP 69918-308 - Rio Branco - AC

PROJETO

PROJETO BASICO

Contratacao de Empresa para a Realizacao de Curso de Capacitacao, Treinamento e
aperfeicoamento profissional para servidor

1. OBJETO

1. Contratacdo da ESCOLA DE NEGOCIOS CONEXXOES EDUCACAO EMPRESARIAL
LTDA. (Nome fantasia: CONEXXOES EDUCACAOQ), para o oferecimento do curso
GESTAO E CONSERVACAO DE DOCUMENTOS FISICOS E DIGITAIS, na
modalidade IN COMPANY, para até 25 (vinte e cinco) servidores deste Regional.

. Deve-se levar em consideracao por ocasido da elaboragdo do treinamento a ser
ministrado aos servidores do TRE/AC as informacoes seguintes:

2.1 O TRE do Acre utiliza 3 tipos de sistemas para protocolo e tramitacado de
documentos e processos:

2.1 SADP, SEl e PJE;

2.2 OSistema de Acompanhamento de Documentos e Processos (SADP) era
utilizado para o protocolo e processamento de documentos administrativos
e processos judiciais, tanto pelo TRE quanto pelas zonas eleitorais;

2.3 A partir de 2015, o Sistema Eletronico de Informacdes (SEI) passou a ser

utilizado pelo TRE Acre e suas respectivas zonas eleitorais para o protocolo de
documentos da area administrativa;

2.4 A partir de 2017, o Processo Judicial Eletronico (PJE) passou a ser utilizado
pelasede do TRE/AC para o protocolo e processamento de autos judiciais, com
previsao de implantacao nas zonas eleitorais deste estado a partir do segundo
semestre deste ano;

2.5 Quanto a seguranca dos dados dos sistemas SEI e SADP, estes sdo salvos no
Servidor Gerenciador de Banco de Dados (ORACLE). A cada 1 hora é realizado
backup automético salvo localmente no ORACLE e replicado para um local no TRE
do Tocantins. Sendo assim, na ocorréncia de um problema, somente havera perda
de dados de no maximo 1 hora;

2.6 O PJE, por sua vez, é totalmente gerenciado pelo TSE.



2. OBJETIVO
1. Capacitar os servidores da Comissdao Permanente de Avaliacdo Documental -

CPAD (Portaria TRE/AC n.° 59/2019), Secretaria Judicidaria e servidores envolvidos
na implantacao da politica de Gestao Documental no ambito do TRE/AC, a partir
do fornecimento de conceitos, métodos e priticas que norteiam a gestdo e
conservacao de documentos fisicos e digitais no pais, conforme preconizado pela
Recomendagdo do Conselho Nacional de Justica (CNJ) n.c 37/2011, alterada pela
Recomendacao n.° 46/2013.

3. JUSTIFICATIVA

1. A Gestdo de Documentos é o conjunto de procedimentos e operacoes técnicas
referentes as atividades de producao, tramitacao, uso, avaliacao e arquivamento de
documentos e processos nas fases corrente (quando ainda ndo cumpriu a
finalidade para a qual foi criado) e intermedidria (quando ja cumpriu sua func¢ao
imediata mas contém informacodes de cardter probatoério e/ou informativo),
visando sua eliminacao ou recolhimento a guarda permanente, momento em que
receberd tratamento arquivistico, incluindo a conservacao, arranjo e descri¢do, de
forma que possam estar disponiveis para pesquisa assegurando, desse modo, o
acesso a informac¢ao quando e onde se fizer necessdria as instituicoes e aos
cidadaos.

2. Mediante assinatura de Termo de Cooperacgdo entre o Conselho Nacional de
Arquivos (CONARQ) e o Conselho Nacional de Justica (CN]J) foram lancadas, em
dezembro de 2008, as bases do Programa Nacional de Gestao Documental e
Memoria do Poder Judicidrio (PRONAME). Esse programa tem por finalidade
implementar politica de gestao documental que atenda as peculiaridades do Poder
Judiciério Brasileiro. As normas de funcionamento do Programa e seus
instrumentos constam da Recomendacao n. 37/2011, alterada pela Recomendacao
n. 46/2013. Referidas normas trazem os requisitos e instrumentos necessarios a
gestdao de documentos, assim como a sistematica de sua aplicacdo as instituicoes.

3. A utilizacdo do programa de Gestao Documental garante que todo documento de
guarda permanente ganhe um cadastro capaz de localizar e disponibilizar a
informacao e ainda, implica na intervencao no ciclo de vida dos documentos
desde a sua producdo até sua destinacao final, abrangendo as diversas funcoes
arquivisticas, propiciando, assim, que a informacao seja acessivel as instituicoes e
a sociedade o que torna indispensével adotar uma politica de gestao de
documentos que garanta a organizacao, integridade e preservacao dos documentos
e processos pela instituicdo. Para tanto, necessdria a capacitacdo de servidores a
fim de instituir e melhorar processos de trabalho pertinentes a gestdao documental
e a informacao propiciando o aprimoramento dos processos de trabalho da
instituicdo bem como o cumprimento as normas constitucionais e legais em vigor
no pais.

4. FUNDAMENTACAO LEGAL: art. 25, 11, c/c o art. 13, VI, da Lei n° 8.666/93, e Simula/TCU
n° 039/2011:
1. Em face da importancia do tema e das Recomendacoes do CNJ, foi a gestao de
documentos incluida no Plano Estratégico 2015-2020, item 9 (http://intranet.tre-



http://intranet.tre-ac.gov.br/intranet/?page_id=12437

ac.gov.br/intranet/?page id=12437), onde consta no rol de iniciativas estratégicas,
dentro do objetivo estratégico “Instituicao de Governanca Judiciaria”
denominado “Implantar Gestao Documental”. O Plano Geral do Projeto de Gestao
Documental (PGP) elaborado em consonancia com o mencionado Plano
Estratégico, inclui, dentre outras providéncias, a capacitacdo de servidores para a
realizacdo das atividades relacionadas a gestao de documentos fisicos e digitais no
ambito do TRE/AC e Cartoérios Eleitorais.

. A temadtica objeto da contratacao, que terd como atividade finalistica a
implantagdo de processos de trabalho para a gestao de documentos fisicos e
digitais no TRE/AC, possui a complexidade necesséria que exige a contratacao de
docente facilitador, com qualificacao adequada que se reflete na sua titulacao,
como também vasta experiéncia na gestao de processos, conhecimento sobre os
conceitos e métodos relativos a gestdao da documentacao e da informacao,
conhecimento dos critérios e do papel das Instituicoes frente a Lei de Acesso a
Informacao (Lei 12.527) e conhecimento sobre a conservacao e preservagao de
documentos fisicos e digitais. A escolha da empresa e do docente baseiam-se,
portanto, na notoria especializacao e know-how na matéria.

. Com efeito, a ESCOLA DE NEGOCIOS CONEXXOES EDUCACAO EMPRESARIAL
LTDA. é reconhecida no cendrio nacional como empresa que possui sélida
experiéncia em treinamentos nas dreas afins 4 gestdao documental, com énfase
documentos eletronicos e digitais.

. Ainda, para corroborar a tese da notoria especializacdo da empresa, foram juntados
atestados de capacidade técnica (eventos sei 0272384, 0272393) emitidos por 6rgao
que ja contrataram os servicos da empresa.

. A notdria e inequivoca especializacdo da facilitadora, M. E. MACIEIRA, pode ser
aferida pelo contetido da proposta (evento SEI n.° 0272380), no topico relativo a
sua qualificacdo, da qual releva destacar, por sua pertinéncia com a temdtica do
curso em apreco, sua formacao de especialista em Mestre em Administracao pela
EBAPE/Fundacao Getulio Vargas. Administradora pela EBAPE/FGV, Professora da
FGV para os cursos de MBA de Gestdo de Processos, Mestrado Profissionalizante
da FGV-Direito; do MBA de Gestao Empresarial, Gestdao Estratégica de TI; em
Administragdo Judicidria da FGV; UFF/Universidade da Forca Aérea. Especialista
em Gestao de Processos e Indicadores, Certificacao ISO 9001:2015, Sistemas de
Documentagdo e Planejamento Estratégico, dentre outros que constam seu
curriculo.

. Singularidade do objeto da contratacdo: Segundo Didgenes Gasparini
(GASPARINI, Di6genes, Direito Administrativo, 82 edicao, Sao Paulo: Editora
Saraiva, 2003) “por natureza singular do servico ha de se entender aquele que é
portador de tal complexidade executéria que o individualiza, tornando-o diferente
dos da mesma espécie, e que exige, para a sua execucdo, um profissional ou
empresa de especial qualificacdo”. O mesmo entendimento é sufragado

no Acordao/TCU ne° 1.437/2011, de acordo com o qual servi¢o de natureza singular
é aquele, capaz de exigir, na selecdo do executor de confianca, grau de subjetividade
insuscetivel de ser medido pelos critérios objetivos de qualificagdo inerentes ao
processo de licitacdo.

. Resta claro, portanto, conforme ja explanado, que os servicos que se busca
contratar, por exigir da contratada qualidades subjetivas, em razao de sua
complexidade e de potencial dos processos de trabalho relacionados com a gestao
das contratacoes, nao pode ser submetido ao escrutinio da disputa licitatoria,
devendo, portanto, ser contratado de forma direta, com fulcro no art. 25, II, c/c o
art. 13, VI, da Lei n° 8.666/93.




5. PREVISAO DO CUSTO ESTIMADO
1. R$ 20.000,00 (vinte mil reais), para um grupo de até 25 servidores, com carga
horario de 16 horas.
2. Estao inclusos neste valor

1.
2.

3.
4.
S.

Honorérios da professora;

Material de apoio (canetas, blocos de anotacdo e pastas), apostila com todo
conteudo programatico, apresentacdao impressa da professora.;
Certificados de capacitacao e aperfeicoamento profissional;

Impostos incidentes sobre a prestacdo de servicos;

Passagens, alimentacao e traslado da professora.

6. SERVICO E ESPECIFICACAO

1. O treinamento serd realizado, na cidade de Rio Branco/Acre, em periodo a ser
oportunamente definido pela SEDES em concerto com a empresa, na modalidade
in company, com carga horéria de 16 horas, divididas em dois dias consecutivos,
de acordo com o contetido programatico que consta da proposta (evento 0272380).

2. O curso serd realizado nas dependéncias do TRE, que disponibilizara recursos
audiovisuais e de logistica.

3. O curso possui como publico alvo servidores da Comissao Permanente de
Avaliacao Documental - CPAD (Portaria TRE/AC n.° 59/2019), Secretaria Judiciéria
e servidores envolvidos na implantacdo da politica de Gestdo Documental no
ambito do TRE/AC.

7. RESPONSAVEIS PELA GESTAO DO PROJETO
1. A gestdo do futuro contrato ficard a cargo da Secao de Capacitacao e
Desenvolvimento - SEDES, a quem competira:

a.

Prestar todas as informacoes que venham a ser solicitadas pela
CONTRATADA, relacionadas a execucao dos servicos;

b. Agendar, oportunamente, com a Contratada a data de realizacdo do evento,

procedendo internamente a notificacdo dos servidores acerca de sua
participacado no evento.

Registrar todas as ocorréncias relacionadas com a execucao dos

servicos, adotando as providéncias necessérias ao seu fiel cumprimento,
tendo por parametro os resultados previstos neste projeto;

Fiscalizar o cumprimento dos horérios de realizacao do evento, de maneira a
assegurar o cumprimento da carga horéria prevista, bem como a integral
abordagem do conteudo programético.

. Receber e atestar a fiscal emitida pela Contratada, procedendo, conforme o

caso, a emissdo da nota técnica e o envio do processo a COFIN, para as
providéncias relacionadas com o pagamento.

8. PAGAMENTO E DOTACAO ORCAMENTARIA

1. O pagamento serd efetuado pelo Tribunal em nome de ESCOLA DE NEGOCIOS
CONEXXOES EDUCACAO EMPRESARIAL LTDA. (Nome fantasia: CONEXXOES
EDUCACAOQ), inscrito(a) no CNPJ sob o niimero 07.774.090/0001-17, no prazo de até 30
(trinta) dias, contados da apresentacao da Nota Fiscal/Fatura contendo o detalhamento
dos servicos executados, através de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pela Contratada.



2. Em nenhuma hipoétese sera efetuado pagamento de nota fiscal ou fatura com o niimero
do CNPJ/MF diferente do que foi apresentado na proposta de precos.

3. Se, na data da liquidacao da despesa por parte do Contratante, existir qualquer um dos
documentos exigidos pelo cadastro do SICAF com validade vencida, a Contratada
deverd providenciar a(s) sua(s) regularizacdo(0es) junto a sua unidade cadastradora no
referido sistema, ficando o pagamento pendente de liquidacado até que sua situagdo seja
tornada regular, reiniciando-se, a partir do dia em que seja sanada a irregularidade, o
prazo para pagamento, sendo que a Contratada se obriga a comunicar ao Contratante a
regularizacao no SICAF.

4. Quando ocorrerem eventuais atrasos de pagamento provocados exclusivamente pela
Administragdo, o valor devido deverad ser acrescido de atualizacao financeira, e sua
apuracdo se fard desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em
que os juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6%
(seis por cento) ao ano, mediante aplicacdo das seguintes férmulas:

I = (TX/100) / 365

EM =1x N x VP, onde:

I = indice de atualizacao financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso.

5. A despesa resultante desta contratacdo estd programada em dotacdo orcamentdria
propria, prevista no orcamento da Unido, para o exercicio de 2019, na classificacao
abaixo:

a. UNIDADE GESTORA: 070002;
b. ACAO: ;

c. PLANO INTERNO: ;
d. NATUREZA DA DESPESA:

9. OBRIGACOES DA CONTRATADA
1. Executar os servicos em conformidade com as especificacdes do prospecto
informativo acerca do evento;
2. Fornecer material didatico (apostilas e demais materiais necessarios ao
desenvolvimento do curso).

Responsabilizar-se pelo recebimento da nota de empenho e faturamento;

4. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais
causados pela acdo ou omissdo de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou
representantes, dolosa ou culposamente, a Unido ou a terceiros;

5. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigacoes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacoes a que esta
obrigada.

0

10. OBRIGACOES DO CONTRATANTE



1. Acompanbhar e fiscalizar a prestacdo dos servicos.
2. Disponibilizar todos os recursos de dudio e video e local de realizacdao do evento.

3. Proceder ao testo da nota fiscal/fatura e efetivar o pagamento a CONTRATADA do
valor resultante da prestacao do servico.

11. PENALIDADES

1. Nos casos de atrasos, inexecucao parcial ou total das obrigacdes assumidas, a
CONTRATADA ficard sujeita as sanc¢oes previstas na Secao II do Capitulo IV da Lei
8.666/93, conforme segue:

a. multa por atraso: de 0,5% do por hora de atraso no inicio da realizacao do
curso, calculada sobre o valor da nota de empenho;

b. multa por inexecucao parcial: em valor correspondente a 15% do valor da
nota de empenho, cumulada com a suspensao tempordria de licitar e
contratar com o tribunal pelo prazo de até 2 anos;

c. multa por inexecucdo total: em valor correspondente a 20% do valor da nota
de empenho, cumulada com a suspensao temporaria de licitar e contratar
com o tribunal pelo prazo de até 2 anos;

d. declaracao de inidoneidade.

Rio Branco/AC, 12 de abril de 2019.

1
SEeL
assinatlura L‘?
1 eletréonica

Documento assinado eletronicamente por MARIA VERONICA DA COSTA, Coordenador(a), em
15/04/2019, as 08:15, conforme art. 1°, § 2°,III, "b", da Lei 11.419/2006.

2o A autenticidade do documento pode ser conferida no site http://sei.tre-
LIy ac.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
informando o cédigo verificador 0272536 e o c6digo CRC 995EEA00.
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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ACRE
Avenida Antdnio da Rocha Viana, n. 1.389 - Bairro Isaura Parente - CEP 69918-308 - Rio Branco - AC

FORMULARIO

FORMULARIO PARA PEDIDO DE CAPACITACAO

UNIDADE REQUISITANTE: COODENADORIA DE REGISTROS E INFORMACOES PROCESSUAIS
RESPONSAVEL: Maria Verénica da Costa

RAMAL: 3212-4417

E-MAIL: sejud@tre-ac.jus.br

1. CURSO IN | WORKSHOP - GESTAO E CONSERVACAO DE DOCUMENTOS FISICOS E DIGITAIS
COMPANY - Quantidade de participantes: até 25 servidores

2. EMPRESA PROMOTORA DO | ESCOLA DE NEGOCIOS CONEXXOES EDUCACAO EMPRESARIAL
EVENTO: LTDA.

2.1.CNPJ: 07.774.090/0001-17 ISENTO IM  270.468.090/0001-27

2.3. Centro Empresarial Iguatemi (Bloco A/SALA 718) - AV. TANCREDO NEVES, 274, PITUBA,
ENDERECO: SALVADOR/BA - CEP: 41820-020

24. [71]  3176- | 2.5. ARAT

TELEFONE(S): | 3388 CONTATO: ISLAYNE UJO ADAN

3. O CURSO B

ESTA PREVISTO (x) SIM ( )NAO

NOPBC?

3.1. CASO A RESPOSTA SEJA NEGATIVA, APRESENTAR JUSTIFICATIVA:

4. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO:

1. A Gestao de Documentos é o conjunto de procedimentos e operacoes técnicas referentes as atividades

. Mediante assinatura de Termo de Cooperacgdo entre o Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ) e o

3. A utilizacdo do programa de Gestao Documental garante que todo documento de guarda permanente

de producéo, tramitacao, uso, avaliacdo e arquivamento de documentos e processos nas fases corrente
(quando ainda nao cumpriu a finalidade para a qual foi criado) e intermedidria (quando jia cumpriu sua
funcdo imediata mas contém informacgoes de carédter probatério e/ou informativo), visando sua
eliminagdo ou recolhimento a guarda permanente, momento em que receberd tratamento arquivistico,
incluindo a conservacao, arranjo e descricao, de forma que possam estar disponiveis para pesquisa
assegurando, desse modo, o acesso a informacdo quando e onde se fizer necessdria as instituicoes e aos
cidadaos.

Conselho Nacional de Justica (CNJ) foram lancadas, em dezembro de 2008, as bases do Programa
Nacional de Gestao Documental e Memoéria do Poder Judicidrio (PRONAME). Esse programa tem por
finalidade implementar politica de gestdo documental que atenda as peculiaridades do Poder Judiciério
Brasileiro. As normas de funcionamento do Programa e seus instrumentos constam da Recomendacao
n. 37/2011, alterada pela Recomendacao n. 46/2013. Referidas normas trazem os requisitos e
instrumentos necessarios a gestdao de documentos, assim como a sistemética de sua aplicagdo as
instituicoes.

ganhe um cadastro capaz de localizar e disponibilizar a informacao e ainda, implica na intervencao no



ciclo de vida dos documentos desde a sua producdo até sua destinac¢do final, abrangendo as diversas
funcodes arquivisticas, propiciando, assim, que a informacao seja acessivel as instituicoes e a sociedade o
que torna indispensdvel adotar uma politica de gestdo de documentos que garanta a organizacao,
integridade e preservacdo dos documentos e processos pela instituicdo. Para tanto, necessdria a
capacitacao de servidores a fim de instituir e melhorar processos de trabalho pertinentes a gestao
documental e a informacdo propiciando o aprimoramento dos processos de trabalho da institui¢cao
bem como o cumprimento as normas constitucionais e legais em vigor no pais.

5.FUNDAMENTO LEGAL: art. 25, I, c/c o art. 13, VI, da Lei n° 8.666/93, e Sitmula/TCU n° 039/2011:

1. Em face da importancia do tema e das Recomendacdes do CNJ, foi a gestdo de documentos incluida
no Plano Estratégico 2015-2020, item 9 (http://intranet.tre-ac.gov.br/intranet/?page id=12437), onde
consta no rol de iniciativas estratégicas, dentro do objetivo estratégico “Instituicdo de Governanca
Judicidria” denominado “Implantar Gestdao Documental”. O Plano Geral do Projeto de Gestao
Documental (PGP) elaborado em consonédncia com o mencionado Plano Estratégico, inclui, dentre
outras providéncias, a capacitacdo de servidores para a realizacdo das atividades relacionadas a gestao
de documentos fisicos e digitais no ambito do TRE/AC e Cartorios Eleitorais.

2. A temadtica objeto da contratacdo, que terd como atividade finalistica a implantacao de processos de
trabalho para a gestdo de documentos fisicos e digitais no TRE/AC, possui a complexidade necesséria
que exige a contratacdo de docente facilitador, com qualificacdo adequada que se reflete na sua
titulagdo, como também vasta experiéncia na gestdao de processos, conhecimento sobre os conceitos
e métodos relativos a gestdo da documentacao e da informagdo, conhecimento dos critérios e do
papel das Instituicoes frente a Lei de Acesso a Informacado (Lei 12.527) e conhecimento sobre a
conservacdo e preservacao de documentos fisicos e digitais. A escolha da empresa e do
docente baseiam-se, portanto, na notéria especializacdo e know-how na matéria.

3. Com efeito, a ESCOLA DE NEGOCIOS CONEXXOES EDUCACAO EMPRESARIAL LTDA. é reconhecida
no cendrio nacional como empresa que possui sélida experiéncia em treinamentos nas dreas afins 4
gestdo documental, com énfase documentos eletronicos e digitais.

4. Ainda, para corroborar a tese da notoéria especializacdo da empresa, foram juntados atestados de
capacidade técnica (eventos Sei n.°s 0272384 e 0272393) emitidos por 6rgdo que ja contrataram os
servicos da empresa e da profissional.

5. A notoéria e inequivoca especializagdo da facilitadora, M. E. MACIEIRA, pode ser aferida pelo contetido
da proposta e do atestado de capacidade técnica (evento SEI n.c 0272380 e 0272393), no topico relativo
a sua qualificacdo, da qual releva destacar, por sua pertinéncia com a temdtica do curso em
apreco, sua formagdo de especialista em Mestre em Administracdo pela EBAPE/Fundagdo Getulio
Vargas. Administradora pela EBAPE/FGV, Professora da FGV para os cursos de MBA de Gestdo de
Processos, Mestrado Profissionalizante da FGV-Direito; do MBA de Gestdo Empresarial, Gestdo
Estratégica de TI; em Administragdao Judicidria da FGV; UFF/Universidade da Forca Aérea.
Especialista em Gestdo de Processos e Indicadores, Certificacido ISO 9001:2015, Sistemas de
Documentacdo e Planejamento Estratégico, dentre outros que constam seu curriculo.

6. Singularidade do objeto da contratacdo: Segundo Didgenes Gasparini (GASPARINI, Di6genes, Direito
Administrativo, 8.2 edi¢do, Sdo Paulo: Editora Saraiva, 2003) “por natureza singular do servico ha de se
entender aquele que é portador de tal complexidade executéria que o individualiza, tornando-o
diferente dos da mesma espécie, e que exige, para a sua execucdo, um profissional ou empresa de
especial qualificacdo”. O mesmo entendimento € sufragado no Ac6rdao/TCU n° 1.437/2011, de acordo
com o qual servico de natureza singular € aquele, capaz de exigir, na sele¢do do executor de confianga,
grau de subjetividade insuscetivel de ser medido pelos critérios objetivos de qualificacdo inerentes ao
processo de licitagdo.

7. Resta claro, portanto, conforme ji explanado, que os servicos que se busca contratar, por exigir da
contratada qualidades subjetivas, em razdo de sua complexidade e de potencial dos processos de
trabalho relacionados com a gestdao das contratagdes, ndo pode ser submetido ao escrutinio da
disputa licitatéria, devendo, portanto, ser contratado de forma direta, com fulcro no art. 25, II, c/c o
art. 13, VI, da Lei n° 8.666/93.

6. VALOR DA

CONTRATACAO: R$20.000,00 (vinte mil reais)



http://intranet.tre-ac.gov.br/intranet/?page_id=12437

6.1.
JUSTIFICATIVA
DO VALOR:

Conforme 2018NE001103, pode-se aferir que o preco cobrado da Administracdo restou
compativel com o praticado pela empresa no ambito da sua especialidade, veja-se que
foi cobrado do TRE/PB a importancia de R$17.300,00 para um publico de 20 servidores,
enquanto que estd sendo cobrado do TRE/AC o montante de R$20.000,00 para a
clientela de 25 servidores, além disso, pode se mencionar que os custos de
deslocamentos da sede da empresa de Salvador/BA para o Estado do Acre sdo
consideravelmente superiores ao deslocamento para o Estado da Paraiba, local onde foi
realizado o evento objeto da NE supramencionada.

7. Dados de

quem ird
gerenciar o
contrato:

Nome: Aghata Pontes Silva Galgani

Cargo/funcdo: Chefe da Secdo de Capacitacdo e Desenvolvimento - SEDES

E-mail: sedes@tre-ac.jus.br

ass ll"l.?llul.l L‘j
eletrénica

0000986-13.2019.6.01.8000

Documento assinado eletronicamente por MARIA VERONICA DA COSTA, Coordenador(a), em
12/04/2019, as 13:20, conforme art. 1°, § 20,111, "b", da Lei 11.419/2006.

.,:'l A autenticidade do documento pode ser conferida no site http://sei.tre-
iﬁ:‘ ac.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
F'-" informando o cédigo verificador 0271693 e o c6digo CRC EDBED2DA.
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PROCESSO : 0000986-13.2019.6.01.8000
INTERESSADO : COORDENADORIA DE REGISTROS E INFORMAGOES PROCESSUAIS
ASSUNTO : Andlise juridica da contratacdo. Curso de capacitacdo in company

Parecer n° 0281121 / 2019 - PRESI/DG/SAQO/ASLIC

CAPACITACAO. INEXIGIBILIDADE DE
LICITACAO. SINGULARIDADE DO SERVICO
DEMONSTRADA. REGULARIDADE  FISCAL.
PRECO  JUSTIFICADO. DISPONIBILIDADE

ORGCAMENTARIA. PROJETO BASICO.
NECESSIDADE DE DEFINIGAO DA DATA DA
REALIZAGAO DO EVENTO.

Trata-se da andlise da viabilidade juridica da contratacdo da empresa Escola
de Negdcios Conexxoes - Educagdo Empresarial Ltda., para a capacitacdo de até 25 (vinte e
cinco) servidores deste Regional no curso "Gestdo e Conservagdo de Documentos Fisicos e
Digitais", conforme demanda apresentada pela Coordenadoria de Registro e Informacoes
Processuais - CRIP (Evento SEI n. 0271693).

PREVISAO NO PLANO ANUAL DE CAPACITACAO

2. Inicialmente, insta destacar que, consoante informado no Evento SEI
n. 0271693, o curso tem previsdao no Plano Anual de Capacitagdo de 2019.

INVIABILIDADE DE COMPETICAO

3. Por tratar-se de evento que pode ser classificado como de capacitacao, a
contratacao, caso seja autorizada, podera ser enquadrada na hipétese de inexigibilidade de
licitagd@o a que se refere o art. 25, II, c/c art. 13, VI, da Lei 8.666/93, desde que demonstrada a
inviabilidade de competigao.

4. Os requisitos para a regularidade dessa hipdtese de contratacdo direta
estdo previstos nas Stimulas 39 e 264 do TCU, como segue:

Stimula 39: A inviabilidade de competi¢ao para a contratagao de
servigos técnicos, a que alude o inciso II do art. 25 da Lei n°
8.666/1993, decorre da presenga simultanea de
trés requisitos: servico  técnico especializado, entre os
mencionados no art. 13 da referida lei, natureza singular do
servico e notéria especializacio do contratado.

Stimula 264: A inexigibilidade de licitacdo para a contratacdao de
servigos técnicos com pessoas fisicas ou juridicas de notéria
especializacdo somente é cabivel quando se tratar de servico de
natureza singular, capaz de exigir, na selecdo do executor de
confianca, grau de subjetividade insuscetivel de ser medido

pelos critérios objetivos de qualificacdo inerentes ao processo
delicitacdo, nos termos do art. 25, inciso II, da Lei n° 8.666/1993.

5. Observa-se, em sintese, a necessidade do preenchimento dos seguintes
requisitos:

e servico técnico especializado, entre os mencionados no art. 13 da
referida lei;

e natureza singular do servico;

e notdria especializa¢do do contratado.

6. O primeiro requisito estd naturalmente preenchido, pois, como
observado acima, o servico pretendido esta previsto no inciso VI do art. 13 da Lei
8.666/93: VI - treinamento e aperfeicoamento de pessoal.

7. Com relagdo as demais exigéncias, consta manifestacao da SEDES (Evento
SEI n. 0273227) de que corrobora o entendimento da unidade demandante de que a a
instrutora é altamente especializada no assunto e possui notdria experiencia, tendo atuado
com éxito em treinamentos da espécie ministrado a outros 6rgaos publicos, conforme
atestados de capacidade técnica juntados nos Eventos SEI ns. 0272384 e 0272393, refor¢ando
a demonstracgdo de que a instrutora possui grande experiéncia no tema.

8. Importante mencionar, ainda, que a SEDES também com o
entendimento da unidade demandante de que a empresa proponente possui larga
experiéncia, sendo conhecida no ramo de promocao de eventos de capacitagao.

9. Por fim, a SEDES destaca que a modalidade in company reduz custos com
capacitacgdo, podendo alcangar maior niimero de servidores, sem a necessidade de despesas
com didrias e passagens.

10. Assim, esta assessoria entende que foi demonstrada a notéria



especializacdo da palestrante, bem como da empresa proponente, o que viabiliza a
contratacio do curso de forma direta, por inexigibilidade de licitacéo.

REGULARIDADE FISCAL E CONDIGOES DE CONTRATAGAO DA
PROPONENTE

11. Importa observar, ainda, que a empresa ostenta condicao fiscal e
trabalhista compativel com a contratagdo, conforme consta nos Eventos SEI
ns. 0273679 e 0281201.

12. Destaque-se, também, que a empresa ndo sofreu punigdes
administrativas impeditivas da contratagao (SICAF, CEIS, TCU e CNJ).

JUSTIFICATIVA DO PRECO

13. No que tange a justificativa para o preco, conforme exige o inciso III do
pardagrafo tinico do art. 26 da Lei 8.666/93, a Coordenadoria de Material e Patriménio afianga
que o valor cobrado é compativel com o de mercado. Esse entendimento foi baseado na
comparacdo do preco proposto com outra contratagdo da mesma natureza e mesma carga
horaria formalizada entre a empresa Conexxoes e o TRE-PB.

"4

14. De acordo com a Orientagdo Normativa n. 17/2009 da AGU: "é
obrigatéria a justificativa de preco na inexigibilidade de licitacdo, que deverd ser
realizada mediante a comparagdo da proposta apresentada com precos praticados pela
futura contratada junto a outros 6rgaos publicos ou pessoas privadas".

15. Reputa-se, portanto, justificado o prego.

DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA

16. Nos termos do inciso III do § 2° do art. 7° da Lei 8.666/93, as contratacdes
publicas s6 podem ser realizadas quando houver previsdo de recursos or¢gamentarios que
assegurem o pagamento das obrigacoes decorrentes dos servigos.

17. Quanto a esse requisito, foi demonstrado por meio do Evento SEI
n. 0275928.

NEPOTISMO E VINCULO COM O SERVICO PUBLICO

18. De acordo com o inciso V do art. 2° da Resolugao CNJ 07/2005 (conforme
redacgado dada pela alteragao promovida pela Resolucdo n. 229/2016), as contratacdes diretas,
por dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, de pessoas juridicas da qual sejam s6cios
conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau, inclusive, dos respectivos membros ou juizes vinculados, ou servidor investido em
cargo de diregdo e de assessoramento, também constituem pratica de nepotismo:

Art. 2° Constituem préticas de nepotismo, dentre outras:

V - a contratacdo, em casos excepcionais de dispensa ou
inexigibilidade de licitacao, de pessoa juridica da qual sejam sécios
conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, inclusive, dos respectivos membros
ou juizes vinculados, ou servidor investido em cargo de diregao e
de assessoramento;

19. A declaragdo constante do Evento SEI n. 0272401 comprova o
atendimento dessa regra.

20. Cumpre observar que a proponente também declarou que seus
dirigentes ndo integram o quadro de servidores deste Regional. Eventual contratacao
da referida empresa, portanto, ndo representaria descumprimento da regra prevista no art.
17, inciso XI, da Lei 13.707/2018 - LDO 2019.

TERMO DE REFERENCIA

21. Nos termos do inciso I do art. 72 da Lei 8.666/93, as contratacdes de
servicos devem ser precedidas da elaboracao de projeto bdsico. Importante registrar que o
Tribunal de Contas da Unido exige a elaboracdo de Projeto Basico, mesmo em contratacdes
em que hd inviabilidade de disputa:

Faca constar dos processos licitatérios, inclusive, quando for o
caso, os de dispensa e inexigibilidade, os elementos previstos no
art. 7° e no art. 38, ambos da Lein° 8.666/1993, dentre eles: projeto
bésico; indicacdo dos recursos orcamentdrios destinados a
licitagao; pesquisa de precos, pareceres técnicos e extrato de
publicacdo dos avisos contendo os resumos dos editais e do
contrato. Acordao 4104/2009 Segunda Camara (Relagao)

22. No caso, foi apresentado o Projeto Basico da contratacdo (Evento SEI n.
0272536), que ja recebeu a anuéncia da proponente.

23. Contudo, convém alertar que o documento proposto pela CRIP né&o
detalha o contetido programético minimo esperado no curso e néo estabelece a data de

realizacdo do evento.

24. No que se refere ao contetido programético minimo, seria recomendavel
que estivesse previsto no Projeto Bésico, que é o documento precede a proposta. Apesar
disso, a proposta apresentada pela empresa (Evento SEI n. 0272380), a qual esta vinculada a
proponente e parece ter sido aprovada pela unidade requisitante, contempla o contetido a
ser ministrado, razao pela qual é possivel que seja dispensada a alteragao do Projeto Basico
nesse ponto.

25. Fica, todavia, a recomendacdo de que o contetido programético minimo
deve constar no Projeto Bdsico, que deve ser prévio as propostas. Em resumo: em

contratacoes desse tipo, o proponente quem deve ministrar o curso de acordo com as
diretrizes apresentadas pelo TRE-AC. Seria diferente, contudo, se o TRE-AC resolvesse




adquirir inscricdes de um curso aberto, hipétese em que o organizador do evento néo teria,
a principio, que adaptar o evento as necessidades do TRE-AC.

26. Quanto a data de realizagdo do evento, esta assessoria entende que a
contratacao s6 deveria acontecer apds a definicao, de modo que fique garantido que os
principais envolvidos em atividades ligadas a temdtica do curso possam participar (nao
estejam de férias, viagens, etc.). Além disso, as datas de execucdo do contrato tem o
potencial de influenciar os pregos propostos, uma vez que os custos da contratada podem
variar de acordo com os prazos que a mesma tem para preparar o material didatico, ou com
avariacdo dos precos de passagens aéreas, nos meses de alta demanda, por exemplo. Anote-
se, ainda, que ndo se admite contrato administrativo com prazo de vigéncia ou de execucao
indeterminados.

27. Feitas essas consideracdes, recomenda-se que a contratacdo seja
precedida da definicéio da data do evento compativel com a participacdo dos servidores
que demandam o conhecimento, bem como seja a referida data incluida no termo de
referéncia e levada ao conhecimento da proponente, para que ratifique sua proposta de

precos.

CONCLUSAO

28. Conclui-se, entdo, que a contratacdo serd juridicamente vidvel apés a
definicdo da data do evento. Cumprida essa recomendacao e autorizada a despesa, o ajuste

deverd formalizado com fundamento no artigo 25, inciso II, c/c art. 13, inciso VI, da Lei n.°
8.666/1993.

DEMAIS ORIENTAGOES

29. Cabe ao Diretor-Geral analisar a conveniéncia e oportunidade da
contratacao, conforme delegacao recebida por meio do art. 2° c/c inciso I do art. 12 da
Portaria 10/2014 da Presidéncia deste Regional.

30. Se autorizada, a contratacdo deverd ser acompanhada da declaragado
exigida no art. 16, inc. II, da LC n. 101/2000.

31. Por tratar-se de hipétese de inexigibilidade de licitagcdo, também serd
necessdria a ratificacdo do ato pela autoridade superior, nos termos do art. 26 da Lei
8.666/93.

32. Como condicdo de eficdcia, devera ser publicado o extrato do ato de
ratificacdo da inexigibilidade, conforme exigéncia prevista no caput do art. 26 da Lei
8.666/93.

33. Por fim, registre-se que a contratagdo, se autorizada, deverd ser
formalizada, mediante entrega a entrega da respectiva nota de empenho, antes do
vencimento do prazo de validade da proposta (11/06/2019).

34. E o parecer.
35. A CRIP, para manifestagao quanto a definicao da data do evento.
36. A SEDES e GASAO, para conhecimento.

37. Ap6s, a Diretoria-Geral, para decisdo.

Documento assinado eletronicamente por JOAO BATISTA BENTO DA SILVA, Assessor Juridico,
em 30/05/2019, as 13:28, conforme art. 10, § 2°, 111, "b", da Lei 11.419/2006.

il
Sel a
assinatura

eletronica

;=¥ Aautenticidade do documento pode ser conferida no site http://sei.tre-
b ac.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
21 informando o c6digo verificador 0281121 e o c6digo CRC 4D6404CO0.
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PROJETO
PROJETO

PROJETO BASICO

Contratacao de Empresa para a Realizacao de Curso de Capacitacao, Treinamento e
aperfeicoamento profissional para servidor

1. OBJETO
1. Contratacdo da ESCOLA DE NEGOCIOS CONEXXOES EDUCACAO EMPRESARIAL
LTDA. (Nome fantasia: CONEXXOES EDUCACAO), para o oferecimento do curso
GESTAO E CONSERVACAO DE DOCUMENTOS FISICOS E DIGITAIS, na
modalidade IN COMPANY, para até 25 (vinte e cinco) servidores deste Regional .
2. Deve-se levar em consideracao por ocasido da elaboracao do treinamento a ser
ministrado aos servidores do TRE/AC as informacoes seguintes:

2.1 O TRE do Acre utiliza 3 tipos de sistemas para protocolo e tramitacao de documentos e
processos:

2.1 SADP, SEl e PJE;

2.2 OSistema de Acompanhamento de Documentos e Processos (SADP) era utilizado para o

protocolo e processamento de documentos administrativos e processos judiciais, tanto pelo
TRE quanto pelas zonas eleitorais;

2.3 A partir de 2015, o Sistema Eletronico de Informacdes (SEI) passou a ser utilizado
pelo TRE Acre e suas respectivas zonas eleitorais para o protocolo de documentos da area
administrativa;

2.4 A partir de 2017, o Processo Judicial Eletronico (PJE) passou a ser utilizado pela sede do
TRE/AC para o protocolo e processamento de autos judiciais, com previsao de implantacao
nas zonas eleitorais deste estado a partir do segundo semestre deste ano;

2.5 Quanto a seguranca dos dados dos sistemas SEI e SADP, estes sao salvos no Servidor
Gerenciador de Banco de Dados (ORACLE). A cada 1 hora é realizado backup automatico salvo
localmente no ORACLE e replicado para um local no TRE do Tocantins. Sendo assim, na
ocorréncia de um problema, somente havera perda de dados de no méximo 1 hora;

2.6 O PJE, por sua vez, é totalmente gerenciado pelo TSE.



2. OBJETIVO
1. Capacitar os servidores da Comissdao Permanente de Avaliacdo Documental -

CPAD (Portaria TRE/AC n.° 59/2019), Secretaria Judiciaria e servidores envolvidos
na implantacao da politica de Gestao Documental no ambito do TRE/AC, a partir
do fornecimento de conceitos, métodos e priticas que norteiam a gestdo e
conservacao de documentos fisicos e digitais no pais, conforme preconizado pela
Recomendagdo do Conselho Nacional de Justica (CNJ) n.c 37/2011, alterada pela
Recomendacao n.° 46/2013.

3. JUSTIFICATIVA

1. A Gestdo de Documentos é o conjunto de procedimentos e operacoes técnicas
referentes as atividades de producao, tramitacao, uso, avaliacao e arquivamento de
documentos e processos nas fases corrente (quando ainda ndo cumpriu a
finalidade para a qual foi criado) e intermedidria (quando ja cumpriu sua func¢ao
imediata mas contém informacodes de cardter probatoério e/ou informativo),
visando sua eliminacao ou recolhimento a guarda permanente, momento em que
receberd tratamento arquivistico, incluindo a conservacao, arranjo e descri¢do, de
forma que possam estar disponiveis para pesquisa assegurando, desse modo, o
acesso a informac¢ao quando e onde se fizer necessdria as instituicoes e aos
cidadaos.

2. Mediante assinatura de Termo de Cooperacgdo entre o Conselho Nacional de
Arquivos (CONARQ) e o Conselho Nacional de Justica (CN]J) foram lancadas, em
dezembro de 2008, as bases do Programa Nacional de Gestao Documental e
Memoria do Poder Judicidrio (PRONAME). Esse programa tem por finalidade
implementar politica de gestao documental que atenda as peculiaridades do Poder
Judiciério Brasileiro. As normas de funcionamento do Programa e seus
instrumentos constam da Recomendacado n. 37/2011, alterada pela Recomendacao
n. 46/2013. Referidas normas trazem os requisitos e instrumentos necessarios a
gestdao de documentos, assim como a sistematica de sua aplicacdo as instituicoes.

3. A utilizacdo do programa de Gestao Documental garante que todo documento de
guarda permanente ganhe um cadastro capaz de localizar e disponibilizar a
informacao e ainda, implica na intervencao no ciclo de vida dos documentos
desde a sua producdo até sua destinacao final, abrangendo as diversas funcoes
arquivisticas, propiciando, assim, que a informacao seja acessivel as instituicoes e
a sociedade o que torna indispensével adotar uma politica de gestao de
documentos que garanta a organizacao, integridade e preservacdao dos documentos
e processos pela instituicao. Para tanto, necessdria a capacitacdo de servidores a
fim de instituir e melhorar processos de trabalho pertinentes a gestdao documental
e a informacao propiciando o aprimoramento dos processos de trabalho da
instituicdo bem como o cumprimento as normas constitucionais e legais em vigor
no pais.

4. FUNDAMENTACAO LEGAL: art. 25, 11, c/c o art. 13, VI, da Lei n° 8.666/93, e Simula/TCU
n° 039/2011:
1. Em face da importancia do tema e das Recomendacoes do CNJ, foi a gestao de
documentos incluida no Plano Estratégico 2015-2020, item 9 (http://intranet.tre-



http://intranet.tre-ac.gov.br/intranet/?page_id=12437

ac.gov.br/intranet/?page id=12437), onde consta no rol de iniciativas estratégicas,
dentro do objetivo estratégico “Instituicao de Governanca Judiciaria”
denominado “Implantar Gestao Documental”. O Plano Geral do Projeto de Gestao
Documental (PGP) elaborado em consonéancia com o mencionado Plano
Estratégico, inclui, dentre outras providéncias, a capacitacdo de servidores para a
realizacdo das atividades relacionadas a gestao de documentos fisicos e digitais no
ambito do TRE/AC e Cartorios Eleitorais.

. A temadtica objeto da contratacao, que terd como atividade finalistica a
implantagdo de processos de trabalho para a gestao de documentos fisicos e
digitais no TRE/AC, possui a complexidade necesséria que exige a contratacao de
docente facilitador, com qualificacao adequada que se reflete na sua titulacao,
como também vasta experiéncia na gestao de processos, conhecimento sobre os
conceitos e métodos relativos a gestdao da documentacao e da informacao,
conhecimento dos critérios e do papel das Instituicoes frente a Lei de Acesso a
Informacao (Lei 12.527) e conhecimento sobre a conservacao e preservagao de
documentos fisicos e digitais. A escolha da empresa e do docente baseiam-se,
portanto, na notoria especializacao e know-how na matéria.

. Com efeito, a ESCOLA DE NEGOCIOS CONEXXOES EDUCACAO EMPRESARIAL
LTDA. é reconhecida no cendrio nacional como empresa que possui sélida
experiéncia em treinamentos nas dreas afins 4 gestdo documental, com énfase
documentos eletronicos e digitais.

. Ainda, para corroborar a tese da notoria especializacdo da empresa, foram juntados
atestados de capacidade técnica (eventos sei 0272384, 0272393) emitidos por 6rgao
que ja contrataram os servicos da empresa.

. A notdria e inequivoca especializacdo da facilitadora, M. E. MACIEIRA, pode ser
aferida pelo contetido da proposta (evento SEI n.° 0272380), no topico relativo a
sua qualificacdo, da qual releva destacar, por sua pertinéncia com a temdtica do
curso em apreco, sua formacao de especialista em Mestre em Administracao pela
EBAPE/Fundacao Getulio Vargas. Administradora pela EBAPE/FGV, Professora da
FGV para os cursos de MBA de Gestdo de Processos, Mestrado Profissionalizante
da FGV-Direito; do MBA de Gestao Empresarial, Gestdo Estratégica de TI; em
Administragdo Judicidria da FGV; UFF/Universidade da Forca Aérea. Especialista
em Gestao de Processos e Indicadores, Certificacao ISO 9001:2015, Sistemas de
Documentagdo e Planejamento Estratégico, dentre outros que constam seu
curriculo.

. Singularidade do objeto da contratacdo: Segundo Didgenes Gasparini
(GASPARINI, Di6genes, Direito Administrativo, 82 edicao, Sao Paulo: Editora
Saraiva, 2003) “por natureza singular do servico hd de se entender aquele que é
portador de tal complexidade executéria que o individualiza, tornando-o diferente
dos da mesma espécie, e que exige, para a sua execucdo, um profissional ou
empresa de especial qualificacdo”. O mesmo entendimento é sufragado

no Acordao/TCU ne° 1.437/2011, de acordo com o qual servi¢o de natureza singular
é aquele, capaz de exigir, na selecdo do executor de confianca, grau de subjetividade
insuscetivel de ser medido pelos critérios objetivos de qualificagdo inerentes ao
processo de licitacdo.

. Resta claro, portanto, conforme ja explanado, que os servicos que se busca
contratar, por exigir da contratada qualidades subjetivas, em razao de sua
complexidade e de potencial dos processos de trabalho relacionados com a gestao
das contratacoes, nao pode ser submetido ao escrutinio da disputa licitatoria,
devendo, portanto, ser contratado de forma direta, com fulcro no art. 25, II, c/c o
art. 13, VI, da Lei n° 8.666/93.




5. PREVISAO DO CUSTO ESTIMADO
1. R$20.000,00 (vinte mil reais), para um grupo de até 25 servidores, com carga
horério de 16 horas.

2. Estao inclusos neste valor
1. Honordérios da professora;
2. Material de apoio (canetas, blocos de anotacdo e pastas), apostila com todo

conteudo programatico, apresentacdao impressa da professora.;

3. Certificados de capacitacao e aperfeicoamento profissional;
4. Impostos incidentes sobre a prestacao de servicos;
5. Passagens, alimentacao e traslado da professora.

6. SERVICO E ESPECIFICACAO

1. O treinamento sera realizado, na cidade de Rio Branco/Acre, nos dias 29 e 30 de
julho de 2019, na modalidade in company, com carga hordria de 16 horas, divididas
em dois dias consecutivos, de acordo com o contetdo programdtico que consta da
proposta (evento 0272380).

2. O curso serd realizado nas dependéncias do TRE, que disponibilizara recursos
audiovisuais e de logistica.

3. O curso possui como publico alvo servidores da Comissao Permanente de
Avaliacao Documental - CPAD (Portaria TRE/AC n.° 59/2019), Secretaria Judiciéria
e servidores envolvidos na implantacdo da politica de Gestdo Documental no
ambito do TRE/AC.

7. RESPONSAVEIS PELA GESTAO DO PROJETO
1. A gestdo do futuro contrato ficard a cargo da Secao de Capacitacao e
Desenvolvimento - SEDES, a quem competira:

a. Prestar todas as informacoes que venham a ser solicitadas pela
CONTRATADA, relacionadas a execucao dos servicos;

b. Agendar, oportunamente, com a Contratada a data de realizacdo do evento,
procedendo internamente a notificacdo dos servidores acerca de sua
participacado no evento.

c. Registrar todas as ocorréncias relacionadas com a execuc¢ao dos
servicos, adotando as providéncias necessérias ao seu fiel cumprimento,
tendo por parametro os resultados previstos neste projeto;

d. Fiscalizar o cumprimento dos horérios de realizacao do evento, de maneira a
assegurar o cumprimento da carga horéria prevista, bem como a integral
abordagem do conteudo programético.

e. Receber e atestar a fiscal emitida pela Contratada, procedendo, conforme o
caso, a emissdo da nota técnica e o envio do processo a COFIN, para as
providéncias relacionadas com o pagamento.

8. PAGAMENTO E DOTACAO ORCAMENTARIA

1. O pagamento serd efetuado pelo Tribunal em nome de ESCOLA DE NEGOCIOS
CONEXXOES EDUCACAO EMPRESARIAL LTDA. (Nome fantasia: CONEXXOES
EDUCACAOQ), inscrito(a) no CNPJ sob o niimero 07.774.090/0001-17, no prazo de até 30
(trinta) dias, contados da apresentacao da Nota Fiscal/Fatura contendo o detalhamento
dos servicos executados, através de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pela Contratada.



2. Em nenhuma hipotese sera efetuado pagamento de nota fiscal ou fatura com o niimero
do CNPJ/MF diferente do que foi apresentado na proposta de precos.

3. Se, na data da liquidacao da despesa por parte do Contratante, existir qualquer um dos
documentos exigidos pelo cadastro do SICAF com validade vencida, a Contratada
deverd providenciar a(s) sua(s) regularizacdo(0es) junto a sua unidade cadastradora no
referido sistema, ficando o pagamento pendente de liquidacado até que sua situagdo seja
tornada regular, reiniciando-se, a partir do dia em que seja sanada a irregularidade, o
prazo para pagamento, sendo que a Contratada se obriga a comunicar ao Contratante a
regularizacao no SICAF.

4. Quando ocorrerem eventuais atrasos de pagamento provocados exclusivamente pela
Administragdo, o valor devido deverad ser acrescido de atualizacao financeira, e sua
apuracdo se fard desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em
que os juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6%
(seis por cento) ao ano, mediante aplicacdo das seguintes férmulas:

I = (TX/100) / 365

EM =1x N x VP, onde:

I = indice de atualizacao financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso.

5. A despesa resultante desta contratacdo estd programada em dotacdo orcamentdria
propria, prevista no orcamento da Unido, para o exercicio de 2019, na classificacao
abaixo:

a. UNIDADE GESTORA: 070002;
b. ACAO: ;

c. PLANO INTERNO: ;
d. NATUREZA DA DESPESA:

9. OBRIGACOES DA CONTRATADA
1. Executar os servicos em conformidade com as especificacdes do prospecto
informativo acerca do evento;
2. Fornecer material didatico (apostilas e demais materiais necessarios ao
desenvolvimento do curso).

Responsabilizar-se pelo recebimento da nota de empenho e faturamento;

4. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais
causados pela acdo ou omissdo de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou
representantes, dolosa ou culposamente, a Unido ou a terceiros;

5. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigacoes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacoes a que esta
obrigada.

0

10. OBRIGACOES DO CONTRATANTE



1. Acompanbhar e fiscalizar a prestacdo dos servicos.
2. Disponibilizar todos os recursos de dudio e video e local de realizacdao do evento.

3. Proceder ao testo da nota fiscal/fatura e efetivar o pagamento a CONTRATADA do
valor resultante da prestacao do servico.

11. PENALIDADES

1. Nos casos de atrasos, inexecucao parcial ou total das obrigacdes assumidas, a
CONTRATADA ficard sujeita as sanc¢oes previstas na Secao II do Capitulo IV da Lei
8.666/93, conforme segue:

a. multa por atraso: de 0,5% do por hora de atraso no inicio da realizacao do
curso, calculada sobre o valor da nota de empenho;

b. multa por inexecucao parcial: em valor correspondente a 15% do valor da
nota de empenho, cumulada com a suspensao tempordria de licitar e
contratar com o tribunal pelo prazo de até 2 anos;

c. multa por inexecucdo total: em valor correspondente a 20% do valor da nota
de empenho, cumulada com a suspensao temporaria de licitar e contratar
com o tribunal pelo prazo de até 2 anos;

d. declaracao de inidoneidade.

Rio Branco/AC, 04 DE MAIO de 2019.

Documento assinado eletronicamente por MARIA VERONICA DA COSTA, Coordenador(a), em
04/06/2019, as 11:21, conforme art. 1°,§ 20,111, "b", da Lei 11.419/2006.
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RES: Projeto Bascio para fins de ratificagdo

incompany@conexxoes.com.br

ter 04/06/2019 12:05

Para:Maria Veronica da Costa <veronica@tre-ac jus.br>;

Prezada Maria Veroénica,

Boa tarde!

Estamos de acordo com o projeto Basico enviado, e ciente das obrigacdes.
Qualquer duvida e/ou necessidade permanecemos a disposigéo.

Atenciosamente,

CON 0 ES Coordenagao In Cornpany

EDUCAGAD

islayne@conexxoescom.br
71 3176.3388 | 7199188-3163

www.conexxoes.com.br

® in W f

De: Maria Verodnica da Costa <veronica@tre-ac.jus.br>
Enviada em: terga-feira, 4 de junho de 2019 13:45
Para: incompany@conexxoes.com.br

Assunto: Projeto Bascio para fins de ratificagdo

Prezada Slayne,

Em face de solicitagéo da Administrag&o deste Tribunal, encaminho em anexo o Projeto Basico para a contratagéo da ESCOLA DE NEGOCIOS
CONEXXOES EDUCACAO EMPRESARIAL LTDA, a qual realizara o curso "GESTAO DE DOCUMENTOS FISICOS E DIGITAIS, in company, no TRE/AC".
Referido envio objetiva a ratificacdo dos termos da contratacdo contido no mencionado projeto basico.

Desde ja, agradeco a atencao e, se possivel, retornar ainda hoje.
Atenciosamente

Maria Verénica da Costa
Coordenadora de Registros e Informagdes Processuais

Antes de imprimir, pense no seu compromisso com o meio ambiente. Imprima somente o estritamente necessario.
Antes de imprimir, pense no seu compromisso com o meio ambiente. Imprima somente o estritamente necessario.



TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ACRE
Avenida Antonio da Rocha Viana, n. 1.389 - Bairro Isaura Parente - CEP 69918-308 - Rio Branco - AC - http://www.tre-ac.gov.br

PROCESSO : 0000986-13.2019.6.01.8000
INTERESSADO : COORDENADORIA DE REGISTROS E INFORMAGOES PROCESSUAIS
ASSUNTO : Capacitagao. PBC.

Decisdo n° 319 / 2019 - PRESI/DG/GADG

Vieram-me os autos do procedimento em referéncia para apreciagdo e
autorizacdo de despesa com capacitacdo de pessoal. Trata-se de contratacdo do curso in
company denominado "Gestdo e Conservagdo de Documentos Fisicos e Digitais", a ser
contratado junto a empresa Escola de Neg6cios Conexxdes - Educacdo Empresarial Ltda.,
nos dias 29 e 30 de julho do corrente ano, para até 25 (vinte e cinco) servidores da Secretaria
deste Regional, conforme Formuldrio 0271693, Informacdo SEDES 0273227 e Despacho
CRIP 0281456.

2. A COMAP instruiu o feito, verificando a regularidade da entidade
promotora do evento (0273742).

3. Disponibilidade or¢amentdria para a despesa, no valor de R$ 20.000,00
(vinte mil reais), e certificacdo da compatibilidade com o plano plurianual e com a lei de
diretrizes orgamentdrias vigentes estdo declaradas na Informagao SPEO 0275928.

4. O Assessor de Licitagdes, no Parecer 0281121, discorreu pela regularidade
da contratagdo, com fundamento no art. 25, inciso II, e artigo 13, inciso VI, ambos da Lei
8.666/1993, desde que seja precedida da defini¢dao da data do evento e a compatibilidade
dessa data com a participagao dos servidores que necessitam do conhecimento.

5. A CRIP instruiu o feito, conforme sugestoes apontadas pela ASLIC,
definindo que o evento ocorrerd no periodo acima citado, bem como juntou o Projeto
0282143 e o e-mail (0282143), no qual consta a anuéncia da empresa em relacao ao Projeto
Bésico e as condic¢oes impostas pelo TRE-AC.

6. O curso estd previsto no Plano Bienal de Capacitacao (0252746) e
consubstancia-se como medida aconselhdvel para qualificagao dos servidores que atuam na
gestdo documental no ambito do TRE/AC. Registre-se que a capacitacdo ¢é
determinacdo da Recomendagao CNJ n.c 37/2011, alterada pela Recomendacao n.c 46/2013.

7. Assim sendo, por considerar que a capacitacdo agregard qualidade ao
servico publico, reconhego presentes os requisitos legais e AUTORIZO a contratagao
do curso "Gestdo e Conservagio de Documentos Fisicos e Digitais"-, junto a empresa
mencionada, ao preco de R$ 20.000,00 (vinte mil reais), o que faco com arrimo no art. 25,
inciso II, ¢/c art. 13, inciso VI, da Lei n. 8.666/1993 e na delegacdo concedida por meio da
Portaria PRES/TRE-AC n. 10/2014, art. 2°.

8. Declaro que a despesa tem adequacgao com a Lei Orgamentdria Anual e
compatibilidade com o Plano Plurianual, com a Lei de Diretrizes Or¢amentérias e a Lei de
Responsabilidade Fiscal.

9. A gestdo do contrato serd de responsabilidade da servidora MARIA
VERONICA DA COSTA, Coordenadora da CRIP, a quem a SPEO deveri enviar o processo
ap6s o empenhamento da despesa. A gestora deve observar as atribuicoes contidas no
artigo 26 da IN/TRE-AC 2/2007, no que for aplicivel a esta espécie de contrato, e as regras
constantes na proposta de preco da empresa.

10. A Presidente do Tribunal para a RATIFICAGAO de que trata o art.
26, caput, da Lei n. 8.666/1993, se assim entender.

11. Em seguida deve feito deve ser remetido a COMAP, para providéncias a
teor do artigo 61, paragrafo tnico, da Lei citada.

12. Depois, a SPEO para o empenho.

Documento assinado eletronicamente por CARLOS VENICIUS FERREIRA RIBEIRO, Diretor
Geral, em 05/06/2019, as 07:38, conforme art. 1°, § 20,111, "b", da Lei 11.419/2006.
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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ACRE
Avenida Antonio da Rocha Viana, n. 1.389 - Bairro Isaura Parente - CEP 69918-308 - Rio Branco - AC - http://www.tre-ac.gov.br

PROCESSO : 0000986-13.2019.6.01.8000
INTERESSADO : COORDENADORIA DE REGISTROS E INFORMAGOES PROCESSUAIS
ASSUNTO : Contratacdo de curso in company

Despacho n° 0282484 /2019 - PRESI/GAPRES

Trata-se de contratacdo do curso in company denominado "Gestdo e
Conservagdo de Documentos Fisicos e Digitais", a ser contratado junto a empresa Escola de
Negécios Conexxdes - Educacdo Empresarial Ltda., nos dias 29 e 30 de julho do corrente
ano, para até 25 (vinte e cinco) servidores da Secretaria deste Regional, conforme
Formulério 0271693, Informacgdo SEDES 0273227 e Despacho CRIP 0281456.

2. A COMAP instruiu o feito, confirmando a regularidade da entidade
promotora do evento (0273742).

3. Ha disponibilidade or¢camentdria para a despesa, no valor de R$ 20.000,00
(vinte mil reais). Consta também certificagdo da compatibilidade com o plano plurianual e
com a lei de diretrizes or¢amentdrias vigentes estdo declaradas na Informacao
SPEO 0275928.

4. O Assessor de Licitagdes, no Parecer 0281121, discorreu pela regularidade
da contratagdo, com fundamento no art. 25, inciso II, e artigo 13, inciso VI, ambos da Lei
8.666/1993, desde que seja precedida da defini¢dao da data do evento e a compatibilidade
dessa data com a participagao dos servidores que necessitam do conhecimento.

5. A CRIP instruiu o feito, conforme sugestoes apontadas pela ASLIC,
definindo que o evento ocorrerd no periodo acima citado, bem como juntou
o Projeto 0282143 e o e-mail (0282143), no qual consta a anuéncia da empresa em relacao ao
Projeto Basico e as condi¢oes impostas pelo TRE-AC.

6. O curso estd previsto no Plano Bienal de Capacitacao (0252746) e
consubstancia-se como medida necessdria para a qualificacao dos servidores que atuam na
gestdo documental no ambito do TRE/AC. Registre-se que a capacitacdo ¢é
determinacdo da Recomendagao CNJ n.c 37/2011, alterada pela Recomendacao n.c 46/2013.

7. Dessa maneira, por considerar que a capacitacdo agregara qualidade ao
servico publico, o Diretor-Geral reconheceu presentes os requisitos legais e autorizou a
contratagdo.

8. Também Declarou que a despesa tem adequagdo com a Lei Orcamentdria
Anual e compatibilidade com o Plano Plurianual, com a Lei de Diretrizes Or¢amentérias e a
Lei de Responsabilidade Fiscal.

9. Dessa maneira, considerando por um lado a necessidade da contratagao
e, por outro, o cumprimento dos requisitos legais, RATIFICO o ato autorizativo do Diretor-
Geral, com fundamento no art. 25, inciso II, e 26, c/c art. 13, inciso VI, da Lei n. 8.666/1993.

10. Encaminhe-se a COMAP, para providéncias.

Documento assinado eletronicamente por Regina Célia Ferrari Longuini, Presidente, em
06/06/2019, as 11:19, conforme art. 1°, § 2°, 111, "b", da Lei 11.419/2006.
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
SIAFI - SISTEMA INTEGRAD O DE ADMINISTRACAO FINANCEIRA DO GOVERNO FEDERAL
NOTADEEMPENHO

EMISSAO :07Jun19 NUMERO: 2019NE000483 ESPECIE: EMPENHO DE DESPESA
EMITENTE :070002/00001 - TRIBUNAL REGIONAL ELEITORALDO ACRE

CNPJ :05910642/0001-41 FONE: (068) 3212-4400

ENDERECO :AVANTONIO DA ROCHA VIANA 1389 - BAIRRO BOSQUE
MUNICIPIO : 0139 - RIO BRANCO UF: AC CEP: 69900-526

CREDOR :07774090/0001-17 - ESCOLA DE NEGOCIOS CONEXXOES - EDUCACAO EMPR
ENDERECO : TANCREDO NEVES, CENTRO 274 BLOCOA CAMINHO DAS ARVORES
MUNICIPIO : 3849 - SALVADOR UF: BA CEP:41820-020

TAXA CAMBIO:

OBSERVACAO / FINALIDADE

2019NECT - PRESTAGAO DE SERVICOS DE CAPACITACAO DE SERVIDORES

ORIGEM DO PEDIDO: CRIP

PROCEDIMENTO N.°0000986-13.2019.6.01.8000

CLASS:11410202122057020GP0012 084516 0100000000 339039 000000 EAC TREINA
TIPO : ORDINARIO MODAL.LICIT.: INEXIGIBILIDADE

AMPARO: LEI8666 INCISO: 02 PROCESSO:986-13/19

UF/MUNICIPIO BENEFICIADO: AC / 139 ORIGEM DO MATERIAL

REFERENCIA: ART25/02 LEI8666/93 NUM. ORIG.:

VALOR ORIGINAL: 20.000,00
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ESPECIFICACAO DO MATERIAL OU SERVICO
ND: 339039 SUBITEM: 48 - SERVICO DE SELECAO E TREINAMENTO
SEQ.:1 QUANTIDADE: 1 VALOR UNITARIO: 20.000,00

VALORDO SEQ.: 20.000,00
CONTRATACAO DO CURSO IN COMPANYDENOMINADO "GESTAO E CONSERVACAO DE
DOCUMENTOS FISICOS E DIGITAIS", ASER CONTRATADO JUNTO A EMPRESA ESCOLA DE
NEGOCIOS CONEXXOES - EDUCAGAO EMPRESARIALLTDA., NOS DIAS 29 E 30 DE JULHO DO
CORRENTE ANO, PARA ATE 25 (VINTE E CINCO) SERVIDORES DA SECRETARIA DO TRIBUNAL
REGIONAL ELEITORALDOACRE.

TOTAL: 20.000,00

CARLOS VENICIUS FRIBEIRO JOSE EDUARDO S BERNARDINO
ORDENADOR GESTOR FINANCEIRO

Documento assinado eletronicamente por JOSE EDUARDO DOS SANTOS BERNARDINO,
Coordenador(a), em 07/06/2019, as 13:49, conforme art. 1°, § 20,111, "b", da Lei 11.419/2006.
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Documento assinado eletronicamente por CARLOS VENICIUS FERREIRA RIBEIRO, Diretor
Geral, em 07/06/2019, as 13:54, conforme art. 1°, § 20,111, "b", da Lei 11.419/2006.
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e ac.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
44: informando o cddigo verificador 0282826 e o codigo CRC B1F4999D.
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