TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ACRE
Avenida 25 de Agosto, n? 4.661 - Bairro Aeroporto Velho - CEP 69980-000 - Cruzeiro do Sul - AC
TRE-AC

TERMO DE REFERENCIA

1. DA DEFINICAO DO OBJETO
1. Aquisicao de gas de cozinha envasados em botijao de 13 quilos, conforme condicdes, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.
- . . . Valor
Item Descricao Unidade de medida CATMAT | Quantidade v s Valor total
unitario
Recargas de Géas de
01 | cozinha GLP (Gas Botijdo de 13 Kg 461517 05

Liquefeito de Petréleo)

2.

O material que se pretende contratar pode ser classificado como material comum, pois é possivel
estabelecer, por meio de especificacoes utilizadas no mercado, padroes de qualidade e desempenho
peculiares ao objeto, tornando possivel que a decisdao entre os materiais ofertados pelos participantes
seja tomada apenas como base no critério do menor pregco. Os bens nao envolvem técnicas
desconhecidas no mercado ou que requerem inovagao tecnoldgica para a sua execugao.

O prazo de vigéncia da contratacdo é até 31/12/2026 contados da assinatura do contrato, na forma do
artigo 105 da Lei n. 14.133, de 2021.

2. DA FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

1.

A contratacdo para fornecimento parcelado de gds GLP 13 kg, se destina a suprir a Copa com
condicbes bésicas de realizar atividades fins de preparo de café e chd que sdo disponibilizados aos
magistrados, servidores, terceirizados e estagiarios. Diante do exposto, justifica-se a necessidade desta
contratagao visando atender as demandas de qualidade de vida dos servidores e beneficidrios no
exercicio de suas atividades e manutencdao de bom clima organizacional. A falta destes insumos
prejudicaria a bom funcionamento do érgéo e suas atividades rotineiras.

O objeto da contratacdo estd previsto no Plano de Contratagées Anual 2026 (PCA), conforme
detalhamento a seguir: evento 0826225 - Gas de cozinha.

3. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO

1.

A solucao proposta consiste no fornecimento parcelado de gas de cozinha (GLP), acondicionado em
botijoes de 13 kg, destinados ao atendimento das necessidades operacionais da Zona Eleitoral,
especialmente para uso em copa e areas de apoio administrativo.

O fornecimento ocorrera sob demanda, mediante requisicdo da unidade, observadas as condigdes de
seguranca e conformidade do botijao, incluindo a integridade do recipiente, a validade e a qualidade do
gas fornecido.

Trata-se de bem de consumo comum, padronizado e de uso continuo, cujo fornecimento ndo gera
impactos relevantes ao final do ciclo de vida para a Administragao Publica.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO




1. SUSTENTABILIDADE

1.

Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto e nos itens
anteriores, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de
Contratacbes Sustentaveis da Consultoria-Geral da Unido da Advocacia-Geral da Unido (CGU/AGU) e
suas atualizagOes (0618756), instituido no ambito do TRE/AC por forca da Portaria n.2 324/2023
(0632417):

1. A contratada deverd orientar seus empregados sobre prevencdo e controle de risco aos
trabalhadores, bem como sobre praticas socioambientais para economia de energia, de agua
e reducdo de geracao de residuos solidos no ambiente de producao dos materiais;

2. Na produgdo, a contratada devera empregar equipamentos e materiais de menor impacto
ambiental;

3. A contratada devera priorizar o emprego de mao-de-obra, materiais, tecnologias e matérias-
primas de origem local para execucgao dos servicos.

2. DA SUBCONTRATACAO:

1.

Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

3. DA GARANTIA DA CONTRATACAO:

1.

Nao haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e sequintes da Lei n® 14.133, de 2021.

5. DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
1. DAS CONDICOES DE ENTREGA:

1.

O prazo de entrega dos itens é de 24 (vinte e quatro) horas, contados da confirmacao do recebimento
da requisicao de fornecimento.

Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a contratada devera comunicar pelo e-mail:
zon004@tre-ac.jus.br, unidade gestora do contrato as razdes respectivas com pelo menos 3(trés) horas
de antecedéncia do vencimento do prazo para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja
analisado, ressalvadas situacoes de caso fortuito e forca maior.

1. Os materiais deverao ser entregues no Férum Eleitoral da 42 Zona ou Posto de Atendimento ao
Eleitor, no seguinte endereco: Av. 25 de agosto, 4661 - Aeroporto Velho. sem que isso implique
acréscimo no preco constante da proposta, fone: (68) 999740702 e-mail: zon004@tre-ac.jus.br.

Vencido o prazo inicial ou da eventual prorrogacao, sem que os produtos requisitados tenham sido
entregues, ou entregues incorretamente caracterizar-se-4 descumprimento da obrigacao pactuada e,
por conseguinte, ficarda a CONTRATADA sujeita as penalidades previstas.

2. CONDICOES DO FORNECIMENTO E RECEBIMENTO DOS PRODUTOS

1.

A Contratada fornecera os produtos sempre que solicitado pelo Contratante, nos prazos indicados no
subitem 5.1.1 deste Termo de Referéncia.

A entrega serda de forma parcelada, conforme a necessidade, mediante requisicdao de fornecimento
expedida:

1. Por servidores da Zona Eleitoral indicados pelo Gestor do Contrato, de acordo com as
necessidades deste, nas demandas envolvendo o Forum Eleitoral.

2. A requisicao ou ordem de servico com protocolo SEI serd encaminhada através de
correspondéncia eletronica (e-mail) ou outro meio hdabil de comunicagdo célere, como contato
telefonico.

3. A requisicdo por meio de contato telefénico devera, em regra, ser registrada e submetida a
contratada via comunicagdo eletronica, onde ficara registrado na comunicagdo eletréonica o nome
do funcionéario que registrou o pedido, a data, e a hora da ligacdo, sendo estes dados computados
para o controle do prazo.

Deve ser realizado um registro minimo e um controle de dados que facilite o acompanhamento dos
prazos de entrega pelo fornecedor contratado, e, que demonstrem de pronto que tais pedidos foram
recebidos pela fornecedora.

O fornecimento ocorrera durante o horario de expediente do Contratante, de segunda a sexta, de 07:00
as 14:00 horas e aos sabados, de 08:00 as 12:00h, conforme requisicdo, observados os enderecos
constantes no subitem 5.1.3. excepcionalmente se ocorrer necessidade em dia ndo tteis o fornecedor
pode se reservar ao direito de apenas disponibilizar para retirada.

Os enderecos das unidades podem sofrer alteracdo em caso de mudanca de sede da unidade, seja de
forma definitiva ou proviséria.

No ato do recebimento deve ser verificado a quantidade, a marca, a data de envase, data de
vencimento do vasilhame e as condigoes da embalagem, que devem estar de acordo com as regras
contidas neste Termo de Referéncia e na proposta apresentada pela contratada.

1. Gas de Cozinha - GLP: Os recipientes transportaveis de GLP cheios devem conter lacre de
inviclabilidade, da -valvula, de fluxo .que informe . a marca, do distribuidor responséavel pela


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96

comercializagao do produto e rétulo do distribuidor de GLP, e, ainda:
1. Inscricdao em alto-relevo com a marca da distribuidora;
2. Roétulo com instrugées de uso, nome e telefone da distribuidora;

3. Nos recipientes requalificados, hd uma data de validade impressa numa espécie de
“ferradura”, colocada em torno da valvula. Nessa “ferradura”, a data deve corresponder ao
ano atual ou posterior;

Se a data for de ano anterior, ndo serd aceita a botija, pois a validade estd vencida;

5. Se o botijao nao possuir nenhuma “ferradura”, serd verificado o ano de fabricagcao (em alto-
relevo na parte de cima, veja figura), sendo que segundo a ANP a idade do botijdo nao pode
ultrapassar os 15 anos. Fonte: Gds de Botijao - GLP (Agéncia Nacional de Petrdleo, Gas
Natural e Biocombustiveis).

O recebimento do produto pelo Contratante ndo exclui a responsabilidade civil da Contratada por vicios
de quantidade ou qualidade do mesmo ou disparidades com as especificacoes estabelecidas,
verificadas, posteriormente, garantindo-se ao Contratante as faculdades previstas no art. 18, Lei
8.078/90 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

3. DA GARANTIA, MANUTENCAO E ASSISTENCIA TECNICA

1.

O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n. 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de
Defesa do Consumidor)

4. DOS DEVERES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

10.

Proporcionar as facilidades indispensaveis a boa execucao do objeto.
Relatar, por escrito, com a devida comprovacao, as eventuais irregularidades na entrega dos materiais;

Exigir e conferir todos os documentos listados nas obrigacdes prévias da contratada, manifestando-se
por sua regularidade ou notificar a contratada para que os apresente em prazo razoavel, sob pena de
nao celebrar o contato, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades legais e editalicias;

Cumprir e fazer cumprir todos os prazos e condigoes estabelecidas neste TR e no contrato;

Reunir-se com a contratada, sempre que solicitado ou quando julgar necessario para definir detalhes
ou esclarecer aspectos relacionados a entrega de bens;

Assegurar, quando exigivel, o acesso dos empregados da contratada, quando devidamente
identificados, aos locais em que devam executar suas tarefas;

Promover o acompanhamento e a fiscalizagdo da execucgao do contrato, sob os aspectos quantitativo e
qualitativo, anotar em registro proprio as falhas detectadas e comunicar a contratada as ocorréncias de
quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas de parte desta;

Notificar a contratada para, no prazo maximo concedido, contados do recebimento da notificagao,
cumprir obrigacoes relacionadas aos aspectos em desacordo com as regras do contrato, alertando
sobre as sangbes que poderao ser aplicadas nas hipoteses de descumprimentos injustificados;

Rejeitar, através do fiscal contrato, a entrega de material em desacordo com as obrigagoes
estabelecidas no contrato e fixar prazo para a correta execucao do objeto;

Exercer quaisquer outras atribuicdes derivadas da lei, regulamentos, das demais normas aplicadas ou
sempre que o exigir o interesse da Administracao Publica.

5. DOS DEVERES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

1.

Cumprir e fazer cumprir todos os prazos e condicbes para a execucao do objeto nos termos
estabelecidos na sua proposta comercial, neste TR, no edital e no instrumento de contrato, se houver;

Aceitar, atendendo a conveniéncia e necessidades do contratante, acréscimos ou supressées do objeto
da contratacdo em até 25 % (vinte e cinco por cento) do valor total ou estimado do contrato, na forma
do artigo 125 da Lein. 14.133/2021;

Indicar, quando exigivel, um preposto para o contrato, sendo este o interlocutor da contratada para os
assuntos relativos ao cumprimento das clausulas contratuais e para participar de reunides de
acompanhamento, sempre que solicitado pelo contratante;

Responder solicitagdes para elucidagdo de eventuais questoes relacionadas a execugao do contrato;

Responsabilizar-se técnica e administrativamente pelo objeto contratado, ndo sendo aceito, sob
qualquer pretexto, a transferéncia de responsabilidade a outras entidades, sejam fabricantes, técnicos
ou quaisquer outros;

Apenas subcontratar parcialmente a execucdo do objeto do contrato com prévia anuéncia do
contratante e com observancia estrita das regras definidas no contrato;

Substituir os bens nao aprovados pela fiscalizacdo e cumprir as obrigagoes pendentes em até 5 (cinco)
dias uteis, contados do recebimento da notificacao, salvo justificativa razoavel;

Comunicar ao gestor do contrato, por escrito, toda e qualquer anormalidade de carater urgente que
possa impossibilitar a execucdo do objeto do contrato e prestar os esclarecimentos julgados


https://www.gov.br/anp/pt-br/centrais-de-conteudo/publicacoes/cartilhas-e-guias/arq/gas-botijao-glp-10-orientacoes/cartilha-glp.pdf

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

necessarios;

Arcar com todos os custos diretos e indiretos que incidam sobre a execucao do objeto do contrato, tais
como: impostos, taxas, encargos, mdo de obra, materiais, equipamentos e todos os demais incidentes;

Responder integralmente por perdas e danos que vier a causar ao Tribunal ou a terceiros em razao de
acdo ou omissao, dolosa ou culposa, sua ou dos seus prepostos, independentemente de outras
combinacdes contratuais ou legais a que estiver sujeita;

Manter, durante toda a vigéncia do contrato, as condi¢cdes de habilitacdo exigidas na contratagao.

Cumprir as demais disposi¢ées contratuais, legais, principalmente da legislacdo especifica aplicavel a
execucao do objeto do contrato.

Fornecer os produtos propostos neste Termo de Referéncia de acordo com as normas da ABNT,
ANVISA, ou qualquer outra norma editada por 6rgao com autoridade sobre o item, em casos omissos
valerd a validade padrdo de mercado;

Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia, o objeto
com avarias ou defeitos;

Fornecer produtos novos, devidamente acondicionados em embalagens lacradas e revestir-se das
caracteristicas e especificagbes técnicas exigidas.

Manter, durante toda a execucdao do contrato, em compatibilidade com as obrigacées assumidas, todas
as condigoes de habilitacao e qualificacao exigidas na licitagao.

Responsabilizar-se pelo transporte e entrega dos produtos nos locais e prazos definidos neste Termo de
Referéncia.

Cumprir as demais disposicées contratuais, legais, principalmente da legislacao especifica aplicavel a
execucao do objeto do contrato.

Remover as suas expensas, no prazo maximo de 05 dias, contados do recibo da notificacao, o material
que foi rejeitado em razao de divergéncia na especificagdo ou integridade, ou tiver sido substituido, sob
pena de descarte e ou de aproveitamento por parte da Administracao.

6. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.

1.

10.

O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial.

Na forma do art. 95 da Lei n. 14.133/2021, serd firmado por meio de nota de empenho (art. 95, II, Lei
14.133/2021).

As comunicagbes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

O o6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

Apoés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdao do plano de fiscalizagao,
que contera informacodes acerca das obrigacées contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de execucao da contratada, quando
houver, do método de afericao dos resultados e das sangoes aplicaveis, dentre outros.

A execucgao do contrato deverad ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.

O fiscal técnico do contrato, quando houver, acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicoes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados
para a Administracao.

O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencao das condi¢cées de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao de apostilamento e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

O gestor do contrato - coordenard a atualizacdao do processo de acompanhamento e fiscalizacdao do
contrato contendo todos os registros formais da execucao no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracées e das prorrogagoes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagao da necessidade de adequagbes do contrato
para fins de atendimento da finalidade da administragdo

O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdao de sancoes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art.
158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso
(Decreto n. 11.246, de 2022, art. 21, X).

DOS CRITERIOS DE PAGAMENTO
DO RECEBIMENTO DO OBJETO:

1.



10.

11.

Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaéria, no ato da entrega, juntamente com a nota
fiscal ou instrumento de cobrancga equivalente, pelo responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo
do contrato, para efeito posterior verificacao de sua conformidade com as especificagcoes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta.

O recebimento definitivo ocorrerd no momento do atesto da nota fiscal ou fatura ou equivalente pela
Administracdo, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo
mediante termo detalhado.

Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio,
quando em desacordo com as especificagcbes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 24 horas, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas,
sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

O TRE/ACRE admitird uma tnica substituicdo, sem prejuizo das penalidades previstas.

Havendo duvidas sobre a autenticidade/integridade dos produtos, o gestor do contrato solicitard, junto
ao fabricante ou a 6rgdo oficial competente, o laudo técnico ou pericial.

Todos os materiais deverao ser entregues em suas embalagens originais, contendo marca, modelo,
referéncia, fabricante, procedéncia, prazo de validade, entre outros, de acordo com a legislacdo em
vigor, observada as especificagées constantes no edital, além de outras obrigagdes advindas de normas
editadas por 6rgaos e agéncias reguladoras.

O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por
igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigcdo do atendimento das exigéncias
contratuais.

No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
deverd ser observado o teor do art. 143 da Iei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de
liquidacao e pagamento.

O prazo para a solucgao, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao do objeto ou de saneamento
da nota fiscal ou de instrumento de cobrancga equivalente, verificadas pela Administragdo durante a
andlise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento definitivo.

O recebimento provisério ou definitivo nao excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato.

O recebimento do objeto descrito neste termo nao exclui a responsabilidade da CONTRATADA quanto
aos vicios ocultos, ou seja, s6 manifestados quando da sua normal utilizacdo pelo TRE/ACRE, nos
termos do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078/90).

2. DA LIQUIDACAO

1.

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias tuteis para
fins de liquidacao, na forma desta segao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §2° da

Instrucao Normativa SEGES/ME n? 77/2022.

O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, no caso de contratacoes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite
de que trata o inciso IT do art. 75 da L.ei n® 14.133, de 2021.

Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobrancga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

o prazo de validade;

a data da emissao;

os dados do contrato e do 6rgao contratante;
o periodo respectivo de execugao do contrato;
o valor a pagar; e

RN o

eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou circunstancia
que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficarda sobrestada até que o contratado providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situagcao, sem
onus ao contratante;

A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentacao mencionada no art. 68 da L.ei n? 14.133, de 2021.

A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das condigbes de
habilitagcao exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitacdo, no
ambito do 6rgao ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
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10.

notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagao ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisao do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.

3. DO PRAZO DE PAGAMENTO

1.

O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizacao da liquidacéo da
despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucao Normativa SEGES/ME n? 77, de 2022.

Pelos eventuais atrasos dos pagamentos, desde que a contratada ndo tenha concorrido de alguma
forma para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacao financeira devida, entre a data que o
pagamento deveria ter ocorrido e a correspondente ao efetivo adimplemento da obrigacdo, sera
calculada mediante a aplicagdo da seguinte férmula:

EM=IxNxVP

Na qual:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

I = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

I= (TX) I=(6/100) I=0,00016438
365 365

TX = Percentual da taxa anual = 6%.

3. A compensacao financeira serd incluida em fatura/nota fiscal emitida posteriormente a ocorréncia.

4. DA FORMA DE PAGAMENTO

1.

O pagamento sera realizado mediante ordem bancéria ou por OBPIX, por meio do Banco do Brasil S/A,
em moeda corrente, até 05 (cinco) dias uteis, contados a partir do recebimento da nota fiscal/fatura,
apos o recebimento definitivo dos bens ou dos servigos atestados pelo fiscal e autorizado pelo gestor do
contrato, aplicadas as retengdes legais, inclusive quanto a legislacdo municipal do imposto sobre
servigos.

Para o pagamento por meio de OBPIX serdo aceitas chaves PIX nos formatos CPF/CNP], email, nimero
de celular ou chave aleatoéria.

Podera ainda o pagamento via OBPIX utilizar apenas o domicilio bancéario (banco, agéncia e n? de
conta), desde que haja chave PIX cadastrada para o domicilio bancério, exigindo-se, contudo, que a
contratada informe tratar-se de conta corrente ou conta poupanca.

O pagamento via OBPIX nao sera realizado caso apresentado apenas imagem de QR-Code.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéaria para
pagamento.

Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagédo aplicavel.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao retidos na
fonte, quando da realizacao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

8. DA FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR
1. DA FORMA DE SELECAO E CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA

1.

2.

O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de DISPENSA DE LICITACAO,
sob a forma NAO ELETRONICA.

A presente dispensa serd de Exclusiva participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte
no certame, conforme inciso I do art. 48 da Lei Complementar 123/2006.

9. DAS EXIGENCIAS DE HABILITACAO:


https://in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-seges/me-n-77-de-4-de-novembro-de-2022-441681061

1.

Para fins de habilitacao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
1. DA HABILITACAO JURIDICA:

1.

10.

11.

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha
validade para fins de identificacdao em todo o territério nacional (art. 62, VIII, L. 14.133/2021).

Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade mno sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar
a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme

Instrucao Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdaria: inscricao do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo
no Registro onde tem sede a matriz.

Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da L.ei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P vdlida, ou, ainda, outros
documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento
Agrério, nos termos do_art. 42, §22 do Decreto n® 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS - CEI, que comprove a qualificagdo
como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971, de 13 de
novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacao respectiva.

2. DA HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

1.

Prova de inscrigao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 12 de maio de 1943;

3. DA QUALIFICACAO ECONOMICA-FINANCEIRA

1.

Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitagdo (art. 52, inciso II

alinea “c”, da Instrucdo Normativa SEGES/ME n? 116, de 2021), ou de sociedade simples;
Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n2 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso II);

1. Caso seja positiva a certidao de recuperacao judicial ou extrajudicial, a licitante deve
apresentar, no mesmo ato, a comprovacao de que o respectivo plano de recuperacao foi
acolhido judicialmente, na forma do art. 58 da Lei n.2 11.101, de 09 de fevereiro de 2005, sob
pena de inabilitacao;

2. O fornecedor em recuperacao judicial ou extrajudicial, com plano de recuperacao
judicialmente acolhido, devera, ainda assim, comprovar todos os demais requisitos de
qualificacao previstos no edital e em seus anexos.

4. DA QUALIFICACAO TECNICA

1.

Nao havera exigéncia para fins de habilitacao.


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/drei/legislacao/arquivos/legislacoes-federais/indrei772020.pdf
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art107
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/decreto/d10880.htm#art4%C2%A72
https://www.gov.br/trabalho-e-previdencia/pt-br/servicos/empregador/programa-de-alimentacao-do-trabalhador-pat/arquivos-legislacao/instrucoes-normativas/pat_in_971_2009.pdf
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-116-de-21-de-dezembro-de-2021#art5
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art69

10. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

1.

O custo estimado total da contratagdo é R$ 630,00, conforme justificado na Informacgédo Conclusiva sobre o
Valor Estimado da Contratagdo - ICVEC (Evento 0837582).

Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da apresentacao
da proposta comercial.

Na ocorréncia excepcional de prorrogagao contratual, independentemente de pedido do contratado, os
precos iniciais poderao ser reajustados, mediante a aplicacao, pelo Contratante da variacao acumulada do
Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA;

Nos reajustes subsequentes ao primeiro, em casos de outras excepcionais prorrogacoes contratuais, o
interregno minimo de um ano serd contado da data de inicio dos efeitos financeiros do inicio ultimo reajuste
ocorrido.

No caso de atraso ou nao divulgagédo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado
a importancia calculada pela ultima variacdao conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdao logo
seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s). Na ocorréncia dessa hipotese, fica o Contratado obrigado a
apresentar memoria de calculo referente ao reajustamento de precgos do valor remanescente.

Nas afericoes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma nao
possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituigcao, o(s) que vier(em) a ser determinado(s)
pela legislacao entao em vigor.

Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

11. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

1. A fonte orcamentéria para o custeio da despesa estd indicada no quadro adiante:
FONTE ORCAMENTARIA
Previsao de execucgao
orcamentaria por ano
Tipo de Item de despesa do planejamento Plano .. proéximo(s)
L exercicio corrente ]
Orcamento orcamentario Interno exercicio(s)
(R$)
(R$)
Ordindri CUSTEIO-33903004 ADM R$ 630,00
rdindrio - MATAUX ,

Total por exercicio financeiro

2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apods aprovacao da Lei
Orcamentdria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DAS INFRACOES E SANCOES APLICAVEIS

1. Na ocorréncia das infragdes administrativas durante a execucgao do contrato, poderao ser aplicadas as
sangoOes previstas no art. 156 da Lei n. 14.133/2021, na forma seguinte:

1. Adverténcia: pela cometimento da infracdo administrativa de dar causa a inexecucgdo parcial do
contrato, quando nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

2. Multa: de 0,5% (cinco décimos por cento) a 30% (trinta por cento), de acordo com a gravidade da
conduta, do valor do contrato celebrado ou da obrigacao inadimplida, aplicada ao responsavel por
qualquer das seguintes infragoes administrativas:

1. dar causa a inexecucdo parcial do contrato. Pena: multa de 0,5 a 15%;

2. dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo. Pena: multa de 15% a 30%;

3. dar causa a inexecucao total do contrato. Pena: multa de 15% a 30%;

ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo
justificado. Pena: multa de 0,5 a 15%;

5. prestar de declaracao falsa durante a execucao do contrato; Pena: multa de 15% a 30%;
praticar ato fraudulento na execuc¢ao do contrato. Pena: multa de 15% a 30%;

7. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza. Pena: multa de 15%
a 30%;

8. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo. Pena: multa de 15% a
30%; e




10.

11.

9. praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n. 12.846, de 12 de agosto de 2013. Pena: multa
de 15% a 30%:

Art. 52 Constituem atos lesivos a administracao publica, nacional ou estrangeira, para os
fins desta Lei, todos aqueles praticados pelas pessoas juridicas mencionadas no paragrafo
Unico do art. 12, que atentem contra o patrimonio publico nacional ou estrangeiro, contra
principios da administragao publica ou contra os compromissos internacionais assumidos
pelo Brasil, assim definidos:

(...)
IV - no tocante a licitagOes e contratos:
d) fraudar contrato decorrente de licitagao;

f) obter vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de modificagcbes ou
prorrogacOes de contratos celebrados com a administragdo publica, sem autorizagao em
lei, no ato convocatério da licitagao publica ou nos respectivos instrumentos contratuais; ou

g) manipular ou fraudar o equilibrio econémico-financeiro dos contratos celebrados com a
administragdo publica;

Multa de Mora: Atraso injustificado na execucao do contrato; Pena: multa de mora, no valor de 0,5
(cinco décimos por cento) por dia de atraso sobre o valor do contrato, até o maximo de 15% (quinze por
cento);

Impedimento de licitar e contratar: quando nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave,
e impedird o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta
do ente federativo que tiver aplicado a sancgédo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, por qualquer das
seguintes infracdes administrativas:

1. dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
2. dar causa a inexecucao total do contrato; e

ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo
justificado.

Declaracao de inidoneidade: serd aplicada quando justificada a imposicdo de penalidade mais grave
que a sancao referida no item anterior desta segdo e impedird o responsavel de licitar ou contratar no
ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de
3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, por qualquer das seguintes infragées administrativas:

1. prestar de declaracao falsa durante a execugao do contrato;

praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao; e

praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n. 12.846, de 12 de agosto de 2013:

S U e L

Se justificar a aplicacao de penalidade mais grave:

1. dar causa a inexecucgdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragao, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

2. dar causa a inexecucao total do contrato; e

ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo
justificado;

Antes da aplicacdao da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data de sua intimacao.

Se a multa aplicada e as indenizagOes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da
garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, a contar da data do recebimento da
comunicacao enviada pela autoridade competente.

A aplicacdo das sangoes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158
da Lei n? 14.133/2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracao de
inidoneidade para licitar ou contratar.

Na aplicacao das sangoes serao considerados: a) natureza e a gravidade da infracao cometida; b) as
peculiaridades do caso concreto; c¢) as circunstancias agravantes ou atenuantes; d) os danos que dela
provierem para o Contratante; e e) a implantacdao ou o aperfeicoamento de programa de integridade,
conforme normas e orientagoes dos drgaos de controle.

Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n? 14.133/2021, ou em outras leis de licitagoes
e contratos, da Administracde, Piblica que também sejam tipificados como-atos lesivos na Lei n¢



12.846/2013, serao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

12. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para
provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangodes aplicadas a pessoa juridica
serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administracdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligagao ou controle, de fato ou de direito,
com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade
de andlise juridica prévia.

13. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicacao da
sancgdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancgbes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional
de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

14. As sancoes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar
sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/2021.

15. Os débitos do contratado para com a Administracao contratante, resultantes de multa administrativa
e/ou indenizag0Oes, ndo inscritos em divida ativa, poderao ser compensados, total ou parcialmente, com
os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos
administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgdo ora contratante, na forma da Instrugdo
Normativa SEGES/ME n? 26 de 13/2022.

Adriana Carvalho de Oliveira
Chefe de Cartério - 4 2 Zona Eleitoral

Responsavel

Documento assinado eletronicamente por Adriana Carvalho de Oliveira, Chefe de Cartoério, em 28/01/2026, as 13:16, conforme
art. 19, § 22, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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