TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ACRE
Alameda Ministro Miguel Ferrante, 224 - Bairro Portal da Amazdnia - CEP 69915-632 - Rio Branco - AC

DFD - DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA N2 0767244 / 2025 - PRESI/DG/SAOF/COFIN

ANEXO 1

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA (DFD)

1 - IDENTIFICACAO DA UNIDADE DEMANDANTE

Unidade: Coordenadoria de Orgamento e Financas

Responsavel: José Eduardo dos Santos Bernardino

2. OBJETO A SER CONTRATADO

Inscrigdo de 4 (quatro) servidores do TRE/AC no curso on-line de Conformidade de Registro de Gestao.

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

Esse evento de capacitacao permitird aos servidores (titular e substitutos) envolvidos com o registro da conformidade
de gestdao maior seguranca na analise dos documentos, dos processos e do registro no SIAFI de forma a garantir a
eficicia e a transparéncia na realizacdo das fungdes que lhes sdo atribuidas

A contratacao estd prevista no Plano de Contratacoes Anual - PCA
(x) Sim.

() Nao.

4. QUANTIDADE JUSTIFICADA A SER CONTRATADA

Esse evento visa a capacitacao de quatro servidores da Cofin, a saber: o titular do registro da conformidade e os
demais conformistas substitutos.

Abaixo, a memoéria de célculo do investimento:

Valor da inscricao: R$ 2.197,00 - Empresa Supreme Capacitacao e Treinamento.
Inscricao de 4 (quatro) servidores: R$ 8.788,00.
Proposta SEI 0767243.

5. PREVISAO DA DATA EM QUE DEVE SER ENTREGUE O BEM OU INICIADA A PRESTACAO DOS
SERVICOS

A capacitagao ocorrera no periodo de 15 a 19/09/2025, na modalidade on-line.




Tratando-se de registro de precos: Nao se aplica.

6. ALINHAMENTO ESTRATEGICO

A contratacao estd alinhada a algum objetivo do Plano Estratégico do TRE/AC?

(X ) Sim - Qual?

( ) Agilidade E Produtividade Na Prestacao Jurisdicional

( ) Enfrentamento a corrupcgao, a improbidade administrativa e aos ilicitos eleitorais
( ) Promocgéo a sustentabilidade

( ) Aperfeicoamento da Gestao Administrativa e da Governanca Judiciaria

( X ) Aperfeicoamento da gestao de pessoas

( X ) Aperfeicoamento da gestdo orcamentaria e financeira

( ) Fortalecimento da estratégia nacional de tic e de protecédo de dados

( ) Nao

Observacao: A consulta detalhada aos objetivos estratégicos pode ser realizada no Plano Estratégico 2021-2026 do
TRE-AC, disponivel em: https://www.tre-ac.jus.br/++theme++justica_eleitoral/pdfjs/web/viewer.html?
file=https://www.tre-ac.jus.br/institucional/planejamento-estrategico/arquivos-gestao-da-estrategia/tre-ac-
planejamento-estrategico-2021-2026/@@download/file/TRE-AC_Planejamento Estrategico Institucional%?2021-26.pdf

7. INFORMACOES ADICIONAIS

I - Possibilidade de processar a contratacao por meio de sistema de registro de precos:
() Sim, de acordo com o art. __, incisos ___ da Instrugcdo Normativa TRE-AC n. _ /2023.

(X) Nao.

IT - A contratacao exigira:

1. Equipe de Planejamento:
() Sim, composta pelos servidores indicados de acordo com o Anexo juntado no evento .....

(X) Nao: Justificar: Considerando o disposto no artigo 6° da Instrucao Normativa TER-AC 71/2023 e a natureza da
contratacao em questdao, que se trata de servigos de capacitacao e consultoria sob responsabilidade da Secao de
Capacitacao e Desenvolvimento (SEDES), entendemos ser dispensada a necessidade de indicacao de uma equipe de
planejamento, pelos seguintes motivos:

1. Natureza da Contratacao: A contratacdo em questdao refere-se a servigos de capacitacao e consultoria em
lideranca afetiva, conforme descrito no projeto basico. Dada a especificidade e foco na area de desenvolvimento
de pessoas, nao se observa uma complexidade que exija a formacdo de uma equipe de planejamento.

2. Responsabilidade da SEDES: A SEDES é a unidade técnica responsavel por coordenar as atividades de
capacitacao e desenvolvimento de pessoal no Tribunal Regional Eleitoral do Acre, com excecao daquelas
especificas de competéncia da Escola Judiciaria Eleitoral - EJE. Sendo assim, é natural que esta unidade seja
responsavel por conduzir o processo de contratacdo relacionado a servigcos de capacitagdo, sem a necessidade
de formar uma equipe de planejamento adicional.

3. Auséncia de Complexidade: A contratagdo em questdo ndo envolve aspectos técnicos ou operacionais que
demandem a participacao de uma equipe de planejamento multidisciplinar. A definicao dos servicos a serem
contratados, as especificagoes técnicas e os critérios de selecdo podem ser adequadamente estabelecidos por
uma servidora da SEDES, em colaboracao com a unidade demandante, sem a necessidade de uma estrutura de
equipe mais ampla, tornando o processo mais célere e eficiente.

Portanto, com base no exposto e no entendimento de que a designacdo de uma servidora da SEDES ¢ suficiente para
atender as necessidades do processo de contratacdo em questdo, justificamos a dispensa de indicacao de uma equipe
de planejamento, conforme autorizado pelo paragrafo Unico do artigo 62 da Instrugcdo Normativa TRE-AC 71/2023,
salvo melhor juizo do titular da SAOF, com respaldo no paragrafo unico do r. dispositivo.

2. Equipe de Gestao e Fiscalizacdo de contrato:




() Sim, seréa indicado quando da elaboragao do ETP.

( X ) Nao: Justificar:

Considerando o disposto no art. 117 da Lei 14.133/2021/1] no artigo 21, §2° da Instrugdo Normativa TRE-AC
71/2023 [2] e as caracteristicas especificas desta contratagdo, com foco na area de desenvolvimento de pessoa,
entendemos que a designagao da servidora Cristiane Melo de Souza Firmino e sua substituta regular Sharlene
Lira Sandra de Vasconcelos para acumular as atribuicées de gestor e fiscal do contrato é suficiente, dispensando a

formacdao de uma equipe de fiscalizacdo devido a falta de complexidade técnica ou operacional. Isso garantira o
cumprimento das obrigacées contratuais e a qualidade dos servigos prestados.

3. Elaboracao de ETP

() Sim.
( X ) Nao: Justificar:

Em atencao ao disposto no § 3° do art. 4° da Instrugao Normativa TRE-AC 71/2023, esta se¢ao entende ndo haver
necessidade de elaboragdo de Estudo Técnico Preliminar visando a selecdo da melhor solugao aplicada a necessidade
deste Tribunal, tendo em vista se tratar de servigos técnico especializado de natureza predominantemente intelectual
a ser prestado por profissional de notéria especializagdo, ante a inviabilidade de competicdo, bem como em razdo da
auséncia de complexidade da contratacdo que justificariam a procurar por outras solugées de mercado.

IIT - Trata-se de pedido de ingresso em IRP?
(X)) Nao;

() Sim, conforme extrato da IRP juntada no evento

RESPONSAVEL PELA FORMALIZACAO DA DEMANDA

Cristiane Melo de Souza Firmino
Gestor Responsavel da Unidade Demandante

Chefe de Secao

[1]Art. 117 (Lei 14.133/21) A execug¢do do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais fiscais
do contrato, representantes da Administracdo especialmente designados conforme requisitos estabelecidos no art. 7°
desta Lei, ou pelos respectivos substitutos, permitida a contratacdo de terceiros para assisti-los e subsidid-los com
informacoes pertinentes a essa atribuicao.

[2] Art. 20 (IN TRE-AC 71/24) Na fase de planejamento da contratacdo, a unidade demandante ou a equipe de
planejamento devera designar os fiscais do contrato, bem como seus substitutos, observando, para a escolha, sempre
que possivel, o principio da segregacdo de funcées, a compatibilidade com as atribui¢cées do cargo, a complexidade da
fiscalizacdo, o quantitativo de contratos por servidor e a sua capacidade para o desempenho das atividades. Deverd,
ainda, ser dada ciéncia a Se¢do de Gestdo de Contratos (SGEC)

Documento assinado eletronicamente por ]OSE EDUARDO DOS SANTOS BERNARDINO, Coordenador(a), em
14/04/2025, as 09:57, conforme art. 12, § 29, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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PROCESSO : 0000900-32.2025.6.01.8000
INTERESSADO : COORDENADORIA DE ORCAMENTO E FINANCAS
ASSUNTO : Autorizando contratacdo_inexigibilidade de licitagdo Supreme Capacitacdo e Treinamento Ltda

Decisao n? 410 / 2025 - PRESI/DG/SAOF/GASAOF

Pretende-se contratar, por inexigibilidade de licitacdo, a empresa Supreme Capacitacao e
Treinamento Ltda., CNP] 34.370.234/0001/42, a fim de viabilizar a participagdo on-line de 4 (quatro) servidores
lotados na Coordenadoria de Or¢camento e Financas (COFIN) no curso on-line "Conformidade de Registro de Gestao",
no periodo de 15 a 19 de setembro de 2025, conforme o Documento de Formalizagdao da Demanda (DFD) 0767244 e o
Despacho COFIN 0767273.

2. A contratacgdo ora pretendida perfaz um montante de R$ 8.280,00 (oito mil, duzentos e oitenta
reais), nos termos da Informacgdo Conclusiva do Valor Estimado da Contratacao (ICVEC) 0791222 e da Informacéao
Orgamentdria 0783009, tendo a Secdo de Programacgdo e Execucdo Orgamentaria (SPEO) atestado que héa saldo
suficiente para atender a despesa, bem como que a mesma esta prevista na LOA 2025.

3. Durante a instrucao, foram juntados nos autos todos os artefatos exigidos pela Instrucao Normativa
TRE-AC 71/2024, conforme se obseva do Despacho GASAOF 0785339 e do Despacho COFIN 0791238.

4. Nas certidbes relacionadas a regularidade do fornecedor que apresentou o menor preco, juntadas no
evento 0784706, constata-se a regularidade fiscal. Todavia, observa-se a necessidade de atualizar a certidao referente
ao FGTS.

5. A Assessoria Juridica, por meio do Parecer 0784582, manifestou-se pela legalidade da contratagdo, na
forma direta, por inexigibilidade de licitacdao, com fundamento na alinea "f' do inciso III do art. 74 da Lei
14.133/2021.

6. Por sua vez, a Secdao de Compras, Licitagoes e Contratos, no Checlist 0785021, informou que compete
a Secretaria de Administracdo, Orcamento e Financas (SAOF), dispensar o Plano de Gestdo de Riscos (PGR) e o
Estudo Técnico Preliminar (ETP), conforme dispde o art. 42, § 32, da Instrucd rmativa TRE-AC 71/2024.

7. Nesse sentido, esta Secretaria exarou o Despacho 0767611, dispensando os artefatos da contratacao,
nos termos da norma supracitada. Na oportunidade, solicitou a COFIN que fossem juntados aos autos o Termo de
Referencia e a Informacgao Conclusiva do Valor Estimado da Contratagdao (ICVEC), conforme consta da parte final do
item 5 do aludido despacho. O que foi feito nos termos do evento 0791222.

8. Pelo Exposto, demonstrada a necessidade e a urgéncia da contratacao, considerando o atesto técnico
das unidades competente e com amparo na delegacao conferida por meio do artigo 62, I, da Portaria Presidéncia n®
194/2024 (0688750), AUTORIZO a contratacao pretendida, por dispensa de licitagdo, com fundamento na alinea "f"
do inciso III do art. 74 da Lei 14.133/2021.

9. A gestdo desta contratacdo é de responsabilidade da Secdo de Capacitacdao e Desenvolvimento
(SEDES) a quem a SPEO deverd enviar o processo apés o empenhamento da despesa. O gestor deve observar as
atribuicoes contidas no art. 28 da Instrucao Normativa TRE/AC n. 56, de 12 de julho de 2020 (0359830), no que for
aplicavel a esta espécie de contrato.

10. A Secao de Compras, LicitagOes e Contratos (SLC) para:

10.1 realizar o cadastro no sistema contratos.gov.br, a fim de viabilizar a emissao da nota de
empenho;

10.2 publicar no Portal Nacional de Contratagdes Publicas, no prazo de 10 (dez) dias tuteis, nos
termos do inciso II do art. 94 da Lei 14.133/2021; e no sitio Eletronico Oficial, como determina o paragrafo
unico do art. 72 da Lei 14.133/2021 e 0 § 22 do art. 52 da IN-SEGES n. 67/2021;

10.3 juntar ao processo, antes da assinatura do contrato, as comprovacoes de regularidade
fiscal atualizadas, inclusive a certiddo relacionada ao FGTS, bem como verificar a inexisténcia de ocorréncias
impeditivas da empresa a ser contratada, nos termos do § 42 do art. 91 da Lei 14.133/2021.

11. Apéds, a Secdo de Programacédo e Execugdo Orcamentéria (SPEO) para o empenho.
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Documento assinado eletronicamente por CARLOS VENICIUS FERREIRA RIBEIRO, Secretario(a), em
18/07/2025, as 14:13, conforme art. 19, § 29, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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Sistema Integrado
de Administragao Financeira
do Governo Federal

Nota de Empenho

0
TeESOURONACIONAL

Data e hora da consulta: 23/07/2025 15:22
Usuario: **% 289.673-**
Impressédo Completa

~—UG Emitente

Cdédigo Nome Moeda
70002 TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ACRE REAL - (R$)
CNPJ Endereco CEP
05.910.642/0001-41 ALAMEDA MINISTRO MIGUEL FERRANTE,224 - BAIRRO PORTAL DA 69914-318
Municipio UF Telefone
RIO BRANCO AC (068) 3212-4400
Ano Tipo Numero
2025 NE 271
Célula Orcamentéria
Esfera PTRES Fonte de Recurso Natureza da Despesa UGR Plano Interno
1 167560 1000000000 70366 AC CAPPAC
Data de Emissédo Tipo Processo Taxa de Cambio Valor
22/07/2025 Ordinério 900-32.2025 8.280,00
~—Favorecido
Cdédigo Nome
34.370.234/0001-42 SUPREME CAPACITACAO E TREINAMENTO LTDA
Endereco CEP
SCS, QUADRA 2, BLOCO C, LT 99 ED. SAO PAULO, 3° ANDAR - ASA SU 70314-900
Municipio UF Telefone
BRASILIA DF 6139624401, 61983556825
~—Amparo Legal
Cdédigo Modalidade de Licitagao
174 INEXIGIBILIDADE
Ato Normativo Artigo Inciso Alinea
Lei 14.133/2021 74 1] f
Descricéo
Curso on-line de Conformidade de Registro de Gestéo.
Origem do pedido: COFIN
SEI N. 0000900-32.2025.6.01.8000
Local da Entrega
Informac&o Complementar
Sistema de Origem
SIAFI-STN
(Verséo Data/Hora Operacéao
LOOZ 22/07/2025 17:32:22 | Alteracéo 1 de 2




Sistema Integrado
de Administragao Financeira
do Governo Federal

- (\
TeESOURONACIONAL

Data e hora da consulta: 23/07/2025 15:22
Usuario: **% 289.673-**
Impressédo Completa

Nota de Empenho

~—Lista de Itens

Natureza de Despesa Total da Lista
339039 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDIC 8.280,00
Subelemento 48 - SERVICO DE SELECAO E TREINAMENTO

Seq. Descricao Valor do Item
001 Curso de Conformidade de Registro de Gestéo, com carga horaria de 20 8.280,00

horas, na modalidade on-line, a ser realizada no periodo de 15 al9 de
setembro de 2025.

Data Operacao Quantidade Valor Unitario Valor Total
22/07/2025 Inclusao 4,00000 2.070,0000 8.280,00

~—Assinaturas

Ordenador de Despesa Gestor Financeiro
FRANCISCO VALENTIM MAIA IGOR CHAVES DE MEDEIROS
**% 651.522-** *x 473.602-**
22/07/2025 17:32:22 22/07/2025 16:06:25

(Versao| Data/Hora Operacgéo )

002 22/07/2025 17:32:22 | Alteracéo ) 2 de 2
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