TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ACRE
Alameda Ministro Miguel Ferrante, 224 - Bairro Portal da Amazonia - CEP 69915-632 - Rio Branco - AC

TERMO DE REFERENCIA PARA SERVICOS N¢ 0792486 / 2025 - PRESI/DG/SAOF/COMAP/SGEC

1. DA DEFINICAO DO OBJETO

1. Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de emissdo de passagens aéreas nacionais e internacionais, incluindo emissdo, reserva, marcacgao,
remarcacdo e cancelamento, com fornecimento de bilhete eletronico solicitado preferencialmente por sistema eletrénico préprio (tipo Self Booking) ou
excepcionalmente mediante requisi¢do via e-mail, conforme as especificagdes e as condigbes estabelecidas neste Termo de Referéncia, nos termos da tabela
abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

QUANTIDADE PRECO UNITARIO POR
. Catalago de ESTIMADA DE EMISSAO DE PRECO
ITEM ESPECIFICACAO DOS SERVICOS Servico UNID BILHETES BILHETE (SERVICO
(CATSER) CONSUMO ANUAL | DE AGENCIAMENTO TOTAL
A (B)

Contratagédo de pessoa juridica para a prestagdo dos
servigos de agenciamento de viagens, especializada
em emissao de passagens aéreas nacionais,
internacionais e intermunicipais, taxi aéreo em voos
regionais, compreendendo os servigos de reservas,

o1 marcagao, cancelamento, remarcagdo, inclusdo de 3719 UNID 360 R$ 0,01 R$ 3,60

tarifas de bagagens, emissdo e entrega de bilhetes
eletronicos de passagens aéreas (e-ticket) ou de
ordens de passagens, ou vouchers, com o respectivo
“cédigo localizador”, por meio de atendimento
remoto (e-mail, telefone, sistema on-line) pelo
periodo de 24 (vinte e quatro) meses.

2
3.

. O valor estimado para a aquisi¢do das passagens e da emissédo dos bilhetes é de R$ 1.800.003,60 (um milh&o, oitocentos mil trés reais e sessenta centavos);
O valor estimado para esta contrata¢do, conforme mencionado no item 1 deste Termo de Referéncia, nao implica em qualquer compromisso futuro para a contratante. Estes
valores podem sofrer alteracoes de acordo com as necessidades;

4. Os bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, conforme indicado no Estudo Técnico Preliminar.
5. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 24 (vinte e quatro) meses, contados da assinatura do Contrato, podendo ser prorrogado por até 10 (dez) anos, na

forma do art. 107 da Lei Federal n. 14.133/2021.
6. O servigo é enquadrado como continuado, conforme indicado no Estudo Técnico Preliminar.
7. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em relagédo a vigéncia da contratacao.

2. DA FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
1. A Fundamentacgdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste

Termo de Referéncia.

2. O objeto da contratacdo estad previsto no Plano de Contratagées Anual 2025, (0724451)
3. DA DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

1. A descrigdo da solugéo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

1. DA SUSTENTABILIDADE

1. Na utilizagdo de recursos tecnoldgicos e na entrega dos servigos contratados, em conformidade com a IN SLTI/MPOG N. 01 de 19 de janeiro de 2010, os
licitantes deverao cumprir as seguintes orientagdes:
1. Assegurar que toda a comunicagao e documentagéo gerada durante a prestagédo do servigo sejam viabilizadas por meio eletronico, evitando o uso de papel e tinta para
impresséo, eliminando a geragéo de residuos sélidos.

2. DA SUBCONTRATACAO

1. Nao é admitida a subcontratagéo do objeto contratual.

3. DA GARANTIA DA CONTRATACAO

1. Nao haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico
Preliminar.

4. DA VISTORIA

1. Em virtude das caracteristicas do objeto, a avaliagdo ou vistoria prévia do local ndo é necessdria, pois a execucéo dos servigos sera realizada remotamente, nas
dependéncias da contratada.

5. DO MODELO DE E}(ECUCAO DO Ol__}]ETO
1. DAS CONDICOES DE EXECUCAO
2. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

1. Inicio da execugdo do objeto: a partir da assinatura do contrato.
2. Descrigao detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e periodicidade de execugdo do trabalho:

1. A solugdo abrange a prestagdo do servigo de empresa especializada para agenciamento na prestagdo de fornecimento de passagens aéreas e servicos
correlatos. Manter a disposicdo do CONTRATANTE, a qualquer momento, das 8h as 19h, de segunda a sexta-feira, funcionérios para atender prontamente
as solicitag6es decorrentes dos servigos contratados;

2. Apds o horério estipulado nesta alinea, nos fins de semana e feriados, a CONTRATADA deverad indicar o(a)s empregado(a)s para atenderem os casos
excepcionais e urgentes, disponibilizando para o CONTRATANTE, plantao de telefones e WhatsApp;

3. Cabera a empresa realizar a procura, a reserva e a aquisicdo do bilhete, para o dia e horario de interesse do adquirente, além de eventualmente a marcag&o
do assento e cancelamentos;

4. Prestar assessoramento para definicdo de melhor roteiro, horério e frequéncia de voos partidas e/ou chegadas, melhores conexdes e das tarifas
promocionais;

5. Encaminhar a cotacdo de horarios e valores das companhias aéreas que operam o trecho pretendido de forma padré&o a ser definida entre a contratada e a
contratante, nos prazos de 2 (duas) horas para bilhetes domésticos e 3 (trés) horas para bilhetes internacionais;

6. Proceder a emisséo de bilhetes eletronicos para outras localidades no Brasil e/ou no Exterior, a disposigdo do passageiro, na companhia mais préxima e/ou
nos aeroportos, informando o cédigo e a empresa, assim como o seguro viagem internacional;

7. Efetuar o endosso de passagem respeitando o regulamento das companhias aéreas;

8. Providenciar a realizacdo de check-in para autoridades, quando houver necessidade;

9. As tarifas praticadas devem ser aquelas praticadas pelas Companhias Aéreas, sem comissionamento. Quaisquer valores a titulo de comissao, incentivos ou
qualquer outro valor com o mesmo fim, deveréo ser repassados a CONTRATANTE, sob pena de aplicagdo das penalidades previstas no Contrato;

10. Fornecer, sempre que solicitado pelo CONTRATANTE, a comprovagdo dos valores vigentes das tarifas a data da emissdo das passagens, por companhia
aérea;
11. Local: Os servigos podem ser entregues eletronicamente e sua execug@o pode ocorrer em qualquer parte do territdério nacional.

3. DA ESPECIFICACAO DA GARANTIA DO SERVICO (art. 40, 8§12, inciso III, da Lei n® 14.133, de 2021

1. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n? 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

4. DOS DEVERES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

1. Prestar as informacdes e os esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados pelo(s) representante da CONTRATADA.
2. Dirimir as duvidas que surgirem no curso da prestagao dos servigos.
3. Fiscalizar o perfeito cumprimento do objeto e das obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, inclusive quanto a continuidade dos servigos que nédo deverao ser
interrompidos, ressalvados os casos de for¢a maior, comunicados, justificados e aceitos pelo CONTRATANTE.
4. Documentar as ocorréncias realizadas.
5. Comunicar a CONTRATADA, por escrito, as possiveis irregularidades observadas no decorrer da prestacao do servigo para a imediata adogédo das providéncias
necessarias.
. Comunicar a CONTRATADA, por escrito, toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execugdo do servigo.
. Rejeitar os servigos executados em desacordo com as obrigacoes assumidas pela CONTRATADA, exigindo sua corregdo.
. Atestar as notas fiscais/faturas, desde que tenham sido entregues como determina o Contrato, verificar os relatérios apresentados e encaminhar as notas
fiscais/faturas devidamente atestadas, em tempo habil, para pagamento do prazo determinado.
9. Efetuar o pagamento, no prazo e nas condi¢des indicadas neste instrumento, que estiverem de acordo com as especificagdes, e comunicar a CONTRATADA
quaisquer irregularidades cu probiemas que pesamvinyiabilizar 08 pagamentos.

(el Ne))



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art40%C2%A71
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8078compilado.htm

5.

10. Aplicar a CONTRATADA as penalidades contratuais e regulamentares cabiveis, garantidos o contraditério e ampla defesa.

11. Verificar se a CONTRATADA cumpre a exigéncia quanto a reserva de cargos previstos em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia
Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas.

12. Identificar os itens a serem acompanhados durante a execugao dos servigos, com base no modelo de gestdao, no modelo de execugao do contrato, na especificagao
de requisitos, nas responsabilidades e na proposta da CONTRATADA.

DOS DEVERES E RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA
1. Atender as disposigdes legais e regulamentares, inclusive as orientacdes determinadas pela CONTRATANTE, pertinentes ao objeto a ser executado, objetivando
o fiel cumprimento do contrato, responsabilizando-se pelos produtos contratados, nos termos da legislagao vigente.
2. Indicar ao TRE-AC, por escrito, em até 05 (cinco) dias corridos apds a assinatura do contrato:
a. os nomes, e-mail e telefones de contato dos(as) funcionarios que atenderao as requisi¢cdes dos bilhetes objeto do presente e orientarao quanto ao
funcionamento e eventuais problemas em relagdo ao sistema Self-Booking;
b. um(a) funcionério(a) que possa ser contatado para pronto atendimento fora do horario comercial, nos fins de semana e feriados, por telefone fixo ou mével,
para a solugdo de casos excepcionais e urgentes, inclusive emissdo de bilhetes que possam ocorrer nesses periodos.

3. Indicar, por intermédio de e-mail (setran@tre-ac.jus.br) a este Tribunal, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, novo(a) preposto(a), nas ocasides em que
houver a substituicdo daquele(a) indicado(a) que desempenhara as mesmas atribuigées do(a) primeiro(a), quais sejam: a representacdo da CONTRATADA
perante a CONTRATANTE, para fins operacionais e financeiros, disponibilizando informacdes e atendendo as reivindicagdes ou reclamagdes que porventura
surgirem durante a execugao do contrato.

4. Responsabilizar-se por prejuizo causado diretamente ao patriménio do TRE-AC ou a terceiros(as) por qualquer de seus (suas) funciondrios(as), representante ou
preposto(a) decorrente de sua culpa ou dolo, apurados apds regular processo administrativo.

5. Responsabilizar-se por todas as obrigagdes sociais, trabalhistas, encargos previdenciarios, inclusive seguro de acidentes de trabalho ou outro necessério, como
também o 6nus de indenizar todo e qualquer prejuizo pessoal ou material que possa advir direta ou indiretamente ao TRE-AC ou a terceiros(as), no exercicio de
sua atividade.

6. Responsabilizar-se por todos os impostos, taxas, licengas e registros na Administracdo Regional da Cidade de Rio Branco-AC, INSS e outros 6rgaos publicos
Municipais, /estaduais ou Federais que se fizerem necessarios, devendo apresentar ao TRE-AC as Guias de Recolhimento (INSS, FGTS e outras) e certiddes
solicitadas.

7. Disponibilizar, desde o primeiro dia da execugdo contratual, acesso gratuito ao seu sistema eletronico proprio (tipo Self Booking via internet), de forma a
possibilitar a CONTRATANTE efetuar as cotagdes, reservas e emissdes de passagens aéreas, bem como de numero de telefone e e-mail direto, para atendimento.

8. O sistema eletronico proprio (tipo Self Booking), a ser disponibilizado via internet pela CONTRATADA, consiste numa ferramenta que deve permitir a
CONTRATANTE acesso gratuito me tempo real, durante 24 (vinte e quatro) horas por dia, 7 (sete) dias por semana, aos sistemas de reserva da companhias
aéreas, de forma a disponibilizar inteligentes critérios de busca que mostrem todas as possiveis situagées de voos,trechos, datas, pregos de tarifas
(reembolsaveis ou nédo), tarifas promocionais ou reduzidas e outros parametros hébeis a permitir as condigdes mais vantajosas a CONTRATANTE, de acordo com
as caracteristicas das viagens autorizadas e demais disposi¢des contratuais.

9. Fornecer, sempre que solicitado, tabelas contendo horarios, nimeros de voos, duragédo das viagens, escalas e aeroportos de embarque e desembarque dos(as)
passageiros(as) e valor da franquia das bagagens.

10. Efetuar a troca imediata da passagem, em caso de cancelamento de voo. assegurando o embarque no voo de horario mais préximo do cancelado, ainda que de
outra companhia aérea, ressalvados os casos de impossibilidade justificada e aceita pela CONTRATANTE.

11. Nos casos em que haja impossibilidade de utilizagdo dos bilhetes ou passagens pela CONTRATANTE, a CONTRATADA devera objetivamente, proceder ao
reembolso dos valores daqueles ja emitidos e pagos, sem maiores embaragos.

12. Alterar horérios de voos, quando solicitado pela CONTRATANTE, sempre que haja disponibilidade em qualquer companhia aérea que opere no percurso
desejado, diferente do previamente confirmado em bilhete de passagem ja emitido, providenciando o respectivo endosso ou cancelamento ou substituicdo do
bilhete, se necessario e previsto pela companhia aérea.

13. Faturar, sempre que possivel, as diferencas tarifarias e os trechos que as originaram em um mesmo documento fiscal.

14. Apresentar, més a més, as faturas emitidas pelas companhias aéreas referentes as passagens aéreas compradas pela CONTRATANTE. A apresentacdo estd
condicionada ao pagamento da préxima fatura da CONTRATADA (conforme Acérddo n® 1.314/2014 - Plenario do Tribunal de Contas da Uni&o).

15. Encaminhar, em uma unica fatura, os trechos de ida e volta de um(a) mesmo(a) passageiro(a), sempre que possivel.

16. N&o acumular faturamento, apresentando as notas fiscais/faturas, no maximo, mensalmente.

17. Repassar a CONTRATANTE todas as tarifas promocionais ou internacionais concedidas pelas companhias aéreas, inclusive as oriundas de tarifas-acordo (tarifa
negociada entre a CONTRATADA e a companhia aérea). bem como as vantagens e/ou bonificages em decorréncia da emiss&o. em conjunto, de um determinado
numero de passagens sempre que atendidas as exigéncias regulamentares para esse fim.

18. Adquirir das companhias aéreas ou de outra agéncia de viagem consolidadora os bilhetes de passagens aéreas, caso haja ruptura do contrato com a agéncia de
vigem consolidadora.

19. Apresentar, no prazo de 8 (oito) dias tteis, a contar da ruptura do contrato mencionado no subitem anterior instrumento contratual com as companhias aéreas
ou com a nova agéncia de viagem consolidadora, a fim de que o fornecimento de passagens aéreas nao sofra descontinuidade.

6. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

1.

2.
3.

10.

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

Na forma do art. 95 da Lei n. 14.133/2021, seré firmado contrato.

As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletronica para esse fim.

. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgédo ou entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para

apresentagéo do plano de fiscalizagdo, que conterd informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do
objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

. A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos.
. O fiscal técnico do contrato, quando houver, acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo

a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengéo das condig6es de habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as

glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

. O gestor do contrato - ou a equipe de gestao - coordenard a atualizagao do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros

formais da execugéo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacoes
contratuais, elaborando relatdrio com vistas a verificagdo da necessidade de adequacgdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracédo.

. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabiliza¢édo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido

pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n. 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso (Decreto n. 11.246, de 2022,
art. 21, X).
Além do disposto acima, a fiscalizacao contratual obedecerd as seguintes rotinas:

QUADRO - ROTINA DE FISCALIZACAO CONTRATUAL

COMPETENCIA MES/ANO. A nota fiscal emitida a partir do 12 dia 1til do més seguinte a prestacio do servico sera
ITEM instruida com documentos comprobatoérios do més anterior (ex. NF de fevereiro, emitida em marco, e comprovantes
referentes ao més de janeiro)

NAO

I NOTAS FISCAIS SIM PARCIAL NAO SE OBSERVACAO
APLICA

1 A nota fiscal confere com o valor do contrato ou apostila?

2 O CNP]J da contratada contido na NF é o mesmo que consta no contrato?

3 A competéncia é a do més de andlise?

4 O tomador é o TRE/AC?

5 A descrigéo do servigo corresponde com o objeto do contrato?

B ~ NAo B

11 ORDEM DE SERVICO / EXECUCAO SIM PARCIAL NAO SE OBSERVACAO
APLICA

1 Houve emissao e entrega de ordem de servigo - OS ou requisigao formal?

2 O servigo foi executado no prazo definido?

3 O servigo foi executado na quantidade definida na OS ou requisicdo?

4 O servigo foi executado com as caracteristicas especificadas no edital e no contrato?

5 H4é garantia contratual vigente?
NAO

I CERTIDOES DE REGULARIDADE SIM PARCIAL NAO if’LI CA OBSERVACAO

1 Consta certidao de regularidade com o FGTS?

2 Consta certidao de regularidade trabalhista - CNDT?

3 Consta certidao de regularidade com tributos federais?

4 Consta certidao de regularidade com tributes estaduais?




v

Consta certidao de regularidade com tributos municipais?
NAO

OUTRAS OCORRENCIAS SIM PARCIAL NAO SE OBSERVACAO
APLICA

As demandas foram atendidas em quantidade, qualidade e no prazo definidos pelo contrato, ou em prazo que o fiscal considere
razodvel?
O solicitante/usuario esta satisfeito com o resultado?

7. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

1. A avaliagéo da execugéo do objeto utilizarad o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), o qual servira para aferir a qualidade da prestacdo dos servigos conforme descrito
neste item. Haverd redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos sempre que a contratada:

1.

2.
3.
4.

ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou
deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
A utilizacdo do IMR néo impede a aplicagao concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da prestacao dos servigos.
A aferigdo da execugdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios/indicadores minimos de desempenho para aferigcdo da qualidade da
prestagao do servigo:
1. Os indicadores minimos de desempenho para aferi¢ao da qualidade da prestagao do servigo, sdo os seguintes:

QUADRO - CRITERIOS DE ADEQUACAO DO SERVICO A QUALIDADE ESPERADA

IT

U WN -

10
11

12

ENS

ADEQUACAO DO SERVICO A QUALIDADE ESPERADA - Contrato n? ____ [/ Contratada: | MES: ____/ANO:

ATIVIDADES RELEVANTES SIM PARCIALMENTE NAO NAO SE APLICA OBSERVACAO
Mantém canal de comunicagéo que viabiliza o recebimento das demandas no prazo definido pelo contrato

Apresenta as certidées de regularidade fiscal exigidas no contrato (FGTS, Previdéncia Social, CNDT)

Realiza as entregas dos servicos definidos nas ordens de servigo - OS ou Requisi¢des

Apresenta o quantitativo minimo de pessoal para viabilizar a prestagdo do servico

Realiza as entregas dos servigos nas quantidades definidas na OS ou Requisi¢des

Realiza as corregdes dos servigos no prazo contratual ou em prazo considerado razoavel pela fiscalizagdo

Indica e mantém durante a execugao do contrato o preposto

Outros

TOTAL

ATIVIDADES CRITICAS SIM PARCIALMENTE NAO NAO SE APLICA
Mantém a prestagdo do servigo durante toda a vigéncia do contrato

Atende e responde as convocagdes da fiscalizagdo quando demandado

Outros

TOTAL

FATORES FORA DO CONTROLE DO PRESTADOR SIM PARCIALMENTE NAO NAO SE APLICA
Outros

TOTAL

5. A avaliagédo de adequacgao do servigo a qualidade esperada devera ser mensal, e anexada pela fiscaliza¢do junto com a certidao de prestacédo do servigo, para fins de
pagamento da fatura.

6. Dentre os itens relacionados no tépico 7.1.4.1, somente os itens 1 a 10 serdo considerados para adequar o pagamento a conformidade dos servigos prestados. Apenas
para a justa adequagdo do pagamento, o item marcado como NAO SE APLICA sera considerado como SIM (ex: 6 itens SIM + 3 NAO SE APLICA = pagamento de 100% da
fatura, com 9 itens atendidos, conforme tabela a seguir):

QUADRO - APURACAO DA ADEQUACAO DO PAGAMENTO

ITENS QUANTIDADE DE ITENS ADEQUACAO DO
AVALIADOS 'SIM' E 'NAO SE APLICA' PAGAMENTO
0,
9a10 Pagamento de 100% da fatura
mensal
Pagamento de 98% da fatura
5a8
mensal
lal0 3a4d Pagamento de 96% da fatura
mensal
Pagamento de 95% da fatura
0a2
mensal

7. Os itens de 1 a 10 com avaliagdo parcial ou negativa, deveréo ser objeto de notificagdo a contratada, sem prejuizo das adequagdes de pagamento. As falhas injustificadas
ou ndo sanadas serdo passiveis de aplicagao de penalidades e/ou rescisao contratual.
8. O item 12 do quadro QUADRO - CRITERIOS DE ADEQUACAO DO SERVICO A QUALIDADE ESPERADA constante do tépico 7.1.4.1 deve ser preenchido pela
fiscalizagao (se ocorrer) mas nao tera reflexo na adequagao do pagamento. Serve apenas para registro do histérico de ocorréncias que estdo fora do controle do prestador,
mas que podem interferir na adequada execugdo do contrato.
9. As adequagdes nos pagamentos estardo limitadas a uma faixa especifica de tolerancia, abaixo da qual o contratado se sujeitard ao redimensionamento do pagamento e
as sangoes legais, se for o caso.
10. O n&o atendimento das metas, por infima ou pequena diferenca, a critério da fiscalizagéo, podera ser objeto apenas de notificagdo nas primeiras ocorréncias, de modo a
nao comprometer a continuidade da contratagéao.
11. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrugdo Normativa SEGES/MP n? 05, de 2017, serd indicada a retengédo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a contratada:

1. ndo produziu os resultados acordados;

2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima exigida;

3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execucéo do servigo, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

2. DA LIQUIDACAO

1.

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de 10 (dez) dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta segéo,
prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n? 77/2022.

O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagéo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas
cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

1. o prazo de validade;

a data da emisséao;

os dados do contrato e do 6rgao contratante;
o periodo respectivo de execugao do contrato;
o valor a pagar; e

@k wN

eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficard
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovagdo da regularizacdo da situagdo, sem 6nus ao
contratante;

A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da comprovagéo da regularidade fiscal, constatada por meio
de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

A Administragédo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengao das condigdes de habilitagédo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo
que impega a participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgéo ou entidade, que implique proibigdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

Constatando-se, junto ao SICAF, a situagao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

Né&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidadg fiscal quanto 2 inadimpiéncia de contratade, bem como quanto acexisténeia de paganiento arser efetuado, para-gue sejam acionados os meios
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10.

pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao contratado a ampla defesa.

Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nédo
regularize sua situagdo junto ao SICAF.

3. DO PRAZO DE PAGAMENTO

1.

O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizacdo da liquidagdo da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos
da Instrucdo Normativa SEGES/ME n® 77, de 2022.

Pelos eventuais atrasos dos pagamentos, desde que a contratada ndo tenha concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que a taxa de
compensagdo financeira devida, entre a data que o pagamento deveria ter ocorrido e a correspondente ao efetivo adimplemento da obrigagdo, sera calculada
mediante a aplicagédo da seguinte férmula:

EM=IxNxVP

Na qual:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

I = Indice de compensagéo financeira = 0,00016438, assim apurado:

I= (OIX) I=(6/100 1=0,00016438
365 365

TX = Percentual da taxa anual = 6%.

3. A compensagao financeira sera incluida em fatura/nota fiscal emitida posteriormente a ocorréncia.

4. DA FORMA DE PAGAMENTO

1.

No o oe

O pagamento sera realizado mediante ordem bancaria ou por OBPIX, por meio do Banco do Brasil S/A, em moeda corrente, até 05 (cinco) dias tuteis, contados a
partir do recebimento da nota fiscal/fatura, apds o recebimento definitivo dos bens ou dos servigos atestados pelo fiscal e autorizado pelo gestor do contrato,
aplicadas as retengdes legais, inclusive quanto a legislagdo municipal do imposto sobre servigos.

Para o pagamento por meio de OBPIX serdo aceitas chaves PIX nos formatos CPF/CNP]J, email, numero de celular ou chave aleatéria.

Poderéd ainda o pagamento via OBPIX utilizar apenas o domicilio bancéario (banco, agéncia e n® de conta), desde que haja chave PIX cadastrada para o domicilio
bancario, exigindo-se, contudo, que a contratada informe tratar-se de conta corrente ou conta poupanga.

O pagamento via OBPIX ndo serd realizado caso apresentado apenas imagem de QR-Code.
considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributéria prevista na legislagéo aplicavel.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacao do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagdo vigente.

5. DA CESSAO DE CREDITO

1.

6.

E admitida a cessdo fiducidria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instrucédo
Normativa SEGES/ME n? 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste presente topico.

As cessoes de crédito néo fiduciarias dependerdo de prévia aprovagéo do contratante.
A eficacia da cessao de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Administragdo, esta condicionada a celebragao de termo aditivo ao contrato administrativo.

Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as condi¢bes de habilitacdo por parte do contratado (cedente), a
celebragdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do
cessionario, bem como a certificagdo de que o cessiondrio nao se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor,
ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer
JL-01, de 18 de maio de 2020.

O crédito a ser pago a cessiondaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela execucédo do objeto contratual, restando absolutamente
incélumes todas as defesas e excegbes ao pagamento e todas as demais cldusulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito
publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagao do
fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragao.

A cessdo de crédito nao afetara a execucdo do objeto contratado, que continuard sob a integral responsabilidade do contratado.

8. FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR
1. DA FORMA DE SELECAO E CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA

1.

O fornecedor seré selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocédo do
critério de julgamento pelo menor preco da taxa de administracao;

Devera ser adotada modo de disputa por lances: aberto e fechado.
O preco estimado sera divulgado.

Nao serd exclusiva a participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte no certame (art. 42, L. 14.133/2021), pois o valor estimado da contratacdo é
superior a R$ 80.000,00 (oitenta mil reais).

2. DAS EXIGENCIAS DE HABILITACAO:
1. DA HABILITACAO JURIICA

1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério
nacional (art. 62, VIII, L. 14.133/2021).

2. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: inscri¢cdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme
Instrucdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marcgo de 2020.

6. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério
de seus administradores;

7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz.

8. Sociedade cooperativa: ata de fundacgao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito
no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9. Agricultor familiar: Declaracdao de Aptiddo ao Pronaf - DAP ou DAP-P vdlida, ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de
Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do_art. 42, §2° do Decreto n® 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

10. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS - CEI, que comprove a qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos
da Instrucdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).
11. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidacao respectiva.

2. DA HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

1. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do

~

Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da-FazendaNacional:
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3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a apresentagao de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943;

5. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade
e compativel com o objeto contratual;

6. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, se exigivel, relativa a atividade em cujo exercicio contrata
ou concorre.
3. DA QUALIFICACAO ECONOMICA-FINANCEIRA

1. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua
participacdo na licitagdo (art. 52, inciso II, alinea “c”, da Instrucdo Normativa SEGES/ME n? 116, de 2021), ou de sociedade simples;
2. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

1. Caso seja positiva a certiddo de recuperagdo judicial ou extrajudicial, a licitante deve apresentar, no mesmo ato, a comprovacao de que o respectivo plano
de recuperacao foi acolhido judicialmente, na forma do art. 58 daL.ein.2 11.101, de 09 de fevereiro de 2005, sob pena de inabilitagao;

2. A licitante em recuperagdo judicial ou extrajudicial, com plano de recuperagéo judicialmente acolhido, deverd, ainda assim, comprovar todos os demais
requisitos de qualificagdo previstos no edital e em seus anexos.

4. DA QUALIFICACAO TECNICA

1. Certificado de Registro (cadastro) da licitante junto ao Ministério do Turismo, conforme disposto no art. 22 da Lei n° 11.771/2008 e art. 18 do Decreto n°
7.381/2010;

2. Atestado(s)/Declaragdo(s) de Capacidade Técnica emitidos por pessoa juridica de direito publico ou privado que comprove ter o licitante desempenhado de
forma satisfatoria atividade pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto desta licitagéo.

3. Para fins de compatibilidade serao considerados a prestagdo de servicos de agenciamento de viagens e fornecimento de bilhetes de passagem,
concomitantemente, em quantidades somadas correspondentes ao minimo de 10% (dez por cento) das quantidades de bilhetes de passagem aéreas.

1. Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execugdo, exceto se
firmado para ser executado em prazo inferior.

2. A licitante deve disponibilizar, quando solicitado, todas as informacdes necessdrias a comprovacdo da legitimidade dos atestados apresentados,
fornecendo, dentre outros documentos, cépia do contrato que deu suporte a contratagdo, enderego atual da contratante e local em que foram prestados os
Servicos.

3. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:
unidade de bilhetes emitidos para entes publicos.

4. Serd admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo, a apresentagdo e o somatdrio de diferentes atestados executados de forma
concomitante.

4. Comprovante de que mantém relagdes comerciais vigentes com empresas de transportes aéreos que atuem no territério nacional, no minimo, LATAM, Gol e
AZUL.

5. Caso admitida a participagdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentagao complementar:

1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de
inscrigdo e a comprovacdo de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 42, inciso XI, 21, inciso I e 42,
§82%a 62da Lein. 5.764, de 1971;A declaragdo de regularidade de situagédo do contribuinte individual - DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;

A comprovagdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessérios a prestacdo do servigo;
O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;
A comprovagdo de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executarao o contrato; e

ook W

Os seguintes documentos para a comprovacgdo da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de fundagdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que
o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocagdo das trés ultimas assembleias gerais
extraordindrias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da
sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagao;

6. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lein. 5.764, de 1971, ou uma declaragao, sob as penas da lei, de que
tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao fiscalizador.

5. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

1. O custo estimado total da contratacdao para 24 (vinte e quatro) meses é de R$ 1.800.003,60 (um milhdo, oitocentos mil, trés reais e sessenta
centavos), este custo inclui tanto os valores a serem repassados a empresa contratada para a aquisicdo das passagens aéreas quanto os valores referentes ao
servigo de agenciamento de viagens.

2. Os precos inicialmente contratados séo fixos e irreajustdveis no prazo de um ano contado da apresentacao da proposta comercial.

Na ocorréncia excepcional de prorrogacgdo contratual, independentemente de pedido do contratado, os pregos iniciais poderdo ser reajustados, mediante a
aplicacéao, pelo Contratante, da variacdo acumulada do Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IPAC;

4. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, em casos de outras excepcionais prorrogagdes contratuais, o interregno minimo de um ano sera contado da data de
inicio dos efeitos financeiros do inicio ultimo reajuste ocorrido.

5. No caso de atraso ou ndo divulgagdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagard ao Contratado a importancia calculada pela dltima variagédo
conhecida, liquidando a diferencga correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s). Na ocorréncia dessa hipdtese, fica o Contratado
obrigado a apresentar memoria de célculo referente ao reajustamento de pregos do valor remanescente.

6. Nas aferigdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste serd(éo), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma néo possa(m) mais ser utilizado(s), seréd(do) adotado(s),
em substituigao, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

8. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio
de termo aditivo.

6. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA
1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orgamento Geral da Unido.

2. Os gastos resultantes desta contratagéo sédo estimados e estdo estritamente condicionados a disponibilidade orgamentéaria.

ACAO: 10.14102.02.122.0570.20GP.0012
PTRES: 167559

ADM PASMEM
ADM PASSAG
Planos internos: AC CAPPAC
FUN PASMEN1
FUN PASMEN2

Despesa agregada: 33.90.33.01

3. A dotagao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao da Lei Orgamentdria respectiva e liberagao dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

9. DAS INFRACOES E SANCOES APLICAVEIS
1. SANCOES: Na ocorréncia das infragées administrativas descritas adiante, poderdo ser aplicadas as sangoes previstas no art. 156 da Lei n. 14.133/2021, na forma
seguinte:
1. Adverténcia: pela cometimento da infragdo administrativa de dar causa a inexecucgao parcial do contrato, quando ndo se justificar a imposigédo de
penalidade mais grave;
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1. Multa: de 0,5% (meio por cento) a 30% (trinta por cento), de acordo com a gravidade da conduta, do valor do contrato celebrado ou da obrigagao
inadimplida, aplicada ao responséavel por qualquer das seguintes infragées administrativas:

I. dar causa a inexecugdo parcial do contrato. Pena: multa de 0,5 a 15%;;
II. dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragao, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo. Pena: multa de 15% a 30%);
III. dar causa a inexecugdo total do contrato. Pena: multa de 15% a 30%;
IV. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado. Pena: multa de 0,5 a 15%;
V. prestar declaragao falsa durante a execucao do contrato. Pena: multa de 15% a 30%;
VI. praticar ato fraudulento na execugdo do contrato. Pena: multa de 15% a 30%;
VII. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza. Pena: multa de 15% a 30%;
VIII. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao. Pena: multa de 15% a 30%; e
IX. praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
X. Pena: multa de 15% a 30%.

2. Multa de Mora: Atraso injustificado na execucdo do contrato; Pena: multa de mora, no valor de 0,5 (cinco décimos por cento) por cada dia de atraso sobre o
valor do contrato, até o maximo de 10% (dez por cento).

3. Impedimento de licitar e contratar: quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e impedird o responsavel de licitar ou contratar no ambito
da Administracao Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sangdo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, por qualquer das seguintes
infragoes administrativas:

I. dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administracgdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
II. dar causa a inexecugéo total do contrato;
III. ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;
4. Declaracao de inidoneidade: impedira o responséavel de licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos,
pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis), por qualquer das seguintes infragées administrativas:
I. prestar declaragdo falsa durante a execugao do contrato;
II. praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
III. comportar-se de modo inidoéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
IV. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagédo; e
V. praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n® 12.846, de 12 de agosto de 2013;

1. Se justificada seréa aplicada penalidade mais grave:

a. dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracao, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo;

b. dar causa a inexecugéo total do contrato;

c. nédo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado.

d. ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado.

5. A aplicacgdo das sangdes previstas neste Capitulo ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigagdo de reparacgdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156
§99, da Lein® 14.133, de 2021).
. Todas as sangdes previstas neste Capitulo poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §72, da Lei n? 14.133, de 2021).
. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimag&o.
. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda
desse valor, a diferenca seré descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente.
9. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, a contar da
data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.
10. A aplicagdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento
previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133/2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracao de inidoneidade
para licitar ou contratar.

(el Ne))

. Na aplicacéo das sangdes serdo considerados:

a. natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b. as peculiaridades do caso concreto;

c. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d. os danos que dela provierem para o Contratante; e

e. aimplantacgéo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos drgédos de controle.

. Os atos previstos como infra¢des administrativas na Lei n? 14.133/2021, ou em outras leis de licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam

tipificados como atos lesivos na Lei n? 12.846/2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei.

. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos

ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e socios com poderes de administragéo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagédo de coligagdo ou controle, de fato
ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplica¢do da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as

sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas
(Cnep), instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal.

. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n?

14.133/2021.

. Os débitos do contratado para com a Administragdo contratante, resultantes de multa administrativa e/ou indenizagdes, nao inscritos em divida ativa, poderao ser

compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o
contratado possua com o mesmo 6rgao ora contratante, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n?° 26 de 13/2022.

10. LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS (Lei 13.709/2018)

1.

E proibido a contratada a utilizacdo de todo e qualquer dado pessoal repassado em decorréncia da execucao contratual para finalidade distinta daquela do objeto da
contratacgdo, sob pena de responsabiliza¢do administrativa, civil e criminal.

A contratada deverd manter sigilo e confidencialidade de todas as informagdes — em especial os dados pessoais e os dados pessoais sensiveis — repassados em
decorréncia da execucdo contratual, em consonancia com o disposto na Lei n® 13.709/2018 (Lei Geral de Protegao de Dados Pessoais - LGPD), sendo vedado o
repasse das informacoes a outras empresas ou pessoas, salvo aquelas decorrentes de obrigagdes legais ou para viabilizar o cumprimento do instrumento contratual.

A contratada responderd administrativa e judicialmente caso cause danos patrimoniais, morais, individuais ou coletivos, aos titulares de dados pessoais repassados
em decorréncia da execugdo contratual, por inobservancia a Lei Geral de Protecdo de Dados.

Em atendimento ao disposto na Lei Geral de Prote¢do de Dados, a Administragdo, para a execugdo do servigo objeto deste contrato, terd acesso a dados pessoais
dos representantes da contratada, tais como nimeros do CPF e do RG, enderegos eletronico e residencial, e copia do documento de identificagdo.

A contratada devera ter ciéncia da existéncia da Lei Geral de Protecdao de Dados e se compromete a adequar todos os procedimentos internos ao disposto na
legislagdao com o intuito de proteger os dados pessoais repassados pelo contratante.

A contratada fica obrigada a comunicar ao contratante em até 24 (vinte e quatro) horas qualquer incidente de acessos néo autorizados aos dados pessoais, situagdes
acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteragdo, comunica¢do ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito, bem como adotar as providéncias
dispostas no art. 48 da Lei Geral de Prote¢do de Dados.

EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO
Orfeu Bento Assem

Sidney Branddao Mendes

ORFEU BENTO ASSEM
Secdo de Transportes
SETRAN/COSEG/SAOF


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2013/Lei/L12846.htm#art5
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2013/Lei/L12846.htm#art5
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art156%C2%A79
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art156%C2%A77

SIDNEY BRANDAO MENDES
Secdo de Gestdo de Contratos
SGEC/COMAP/SAOF
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