TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ACRE
Alameda Ministro Miguel Ferrante, 224 - Bairro Portal da Amazdnia - CEP 69915-632 - Rio Branco - AC

TERMO DE REFERENCIA PARA COMPRAS N¢ 0677879 / 2024 - PRESI/DG/SAOF/COMAP

1. DA DEFINICAO DO OBJETO

1.1 Aquisicdao de material grafico, a fim de atender as necessidades da Assessoria de Gestdo Eleitoral do
Tribunal Regional Eleitoral do Acre, conforme condicOes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

1.2 Detalhamento dos bens que compoem a solugao:

ITEM DESCRICAO DO MATERIAL UNIDADE QUANT CODIGO

MANUAL DO MESARIO (LIVRETO)

Especificacao: Papel capa e miolo: AP 75g/m?
Total estimado de paginas (capa e miolo): até 40 (quarenta) paginas )
01 Formato fechado: A4 unidade 10.200
Formato aberto: A3
Acabamento: com grampos
Padrao de cor: 4/4 (CMYK)

ETIQUETA AUTOADESIVA PARA IDENTIFICACAO DE MIiDIAS DE

CARGA E MIDIAS DE VOTACAO/APLICACAO - Papel autoadesivo Hotmelt

25g/m? atoxico; Frontal: Offset branco fosco 60 a 75g/m?; Liner: Couché 80 a

90g/m?; Acabamento: meio-corte para destacar cada etiqueta individualmente;

Tamanho da etiqueta: 39,5mm (comprimento) x 22,5mm (altura); Folha cartela com
com 04 (quatro) carreiras lineares de 10 (dez) etiquetas, com picote e espaco
entre as colunas: 8mm. Total por cartela: 40 etiquetas; Acondicionamento: que
resguarde a integridade das etiquetas.

Modelos: 0660440 - midia de carga e 0660439 - midia de
votagdo/aplicacao.

02 90

40 etiquetas

ETIQUETA AUTOADESIVA PARA IDENTIFICACAO DE MIDIAS DE

RESULTADOS E MIDIAS ESPECIAIS - Papel autoadesivo Hotmelt 25g/m?

atéxico; Frontal: Offset branco fosco 60 a 75g/m?; Liner: Couché 80 a 90g/m?;

Acabamento: meio-corte para destacar cada etiqueta individualmente; cartela com

03 Tamanho da etiqueta: 65mm (comprimento) x 45,5mm (altura); Folha com 400

03 (trés) carreiras lineares, sendo que 1 com 5 etiquetas e 2 com 06 etiquetas, 17etiquetas

com picote e espago entre as colunas: 2mm. Total por cartela: 17 etiquetas;

Acondicionamento: que resguarde a integridade das etiquetas.

Modelo: 0660437 - midia de resultados e 0660478 - midias especiais.

ENVELOPE PARA TRANSPORTE DE MIiDIA DE RESULTADO

Formato A6, em papeldao na cor pardo, dimensdes: 139mm de largura
(mais aba colavel de fechamento de 35mm) por 120mm de altura, com fita

04 adesiva dupla face na aba, c¢/ impressdao na cor preta frente. unidade 3.500
Empacotados/embalados em volumes que contenham 10 unidades.

OBS: dimensoes conforme modelo 0660454, sem necessidade de
plastico bolha interno.

1.3 Os bens objeto desta contratacao sao caracterizados como comuns, pois os padroes de desempenho e
qualidade podem ser objetivamente definidos por meio de especificacbes usuais no mercado, segundo o
critério previsto no pardgrafo tinico do art. 28 da Lei n.2 14.133 de 01 de abril de 2021.

2. DA FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 A Fundamentacgdo da contratagdo e de seus quantitativos foram realizadas a partir de levantamento de
necessidades das unidades integrantes do tribunal, resultando neste Termo de Referéncia.

2.2 O objeto da contratacdo estd previsto no Plano de Contratagées Anual 2024 - PCA (0620377), conforme
detalhamento dos itens 43 e 66.

2.3 A partir de levantamento da Assessoria de Gestdo Eleitoral do Tribunal Regional Eleitoral do Acre, foi
estimado o quantitativo de cada material a ser adquirido com a finalidade do atendimento das demandas da
eleicao municipal de 2024.



3. DA DESCR!CAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1 A descrigdo da solugdao como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1 DA SUTENTABILIDADE

4.1.1 Na eventual contratacao, serdao exigidos critérios de sustentabilidade social e ambiental. Atender aos
critérios de sustentabilidade ambiental, respeitando as normas de protecdo ao meio ambiente, conforme
estabelecem o artigo 32 da Lei 8.666, a IN n° 01/2010 de 19 de janeiro de 2010, do Ministério do
Planejamento, Orgamento e Gestao e o Decreto n® 7.746/2012.

4.1.2 Apresentar, durante o procedimento licitatorio, declaracago de COMPROMISSO COM A
SUSTENTABILIDADE.

4.1.3 Apresentar, durante o procedimento licitatério, documentacdo que comprove o cumprimento as
normas técnicas da Associag¢do Brasileira de Normas Técnicas — ABNT, descritas no item 1.2 deste Termo de
Referéncia e a Norma Regulamentadora - NR 17.

4.1.4 DO PLANO DE LOGISTICA SUSTENTAVEL (PLS) 2021-2026, DO TRE-AC

4.1.4.1 O art. 52 da Lei n. 14.133/2021 reproduz o Principio do Desenvolvimento Sustentavel, que
recentemente fora albergado no art. 32 da Lei n. 8.666/93. Por sua vez, a Resolugao CNJ n. 347/2020
estabelece que os d6rgdos do Poder Judicidrio devem prever critérios de sustentabilidade em suas
contratagdes, tais como: métodos utilizados para avaliagdo e especificagdo de bens, materiais, servigos e
obras em funcao do seu impacto ambiental, social, cultural e econémico, no minimo, com base nos
planos de gestdo de logistica sustentavel — PLS de cada 6rgao, cuja gestdao esta prevista no art. 42 dessa
norma. Neste Tribunal, o Plano de Logistica Sustentavel (PLS) 2021-2026, foi instituido através da
Portarla TRE-AC n" 44/2022 acesswel no link [https://www.tre-

021 202GZ@@download[fﬂe[PLS TRE _AC 2021 2016 NUSAM _v.3.pdf].

4.1.4.2 poés consulta ao referido Plano, verificou-se que na pagina 26 - Compras Sustentaveis. Objetivo:
ampliar a quantidade de compras sustentaveis - estd previsto como indicador 10 (Indice de Editais com
critérios de sustentabilidade publicados) - meta de 5% para o ano de 2024, e Indicador 11 (indice de
Compras Sustentaveis) - meta de 5%, sucessivamente até a vigéncia deste plano (2026).

4.1.4.3 O art. 21 da Resolugao CNJ n. 400/2021 estatui que as aquisicOes e contratacdes realizadas
pelos 6rgdos do Poder Judicidrio devem observar os critérios de sustentabilidade quanto aos bens,
servicos e obras, inclusive na execucao de reformas, na locacao, aquisicao e manutencao predial de
bens iméveis, citando, entre eles, alguns que constam da Instrucdao Normativa SLTI/MPOG n. 01/2010
que, de igual forma, também dispoe sobre critérios de sustentabilidade ambiental na aquisicdo de bens,
contratacdo de servigos ou obras pela Administracdo Publica Federal. Em razdo desses normativos,
estdo sendo exigidos das empresas prestadoras/fornecedoras os seguintes requisitos:

4.1.4.3.1 Todos os itens relacionados no subitem 4.1.4.3 acima, cuja atividade de fabricacdo ou
industrializacdo é enquadrada no Anexo I da Instrucdo Normativa IBAMA n° 13/2021, sé sera
admitida a oferta de produto cujo fabricante esteja regularmente registrado no Cadastro Técnico
Federal de Atividades Potencialmente Poluidoras ou Utilizadoras de Recursos Ambientais,
instituido pelo artigo 17, inciso II, da Lei n° 6.938, de 1981.

4.1.4.3.2 Para os itens enquadrados no Anexo I da Instrugcdo Normativa IBAMA n° 13/2021 o
Pregoeiro solicitara ao licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar que apresente ou
envie juntamente com a proposta, sob pena de ndo-aceitacdo, o Comprovante de Registro do
fabricante do produto no Cadastro Técnico Federal de Atividades Potencialmente Poluidoras ou
Utilizadoras de Recursos Ambientais, acompanhado do respectivo Certificado de Regularidade
valido, nos termos do artigo 17, inciso II, da Lei n°® 6.938, de 1981, e da Instrugcdo Normativa
IBAMA n° 13/2021e normas supervenientes e a.1) A apresentacao do Certificado de Regularidade
sera dispensada, caso o Pregoeiro logre éxito em obté-lo mediante consulta online ao sitio oficial do
IBAMA, anexando-0 a0 processo.

4.1.4.5 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto e nos
itens anteriores, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de
Contratacdes Sustentdveis da Consultoria-Geral da Unido da Advocacia-Geral da Unido (CGU/AGU) e
suas atualizacdes (0618756), instituido no ambito do TRE/AC por forca da Portaria n.2 324/2023
(0632417).

4.2 DA SUBCONTRATACAO:

4.2.1 Nao é admitida a subcontratacao do objeto contratual.

4.3 DA GARANTIA DA CONTRATACAO:
4.3.1 O prazo de garantia é aguele estabelegido na Lein; 8,078, d= 11 de setembro de 1990 (Cédigo de
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Defesa do Consumidor)

5. DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
5.1 DAS CONDICOES DE EXECUCAO:

5.1.1 O objeto a ser adquirido devera ser entregue no prédio do Tribunal Regional Eleitoral do Acre,
localizado Alameda Ministro Miguel Ferrante, 224, bairro Portal da Amazonia, Rio Branco/AC, CEP:
69.915-632, a ser recebido pela Secao de Material e Patriménio - SEMAP, sem que isso implique acréscimo
no preco constante da proposta. Telefone: (68) 3212-4328, e-mail: semap@tre-ac.jus.br e comap@tre-
acjus.br, no dia e horario programados pela Unidade, podendo ser alterado pela mesma, desde que
comunicado a empresa contratada com antecedéncia de 10 (dez) dias. Caso a empresa contratada ndo se
apresente na data determinada para a entrega e ndo apresente a devida justificativa serd aplicada, conforme
0 caso, as sancgOes previstas na Lei 14.133/2021. Todas as despesas com o carregamento, transporte,
descarregamento e entrega correrao por conta da empresa contratada.

5.1.2 O prazo de entrega do material serd de 30 (trinta) dias corridos, contados da confirmacdo do
recebimento da nota de empenho, em remessa unica.

5.1.3 Vencido o prazo inicial ou da eventual prorrogacdo, sem que os materiais requisitados tenham sido
entregues, caracterizar-se-4 descumprimento da obrigacdo pactuada e, por conseguinte, ficara a
CONTRATADA sujeita as penalidades previstas.

5.1.4 Nao serao admitidos, para efeito de recebimento, materiais que estejam em desacordo ou conflitantes
com quaisquer especificagoes prescritas neste Termo de Referéncia.

5.1.5 Havendo duvidas sobre a autenticidade/integridade dos materiais, a Secdo de Material e Patrimoénio -
SEMAP, solicitard junto ao fabricante ou a 6rgao oficial competente, o laudo técnico ou pericial.

6.6 O recebimento provisorio ocorrera no prazo de até 02 (dois) dias consecutivos, pela Segdo de
Material e Patrimo6nio - SEMAP, para posterior verificacdo da conformidade dos materiais com as
especificacbes constantes do edital.

6.7 O recebimento definitivo ocorreréd no prazo de 05 (cinco) dias consecutivos, apos a conformacdo da
aderéncia dos materiais as exigéncias do edital.

6.8 Todos os materiais deverao ser entregues embalados, contendo marca, modelo, referéncia, fabricante,
procedéncia, prazo de validade, entre outros, de acordo com a legislacdo em vigor, observada as
especificagoes constantes no edital, além de outras obrigacdes advindas de normas editadas por érgaos e
agéncias reguladoras.

6.9 Constatados defeitos ou vicios nos materiais recebidos, serd concedido o prazo de 15 dias corridos
para corrigir a irregularidade, contados da efetiva notificagao.

6.10 O Tribunal Regional Eleitoral do Acre admitira uma unica substituicdao, sem prejuizo das penalidades
previstas.

6.11 O recebimento do objeto descrito neste termo ndo exclui a responsabilidade da CONTRATADA quanto
aos vicios ocultos, ou seja, s6 manifestados quando da sua normal utilizagdo pelo TRE/ACRE, nos termos do
Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078/90).

5.2 DOS DEVERES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE
5.2.1 Proporcionar as facilidades indispensaveis a boa execucdo do objeto.
5.2.2 Relatar, por escrito, com a devida comprovacao, as eventuais irregularidades na entrega dos materiais;

5.2.3 Exigir e conferir todos os documentos listados nas obrigacées prévias da contratada, manifestando-se
por sua regularidade ou notificar a contratada para que os apresente em prazo razoavel, sob pena de ndo
celebrar o contato, sem prejuizo da aplicacao das penalidades legais e editalicias;

5.2.4 Cumprir e fazer cumprir todos os prazos e condigoes estabelecidas neste TR e no possivel contrato;

5.2.5 Reunir-se com a contratada, sempre que solicitado ou quando julgar necessario para definir detalhes
ou esclarecer aspectos relacionados a entrega de bens;

5.2.6 Assegurar, quando exigivel, o acesso dos empregados da contratada, quando devidamente
identificados, aos locais em que devam executar suas tarefas;

5.2.7 Notificar a contratada para, no prazo maximo concedido, contados do recebimento da notificagao,
cumprir obrigacbées relacionadas aos aspectos em desacordo com as regras deste TR, alertando sobre as
sancoes que poderdo ser aplicadas nas hipoteses de descumprimentos injustificados;

5.2.8 Rejeitar, através do fiscal do contrato, a entrega de material em desacordo com as obrigacées
estabelecidas neste TR e fixar prazo para a correta execucao do objeto;

5.2.9 Exercer quaisquer outras atribuicdes derivadas da lei, regulamentos, das demais normas aplicadas ou
sempre que o exigir o interesse da Administracao Publica;

5.2.10 Designar fiscal para acompanhar e fiscalizar a entrega do material.
5.2.11 Efetuar o pagamento a CONTRATADA, de acordo com as condicoes estabelecidas no ajuste.

5.2.12 Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do edquilibrio econdémico-financeiro feitos pelo
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contratado no prazo méaximo de 60 (sessenta) dias";

5.2.13 Aplicar a CONTRATADA as penalidades regulamentares e contratuais, quando for caso.

5.3 DOS DEVERES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

5.3.1 Cumprir e fazer cumprir todos os prazos e condi¢cdes para a execucao do objeto nos termos estabelecidos na
sua proposta comercial, neste TR, no edital e no instrumento de contrato, se houver;

5.3.2 Aceitar, atendendo a conveniéncia e necessidades do contratante, acréscimos ou supressoes do objeto da
contratagao em até 25 % (vinte e cinco por cento) do valor total ou estimado do contrato, na forma do artigo 125
da Lein. 14.133/2021;

5.3.3 Indicar, quando exigivel, um preposto para atender a demanda deste TR, sendo este o interlocutor da
contratada para os assuntos relativos ao cumprimento das clausulas contratuais e para participar de reunites de
acompanhamento, sempre que solicitado pelo contratante;

5.3.4 Responder solicitacdes para elucidacao de eventuais questdes relacionadas a execucao do objeto;

5.3.5 Responsabilizar-se técnica e administrativamente pelo objeto contratado, ndo sendo aceito, sob qualquer
pretexto, a transferéncia de responsabilidade a outras entidades, sejam fabricantes, técnicos ou quaisquer outros;

5.3.6 Fornecer os produtos propostos neste Termo de Referéncia de acordo com as normas da ABNT, ANVISA, ou
qualquer outra norma editada por 6rgao com autoridade sobre o item, em casos omissos valera a validade padrao
de mercado;

5.3.7 Substituir os bens ndo aprovados pela fiscalizagdao e cumprir as obrigagdes pendentes em até 15 (quinze)
dias corridos, para corrigir a irregularidade, contados da efetiva notificagdo. Sendo admitido uma ftnica
substituicdo, sem prejuizo das penalidades previstas.;

5.3.8 Comunicar ao gestor do contrato, por escrito, toda e qualquer anormalidade de carater urgente que possa
impossibilitar a execucgdo do objeto deste TR e prestar os esclarecimentos julgados necessarios;

5.3.9 Arcar com todos os custos diretos e indiretos que incidam sobre a execucao do objeto do contrato, tais
como: impostos, taxas, encargos, mao de obra, materiais, equipamentos e todos os demais incidentes;

5.3.10 Responder integralmente por perdas e danos que vier a causar ao Tribunal ou a terceiros em razao de
acdo ou omissdo, dolosa ou culposa, sua ou dos seus prepostos, independentemente de outras combinacoes
contratuais ou legais a que estiver sujeita;

5.3.11 Manter, durante toda a vigéncia do contrato, as condigdes de habilitacdo exigidas na contratacao.

5.3.12 Cumprir as demais disposi¢cdes contratuais, legais, principalmente da legislacao especifica aplicavel a
execucao do objeto do contrato.

5.3.13 Fornecer produtos novos, devidamente acondicionados em embalagens lacradas e revestir-se das
caracteristicas e especificacGes técnicas exigidas.

5.3.14 Remover as suas expensas, no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos, contados do recibo da
notificacdo, o material que foi rejeitado em razdo de divergéncia na especificagcdo ou integridade, ou tiver sido
substituido, sob pena de descarte e ou de aproveitamento por parte da Administracao.

5.3.15 Atender aos critérios de sustentabilidade ambiental, exigidos neste TR;

5.3.16 Todos os materiais deverdo ser entregues embalados, contendo marca, modelo, referéncia, fabricante,
procedéncia, prazo de validade, entre outros, de acordo com a legislagao em vigor, observada as especificacoes
constantes no edital, além de outras obrigacées advindas de normas editadas por érgédos e agéncias reguladoras.

8.17 O recebimento do objeto descrito neste termo ndo exclui a responsabilidade da CONTRATADA quanto aos
vicios ocultos, ou seja, s6 manifestados quando da sua normal utilizacdo pelo TRE/ACRE, nos termos do Cédigo de
Defesa do Consumidor (Lei n? 8.078/90).

6. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as normas
da Lein? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucgao total ou parcial.

6.2 Apds a homologacao da licitagao, em sendo realizada a contratagdo, o contrato serd substituido por nota de
empenho, nos termos do art. 95, II, Lei 14.133/2021.

6.3 As comunicagbes entre o érgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4 O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5 Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o o6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que contera
informacdes acerca das obrigagOes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacédo, das estratégias para execugao do
objeto, do plano complementar de execucao da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados
e das sangoes aplicaveis, dentre outros.

6.6 A execucdo do contrato deverda ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.

6.7 O fiscal técnico do contrato, quando houver, acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas



todas as condicoes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.

6.8 O fiscal administrativo do contrato verificarda a manutencdo das condigdes de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatoérios pertinentes, caso necessario.

6.9 O gestor do contrato - ou a equipe de gestao - coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacgoes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagbes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracao

6.10 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacao para fins de aplicacao de sancgoes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei
n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso (Decreto n. 11.246,
de 2022, art. 21, X).

7. DOS CRITERIOS DE PAGAMENTO
7.1 DO RECEBIMENTO DO OBJETO:

7.1.1 Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato, para efeito de posterior verificacao de sua conformidade com as especificacbes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta.

7.1.2 Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério,
quando em desacordo com as especificagées constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 15 (quinze) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo
da aplicacao das penalidades.

7.1.3 O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administracao, apds a verificacdo da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitagao mediante termo detalhado.

7.1.4 Para as contratacées decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o

inciso II do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 05
(cinco) dias uteis.

7.1.5 O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais.

7.1.6 No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
deverd ser observado o teor do art. 143 da L.ei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao
de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugcdo do objeto, para efeito de liquidacao e
pagamento.

7.1.7 O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao do objeto ou de saneamento
da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo durante a andlise
prévia a liquidacao de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7.1.8 O recebimento provisério ou definitivo nao excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servigco nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato.

7.2 DA LIQUIDACAO

7.2.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias uteis
para fins de liquidacao, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §22 da

Instrucao Normativa SEGES/ME n® 77/2022.

7.2.2 O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, no caso de contratagoes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que
trata o inciso IT do art. 75 da L.ei n? 14.133, de 2021.

7.2.3 Para fins de liquidacdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

I - o prazo de validade;

II - a data da emisséo;

III - os dados do contrato e do drgao contratante;

IV - o periodo respectivo de execugdo do contrato;

V - o valor a pagar; e

VI - eventual destaque do valor de retengoes tributarias cabiveis.

7.2.4 Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou circunstancia
que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apdés a comprovacao da regularizacdo da situagdo, sem Onus ao
contratante;

7.2.5 A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovagao da- regularidade fiscal, constatada per | meio,-de -consulta,  cn-line ao- SICAF ou, na
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impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentacdao mencionada no art. 68 da L.ei n® 14.133, de 2021.

7.2.6 A Administragao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das condicbes de
habilitacao exigidas no edital; b) identificar possivel razao que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito
do 6rgao ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

7.2.7 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

7.2.8 Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 0Orgdos responsaveis pela fiscalizacdao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necesséarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.2.9 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisdo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.210 Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdao realizados normalmente, até que se
decida pela rescisao do contrato, caso o contratado nao regularize sua situacao junto ao SICAF.

7.3 DO PRAZO DE PAGAMENTO

7.3.1 O pagamento sera efetuado, no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizagao da liquidacgéo
da despesa, conforme segdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n? 77, de 2022.

7.3.2 A fatura poderd ser emitida por matriz ou filial da licitante, independentemente de qual
estabelecimento tenha participado da licitagao.

7.3.3 A regularidade fiscal serd sempre exigida em relagao ao estabelecimento (matriz ou filial) que executar
a contratacdo, exceto em relacao aos tributos cuja arrecadacdo é feita de forma centralizada, caso este em
que a comprovacgdo de regularidade sera sempre exigida em relagdo ao CNPJ da matriz.

7.3.4 Das retencgoes previstas na IN SRF 1.234, de 11/01/2012: serao retidos na fonte os tributos previstos
na IN SRF 1.234, de 11/01/2012, exceto na hipétese de a Contratada ser optante do SIMPLES.

7.3.5 Quando ocorrerem eventuais atrasos de pagamento provocados exclusivamente pela Administracao, o
valor devido devera ser acrescido de atualizacdo financeira, e sua apuragdo se fard desde a data de seu
vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio
por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicagdo das seguintes férmulas:

I = (TX/100) / 365

EM =1x N x VP, onde:

I = Indice de atualizacao financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso.

7.4 DA FORMA DE PAGAMENTO

7.4.1 O pagamento sera realizado mediante ordem bancaria ou por OBPIX, por meio do Banco do Brasil S/A,
em moeda corrente, até 05 (cinco) dias uteis, contados a partir do recebimento da nota fiscal/fatura, apés o
recebimento definitivo dos bens ou dos servigos atestados pelo fiscal e autorizado pelo gestor do contrato,
aplicadas as retencgoes legais, inclusive quanto a legislagdo municipal do imposto sobre servigos.

7.4.2 Para o pagamento por meio de OBPIX serdo aceitas chaves PIX nos formatos CPF/CNP], email, nimero
de celular ou chave aleatdria.

7.4.3 Poderd ainda o pagamento via OBPIX utilizar apenas o domicilio bancario (banco, agéncia e n? de
conta), desde que haja chave PIX cadastrada para o domicilio bancéario, exigindo-se, contudo, que a
contratada informe tratar-se de conta corrente ou conta poupanca.

7.4.4 O pagamento via OBPIX nao serd realizado caso apresentado apenas imagem de QR-Code.

7.4.5 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéaria para
pagamento.

7.4.6 Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.4.7 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao retidos na
fonte, quando da realizacao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.5 DA CESSAO DE CREDITO

7.5.1 E admitida a cessao fiduciéria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo

com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n? 53, de 8 de Julho de 2020, conforme

as regras deste presente topico.
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7.5.2 As cessoes de crédito nao fiduciarias dependerdo de prévia aprovacao do contratante.

7.5.3 A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Administragdo, estd condicionada a
celebracao de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.5.4 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacao contratual de cumprimento de todas as condigées
de habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebracao do aditamento de cessdo de crédito e a
realizacao dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do
cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar
com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou
crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da I.ei n® 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer

JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.5.5 O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado)
pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excegbes ao
pagamento e todas as demais cldusulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de
direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em
conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto
de multas, glosas e prejuizos causados a Administracao.

7.5.6 A cessdo de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuarda sob a integral
responsabilidade do contratado.

8. DAS EXIGENCIAS DE HABILITACAO Para fins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar os seguintes
requisitos:

8.1 DA FORMA DE SELECAO E CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA

8.1.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade
PREGAQO, sob a forma ELETRONICA, com adogao do critério de julgamento pelo menor prego do item.

8.1.2 Devera ser adotada modo de disputa por lances aberto e fechado;
8.1.3 O preco estimado serd sigiloso, conforme justificativa apresentada no Estudo Técnico Preliminar;

8.1.4 Em razao do valor, a licitagdo sera exclusiva para empresas de pequeno porte no certame (art. 42, da
Lein. 14.133/2021):

8.2 DA HABILITACAO JURIDICA

8.2.1 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional (art. 62, VIII, da Lei n. 14.133/2021).

8.2.2 Empresario individual: inscricao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede.

8.2.3 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigcao de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacdo ficarda condicionada a verificacdo da autenticidade no  sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor.

8.2.4 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.2.5 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacao de funcionamento no Brasil, publicada
no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
ageéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa

DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

8.2.6 Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores;

8.2.7 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Puiblico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro
onde tem sede a matriz.

8.28 Sociedade cooperativa: ata de fundacgdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.2.9 Agricultor familiar: Declaragdo de Aptiddao ao Pronaf - DAP ou DAP-P valida, ou, ainda, outros
documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos

termos do_art. 42, §22 do Decreto n? 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

8.2.10 Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS - CEI, que comprove a qualificagdo como

produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009
(arts. 17a 19 e 165).

8.3 DA HABILITACAO FISCAL E TRABALHISTA

8.3.1 Prova de inscricdao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.3.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certidao expedida
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conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de
02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

8.3.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.3.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacéo
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.4 DA QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

8.4.1 Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso
se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitagdo (art. 52, inciso II, alinea “c”, da
Instrucao Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.4.2 Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°® 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso II);

8.5 DA QUALIFICACAO TECNICA

8.5.1 Atestado ou declaragao, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove o
fornecimento e implantacdo de no minimo de 25% do quantitativo minimo previsto de cada item.

8.5.2 Os atestados deverdo conter as seguintes informagées minimas: nome e cargo da pessoa que 0s assina,
quantitativo ou valor da prestacgao dos servigos.

8.5.3 A critério do pregoeiro, as licitantes deverao disponibilizar informag6ées adicionais necessarias a
comprovacao da legitimidade do(s) atestado(s) ou declaragdo(des) apresentado(s), inclusive copia de pelo
menos uma nota fiscal do servigo constante no documento apresentado.

8.5.4 Serd aceito o somatoério de atestados e/ou declaragdes para comprovar o quantitativo minimo exigido,
exclusivamente quando se referir a periodos concomitantes.

8.5.5 A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacao e que
executarao o contrato, quando for o caso, com as respectivas atas de inscricao e a comprovacao de que estao
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 42, inciso XI, 21, inciso I e

42,882%a 6%2da lein. 5.764, de 1971;

8.5.6 A declaracdo de regularidade de situacao do contribuinte individual - DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

8.5.7 A comprovacao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestagdo do
Servico;

8.5.8 O registro previsto na Lein. 5.764, de 1971, art. 107;

8.5.8 A comprovacao de integracao das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executarao
o0 contrato; e

8.5.9 Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de
fundacao; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos
pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocagdo das trés ultimas assembleias gerais
extraordindrias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executarao o contrato em assembleias
gerais ou nas reunioes seccionais; e f) ata da sessao que os cooperados autorizaram a cooperativa a
contratar o objeto da licitacao;

8.5.10 A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispoe o art. 112 da Iei n. 5.764, de
1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria nao foi exigida pelo 6rgao fiscalizador.

9. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1 O custo estimado da contratagdo possui carater sigiloso e serd tornado publico apenas e imediatamente apds
o julgamento das propostas.

9.2 Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da apresentacao da
proposta comercial.

9.2.1 Na ocorréncia excepcional de prorrogagao contratual, independentemente de pedido do contratado, os
precos iniciais poderao ser reajustados, mediante a aplicacao, pelo Contratante, da variagcao acumulada do
Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA, exclusivamente para as obrigagbes iniciadas e
concluidas apds a ocorréncia da anualidade originaria, para preservar o equilibrio econémico-financeiro do
contrato.

9.2.2 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, em casos de outras excepcionais prorrogagoes contratuais, o
interregno minimo de um ano sera contado da data de inicio dos efeitos financeiros do inicio ultimo reajuste
ocorrido.

9.2.3 No caso de atraso ou nao divulgacao do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao
Contratado a importancia calculada pela ultima variagdao conhecida, liquidando a diferenca correspondente
tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s). Na ocorréncia dessa hipétese, fica o Contratado
obrigado a apresentar memoria de célculo referente ao reajustamento de precgos do valor remanescente.

9.2.4 Nas _afericoes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) K para- reajuste. sera(ao), obrigatoriamente, o(s)
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definitivo(s).

9.2.5 Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma
nao possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislacdao entdao em vigor.

9.2.6 Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.]

10. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1 A fonte orcamentdria para o custeio da despesa esta indicada no quadro adiante:

FONTE ORCAMENTARIA

Previsao de execucao
orcamentaria por ano

Plano
. - Item de despesa do Interno o -
Tipo de Orcamentario planejamento orcamentario exercicio proximo(s)
corrente exercicio(s)!
(R$) (R$)
33.90.30.16 - Envelopes
. - UEL
10.14101.02.061.0033.4269.0001 33.90.30.17 - Etiquetas midias MATCON R$ 66.343,00 0,00

33.90.30.45 - Manual mesarios

Total por exercicio financeiro
INFORMACOES COMPLEMENTARES:

11. DAS INFRACOES E SANCOES APLICAVEIS

11.1. Sangoes: Na ocorréncia das infragées administrativas descritas adiante, poderdo ser aplicadas as sancgoes
previstas no art. 156 da Lei n. 14.133/2021, na forma seguinte:

11.1.1 Adverténcia: pela cometimento da infragdo administrativa de dar causa a inexecucao parcial do
contrato, quando nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

11.1.2 Multa: de 5,0% (cinco por cento) a 30% (trinta por cento), de acordo com a gravidade da conduta, do
valor do contrato celebrado ou da obrigagdo inadimplida, aplicada ao responsavel por qualquer das seguintes
infracdes administrativas:

I - dar causa a inexecucgao parcial do contrato que cause grave dano a Administragao, ao funcionamento
dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

II - dar causa a inexecucao total do contrato;

III - apresentar declaracao ou documentacao falsa durante a execucao do contrato;
IV - comportar-se de modo inidéoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

V - praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n. 12.846, de 12 de agosto de 2013.

11.1.3 Impedimento de licitar e contratar: quando nao se justificar a imposicao de penalidade mais
grave, e impedird o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracao Publica direta e indireta
do ente federativo que tiver aplicado a sancgdo, pelo prazo méaximo de 3 (trés) anos, por qualquer das
seguintes infracdes administrativas:

I - apresentar declaragdo ou documentacao falsa durante a execugao do contrato;
II - praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
III - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza.

11.1.4 Declaracao de inidoneidade: serd aplicada quando justificada a imposicdo de penalidade mais
grave que a sancao referida no item 11.1.3 desta secdo e impedira o responsavel de licitar ou contratar no
ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3
(trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, por qualquer das seguintes infracées administrativas:

I - apresentar declaracao ou documentacao falsa durante a execucgao do contrato;

II - praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

III - comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

IV - praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n. 12.846, de 12 de agosto de 2013.

11.1.4 O procedimento e demais critérios para aplicacdo das sancbes estabelecidas neste capitulo
observardo as normas gerais da Lei n. 14.133/2021 e, ainda, aqueles estabelecidas em regulamento por este
Tribunal.

UNIDADE DEMANDANTE
AGEL



EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO

Clicia Quintela Freitas - AGEL Integrante demandante
Diego César Ribeiro de Matos Integrante técnico
Joao Batista Bento da Silva Shicovski Integrante administrativo

ANEXO I DO TERMO DE REFERENCIA - MODELO DAS CARTELAS DE ETIQUETAS

ETIQUETA AUTOADESIVA PARA IDENTIFICACAO DAS MIDIAS DE CARGA modelo 0660440 (ITEM 02)

ETIQUETAS PARA MIDIA DE CARGA
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Acabamento meio-corte

ETIQUETA AUTOADESIVA PARA IDENTIFICACAO DAS MIDIAS DE VOTACAO/APLICACAO modelo 0660439 (ITEM
02)
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Acabamento meio-corte

ETIQUETA AUTOADESIVA PARA IDENTIFICACAO DAS MIDIAS DE RESULTADOS modelo 0660437 (ITEM 03)
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Acabamento
Mo Codte

ETIQUETA AUTOADESIVA PARA IDENTIFICACAO DAS MIiDIAS ESPECIAIS modelo 0660478 (ITEM 03)
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eletrdnica
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SE'! EI Documento assinado eletronicamente por CLiCIA QUINTELA FREITAS, Assessora, em 17/06/2024, as 10:27, conforme art. 19, §
29, 111, "b", da Lei 11.419/2006.
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SEII @ Documento assinado eletronicamente por DIEGO CESAR RIBEIRO DE MATOS, Chefe de Secao, em 17/06/2024, as 10:33,
conforme art. 19, § 29, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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SE'I EI Documento assinado eletronicamente por JOAO BATISTA BENTO DA SILVA, Coordenador(a), em 17/06/2024, as 10:53,
conforme art. 19, § 29, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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