TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ACRE
Alameda Ministro Miguel Ferrante, 224 - Bairro Portal da Amazdnia - CEP 69915-632 - Rio Branco - AC

TERMO DE REFERENCIA

ANEXO IX
TERMO DE REFERENCIA PARA SERVICOS
TERMO DE REFERENCIA

1. DA DEFINICAO DO OBJETO

1.1 Contratagdo de servigos de EMPRESA ESPECIALIZADA PARA FORNECIMENTO DE ARRAN]JOS DE
FLORES NATURAIS E MONTAGEM DE DECORACAO, para atendimento da Solenidade de Posse de Juiz Membro da
Corte Eleitoral, promovida pelo Tribunal Regional Eleitoral do Acre, a realizar-se no dia 14/03/2024, as 17h, no
Plenério do TRE-AC. Nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

LOTE UNICO
ITEM DISCRIMINACAO UNID QUANT

Arranjo de flores naturais para
auditério e plenario floral, tipo
jardineira, com caimento,
medindo 1,50 m de
comprimento, contendo flores
nobres de 12 qualidade, tipo:
callas, narciso, jacinto,
calandivia, horténcia, jasmin,
rosa, copo de leite, lirio,
gérbera, lisianto, iris, tulipa,
girassol,  estrelicia, anturio
vermelho e verde, astromélia,
boca de leao, gipsofila, gladiolo
(palma), cravo, orquidea e flores
regionais. os arranjos deverao
ser feitos em bases.

01 UNID 03

Arranjo de flores naturais para
tribuna, medindo 80 cm de
altura por 50 cm de largura e 60
cm comprimento, contendo
flores nobres de 12 qualidade,
tipo: callas, narciso, jacinto,
calandivia, horténcia, jasmin,
02 rosa, copo de leite, lirio, UNID 01
gérbera, lisianto, iris, tulipa,
girassol, estrelicia, anturio
vermelho e verde, astromélia,
boca de ledo, gipsofila, gladiolo
(palma), cravo, orquidea e flores
regionais. os arranjos deverao
ser feitos em bases.

1.2 Os servicos objeto desta contratagao sao caracterizados como comuns.

1.3 A Contratacao de servigo de ornamentacao/decoracao em geral com fornecimento de material para
a Solenidades de Posse do Juiz Membro da Corte Eleitoral, a ser realizada e entregue de acordo com as
necessidades e agendamento prévio para a execucao dos servigos contratados, de acordo com as caracteristicas
descritas neste Termo de Referéncia.

1.4 O servigo consistird no fornecimento, instalagao, organizacdo e montagem de arranjos florais com
suporte e floreiras, montagem e desmontagem do evento, com entrega no Plenario do TRE-AC, conforme informacoes
a serem fornecidas pela equipe de cerimonial do TRE-AC. Compora a prestagdo dos servigos a desinstalagdo de todos
os artefatos de decoracao bem como a retirada de todos os itens empregados na decoragcao dos ambientes.

1.5 O prazo de vigéncia da contratagdo serd até 31/12/2024,



1.6 Considerando-se que trata-se de materiais de mesma natureza, amplamente produzido e
comercializado no mercado local, justifica-se o agrupamento como forma de viabilizar o processo competitivo, uma
vez que volumes maiores despertard interesses dos fornecedores, como também evitard eventuais descompassos no
fornecimento dos produtos. Além disso, cabe observar, ainda, que segundo jurisprudéncia do TCU, "inexiste
ilegalidade na realizacdao de pregao com previsao de adjudicacao por lotes, e nao por itens, desde que os lotes sejam
integrados por itens de uma mesma natureza e que guardem relacao entre si". (Acéordao TCU n? 861/2013 - Plenario).
Aplica-se tal assertiva ao presente procedimento.

2. DA FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 Pretende-se contratar empresa especializada em fornecimento e montagem de arranjos florais para
decoracao do Plenario do TRE-AC, a fim de atender a Solenidade de Posse de Juiz Membro da Corte Eleitoral, no dia
14/03/2024.

2.2 Considerando ser um ato Solene, que recepcionara autoridades locais dos poderes Legislativo,
Executivo e Judiciario do Estado do Acre e da Unido, bem como a transmissdo no canal do Youtube do TRE-AC. Faz-se
necessaria a contratacao de empresa especializada na ornamentacdo do Plendrio para que esteja pronto para receber
cada convidado.

2.3 Assim, objetivando maior agilidade no procedimento para suprir a demanda é imprescindivel a
contratacdo de empresa especializada com vistas a tornar os ambientes adequados e com aparéncia apropriada a
solenidade promovida pelo Tribunal Regional Eleitoral do Acre.

3. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1 A solucdo mais vidvel, até pela pouca complexidade do objeto, bem como solugdo adotada em
demandas anteriores é a contratacdo de empresa especializada para fornecimento de arranjos, e montagem de
decoracao completa, para uso nos eventos solenes realizados pelo TRE-AC. Bem como por ser um ato que tem data
para inicio e fim do mesmo, nao acarretando obrigacdes futuras.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1 DA SUSTENTABILIDADE
4.1.1 PLANO DE LOGISTICA SUSTENTAVEL (PLS) DO TRE-AC

O art. 52 da Lei n. 14.133/2021 reproduz o Principio do Desenvolvimento Sustentavel, que recentemente
fora albergado no art. 32 da Lei n. 8.666/93.

Por sua vez, a Resolugdao CNJ n. 347/2020 estabelece que os 6rgaos do Poder Judicidrio devem prever
critérios de sustentabilidade em suas contratagoes, tais como: métodos utilizados para avaliacdo e especificacdo de
bens, materiais, servigos e obras em fungdo do seu impacto ambiental, social, cultural e econémico, no minimo, com
base nos planos de gestdo de logistica sustentavel — PLS de cada 6rgdo, cuja gestdo estd prevista no art. 42 dessa
norma.

Neste Tribunal, o PLS 2021/2026 foi instituido através da Portaria TRE-AC n. 44/2022.
Apos consulta ao referido Plano, verificou-se que:

( ) ha acoes e estratégias voltadas ao desenvolvimento sustentavel diretamente associadas ao objeto
pretendido nesta contratacao.

Assim, estdo sendo exigidas as seguintes praticas e critérios para o seu atendimento:

(X) nao ha acoes e estratégias voltadas ao desenvolvimento sustentavel diretamente associadas ao
objeto pretendido nesta contratacao.

Todavia, o art. 21 da Resolugcdo CNJ n. 400/2021 estatui que as aquisicoes e contratacdes realizadas
pelos érgaos do Poder Judiciario devem observar os critérios de sustentabilidade quanto aos bens, servigos e obras,
inclusive na execucgao de reformas, na locagdo, aquisicdo e manutencao predial de bens imdveis, citando, entre eles,
alguns que constam da Instrucdao Normativa SLTI/MPOG n. 01/2010 que, de igual forma, também dispde sobre
critérios de sustentabilidade ambiental na aquisicao de bens, contratacdo de servigos ou obras pela Administragao
Publica Federal.

Em razao desses normativos, estdao sendo exigidos os seguintes requisitos:
( ) sociais

( ) ambientais

( ) econbmicos

( ) culturais

das empresas prestadoras contratadas:

A qualquer momento a fiscalizagdo ou a gestao do contrato podera realizar diligéncias e eventualmente
notificar a empresa contratada para comprovar o cumprimento dessas exigéncias.

4.2 DA INDICACAO DE MARCAS OU MODELOS (Art. 41, inciso I, da Lei n° 14.133, de 2021):

4.2.1 Na presente contratacdo NAO hé necessidade de indicacdo de marcas e modelos.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art41

4.3 DA VEDACAO DE UTILIZACAO DE MARCA OU PRODUTO NA EXECUCAO DO SERVICO
4.3.1 Nao se aplica.

4.4 DA EXIGENCIA DE CARTA DE SOLIDARIEDADE
4.4.1 Nao se aplica.

4.5 DA SUBCONTRATACAO

4.5. 1 Ndo é admitida a subcontratacao do objeto contratual.

4.6 DA GARANTIA DA CONTRATACAO

4.6.1 Nao haverd exigéncia da garantia da contratacao dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de
2021, pelas razoes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

4.7 DA VISTORIA

4.7.1 Caso as empresas participantes desejem visitar o Plendrio do TRE-AC, devem agendar
antecipadamente. Porém, ndo se considera obrigatéria tal vistoria.

5. DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
5.1 DAS CONDICOES DE EXECUCAO

5.1.1 A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

EVENTO DATA UNIDADE QUANTIDADE

Item 01 - 03 unidades;

Posse de Juiz Membro 14/03/2024 Unid Item 02 - 01 unidade.

5.1.1.1 Inicio da execucao do objeto: 14/03/2024.

5.1.1.2 Descrigao detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia
e periodicidade de execugdao do trabalho:

5.1.2.1. A prestacgdo de servicos serd autorizada com uma antecedéncia minima de 02 dias
antes do evento.

5.1.2.1.1. O recolhimento dos objetos da empresa deverdo ocorrer até as 14 h do dia ttil
seguinte.

5.2 DO LOCAL DA PRESTACAO DOS SERVICOS

5.2.1 Os servigcos a serem prestados, incluindo os materiais e equipamentos a serem utilizados pela
empresa CONTRATADA deverao ser realizados e instalados na Sede do Tribunal Regional Eleitoral do Acre,
situado na Alameda Ministro Miguel Ferrante, n. 224, Portal da Amazonia, Rio Branco-AC.

5.3 DOS MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

5.3.1 Para a perfeita execucao dos servigos, a Contratada deverd disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas,
promovendo sua substituicdo quando necessario:

I - Conforme itens 1.1, 1.2, 1.3 e 1.4 deste termo de referéncia.

5.4 DAS INFORMACOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA
5.4.1 A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:
I - Conforme itens 1.1, 1.2, 1.3 e 1.4 deste termo de referéncia.

5.5 DA ESPECIFICACAO DA GARANTIA DO SERVICO (art. 40, §1°, inciso III, da Lei n° 14.133, de
2021)

5.5.1 O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n? 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

5.6 DOS DEVERES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE
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5.6.1 Proporcionar as facilidades indispensaveis a boa execucao do objeto.

5.6.2 Relatar, por escrito, com a devida comprovacdo, as eventuais irregularidades na execucao dos
Servicos;

5.6.3 Exigir e conferir todos os documentos listados nas obrigacbes prévias da contratada,
manifestando-se por sua regularidade ou notificar a contratada para que os apresente em prazo razoavel, sob pena de
nao celebrar o contato, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades legais e editalicias;

5.6.4 Cumprir e fazer cumprir todos os prazos e condigOes estabelecidas neste TR e no contrato;

5.6.5 Reunir-se com a contratada, sempre que solicitado ou quando julgar necessario para definir
detalhes ou esclarecer aspectos relacionados a execucdo dos servigos;

5.6.6 Assegurar, quando exigivel, o acesso dos empregados da contratada, quando devidamente
identificados, aos locais em que devam executar suas tarefas;

5.6.7 Promover o acompanhamento e a fiscalizacao da execucao do contrato, sob os aspectos
quantitativo e qualitativo, anotar em registro préprio as falhas detectadas e comunicar a contratada as ocorréncias de
quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas de parte desta;

5.6.8 Notificar a contratada para, no prazo maximo concedido, contados do recebimento da notificacao,
cumprir obrigacOes relacionadas aos aspectos em desacordo com as regras do contrato, alertando sobre as
sangoOes que poderdo ser aplicadas nas hipoteses de descumprimentos injustificados;

5.6.9 Rejeitar, através do fiscal contrato, a execucao dos servicos em desacordo com as obrigacoes
estabelecidas no contrato e fixar prazo para a correta execucao do objeto;

5.6.10 Exercer quaisquer outras atribuicdes derivadas da lei, regulamentos, das demais normas
aplicadas ou sempre que o exigir o interesse da Administracao Publica.

5.7 DOS DEVERES E RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA

5.7.1 Cumprir e fazer cumprir todos os prazos e condigdes para a execucdo do objeto nos termos
estabelecidos na sua proposta comercial, neste TR, no edital e no instrumento de contrato;

5.7.2 Aceitar, atendendo a conveniéncia e necessidades do contratante, acréscimos ou supressoes do
objeto da contratacdo em até 25 % (vinte e cinco por cento) do valor total ou estimado do contrato, na forma do
artigo 125 da Lei n. 14.133/2021;

5.7.3 Indicar, quando exigivel, um preposto para o contrato, sendo este o interlocutor da contratada
para os assuntos relativos ao cumprimento das clausulas contratuais e para participar de reunides de
acompanhamento, sempre que solicitado pelo contratante;

5.7.4 Responder solicitagdes para elucidacdao de eventuais questbes relacionadas a execugdo do
contrato;

5.7.5 Responsabilizar-se técnica e administrativamente pelo objeto contratado, ndo sendo aceito, sob
qualquer pretexto, a transferéncia de responsabilidade a outras entidades, sejam fabricantes, técnicos ou quaisquer
outros;

5.7.6 Apenas subcontratar parcialmente a execucdo do objeto do contrato com prévia anuéncia do
contratante e com observancia estrita das regras definidas no contrato;

5.7.7 Substituir os servigcos ndao aprovados pela fiscalizacdo e cumprir as obrigagcdoes pendentes em até
2 (dois) dias uteis, contados do recebimento da notificacdo, salvo justificativa razoavel;

5.7.8 Comunicar ao gestor do contrato, por escrito, toda e qualquer anormalidade de carater urgente
que possa impossibilitar a execucao do objeto do contrato e prestar os esclarecimentos julgados necessarios;

5.7.9 Arcar com a todos os custos diretos e indiretos que incidam sobre a execucdao do objeto do
contrato, tais como: impostos, taxas, encargos, mao de obra, materiais, equipamentos e todos os demais incidentes;

5.7.10 Responder integralmente por perdas e danos que vier a causar ao Tribunal ou a terceiros em
razao de acdao ou omissao, dolosa ou culposa, sua ou dos seus prepostos, independentemente de outras combinacoes
contratuais ou legais a que estiver sujeita;

5.7.11 Manter, durante toda a vigéncia do contrato, as condicoes de habilitacdao exigidas na
contratacao.

5.7.12 Cumprir as demais disposicGes contratuais, legais, principalmente da legislagdo especifica
aplicavel a execucgdo do objeto do contrato.

5.7.13 Fazer a entrega e recolhimento dos materiais no local, datas e horérios definidos neste termo de
referéncia.

5.7.14 Fazer a instalacao dos materiais no local, data e horéario definidos neste termo de referéncia,
deixando-os em pleno funcionamento.

6. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucgao total ou parcial.



6.1.1 Na forma do art. 95 da Lei n. 14.133/2021, sera firmado:
( ) contrato;
(X) o contrato serd substituido por nota de empenho (art. 95, II, Lei 14.133/2021).

6.2 As comunicagoes entre o érgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.3 O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocgao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.4 Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgédo ou entidade podera convocar
o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano de fiscalizagdo, que contera
informacgdes acerca das obrigacées contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugao do
objeto, do plano complementar de execucdao da contratada, quando houver, do método de afericao dos resultados e
das sangoes aplicaveis, dentre outros.

6.5 A execucgdo do objeto contratado devera ser acompanhada e fiscalizada por membro da Comissdo
Permanente de Cerimonial do Tribunal - CPCT, designado para designar o papel de fiscal técnico e administrativo da
execucgao contratual.

6.6 O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condigcdes de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdao de apostilamento e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

6.7 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacao para fins de aplicacao de sancgoes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n.
14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso (Decreto n. 11.246, de
2022, art. 21, X).

7. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1 DA AVALIACAO
7.1.1 A avaliacao da execucao do objeto utilizara:

( X ) O disposto neste item: 1.1, 1.2, 1.3 e 1.4, combinados com item 5.1, todos deste termo de
referéncia.

7.1.1.1 Seré indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sancgles cabiveis, caso se constate que a Contratada:

I - ndo produziu os resultados acordados;
II - deixou de executar, ou nao executou com a quantidade exigida as atividades contratadas; ou

III - deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servico, ou
utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.1.2 A afericdo da execucgao contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
I - o quantitativo dos aparelhos entregues e instalados;

IT - o quantitativo dos aparelhos em funcionamento;

IIT - o quantitativo de dias com os aparelhos em efetivo uso.

7.2 DO RECEBIMENTO

7.2.1 Os servigos serdao recebidos provisoriamente, no prazo de 03 (trés) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo. (Art. 140, 1, a ,dal.ein®14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n® 11.246, de 2022).

7.2.1.1 O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacao de cobranca
oriunda do contratado com a comprovacgao da prestacao dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.2.1.2 O fiscal técnico do contrato realizarda o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n?
11.246, de 2022).

7.2.1.3 O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23
X, Decreton?® 11.246, de 2022)

7.2.1.4 O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o
ponto de vista técnico e administrativo.

7.2.2 Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do
contrato ird apurar o resultado das avaliacées da execucao do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e
qualidade da prestacao dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que poderd resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatoério a ser encaminhado ao gestor do
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contrato.

7.2.2.1 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes resultantes da execucgao
ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medicao de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.2.2.2 A fiscalizagdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou tnica medigdo de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c¢/c art.
140 da L.ei n2 14133, de 2021)

7.2.2.3 O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugoes exigiveis.

7.2.2.4 Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagOes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.2.3 Quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a andlise e a conclusao acerca das ocorréncias na execucgdo do contrato, em relagao a fiscalizacao técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminhda-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

7.2.4 Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificacdao da qualidade e
quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.2.4.1 Emitir documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencgao ao
seu desempenho na execucgao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento
(art. 21, VIII, Decreton? 11.246, de 2022).

7.2.4.2 Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizacéo e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcgoes;

7.2.4.3 Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos
prestados, com base nos relatorios e documentagoes apresentadas; e

7.2.4.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacgao.

7.2.4.5 Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestao.

7.2.5 No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimenséao, qualidade e quantidade,
deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota
Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.2.6 Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucgao do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.2.7 O recebimento provisério ou definitivo nao excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servigco nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

7.3 DA LIQUIDACAO

7.3.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias uteis
para fins de liquidacgao, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §22 da Instrucao
Normativa SEGES/ME n? 77/2022.

7.3.1.1 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacao, no caso de contratacoes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata
o inciso Il do art. 75 da L.ei n? 14.133, de 2021.

7.3.2 Para fins de liquidacao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

I - o prazo de validade;

II - a data da emisséo;

III - os dados do contrato e do 6rgao contratante;

IV - o periodo respectivo de execugdo do contrato;

V - o valor a pagar; e

VI - eventual destaque do valor de retengoes tributarias cabiveis.

7.3.3 Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagdo da situagdo, sem Onus ao
contratante;

7.3.4 A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado
da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
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acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art.
68dalein?14.133, de 2021.

7.3.5 A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das condigoes
de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razao que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do
orgdo ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

7.3.6 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, serd providenciada
sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagao ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.3.7 Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos O0rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado,
bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.3.8 Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessérias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.3.9 Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até que se
decida pela rescisao do contrato, caso o contratado nao regularize sua situacao junto ao SICAF.

7.4 DO PRAZO DE PAGAMENTO

7.4.1 O pagamento serda efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizagdo da
liquidacao da despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucdao Normativa SEGES/ME n? 77, de 2022.

7.4.2 Pelos eventuais atrasos dos pagamentos, desde que a contratada nao tenha concorrido de alguma
forma para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacao financeira devida, entre a data que o pagamento
deveria ter ocorrido e a correspondente ao efetivo adimplemento da obrigacdo, sera calculada mediante a aplicagdo
da seguinte féormula:

EM=IxNxVP

Na qual:

EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

I = Indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

I= (OIX) I =(6/100) I=0,00016438
365 365

TX = Percentual da taxa anual = 6%.

7.4.3 a compensacao financeira sera incluida em fatura/nota fiscal emitida posteriormente a
ocorréncia.

7.5 DA FORMA DE PAGAMENTO

7.5.1 O pagamento serd realizado mediante ordem bancéaria, por meio do Banco do Brasil S/A, em
moeda corrente, até 10 (dez) dias tuteis, contados a partir do recebimento da nota fiscal/fatura, apos o recebimento
definitivo dos bens ou dos servigos atestados pelo fiscal e autorizado pelo gestor do contrato, aplicadas as retencoes
legais, inclusive quanto a legislagdo municipal do imposto sobre servigos.

7.5.2 Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.
7.5.3 Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.5.3.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

7.6 DA CESSAO DE CREDITO

7.6.1 E admitida a cessao fiducidria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de

acordo com os procedimentos previstos na Instrucdao Normativa SEGES/ME n? 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as

regras deste presente tdopico.
7.6.1.1 As cessoOes de crédito ndo fiduciarias dependerao de prévia aprovacgao do contratante.

7.6.2 A eficdcia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Administragdo, estd
condicionada a celebracao de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.6.3 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacao contratual de cumprimento de todas as
condicoes de habilitagao por parte do contratado (cedente), a celebragao do aditamento de cessdo de crédito e a
realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessiondrio,
bem como a certificagdo de que o cessionario nao se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico,
conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente,
conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.6.4 O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
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(contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excecoes ao
pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico
incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de
pagamento pela efetiva comprovacédo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos
causados a Administragao.

7.6.5 A cessdo de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do contratado.

8. FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1 DA FORMA DE SELECAO E CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA

8.1.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocao do critério de julgamento pelo

(X) Menor preco; ou

() Maior desconto.

( ) poritem.

(X) por grupo (lote).

8.1.2 H4 anexos da proposta?
(X)) Nao.

( ) Sim. [Se sim,relacionar]:
8.1.3 Devera ser adotada modo de disputa por lances:
( ) aberto.

( ) aberto e fechado.

( ) fechado e aberto.

Com intervalo minimo de % ( ) entre os lances (art. 22, § 12 da IN SEGES/ME n. 73/2022).
8.4 Divulgacao do precgo estimado:
(X)) Sim.

( ) N&o. (art. 24, L. 14.133/2021) [Se nao, justificar]:

8.5 Exclusividade na participacdao de microempresas e empresas de pequeno porte no certame (art. 49,
L. 14.133/2021):

(X)) Sim, informar o dispositivo da I.C 123/2006;
Conforme Art. 48, I da Lei Complementar n® 123/06
() Nao, informar o dispositivo da LC 123/2006.

8.2 DAS EXIGENCIAS DE HABILITACAO:
Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

8.2.1 DA HABILITACAO JURIDICA

8.2.1.1 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional (art. 62, VIII, L. 14.133/2021).

8.2.1.2 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.2.1.3 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdao ficara condicionada a verificacado da autenticidade no
sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.2.1.4 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.2.1.5 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unidao e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa

DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

8.2.1.6 Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.2.1.7 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem
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sede a matriz;

8.2.1.8 Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdOes ou da
consolidacao respectiva.

8.2.2 DA HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

8.2.2.1 Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.2.2.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de
outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.2.2.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.2.2.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VI I- A da Consolidagdo
das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.3 DA QUALIFICACAO ECONOMICA-FINANCEIRA

8.3.1 Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante,

caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacao na licitagdo (art. 52, inciso II, alinea “c”, da
Instrucao Normativa SEGES/ME n? 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.3.2 Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n? 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso II);

8.4 DA QUALIFICACAO TECNICA

8.4.1 Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servico de complexidade tecnoldgica e operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacdao de
certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho
profissional competente, quando for o caso.

8.4.1.1 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial
do fornecedor.

8.4.1.2 O fornecedor disponibilizara todas as informacoes necessarias a comprovacao da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragéo, cépia do contrato que deu suporte a contratacgéo,
endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.4.2 Caso admitida a participagdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentacgao
complementar:

8.4.2.1 A relacgao dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacao e
que executardao o contrato, com as respectivas atas de inscricao e a comprovacao de que estao domiciliados na
localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 42, inciso XI, 21, inciso I e 42, §§22 a 62 da Lei n.
5.764, de 1971;

8.4.2.2 A declaracao de regularidade de situacao do contribuinte individual - DRSCI, para cada um
dos cooperados indicados;

8.4.2.3 A comprovacgdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a
prestacao do servico;

8.4.2.4 O registro previsto na Lein. 5.764, de 1971, art. 107;

8.4.2.5 A comprovacao de integracao das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executarao o contrato; e

8.4.2.6 Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa: a) ata
de fundacdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos
cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocagao das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias; e)
trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides
seccionais; e f) ata da sessao que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitacao;

8.4.2.7 A ultima auditoria contdbil-financeira da cooperativa, conforme dispoe o art. 112 da Lei n.
5.764, de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria nao foi exigida pelo 6rgao fiscalizador.

9. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1 O custo estimado total da contratacdo é de R$ 6.700,00 (Seis mil e setecentos reais), conforme
os custos de contratagcao semelhante realizada na Posse do Presidente do TRE, no dia 10/08/2023 (Evento 0001311-
46.2023.6.01.8000).
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10. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1 A fonte orcamentaria para o custeio das despesas da contratagdo serda a especificada no
contrato/nota de empenho.

11. DAS INFRACOES E SANCOES APLICAVEIS

11.1. SANCOES: Na ocorréncia das infracdes administrativas descritas adiante, poderao ser aplicadas
as sangoes previstas no art. 156 da Lein. 14.133/2021, na forma seguinte:

11.1.1 Adverténcia: pela cometimento da infracdo administrativa de dar causa a inexecucao
parcial do contrato, quando nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

11.1.2 Multa: de 10% (dez por cento) do valor do contrato celebrado, aplicada ao responsavel por
qualquer das seguintes infragoes administrativas:

I - dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

II - dar causa a inexecucao total do contrato;
ITI - ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

IV - ndo celebrar o contrato ou nao entregar a documentacao exigida para a contratacao, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

V - apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para a selecdo da proposta ou prestar
declaracao falsa durante a execucao do contrato;

VI - comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
VII - praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n. 12.846, de 12 de agosto de 2013.

11.1.3 Impedimento de licitar e contratar: quando nao se justificar a imposicao de penalidade
mais grave, e impedirad o responsavel de licitar ou contratar no dmbito da Administracao Publica direta e indireta do
ente federativo que tiver aplicado a sanc¢ao, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, por qualquer das seguintes infragoes
administrativas:

I - apresentar declaracao ou documentacao falsa exigida para a selecao da proposta ou prestar
declaracao falsa durante a execucao do contrato;

II - praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
III - comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza.

11.1.4 Declaracao de inidoneidade: serd aplicada quando justificada a imposicao de
penalidade mais grave que a sancao referida no item 11.1.3 desta secdo e impedird o responsavel de licitar ou
contratar no dmbito da Administracao Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3
(trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, por qualquer das seguintes infracées administrativas:

I - apresentar declaracao ou documentacdo falsa exigida para a selecao da proposta ou prestar
declaracao falsa durante a execucao do contrato;

II - praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
III - comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
IV - praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n. 12.846, de 12 de agosto de 2013.

11.2. O procedimento e demais critérios para aplicacdo das sangbes estabelecidas no item 11.1 desta
secao observarao as normas gerais da Lei n. 14.133/2021 e, ainda, aqueles estabelecidas em regulamento por este
Tribunal.

Irisnaila Lima Belém
Responsavel

ou

Equipe de Planejamento da Contratacao

Integrante Integrante

Integrante
Integrante
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