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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ACRE
Alameda Ministro Miguel Ferrante, 224 - Bairro Portal da Amazo6nia - CEP 69915-632 - Rio Branco - AC

DFD - DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA N° 0762563 / 2025 - PRESI/DG/COGEP/SEDES

ANEXO 1

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA (DFD)/FORMULARIO PARA PEDIDO DE
AQUISICAO/CONTRATACAO (FPA)

1 - IDENTIFICACAO DA UNIDADE DEMANDANTE

Unidade: Secdo de Capacitagdo e Desenvolvimento

Responsavel: Cristiane Melo

2. OBJETO A SER CONTRATADO [Este campo deve conter a descrigdo de forma resumida do objeto a ser
contratado (produto e/ou servigos)]

Capacitagdo sobre Diversidade e Igualdade na Justiga Eleitoral: Direitos Humanos, Raga, Etnia ¢ Género,
conforme determinagdo das Resolugdes CNJ n® 492/2023 e 598/2024.

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A Justiga Eleitoral tem um papel essencial na democracia e na igualdade no processo eleitoral. No entanto,
desafios ligados a direitos humanos, raga, etnia e género ainda afetam a participacao politica de grupos como
mulheres, pessoas trans, negras, indigenas e quilombolas.

O fortalecimento dos servidores e magistrados do TRE-AC ¢ fundamental para garantir um sistema mais
inclusivo. As Resolugdes CNJ n°® 492/2023 e 598/2024 estabelecem diretrizes para promover a equidade de
género, racial e a protecdo de povos tradicionais, reforcando a necessidade de sensibilidade as desigualdades
estruturais. Além disso, a crescente preocupagdo com a violéncia politica de género e raca destaca a urgéncia
de capacitar magistrados e servidores para identificar e julgar casos de discriminagdo no contexto eleitoral.

A contrataggo esta prevista no Plano de Contratagdes Anual — PCA
() Sim;

( X ) Nao. Fazer justificativa sucinta [A justificativa deve conter os fatos e fundamentos que especifiquem
a necessidade de uso/utilizacdo do bem/servico, bem como os beneficios a serem alcancados,
considerando o problema a ser resolvido, sob a perspectiva do interesse ptiblico]
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4. QUANTIDADE JUSTIFICADA A SER CONTRATADA

Até 100 participantes. O curso visa atingir um ptiblico amplo para garantir um sistema mais inclusivo no
ammbito do TRE-AC. O valor da contratacdo independe da quantidade de participantes neste caso.

5. PREVISAO DA DATA EM QUE DEVE SER ENTREGUE O BEM OU INICIADA A PRESTACAO
DOS SERVICOS

30 de junho a 03 de julho e contetido assincrono disponibilizado em ambiente virtual de aprendizagem.

Tratando-se de registro de precos:[Sendo possivel nesta fase, adiantar as datas previstas para as entregas
ou inicio da execucio dos servicos]

6. ALINHAMENTO ESTRATEGICO

A contratacdo esta alinhada a algum objetivo do Plano Estratégico do TRE/AC?

(X)) Sim - Qual?

( ) Agilidade E Produtividade Na Prestagdo Jurisdicional

() Enfrentamento a corrupcdo, & improbidade administrativa e aos ilicitos eleitorais
() Promog@o a sustentabilidade

( X)) Aperfeigoamento da Gestdo Administrativa e da Governanga Judiciaria

( ) Aperfeigoamento da gestdo de pessoas

() Aperfeicoamento da gestdo orgamentaria e financeira

() Fortalecimento da estratégia nacional de tic e de protegdo de dados

( ) Nao

Observacio: A consulta detalhada aos objetivos estratégicos pode ser realizada no Plano Estratégico 2021-2026
do TRE-AC, disponivel em: https://www.tre-ac.jus.br/++theme++justica_eleitoral/pdfjs/web/viewer.html?
file=https://www.tre-ac.jus.br/institucional/planejamento-estrategico/arquivos-gestao-da-estrategia/tre-ac-
planejamento-estrategico-2021-2026/@@download/file/TRE-

AC_Planejamento_Estrategico Institucional%2021-26.pdf

7. INFORMACOES ADICIONAIS

I - Possibilidade de processar a contratacido por meio de sistema de registro de precos:
() Sim, de acordo com o art. __,incisos __ da Instru¢cdo Normativa TRE-AC n. _ /2023.
( X) Nao.

II - A contratacio exigira:

1. Equipe de Planejamento:

() Sim, composta pelos servidores indicados de acordo com o Anexo juntado no evento .....
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( X') Néo: Justificar:

Considerando o disposto no artigo 6° da Instru¢do Normativa TER-AC 71/2023 e a natureza da contratagdo em questdo, que se
trata de servicos de capacitacdo e consultoria sob responsabilidade da Se¢@o de Capacitagdo e Desenvolvimento (SEDES),
entendemos ser dispensada a necessidade de indicagdo de uma equipe de planejamento pelos seguintes motivos:

1. Natureza da Contratagdo: A contratacdo em questdo refere-se a servigos de capacitagdo e consultoria, conforme
descrito neste documento. Dada a especificidade e foco na area de desenvolvimento de pessoas, ndo se observa uma
complexidade que exija a formagdo de uma equipe de planejamento.

2. Responsabilidade da SEDES: A SEDES ¢ a unidade técnica responsavel por coordenar as atividades de capacitagido e
desenvolvimento de pessoal no Tribunal Regional Eleitoral do Acre, com excegdo daquelas especificas de competéncia
da Escola Judiciaria Eleitoral — EJE. Sendo assim, ¢ natural que esta unidade seja responsavel por conduzir o processo
de contratacdo relacionado a servigos de capacitacdo, sem a necessidade de formar uma equipe de planejamento
adicional.

3. Auséncia de Complexidade: A contratagdo em questdo ndo envolve aspectos técnicos ou operacionais que demandem a
participacdo de uma equipe de planejamento multidisciplinar. A definicdo dos servicos a serem contratados, as
especificacdes técnicas e os critérios de sele¢do podem ser adequadamente estabelecidos por uma servidora da SEDES,
em colaboracdo com a unidade demandante, sem a necessidade de uma estrutura de equipe mais ampla, tornando o
processo mais célere e eficiente.

Portanto, com base no exposto e no entendimento de que a designagdo de uma servidora da SEDES ¢ suficiente para atender
as necessidades do processo de contratacdo em questdo, justificamos a dispensa de indicacdo de uma equipe de
planejamento, conforme autorizado pelo paragrafo unico do artigo 6° da Instrucdo Normativa TER-AC 71/2023, salvo
melhor juizo do titular da SAOF, com respaldo no paragrafo tinico do r. dispositivo.

2. Equipe de Gestao e Fiscalizagdo de contrato:
() Sim, sera indicado quando da elaboracdo do ETP.
( X)) Néo: Justificar:

Considerando o disposto no art. 117 da Lei 14.133/2021/1], no artigo 21, §2° da Instrugdo Normativa TRE-AC 71/2023 [2] e as
caracteristicas especificas desta contratagdo, com foco na area de desenvolvimento de pessoa, entendemos que a designacao da
servidora Cristiane Melo de Souza Firmino e sua substituta regular Sharlene Lira Sandra de Vasconcelos para acumular as
atribuicdes de gestor e fiscal do contrato ¢é suficiente, dispensando a formag@o de uma equipe de fiscalizagdo devido a falta de
complexidade técnica ou operacional. Isso garantird o cumprimento das obrigacdes contratuais e a qualidade dos servigos
prestados.

3. Elaboragdo de ETP

() Sim.
( X') Néo: Justificar:

Em atencdo ao disposto no § 3° do art. 4° da Instrugdo Normativa TRE-AC 71/2023, esta se¢do entende ndao haver
necessidade de elaboracdo de Estudo Técnico Premilinar visando a selecdo da melhor solucdo aplicada a necessidade deste
Tribunal, tendo em vista se tratar de servicos técnico especializado de natureza predominantemente intelectual a ser prestado
por profissional de notoria especializagdo, ante a inviliabilidade de competicdo, bem como em razdo da auséncia de
complexidade da contratagdo que justificariam a procurar por outras solu¢des de mercado.

III - Trata-se de pedido de ingresso em IRP?
( X) Nao;

() Sim, conforme extrato da IRP juntada no evento [colocar aqui 0 nimero do evento]

RESPONSAVEL PELA FORMALIZACAO DA DEMANDA

Cristiane Melo de Souza Firmino
Gestor Responsavel da Unidade Demandante

Chefe de Secgdo
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Documento assinado eletronicamente por CRISTIANE MELO DE SOUZA FIRMINO, Chefe de Secéiio, em 01/04/2025, as
15:29, conforme art. 1°, § 2°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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== A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.tre-ac.jus.bt/sei/controlador_externo.php?
> acao=documento_conferir&id orgao acesso_externo=0 informando o codigo verificador 0762563 ¢ o codigo CRC SE68AF51.
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TERMO DE REFERENCIA PARA SERVICOS N° 0763997 / 2025 - PRESI/DG/COGEP/SEDES

ANEXO IX

TERMO DE REFERENCIA PARA SERVICOS

TERMO DE REFERENCIA

1. DA DEFINICAO DO OBJETO

1.1 Contratagdo da empresa Office Servicos Ltda, a pedido da Se¢do de Capacitagdo e Desenvolvimento, conforme
DFD formulado no evento 0762563, para a realizagdo de capacitagdo sobre Diversidade e Igualdade na Justiga Eleitoral: Direitos
Humanos, Raga, Etnia ¢ Género, conforme determinag¢ao das Resolugdes CNJ n°® 492/2023 e 598/2024, conforme determinagdo da
Portaria CNJ 104, de margo de 2024.

2. DA FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 Justificativa da contratagao

A Justica Eleitoral tem um papel essencial na democracia e na igualdade no processo eleitoral. No entanto, desafios
ligados a direitos humanos, raga, etnia e género ainda afetam a participacdo politica de grupos como mulheres, pessoas trans, negras,
indigenas e quilombolas.

O fortalecimento dos servidores ¢ magistrados do TRE-AC ¢ fundamental para garantir um sistema mais inclusivo.
As Resolugdes CNJ n°® 492/2023 e 598/2024 estabelecem diretrizes para promover a equidade de género, racial e a protecdo de povos
tradicionais, reforcando a necessidade de sensibilidade as desigualdades estruturais. Além disso, a crescente preocupagdo com a
violéncia politica de género e raca destaca a urgéncia de capacitar magistrados e servidores para identificar e julgar casos de
discriminagao no contexto eleitoral.

2.2 Fundamentacio legal

A presente contratagdo sera realizada mediante inexigibilidade de licitagdo, ante a inviabilidade de competi¢do e tem
por fundamento legal o art. 74, 111, da Lei 14.133/2021.

O art. 74 da Lei 14.133/2021 (NLLC) estabelece ser inexigivel a licitacdo quando for inviavel a competicio, sendo
a contratacdo dos servicos de treinamento e aperfeicoamento de pessoal (alinea “f”) e os servicos de consultoria técnica (alinea
“c”) hipotese de inexigibilidade prevista no inciso III do r. dispositivo que trata sobre a contratagdo de servigos técnicos especializados
de natureza predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notoria especializacao.

2.3 Previsido no Plano de Contratacio Anual

Nao se aplica.
3. DOS REQUISITOS GERAIS DA CONTRATACAO
3.1 DA SUSTENTABILIDADE

3.1.1 PLANO DE LOGIiSTICA SUSTENTAVEL (PLS) DO TRE-AC

O art. 5° da Lei n. 14.133/2021 reproduz o Principio do Desenvolvimento Sustentavel, que recentemente fora
albergado no art. 3° da Lei n. 8.666/93.
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Por sua vez, a Resolugdo CNJ n. 347/2020 estabelece que os 6rgaos do Poder Judiciario devem prever critérios de
sustentabilidade em suas contratagdes, tais como: métodos utilizados para avaliagdo e especificagdo de bens, materiais, servigos e
obras em fungdo do seu impacto ambiental, social, cultural e econémico, no minimo, com base nos planos de gestdo de logistica
sustentavel — PLS de cada d6rgédo, cuja gestdo estd prevista no art. 4° dessa norma.

Neste Tribunal, o PLS2021/2026 foi instituido através da Portaria TRE-AC n. 44/2022.
Ap6s consulta ao referido Plano, verificou-se que

( X') ha acbes e estratégias voltadas ao desenvolvimento sustentavel diretamente associadas ao objeto pretendido
nesta contratagao.

Assim, estdo sendo exigidas as seguintes praticas e critérios para o seu atendimento:
¢ Elaborar lista de presenca virtual.

¢ Impressao dos certificados e disponibilizagdo das apostilas por meio digital para reduzir a utilizacdo de papel, caso ndo
seja possivel, utilizar papel reciclavel para as impressoes.

Em relacdo a inclusdo e acessibilidade ndo possuimos em nosso quadro efetivo servidores com deficiéncia visual
para utilizagdo de material em braille e nem servidores com deficiéncia auditiva para utiliza¢do de intérprete de libras.

A qualquer momento a fiscalizacdo ou a gestdo do contrato podera realizar diligéncias e eventualmente notificar a
empresa contratada para comprovar o cumprimento dessas exigéncias.

3.1.2 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto e nos itens anteriores,
devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢des Sustentaveis:

Nao se aplica.

3.2 DA GARANTIA DA CONTRATACAO

3.2.1 Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.

4. DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

4.1 DAS CONDICOES DE EXECUCAO
4.1.1 A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:
Instrutores e conteudistas: Sabrina de Paula Braga e Elder Maia Goltzman
Carga horaria total: 20h
Quantidade de servidores: até 100.
Horario: As aulas sincronas serdo das 9h as 11h.
Data: 30 de junho a 03 de juho de 2025.
Modalidade: EAD - aulas sincronas (12 horas) e assincronas (8 horas).

O valor da contratagdo do curso é de R$ 12.618,64 levando em consideragdo que a carga horaria proposta é de
20 horas/aula, sendo 12 horas de docéncia em ag¢ao virtual sincrona (aula virtual sincrona), 8 horas de contetido assincrono (elaboragao
de contetido e material em a¢des de EaD) e 8 horas de tutoria, nos termos da Resolugao TSE n°® 23.545/2017(art. 8°, inciso IV).

4.1.2. A alteracdo por iniciativa da empresa executora devera ser avaliada pela administragdo, levando em
consideragdo eventuais prejuizos a administragao;

4.1.3. O prazo de vigéncia coincidira com o prazo de execugao;

4.1.4. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado quando seu objeto ndo for concluido no periodo firmado
no contrato, nos termos do art. 111 da Lei 14.133/2021, podendo a prorrogagdo ser formalizada por termo aditivo ou simples
apostilamento, atualizando-se o respectivo cronograma de execugao;

4.1.4.1. Em ateng@o ao disposto no caput do artigo supracitado, quando a ndo conclusdo decorrer de culpa do
contratado:

I - o contratado sera constituido em mora, aplicaveis a ele as respectivas sangdes administrativas;

IT - a Administragdo podera optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotara as medidas admitidas
em lei para a continuidade da execug¢ao contratual.

4.2 DO LOCAL DA PRESTACAO DOS SERVICOS

4.2.1 Os servicos serdo prestados em aplicativo de videoconferéncia, no formato EAD - aulas sincronas (12 horas) e
assincronas com tutoria (8 horas), no Ambiente Virtual de Aprendizagem utilizado pelo Tribunal, conforme proposta juntada ao evento
0762530.

4.3 DOS MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

https://sei.tre-ac.jus.br/sei/controlador.php?acaoc=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=804584&infra_siste... 2/9


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96

02/06/2025, 11:12 SEI/TRE-AC - 0763997 - Termo de Referéncia para servigos

4.3.1 As aulas ao vivo e todos os videos e textos disponibilizados poderao ser acessados durante o periodo de 30 dias
pelas pessoas previamente inscritas na capacitagao.

4.4 DAS INFORMACOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

4.4.1 A demanda do 6rgdo tem como objetivo atender a exigéncia da Resolugdo CNJ n°® 492/2023, art. 2°, §1°,
promovendo a capacitacdo de magistrados e magistradas nas tematicas relacionadas a direitos humanos, género, raga e etnia, conforme
artigo anterior, constara nos regulamentos para concessao do Prémio CNJ de Qualidade.

4.5.1 O prazo de garantia contratual dos servicos ¢ aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

4.6 DOS DEVERES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

4.6.1 Proporcionar a Contratada todas as condi¢des necessarias ao pleno cumprimento das obrigacdes assumidas
contratualmente;

4.6.2 Fiscalizar e acompanhar, por intermédio da Se¢do de Capacitagdo e Desenvolvimento - SEDES, a execugéo do
objeto contratual;

4.6.3 Comunicar a Contratada toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execucdo do objeto contratual,
diligenciando nos casos que exigem providéncias corretivas;

4.6.4 Providenciar os pagamentos a Contratada a vista das comprovagdo de realizagdo do evento devidamente
atestadas pela SEDES.

4.7 DOS DEVERES E RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA

4.7.1 Executar os servicos em conformidade com as especificagdes da proposta;
4.7.2 Responsabilizar-se pelo recebimento da nota de empenho e faturamento;

4.7.3 Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais ¢ morais causados pela agdo ou
omissdo de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou representantes, dolosa ou culposamente, a Unido ou a terceiros;

4.7.4 Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigagdes assumidas, nem
subcontratar qualquer das prestacdes a que esta obrigada.

5.DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

5.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei
n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

5.1.1 Na forma do art. 95 da Lei n. 14.133/2021, sera firmado:
() contrato;

(X) o contrato sera substituido por nota de empenho (art. 95, I1, Lei 14.133/2021).

5.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

5.3 As comunicacdes entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

5.4 O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

5.5 Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o orgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca
das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de
execucdo da contratada, quando houver, do método de aferi¢ao dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

5.6 A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos.

5.7 O fiscal do contrato acompanhara a execu¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo (fiscaliza¢do técnica) e verificara a
manutengdo das condigdes de habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas ¢ a
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formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario
(fiscalizagdo administrativa).

5.8 O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execug@o no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do
registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatdrio com vistas a verificagao da necessidade de
adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.

5.9 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagao
para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n. 14.133, de 2021, ou pelo agente ou
pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso (Decreto n. 11.246, de 2022, art. 21, X).

6. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

6.1 DA AVALIACAO

6.1.1. A avaliagdo da execucdo do objeto utilizard por base manifestagdo técnica emitida pelo fiscal e homologada
pelo gestor do contrato, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos nos respectivos
instrumentos, devidamente fundamentado, sempre que a CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos exigidos para a perfeita execuc¢do do servigo, ou utiliza-los com
qualidade ou quantidade inferior a demandada.

6.1.2. E possivel a aplicagido concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da prestagio dos servigos.

6.1.3. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, conforme os
parametros e niveis de qualidades definidos nos documentos a que se referem o subitem 6.1.1, sem prejuizo das sanc¢des cabiveis.

6.2 DO RECEBIMENTO

6.2.1 Os servigos serdo recebidos pelo servidor indicado para realizar a fiscalizacdo e a gestio do contrato apos
a verificagdo da qualidade e quantidade do servico, observando-se os aspéctos técnicos e administrativos, mediante termos detalhados,
no prazo de até 05 (cinco) dias uteis. (Art. 140, 1, a , da Lein® 14.133 e Arts. 22, X ¢ 23, X do Decreto n® 11.246, de 2022).

25 &

6.2.1.1 O prazo da disposi¢@o acima sera contado do recebimento de comunicacao de cobranga oriunda do contratado
com a comprovacao da prestacdo dos servigos.

6.2.1.2 As atribui¢des realivas a fiscalizac@o e gestdo do Contrato estdo consignadas nos art. 34 ao 39 da IN TRE AC
71/2024.

6.2.1.3 A acumulagdo das funcdes de fiscalizagdo e gestdo de contrato possuem respaldo no § 2° do art. 21 da IN
TRE AC 71/2024, em razao das peculiaridades do objeto e de sua baixa complexidade, conforme justificativa descrita no DFD.

6.2.2 Para efeito de recebimento dos servigos, ao final de sua completa execug@o, o servidor a que se refere o subitem
6.2.1 ira apurar o resultado das avaliagcdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagao
dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato, na forma do disposto no subitem 6.1,
obedecendo ainda os seguintes procedimentos:

6.2.2.1 Emitir relatdrios, conforme o caso, e em caso de verificagdo de irregularidades que impecam a liquidagdo e o
pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
correcoes;

6.2.2.2 Emitir Nota Técnica ou Termo Circunstanciado para efeito de recebimento dos servigos prestados; e

6.2.2.3 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizagao.

6.2.2.3.1 No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a
parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

6.2.2.4 Enviar a documentacdo pertinente ao setor competente para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagao
e pagamento, no valor dimensionado.

6.2.3 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou materiais empregados.

6.2.3 A fiscaliza¢do ndo efetuara o ateste dos servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

6.2.4 Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

6.2.5 Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execug@o do objeto ou no instrumento de cobranca.

6.2.6 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do
servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execug@o do contrato.
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6.3 DA LIQUIDACAO

6.3.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias titeis para fins
de liquidacio, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instru¢do Normativa SEGES/ME n°
77/2022.

6.3.1.1 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacao,
no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021.

6.3.2 Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

I - o prazo de validade;

II - a data da emissdo;

IIT - os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

IV - o periodo respectivo de execucdo do contrato;

V - o valor a pagar; e

VI - eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

6.3.3 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo
apos a comprovagao da regularizagdo da situagdo, sem O6nus ao contratante;

6.3.4 A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documenta¢do mencionada no art. 68 da Lein® 14.133, de 2021.

6.3.5 A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das condi¢cdes de
habilitagdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitagdo, no dmbito do orgdo ou entidade, que
implique proibi¢do de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

6.3.6 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacao,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

6.3.7 Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos
orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

6.3.8 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos
do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

6.3.9 Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua situacao junto ao SICAF.

6.4 DO PRAZO DE PAGAMENTO

6.4.1 O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizagdo da liquidagdo da
despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

6.4.2 Pelos eventuais atrasos dos pagamentos, desde que a contratada ndo tenha concorrido de alguma forma para
tanto, fica convencionado que a taxa de compensacdo financeira devida, entre a data que o pagamento deveria ter ocorrido e a
correspondente ao efetivo adimplemento da obrigacao, sera calculada mediante a aplicacdo da seguinte formula:

EM=IxNxVP

Na qual:

EM = Encargos moratdrios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento ¢ a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

I = indice de compensagio financeira = 0,00016438, assim apurado:

1= (IX) I=(6/100) 1=0,00016438
365 365
TX = Percentual da taxa anual = 6%.

6.4.2.1 a compensagao financeira sera incluida em fatura/nota fiscal emitida posteriormente a ocorréncia.

6.5 DA FORMA DE PAGAMENTO

6.5.1 O pagamento sera realizado mediante ordem bancaria ou por OBPIX, por meio do Banco do Brasil S/A, em
moeda corrente, aplicadas as retengdes legais, inclusive quanto a legislagdo municipal do imposto sobre servigos.

6.5.1.1 Para o pagamento por meio de OBPIX serfo aceitas chaves PIX nos formatos CPF/CNPJ, email, nimero
de celular ou chave aleatoria.
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6.5.1.2 Podera ainda o pagamento via OBPIX utilizar apenas o domicilio bancario (banco, agéncia e n° de
conta), desde que haja chave PIX cadastrada para o domicilio bancario, exigindo-se, contudo, que a contratada informe tratar-se de
conta corrente ou conta poupanga.

6.5.1.3 O pagamento via OBPIX néo sera realizado caso apresentado apenas imagem de QR-Code.
6.5.2 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
6.5.3 Quando do pagamento, sera efetuada a reteng@o tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

6.5.3.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

7. FORMA, CRITERIO DE SELECAO DA EMPRESA DE CONSULTORIA

7.1 FORMA E CRITERIO DE SELECAQO

7.1.1. O contratado sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de inexigibilidade de licitacio.

7.2. REQUISITOS ESPECIFICOS PARA CONTRATACAO

7.2.1 A contratagdo por inexigibilidade de licitagdo deve se observar os seguintes requisitos:

1. O objeto se inclua entre os servigos técnicos especializados do artigo 74, 111, da Lei de Licitacdes;
2. A natureza do servigo deve ser predominantemente intelectual;

3. O profissional ou a empresa deve possuir notdria especializagao.

7.2.2. Em relacdo a correlacido do objeto com os servicos elencados no artigo 74, 111, da NLLC

Constitui objeto da contratagdo, a realizacdo dos servicos de treinamento por parte da empresa Office Servicos Ltda,
cujo objetivo ¢ atender a exigéncia da Resolugdo CNJ n°® 492/2023 e 598/2024 que estabelecem diretrizes para promover a equidade de
género, racial e a protecdo de povos tradicionais, reforcando a necessidade de sensibilidade as desigualdades estruturais para
concessdo do Prémio CNJ de Qualidade.

7.2.3. Em relacio ao servico técnico especializado predominantemente intelectual

O profissional ou a empresa devera dispor de capacidade ou de equipe técnica especializada na execugdo dos
servicos objeto desta contratagdo, que é de natureza predominantemente intelectual, cuja execucdo deve se dar de forma
personalissima e direta. (art. 6°, inciso XVIII da Lei 14.133/2021)

7.2.3.1. Sera necessaria a apresentagdo de documentos que comprovem que o servico € técnico especializado e
predominantemente intelectual, cuja execucdo deve ser dar de forma personalissima e direta:

a) Relagdo e informagdes sobre a equipe técnica, em se tratando de empresa;
b) Apresentacgao de curriculo do(s) profissional(is);

¢) Apresentagdo de certificado(s) de concluso de cursos ou especializagao;
d) Outros documentos que se fizerem necessarios.

No presente caso, a empresa ¢ equipe técnica contratada devera ser a executora dos servicos para regularidade do
procedimento, em obediéncia ao disposto no § 4° que estabelece ser vedada a subcontratagdo de empresas ou a atuagdo de profissionais
distintos daqueles que tenham justificado a inexigibilidade.

7.2.4. Em relacio a notoria especializacio

O profissional ou a empresa devera possuir notdria especializacdo. Assim considerando o profissional ou a empresa
cujo conceito no campo de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia, publica¢des, organizacao,
aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu trabalho seja essencial e
reconhecidamente adequado a plena satisfagdo do objeto do contrato, conforme disposto no inciso XIX do art. 6° ¢ § 3° do art. 74 da
Lei 14.133/2021.

7.1.4.1. Sera necessaria a apresentagdo de documentos que demonstrem a notdria especializacdo do profissional ou
da empresa a ser contratada:

a) estudos, experiéncia, publicagdes, organizacdo, aparelhamento;

b) Outros requisitos relacionados com suas atividades.

7.3 DAS EXIGENCIAS DE HABILITACAO
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De acordo com o que preceitua o art. 37, XXI, parte final, da CF/88, somente permitira as exigéncias de qualificagdo
técnica e econdmica indispensaveis a garantia do cumprimento das obrigagdes. Diante disso, Para fins de habilitagdo, devera o licitante
comprovar os seguintes requisitos:

7.3.1 DA HABILITACAO JURIDICA

Apresentacdo de habilitagdo juridica visando demonstrar a capacidade de o licitante exercer direitos ¢ assumir
obrigagdes:

7.3.1.1 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade para
fins de identifica¢do em todo o territorio nacional (art. 6°, VIII, L. 14.133/2021).

7.3.1.2 Empresario individual: inscricdo no Registro Ptblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede;

7.3.1.3 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

7.3.1.4 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

7.3.1.5 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento,
a qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

7.3.1.6 Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

7.3.1.7 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro
Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

7.3.1.8 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidagdo

respectiva.

7.3.2 DA HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

Apresentacdo de documentagao relativa a regularidade fiscal, social e trabalhista:

7.3.2.1 Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

7.3.2.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil ¢ da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

7.3.2.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

7.3.2.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

7.4 DA QUALIFICACAO ECONOMICA-FINANCEIRA

Apresentacdo de documentos de habilitagdo que visa demonstrar a aptiddo econdmica do licitante para cumprir as
obrigagdes decorrentes do futuro contrato:

7.4.1 Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate

116, de 2021), ou de sociedade simples;

7.4.2 Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021, art. 69,
caput, inciso II).

7.5 DA QUALIFICACAO TECNICA
Apresentacdo de documentagao relativa a qualificagdo técnico-profissional e técnico-operacional:

7.5.2 Comprovagao de aptiddo para execugdo de servigco de complexidade tecnologica e operacional equivalente ou
superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentagdo de certiddes ou atestados, por pessoas
juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

7.5.2.1 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor, em consideracgdo a Orientagao Normativa AGU 66/2020.
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7.5.2.2 O prestador de servigos disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da
contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

7.5.3 Indicagdo do pessoal técnico, das instalagdes e do aparelhamento adequados e disponiveis para a realizagdo do
objeto da licitagdo, bem como da qualificagdo de cada membro da equipe técnica que se responsabilizara pelos trabalhos.

8. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

8.1 O custo estimado total da contratacdo ¢ de R$12.618,64 (doze mil seiscentos e dezoito reais e sessenta e quatro
centavos).

8.2 Os pregos deverdo estd em conformidade com os praticados pela empresa de consultoria em contratagdes
semelhantes de objetos de mesma natureza, por meio de apresentagdo de notas fiscais emitidas para outros contratantes no periodo de
até 1 (um) ano anterior a data da contratacdo pela Administracdo, ou por outro meio idoneo, na forma do que estabelece o § 4° do art.
23 da Lei 14.133/2021.

8.3 Os pregos inicialmente contratados s@o fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da apresentagdo da
proposta comercial.

8.3.1 Na ocorréncia excepcional de prorrogagdo contratual, independentemente de pedido do contratado, os precos
iniciais poderao ser reajustados, mediante a aplicac@o, pelo Contratante:

(X) da variagdo acumulada do Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo — IPAC;
() de outro indice

8.3.2 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, em casos de outras excepcionais prorrogagdes contratuais, o
interregno minimo de um ano sera contado da data de inicio dos efeitos financeiros do inicio Gltimo reajuste ocorrido.

8.3.3 No caso de atraso ou nao divulgagdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado
a importancia calculada pela Gltima variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s)
indice(s) definitivo(s). Na ocorréncia dessa hipotese, fica o Contratado obrigado a apresentar memoria de calculo referente ao
reajustamento de pregos do valor remanescente.

8.3.4 Nas aferigoes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

8.3.5 Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma nao
possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entdo em
vigor.

8.3.6 Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

9. DAADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1 A fonte orcamentaria para o custeio das despesas da contratagdo esta indicada no quadro adiante

FONTE ORCAMENTARIA DA DESPESA

Previsio de execuciio or¢amentaria por ano

. proximo(s)
Tipo de Orgamento | Item de despesa do planejamento or¢amentario | Plano Interno exerc1c(110“c;;>rrente exercicio(s)!
(R$)

CAPACITACAO AC CAPPAC RS$ 250.000,00

Total por exercicio financeiro

INFORMACOES COMPLEMENTARES:

Notal: Sendo necessario, incluir colunas com os demais exercicios.

9.2 A dotagfo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apos aprovagdo da Lei Orgamentaria
respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

10. DAS INFRACOES E SANCOES APLICAVEIS

10.1. SANCOES: Na ocorréncia das infragdes administrativas descritas adiante, poderdio ser aplicadas as sangdes
previstas no art. 156 da Lei n. 14.133/2021, na forma seguinte:

10.1.1 Adverténcia: pela cometimento da infrago administrativa de dar causa a inexecucio parcial do
contrato, quando ndo se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;

10.1.2 Multa: de 5,0% (cinco por cento) a 30% (trinta por cento), de acordo com a gravidade da conduta, do
valor do contrato celebrado ou da obrigagdo inadimplida, aplicada ao responsavel por qualquer das seguintes infragdes administrativas:

I - dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano & Administragdo, ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;
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II - dar causa a inexecugdo total do contrato;

IIT - ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

IV - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratacdo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;

V - apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para a selecdo da proposta ou prestar declaragio falsa
durante a execugdo do contrato;

VI - comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
VII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n. 12.846, de 1° de agosto de 2013.

10.1.3 Impedimento de licitar e contratar: quando nfo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave, e
impedird o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver
aplicado a sangdo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, por qualquer das seguintes infragdes administrativas:

I - apresentar declaragdo ou documentag@o falsa exigida para a selecdo da proposta ou prestar declaragdo falsa
durante a execugdo do contrato;

II - praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
IIT - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza.

10.1.4 Declaracio de inidoneidade: sera aplicada quando justificada a imposicdo de penalidade mais grave que
a sangdo referida no item 11.1.3 desta se¢do e impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta
e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, por qualquer das seguintes
infragOes administrativas:

I - apresentar declaragdo ou documentag@o falsa exigida para a selecdo da proposta ou prestar declaragdo falsa
durante a execugdo do contrato;

II - praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
IIT - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
IV - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n. 12.846, de 1° de agosto de 2013.

10.2. O procedimento ¢ demais critérios para aplicacdo das sangdes estabelecidas neste terno observardo as normas
gerais da Lei n. 14.133/2021 e, ainda, aqueles estabelecidas em regulamento por este Tribunal.

Responsavel

ou

Equipe de Planejamento da Contratacio

Integrante Integrante

Integrante
Integrante

Documento assinado eletronicamente por CRISTIANE MELO DE SOUZA FIRMINO, Chefe de Secao, em 03/04/2025, as
10:23, conforme art. 1°, § 2°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

il
sel
assinatura L
eletrénica

] A autenticidade do documento pode ser conferida no site https:/sei.tre-ac.jus.br/sei/controlador_externo.php?
+4= acao=documento_conferir&id orgao acesso_externo=0 informando o codigo verificador 0763997 e o coédigo CRC 94C49C44.
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PROCESSO : 0000662-13.2025.6.01.8000
INTERESSADO : SECAO DE CAPACITAGAO E DESENVOLVIMENTO
ASSUNTO : Capacitagdo. Diversidade e Igualdade na Justica Eleitoral: Direitos Humanos, Raga, Etnia e Género

Decisdo n°® 244 / 2025 - PRESI/ASPRES

Trata-se de contratagdo de empresa Office Servigos Ltda, CNPJ: 19.074.876/0001-00 para capacitar até 100 (cem) pessoas no curso Diversidade e Igualdade na
Justiga Eleitoral: Direitos Humanos, Raga, Etnia ¢ Género, conforme determinagdo das Resolugdes CNJ n°® 492/2023 ¢ 598/2024, com carga horaria de 20 horas, sendo 12 horas
sincronas (telepresencial) e 8 horas assincronas com tutoria (moodle), mais o acréscimo de 8 horas de conteudo assincrono (elaboragdo de conteudo e material em agdes de EaD),
totalizando o valor de R$12.618,64 (doze mil seiscentos e dezoito reais e sessenta e quatro centavos), a ser realizado no periodo de 30 de junho a 03 de julho de 2025 (0766042).

A Secdo de Capacitagdo e Desenvolvimento — SEDES, fortalecimento dos servidores e magistrados do TRE-AC ¢é fundamental para garantir um sistema mais
inclusivo. Nesse sentido, as Resolugdes CNJ n® 492/2023 e 598/2024 estabelecem diretrizes para promover a equidade de género, racial e a protecdo de povos tradicionais, reforgando
a necessidade de sensibilidade as desigualdades estruturais. Aliado a isso, a crescente preocupag¢do com a violéncia politica de género e raga destaca a urgéncia de capacitar
magistrados e servidores para identificar e julgar casos de discriminagdo no contexto eleitoral (0762563).

A despesa com a contratagdo do curso pleiteado sera de R$ 12.618,64 (doze mil seiscentos e dezoito reais e sessenta e quatro centavos)
Informagdo da Se¢do de Programagdo Orgamentaria (SPEO) de que ha disponibilidade orgamentaria para realizar a despesa, consoante aponta o evento 0766098.

A Assessoria Juridica mediante o Parecer 0772939, concluiu pela viabilidade juridica da contratagdo, desde que comprovada a regularidade fiscal da empresa e
manifestada a declarag@o de que ndo pratica atos de nepotismo, conforme inciso V do art. 2° da Resolugdo CNJ 07/2005.

Cumprindo a recomendagdo da Assessoria, a Se¢do de Capacitagdo e Desenvolvimento (SEDES) prestou a Informagdo n. 0773293, na qual atestou a juntada das
certiddes negativas da empresa a ser contratada, conforme os eventos n. 0773287 e 0773292.

A Diretoria-Geral em analise do caso manifestou ser importante a capacitagdo em Diversidade e Igualdade na Justi¢a Eleitoral: Direitos Humanos, Raga, Etnia e
Género, por consequéncia, melhorar o ambiente de trabalho (0773309).

E o relato do necessario. Passo a decis@o.

Trata-se de contratagdo de empresa Office Servicos Ltda, CNPJ: 19.074.876/0001-00 para capacitar até 100 (cem) pessoas no curso Diversidade e Igualdade na
Justiga Eleitoral: Direitos Humanos, Raga, Etnia ¢ Género, conforme determinagdo das Resolugdes CNJ n°® 492/2023 e 598/2024, com carga horaria de 20 horas, sendo 12 horas
sincronas (telepresencial) e 8 horas assincronas com tutoria (moodle), mais o acréscimo de 8 horas de conteudo assincrono (elaboragdo de conteido e material em agdes de EaD),
totalizando o valor de R$12.618,64 (doze mil seiscentos e dezoito reais e sessenta e quatro centavos), a ser realizado no periodo de 30 de junho a 03 de julho de 2025 (0766042).

Na forma do inciso III, alinea “f” do art. 74, da Lei Federal n® 14.133/2021, que regula o instituto das licitagdes e contratos administrativos, ¢ inexigivel a licitagao
para a contratagdo de servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notoria especializagdo para treinamento e
aperfeicoamento de pessoal.

No presente caso, a notdria especializagdo restou devidamente comprovada nos autos, mediante a juntada dos curriculos dos instrutores (0765297), apresentagéo de
atestados de capacidade técnica (0763674), bem como de certificados de formagao e treinamento profissional, os quais atestam sua ampla experiéncia e reconhecimento na area dos
cursos a serem ministrados. Tais documentos evidenciam a qualificagdo dos profissionais instrutores, vinculado a empresa, como aptos a execugéo dos servigos propostos, atendendo
plenamente aos requisitos legais para a contratagdo direta por inexigibilidade de licitagdo.

Inclusive Regional ja contratou anteriormente os servigos da empresa acima referida, conforme SEI 0001041-85.2024.6.01.8000.

Diante disso, comprovada a notdria especializagdo, resta a inviabilidade da competi¢do licitatoria cabendo a sua inexigibilidade, conforme dispde o inciso III, alinea
“f” do art. 74, da Lei Federal n® 14.133/2021:

Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando inviavel a competi¢do, em especial nos casos de:
[-]

1l - contratagdo dos seguintes servi¢os técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notoria
especializagdo, vedada a inexigibilidade para servigos de publicidade e divulgag¢do:

[

1) trei 0 e aperfeigc o de pessoal;

Ressalte-se que os motivos para a realizagdo da contrata¢do estdo plenamente justificados, ou seja, visa capacitar capacitar magistrados e servidores em Diversidade e
Igualdade na Justica Eleitoral: Direitos Humanos, Raga, Etnia e Género, conforme determinagio das Resolugdes CNJ n°® 492/2023 e 598/2024 (0762563).

De fato, o art. 2° da Resolugdo Resolugao-CNJ n°® 492/2023 prevé que “os tribunais, em colabora¢do com as escolas da magistratura, promoverdo cursos de
Sformagao inicial e formagdo continuada que incluam, obrigatoriamente, os conteudos relativos aos direitos humanos, género, raca e etnia, conforme as diretrizes previstas no
Protocolo para Julgamento com Perspectiva de Género, os quais deverdo ser disponibilizados com periodicidade minima anual”.

A capacitagdo esta incluida no Plano Anual de Capacitagdo-2025.
A Secao de Programagdo Or¢amentaria (SPEO) informou que ha disponibilidade orgamentaria para realizar a despesa, consoante aponta o evento 0766098.

Com relagéo ao prego, conforme informagdo da SEDES (0766042), o valor cobrado encontra respaldo técnico e econdmico, e compativel com os pregos de mercado
para servigos de natureza semelhante. Acrescenta ainda que o valor cobrado a este Regional ¢ compativel ainda com a gratificagdo de instrutor interno considerando os tipos de
atividades desenvolvidas para o evento.

Portanto, amparada nos fundamentos legais do interesse publico, AUTORIZO a contratagdo, a ser formalizada de forma direta, por inexigibilidade de licitagdo com
a empresa Office Servigos Ltda, CNPJ: 19.074.876/0001-00 para capacitar até 100 (cem) pessoas no curso Diversidade e Igualdade na Justi¢a Eleitoral: Direitos Humanos, Raga,
Etnia e Género, conforme determinag@o das Resolugdes CNJ n® 492/2023 e 598/2024, com carga horaria de 20 horas, sendo 12 horas sincronas (telepresencial) e 8 horas assincronas
com tutoria (moodle), mais o acréscimo de 8 horas de contetdo assincrono (elaboragdo de contetido e material em agdes de EaD), totalizando o valor de R$12.618,64 (doze mil
seiscentos ¢ dezoito reais e sessenta e quatro centavos), a ser realizado no periodo de 30 de junho a 03 de julho de 2025.

Encaminhe-se os autos a Se¢do de Compras, Licitagdes e Contratos (SLC), Segdo de Programagdo Or¢amentaria e Financeira (SPEO) e Sec¢do de Capacitacdo e
Desenvolvimento — SEDES, para providéncias necessarias.

A Diretoria-Geral e Secretaria de Administragdo e Finangas para conhecimento e providéncias.

Publique-se e cumpra-se.

Des. JUNIOR ALBERTO
Presidente do TRE/AC
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3 A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.tre-ac.jus.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0 informando o codigo verificador
23 0775088 ¢ o codigo CRC BCCOF2DS.
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Sistema Integrado
de Administragao Financeira A~
do Governo Federal ’

Data e hora da consulta: 02/06/2025 12:31
Usuaério: *xk 722.722-**
Impressédo Completa

TeESOURONACIONAL

Nota de Empenho

~—UG Emitente

Cdédigo Nome Moeda
70002 TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ACRE REAL - (R$)
CNPJ Endereco CEP
05.910.642/0001-41 ALAMEDA MINISTRO MIGUEL FERRANTE,224 - BAIRRO PORTAL DA 69914-318
Municipio UF Telefone
RIO BRANCO AC (068) 3212-4400

Ano Tipo Numero

2025 NE 201
Célula Orcamentéria
Esfera PTRES Fonte de Recurso Natureza da Despesa UGR Plano Interno
1 167560 1000000000 339039 70366 AC CAPPAC

Data de Emissédo Tipo Processo Taxa de Cambio Valor

23/05/2025 Ordinério 0000662-13.2025.6.01 0,0000 12.618,64

~—Favorecido

Cdédigo Nome
19.074.876/0001-00 OFFICE CONSULTORIA E TREINAMENTO LTDA
Endereco CEP
RAMALHO ORTIGAO 85 SANTA BRANCA 31565-100
Municipio UF Telefone
BELO HORIZONTE MG

~—Amparo Legal

Cdédigo Modalidade de Licitagao

174 INEXIGIBILIDADE

Ato Normativo Artigo Paragrafo Inciso Alinea
Lei 14.133/2021 74 - 1] f
Descricéo

PRESTAGAO DOS SERVICOS DE CAPACITAGAO DE SERVIDORES
ORIGEM DO PEDIDO: SEDES
PROCESSO SEI N.°: 0000662-13.2025.6.01.8000

Local da Entrega

RIO BRANCO/AC

Informac&o Complementar
07000207000812025 - UASG Minuta: 070002
Sistema de Origem

COMPRASNET-ME

(Verséo Data/Hora Operacéao
002 23/05/2025 15:57:07 | Alteracéo

o
-
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Sistema Integrado
de Administragao Financeira
do Governo Federal

- tx
TeESOURONACIONAL

Data e hora da consulta: 02/06/2025 12:31
Usuaério: *xk 722.722-**
Impressédo Completa

Nota de Empenho

~—Lista de Itens

Natureza de Despesa Total da Lista
339039 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDIC 12.618,64
Subelemento 48 - SERVICO DE SELECAO E TREINAMENTO

Seq. Descricao Valor do Item
001 Item compra: 00001 - Capacitacéo de até 100 (cem) pessoas no curso  12.618,64

Diversidade e Igualdade na Justica Eleitoral: Direitos Humanos, Raca,
Etnia e Género, conforme determinacao das Resolu¢cées CNJ n°
492/2023 e 598/2024, com carga horaria de 20 horas, sendo 12 horas
sincronas (telepresencial) e 8 horas assincronas com tutoria (moodle),
mais o acréscimo de 8 horas de conteldo assincrono (elaboracéo de
conteido e material em a¢Ges de EaD).

Data Operacéao Quantidade Valor Unitéario Valor Total
23/05/2025 Incluséo 1,00000 12.618,6400 12.618,64

~—Assinaturas

Ordenador de Despesa Gestor Financeiro
CARLOS VENICIUS FERREIRA RIBEIRO JOSE EDUARDO DOS SANTOS BERNARDINO
**x 100.022-** *xx 275.252-*%
23/05/2025 15:57:07 23/05/2025 15:49:49
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