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DFD - DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA N° 0760126 / 2025 - PRESI/CPAD

1- IDENTIFICACAO DA UNIDADE DEMANDANTE
Unidade: Comissdo de Avalia¢do de Documentos e Processos

Responsavel: Francisco Claudio Barbosa Paes, Lucir Rocio Vaz

2. OBJETO A SER CONTRATADO

Contratar empresa capaz de oferecer treinamento aos servidores do quadro permanente, estimulando-os a
desenvolver as habilidades necessarias para executar as acdes de preservacdo permanente dos artefatos historicos Institucionais,
através do uso dos aplicativos "archivematica", "interopy" ¢ "AtoM" da plataforma RDC-Arq.

Proposta comercial (0760159), empresa: Pyta Preservagdo Digital ¢ Tecnologia Ltda, CNPJ: 46.478.100/0001-
29, Telefone: (61) 98111-7043, E-mail: comercial@pytatech.com.br, Representante Legal: Ywstter Dayan de Moura, Enderego: Eixo L
Sul - SBS Q. 2 - Edificio Prime, Sala 206 - Asa Sul - Brasilia - Df, CEP: 70070-120. INFORMACOES BANCARIAS: Banco: 001 —
Banco do Brasil, Agéncia: 4733-3, Conta Corrente: 46.929-7, Chave Pix (CNPJ): 46.478.100/0001-29

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A iniciativa se fundamenta na Resolucdo CNJ n. 324/2020, que estabelece diretrizes e normas para a Gestdo de
Memoria e Gestdo Documental no ambito do Poder Judiciario, bem como no Programa Nacional de Gestdo Documental e Memoria do
Poder Judiciario - Proname.

O Manual de Memoéria do Poder Judiciario enfatiza que as atividades educativas sdo essenciais para os espagos de
memoria, pois promovem a inovacdo ¢ a capacitagdo das equipes responsaveis. Dessa forma, recomenda-se a realizagdo de agdes
conjuntas entre os Espacos de Memoria e as escolas judiciais, além da organizagdo de eventos, como palestras, seminarios e
webindrios, em colaboragdo com arquivos publicos, museus, universidades e outros equipamentos culturais.

A exigéncia supramencionada encontra-se prevista precisamente no art. 40, § 2°, in verbis:

Art. 40. Os o6rgdos do Poder Judiciario deverdo instituir ambientes fisico e virtual de preservagédo e divulgagio
de informagdes relativas a memoria, produzidas ou custodiadas pelo 6rgdo, seja por meio de Museu, Memorial
ou Centro de Memoria, de carater informativo, educativo e de interesse social.

§ 1° O ambiente virtual mencionado no caput serd veiculado em espago permanente do sitio eletrénico do
orgdo.

§ 2° O acervo digital relacionado 2 memdria institucional sera preservado em Repositorio Arquivistico
Digital Confiavel - RDC-Arq, com interoperabilidade de pacotes informacionais. (negritou-se)

No Manual de Gestdo de Memoria do Poder Judiciario ha os conceitos e requisitos mais detalhadamente de como
seria esse repositorio, a seguir copiado trecho da pagina 50:

Recomenda-se que o RDC-Arq esteja de acordo com o modelo de referéncia OAIS (Open Archival
Information System) para que haja a interoperabilidade de pacotes informacionais entre os ambientes de
negdcio e de preservagdo (FLORES, 2020).

O modelo de referéncia OAIS define a estrutura dos varios pacotes de informagdo, que sdo necessarios para a
gestdo dos dados de acordo com o local do ciclo de vida digital. O pacote ¢ uma parcela conceitual dos dados,
metadados relevantes e informag@o descritiva necessaria para determinado objeto. Sdo eles o pacote de
submissdo SIP (Submission Information Package), pacote de preservagdo AIP (Archival Information Package)
¢ pacote de disseminagao DIP (Dissemination Information Package).

4. A CONTRATACAO ESTA PREVISTA NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL - PCA

(X) Sim. 0000064-93.2024.6.01.8000 (PA - GESTAO DE PESSOAS) - Anexo Demandas CPAD e SLDAG (0644995), Anexo
PAC 2024 - CONSOLIDACAO DEMANDAS (0648138)

5. QUANTIDADE JUSTIFICADA A SER CONTRATADA

Segundo a Resolucdo n° 51 do CONARQ), o repositdrio arquivistico digital € um ambiente onde se armazena e se
gerencia documentos digitais, sejam eles nas fases corrente ¢ intermediaria, seja na fase permanente, portanto ele ¢ apropriado para
gerenciar os documentos e metadados de acordo com as praticas e normas da Arquivologia, especificamente relacionadas a gestao
documental, descricdo arquivistica multinivel e preservacdo; e proteger as caracteristicas do documento arquivistico, em especial a
autenticidade (identidade e integridade) e a relag@o organica entre os documentos.
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Diante do exposto, a atividade envolve a participa¢do de todas as unidades da Justica Eleitoral do Acre, onde cada
uma selecionara e disponibilizard os contetidos considerados de preservagdo permanente ou histérico para acesso interno ou a
comunidade e como para 0 momento ¢ inviavel a participagdo de todos os servidores, os esforgos se voltardo a capacitar o maximo de
servidores de unidades estratégicas.

6. PREVISAO DA DATA EM QUE DEVE SER ENTREGUE O BEM OU INICIADA A PRESTACAO DOS SERVICOS

A prestacdo dos servigos serd no periodo de julho a setembro, conforme prévio entendimento entra a empresa e a
Administracdo.

7. ALINHAMENTO ESTRATEGICO

Objetivos Estratégicos, item 7. Aperfeicoamento da gestdo de pessoas, link: Planejamento Estratégico de 2021 a
026

8. INFORMACOES ADICIONAIS
I - Possibilidade de processar a contratagdo por meio de sistema de registro de precos:
(x ) Nao.
IT - A contratagdo exigira
1. Equipe de Planejamento:

( X') Nao: tratar-se de objeto simples, que envolve solugdo de baixa complexidade técnica, e sem outras possibilidade
de solugdo da demanda que ndo seja por meio da contratagdo dos servigos, motivo pelo qual a constituicdo de equipe
de planejamento da contratacdo poderia ser dispensada e a demandante encaminhara os documentos obrigatorios da
Instru¢do Normativa n. 71/2024.

2. Equipe de Gestao e Fiscalizagdo de contrato:
( X') Nao: Trata-se de evento com programacao definida, sendo desnecessaria equipe de fiscalizagao.
IIT - Trata-se de pedido de ingresso em IRP?
( X) Nao;

9. RESPONSAVEL PELA FORMALIZACAO DA DEMANDA
Unidade: Comissao de Avaliagdo de Documentos e Processos (CPAD/SLDAG)

Responsavel: Francisco Claudio Barbosa Paes, Lucir Rocio Vaz

il
sel
assinatura L
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por FRANCISCO CLAUDIO BARBOSA PAES, Presidente da Comissio, em
20/03/2025, as 11:26, conforme art. 1°, § 2°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

il
sel
assinatura L
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por LUCIR ROCIO VAZ, Analista Judiciario, em 20/03/2025, as 11:27, conforme art.
1°, § 2°, 111, "b", da Lei 11.419/2006.

E 1,-__ A autenticidade do documento pode ser conferida no site https:/sei.tre-ac.jus.br/sei/controlador_externo.php?
+4= acao=documento_conferir&id orgao acesso_externo=0 informando o codigo verificador 0760126 e o cédigo CRC 7072C21D.

0000572-05.2025.6.01.8000 0760126v1
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PLANO DE GESTAO DE RISCOS N° 0760476 / 2025 - PRESI/CPAD

PLANO DE GESTAQO DE RISCOS - PGR.

1. FASE DE PLANEJAMENTO DAS CONTRATACOES E AQUISICOES

MODELO MGR-02.01: CLASSIFICACAO DE RISCOS

Objetivo da Contratacio:

Contratar empresa capaz de oferecer treinamento aos servidores do quadro permanente, estimulando-os a desenvolver as
habilidades necessarias para executar as agdes de preservagao permanente dos artefatos historicos Institucionais, através do

uso dos aplicativos "archivematica!

de contratagdo da empresa:

120 3.5.

non

Banco: 001 — Banco do Brasil
Ageéncia: 4733-3 Conta Corrente: 46.929-7 Chave Pix (CNPJ): 46.478.100/0001-29

Nome: Pyta Preservagado Digital e Tecnologia Ltda
CNPJ: 46.478.100/0001-29
Telefone: (61) 98111-7043
E-mail: comercial@pytatech.com.br
Representante Legal: Ywstter Dayan de Moura
Endereco: Eixo L Sul - SBS Q. 2 - Edificio Prime, Sala 206 - Asa Sul - Brasilia - DF, CEP: 70070-

interopy" ¢ "AtoM" da plataforma RDC-Arq, conforme proposta comercial 0760159

Avaliacio dos Eventos de Riscos

Identificacio e defini¢do do Controle

Tratamento do risco

Existente
Ameacas e oportunidades Impacto Risco
(eventos de riscos) que impactam . no Nivel Eficacia Residual
o alcance do objetivo Probabll:dafie objetivo, de Descri¢iio do controle do Classificacdo | Apetite a

de ocorréncia | se o Ri istente controle do risco risco
do Evento (A) | evento 15¢0 exis .
(AxB) existente
ocorrer
(B)

Area requisitante deve ser a
1-Auséncia da formalizagio da autora ou coautora do
demanda ou documento Documento para Formalizagao
incompleto, gerando uma possivel | BAIXA ALTO MEDIO | da Demanda. MEDIA | BAIXO | MEDIO BAIXO
contratagdo que ndo atende aos As areas envolvidas devem ser
objetivos institucionais. continuamente consultadas

sobre as demandas do negocio
2- Contratag@o sem a realizago de
estudos técnicos preliminares,
trazendo prejuizos para a Os Estudos Preliminares
Administragéo em virtude da BAIXO ALTO MEDIQ | devem ser realizados e ALTO BAIXO | MEDIO MEDIO
possibilidade de desperdicio de adequados para cada tipo de
recursos publicos, impossibilidade contratagao.
de contratag@o ou especificagdes
indevidas.
3-Dificuldades de comunicagdo
com a unidade requisitante,
provocando atrasos na elaboragdo O responsavel pela demanda
dos documentos obrigatorios na escolhe servidores com o
fase de planejamento da MEDIA ALTO ALTO perfil adequado para atuarem ALTO BAIXO | MEDIO MEDIO
contratagdo, ou produzindo no planejamento da
documentos que ndo atendem as contratagdo
especifica¢des do objeto e a
legislagdo vigente.

Acdo preventiva: Consultar

contratagdes similares e fazer

uma revisao critica do Estudo
4-Erro na especificagdo do objeto ) Técnico Preliminar. ;
com chances de comprometer a BAIXO ALTO MEDIO N . ALTO MEDIO | ALTO ALTO
finalidade da contratagdo. Acio de contingéncia:

Cancelamento/Revogagao da

licitagdo para republicagdo do

edital.
5-Justificativa da contratagdo ndo ¢ | BAIXO ALTO MEDIO | Acfo preventiva: Reunido e ALTO MEDIO | ALTO MEDIO
explicitada em nivel de detalhe sistematizagdo de todas as
adequado, levando a dificuldade justificativas referentes ao
dos atores envolvidos de justificar servigo a ser contratado no
a contratagdo quando questionados. Documento de Formalizagao
(ex: por cidaddos, comunidade de Demanda. As justificativas
interna, orgéos de controle etc.). além de refletir as
Ofensa ao principio da motivagio necessidades do TRE-AC
dos atos administrativos. devem estar respaldadas no

Plano de Contratagdes.
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interessado.

Acdo de contingéncia:
Publicacdo dos Estudos
Preliminares na Internet, no
proprio site da TRE-AC,
garantindo o acesso as
informagdes a qualquer
cidadio interessado, de acordo
com o principio da
publicidade expresso no caput
do art.37 da CF, e atender a
solicitagdo de informagdes,
fornecendo as justificativas e
elucidando as duvidas do

6-Existéncia de outras demandas
prioritarias de contratagdes,

da GASAOF.

Acdo preventiva: Definir
cronograma de trabalho geral

objeto e a legislagdo vigente.

conversas para facilitar a comunicagdo e a
condugdo dos trabalhos.

Acdo de contingéncia: O servidor indicado
pela GASAOF para compor a equipe de
planejamento contata diretamente os
demais membros da equipe pessoalmente
ou via telefone, e enfatiza a importancia do
planejamento e da execugdo das tarefas
inerentes a esta etapa do processo de
contratagdo, e caso ndo seja possivel fazer
contato ou o alerta ndo seja eficaz, devera
ser formalizada reclamag@o junto aos

podendo causar atraso nesta MEDIO MEDIO | MEDIO | Agdo de contingéncia: MEDIO | MEDIO | MEDIO MEDIO
contratagdo ou impedir que a Priorizar ou delegar a
mesma seja efetivada. atividade 4 chefia do
planejamento. Responsavel:
GASAOF.
Acdo preventiva: Planejar as
N auséncias regulamentares dos
7-Atraso nos trfabalhos em zazao de servidores e Designar
ausencias ou afastamentos dos BAIXO MEDIO | MEDIO | Titulares e Substitutos paraas | ALTA MEDIO | BAIXO BAIXO
servidores envolvidos nesta Vi
atividades.
contratagao. . .
Acdo de contingéncia:
Redistribuir os trabalhos.
Divulgar amplamente os
prazos para inser¢do de
demandas no Plano Anual de
Contratagdes da Institui¢ao.
8-Demanda ndo previstano PCA | g\ vy ALTO MEDIO | Acdo de Contingéncia: ALTA MEDIO | BAIXO BAIXO
em execugao Solicitar ao requisitante a
inser¢do da demanda junto ao
PCA em execugdo
acompanhada das
justificativas.
2. MODELO MGR - 03.01: PLANO DE RESPOSTA A RISCOS E DE MONITORAMENTO E CONTROLE DE RISCOS
Ameacas e (ou) oportunidades .
que n‘npactam no alcance dos Resposta ao | que fazer? :Area Responsével !)i.ltfl Data final Andannto
objetivo da risco impactada inicial da acio
contrata¢io/aquisiciio
1-Auséncia da formalizagdo da Equipe de planejamento da contratagdo
demanda ou documento devolve o processo & 4rea requisitante para Equipe de
incompleto, gerando uma . claborar ou complementar.o D]':D,.quando planejamento o
possivel contratagiio que ndo Preventiva necessario. Somente apos isso inicia o CPAD da 03.06.2024 | 20.07.2024 | iniciada
atende aos objetivos planejamento da contratagao. contratagao.
institucionais.
2- Contrata¢@o sem a realizagdo ~ . ..
o T Acdo Preventiva: Os Estudos Preliminares
de estudos técnicos preliminares, -
A devem ser realizados e adequados para
trazendo prejuizos para a cada tipo de contrata¢do, conforme IN N° i
Administragio em virtude da Preventiva 58 /202% 540, Elclml?e de
possibilidade de desperdicio de ) _ o , CPAD planejamento | 3 5 5024 | 21.07.2024 | iniciada
recursos publicos, Contingéncia | Agdo de contingéncia: O processo de da -
impossibilidade de contratagdo contratagdo que ndo contenha o estudo contratagao.
ou especificagdes indevidas. preliminar ndo deve ser aprovado salvo as
excegoes disciplinadas na IN n°® 58/2022.
3-Dificuldades de comunicagido Preventiva Acdo preventiva: O servidor da equipe de CPAD servidores da | 03.06.2024 | 21.07.2024
com a unidade requisitante, Contingéncia planejamento da contratagdo indicado pela equipe de
provocando atrasos na & GASAOF recebe a demanda e inicia planejamento o
elaboragdo dos documentos imediatamente a comunica¢do com 0s da iniciada
obrigatorios na fase de membros indicados pela unidade contratagdo
planejamento da contratagdo, ou requisitante, utilizando-se de diversos indicados
produzindo documentos que nao canais, como e-mail e aplicativos de pela
atendem as especificagdes do mensagens, inclusive formando grupos de GASAOF.
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superiores desses servidores, com o
conhecimento da GASAOF.
Acdo preventiva: Consultar contratagdes
4-Erro na especificagdo do Preventiva similares e fazer uma revisdo critica do Equipe de
objeto com chances de Contingéncia Estudo Téenico Preliminar. CPAD Planejamento |3 66 7024 | 21.07.2024 | Em andamento
comprometer a finalidade da Acdo de contingéncia: da e o
contratagao. Cancelamento/Revogagio da licitagio para contratagdo.
republicagdo do edital.
Acao preventiva: Reunido e sistematizagao
de todas as justificativas referentes ao
. . servigo a ser contratado no Documento de
S-Justificativa da contratagdo Formalizagio de Demanda. As
ndo ¢ explicitada em nivel de justificativas além de refletir as
detalhe adequado, levando a necessidades do TRE-AC devem estar Eauine d
dificuldade dos atores respaldadas no Plano de Contratagdes. plqulpe ©
envolvidos de justificar a Preventiva i o o anejamento
contratagdo quando o Agdo de contingéncia: Publicagao dos CPAD da 03.06.2024 | 21.07.2024 | Em andamento
questionados. (ex: por cidaddos, Contingéncia Es?ud.os l?rehmmares na Inteme't, no contratagdo.
comunidade interna, 6rgdos de proprio site da TRE:AC’ garantindo o -
controle etc.). Ofensa ao acesso as informagoes a qualqugr C}dgdao
principio da motivagdo dos atos 1nterf:§sado, de acordo com o principio da
administrativos. publicidade expresso no caput do art.37 da
CF, e atender a solicitagdo de informagdes,
fornecendo as justificativas e elucidando as
duavidas do interessado.
6-Existéncia de outras demandas Agdo preventiva: Definir cronograma de Equip'e de
prioritarias de contratagdes, Preventiva trabalho geral da GASAOF. Planejamento
podendo causar atraso nesta Contingénci Ao de contingéncia: Priorizar ou delegar |CPAD da - 01.07.2024 | 21.07.2024 | Em andamento
contratagdo ou impedir que a OntiNgeNCia | tividade a chefia do planejamento. contratagdo.
mesma seja efetivada. Responsével: GASAOF. GASAOF
N Acdo preventiva: Planejar as auséncias Equipe de
7-Atra§o nos trabalhos em razao Preventiva regulamentares dos servidores ¢ Designar Planejamento
gz::::z%fl‘;‘;;{ﬁaﬁ:gfssta | Titulares e Substitutos para as atividades.  |CPAD da ) 01.07.2024 | 21.07.2024 | Em andamento
¢ Contingéncia Aciio d tineancia: Redistribui contratagao.
contratagio. Acdo de contingéncia: Redistribuir os
trabalhos. GASAOF
Acdo Preventiva: Divulgar amplamente os
prazos para inser¢do de demandas no Plano Equipe de
8-Demanda no prevista no PCA | Preventiva Anual de Contratagdes da Institui¢ao Planejamento
em execugdo p Contingénci Acio de Contingéncia: Solicitar ao CPAD da - 01.07.2024 | 21.07.2024 | Nao iniciada
ontingencia requisitante a inser¢do da demanda junto contratagao.
a0 PCA em execugdo acompanhada das GASAOF
justificativas.

2. FASE DE SELECAO DO FORNECEDOR

MODELO MGR-02.01: CLASSIFICACAO DE RISCOS

Identificagdo e definigdo do Controle

Existente Tratamento do risco

Avaliagdo dos Eventos de Riscos

Impacto Risco
no Residual

e . Eficacia
objetivo, Nivel de -
. Descri¢ao do controle do
se 0 Risco

xistent ntrol
evento (AxB) existente controte
existente
ocorrer

®)

Ameagas e oportunidades (eventos de
riscos) que impactam o alcance do
objetivo

Probabilidade
de ocorréncia
do Evento
(A)

Classifica¢do
do risco

Apetite a
risco

Leitura prévia do edital,
conferéncia prévia do
processo antes da
publicagdo do edital,

Normatizagdo dos
procedimentos referentes a
operacionalizagdo do
pregao, suporte
administrativo quando da
sessdo publica, auxiliando
e esclarecendo as duvidas
do pregoeiro e capacitagdo
constante dos pregoeiros.

1-Falha do pregoeiro na condugédo do

, Ve MEDIO
processo licitatorio.

BAIXA MEDIO MEDIO ALTA BAIXO BAIXO

2-Pedidos de MEDIO MEDIO | MEDIO | MEDIO
esclarecimentos/impugnagdes ao edital
que alterem o Instrumento
Convocatorio, gerando gastos
excessivos com publicidade e atrasando

a contratagdo.

ALTO ALTO Elaborar um edital e um BAIXO
termo de referéncia
observando o contido no
Estudo Técnico Preliminar
e no Mapa de Analise de
Riscos, que de um lado
contemplem as
necessidades da realidade
de mercado, sendo o seu
objeto técnica e

economicamente
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executavel/viavel, além de
atender a legislagdo
vigente.
Divulgagdo ampla da
licitagdo, além do sistema
3-Licitagdo deserta/fracassada, exigindo dg c:rr;:frlr-:l:ntais com envio
o retrabalho em fungdo da necessidade ) ie\;orreio oletr f;nico as v ; )
de reavaliagdo dos critérios de MEDIO ALTO ALTO empresas prestadoras do ALTO BAIXO | MEDIO MEDIO
Contratagdo, causando atraso na P! P .
L servico, bem como realizar
efetivagdo da mesma. .
uma ampla pesquisa de
mercado para referenciar o
prego.
4-Melhor proposta obtida acima do valor ’ (];Zlaz(}:gzgigregis;gﬁ)\éaelor ; )
de referéncia, gerando uma licitagdo BAIXA ALTO MEDIO 1 P la i ALTO BAIXO | MEDIO MEDIO
fracassada consulta a uma ampla fonte
: de dados.
5-Apresenta¢ao de Recurso com , . . Adequada Instrugdo - . .
. < MEDIO MEDIO MEDIO | Processual e uma boa ALTO MEDIO | MEDIO MEDIO
potencial de gerar atraso na contratagdo. ~
condugdo do certame.
A L Edital contendo as sansdes
6-Consequéncia da participagdo de ) . ) Ara 05 COMpOrtamentos ) ; }
empresas “aventureiras” no processo de | MEDIO MEDIO MEDIO gpi ficados HI; Lei ALTO MEDIO | MEDIO MEDIO
licitagdo. 14.133/2021
2. MODELO MGR - 03.01: PLANO DE RESPOSTA A RISCOS E DE MONITORAMENTO E CONTROLE DE RISCOS
Ameiacas ¢ (o) oportunidades Resposta ao Area . Data Andamento
que impactam no alcance dos Hsco O que fazer? impactada Responsavel inicial Data final da acio
objetivo da contratagdo/aquisi¢do P ¢
Acdo preventiva: Leitura prévia do edital,
conferéncia prévia do processo antes da
publicagdo do edital,
Normatizagio dos procedimentos
referentes a operacionalizagdo do pregdo,
suporte administrativo quando da sessdo
P . publica, auxiliando e esclarecendo as CMJEAC,
1-Falha na condugio do processo reventiva davidas do pregoeiro e capacitagio . Nio
contratagio Contingéncia | constante dos pregoeiros. g})}?D’ Pregociro 01.08.2024 | 30.08.2024 iniciada
Acao de contingéncia: Suspensdo da
sessdo publica para saneamento das falhas
e retorno com invalida¢ao dos atos
insanaveis.
Acdo preventiva: Elaborar um edital e um
termo de referéncia observando o contido
2-Pedidos de no Estudo Técnico Preliminar e no Mapa
esclarecimentos/impugnagdes ao de Anilise de Riscos, que de um ladp CMIEAC
edital que alterem o Instrumento . contemplem as necessidades da realidade
- Preventiva ; Scni SCLC, Ni
Convocatério, gerando gastos de mercgdo, sendo o seu objetpr tecmcq e s 01.08.2024 | 30.08.2024 | Nao
excessivos com publicidade e Contingéncia | €conomicamente exe~cutgvel/v1avel, além CPAD, CMIJEAC iniciada
atrasando a contratagao. de atender a legislagao vigente. EJE
Acdo de contingéncia: Ajuste e
republicagdo do edital e seus anexos.
Acdo preventiva: Divulgacdo ampla da
licitagdo, além do sistema de compras
governamentais, com envio de correio
N eletronico as empresas prestadoras do
3-Contratagdo fracassada, N servigo, bem como realizar uma ampla
exigindo o retrabalho em fungao pesquisa de mercado para referenciar o SCLC,
da necessidade de reavaliagio dos Preventiva prego. N
critérios de Contratagdo, CMIEAC, | serc, 01.08.2024 | 30.08.2024 | Na°
causando atraso na efetiva¢do da Contingéncia CPAD, CMIEAC iniciada
mesma. Acdo de contingéncia: Republicagdo da EJE
licitagdo e Ampliagdo da divulgagdo do
edital, com convite direto as empresas que
apresentaram orgamento na pesquisa de
pregos e as empresas contratadas de
outros 6rgaos.
5-Apresentagdo de Recurso com Preventiva Acdo preventiva: Adequar dos artefatos Pregoeiro, | Pregoeiro, 01.08.2024 | 30.08.2024 | Nao
potenc1a1~de gerar atraso na Contingéncia corretamente p~ara evitar possiveis atrasos SCLC, SCLC, iniciada
contratagdo. com a conclusdo do processo de
contratagao. CMIJEAC, | CMJEAC
CPAD,
EJE
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Acao de contingéncia: Responder
prontamente aos possiveis
questionamentos
Acdo preventiva: Edital contendo as Pregoeiro,
. L sansdes para os comportamentos Pregoeiro,
6-Consequéncia da participagdo Preventiva tipificados na Lei 14.133/2021 SCLC, ¢ Nio
de empresas “aventureiras” no . . . . o CMIJEAC. | SCLC, 01.08.2024 | 30.08.2024 | . ..
ioitacs Contingéncia | Agdo de contingéncia: Pregoeiro inicia ’ iniciada
processo de licitagao. 18€ : ¢ 1 CMJEAC
processos administrativos para investigar CPAD,
€ punir os responsaveis. EJE
3. FASE DE GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO
MODELO MGR-02.01: CLASSIFICACAO DE RISCOS
Avaliacio dos Eventos de Riscos Ide.ntlﬁcagao ¢ definiciio do Controle Tratamento do risco
Existente
Ameacas e oportunidades (eventos Impacto Risc"’
de riscos) que impactam o alcance . no Nivel Eficacia Residual
do objetivo Probabilidade | objetivo, | 4, Descri¢iio do controle do Classificacio | Apetite a
de ocorréncia | seo . < . .
Risco existente controle do risco risco
do Evento (A) | evento .
(AxB) existente
ocorrer
(B)
Acdo preventiva: Previsao
no contrato do modelo de
1-Elementos basicos do contrato ndo execugdo do objeto, com
estdo claros de maneira uniforme todas as informagdes
para as paﬁes, levando a dlﬁ?reng:as MEDIO ALTO MEDIO r;levar}t&is necessarias, MEDIO MEDIO | MEDIO MEDIO
de entendimentos e expectativas entre disposicao de forma clara
as mesmas, podendo atrasar a das obrigagdes da
execucdo do servigo. contratada e contratante
previstas no modelo de
execucdo do objeto.
2-Auséncia de procedimentos < . .
. A Agio preventiva: Incluir no
formais de comunicagdo entre as .
Termo de Referéncia a
partes (contratada e contratante), definicio d 1o d
levando a falhas na comunicagio e . - etinigao de protocolo de . - . -
. A s MEDIO ALTO MEDIO | comunicacéo entre MEDIO MEDIO MEDIO MEDIO
auséncia de evidéncias das
P contratante e contratada ao
ocorréncias do contrato, causando ~
- longo da execug@o
retardo e falhas na execugdo do
contratual.
contrato.
Inclusdo no termo de
referéncia de exigéncias de
3-Selecionar empresa sem ) qualificagdo econdmico ; ) ) )
qualificacdo adequada para a BAIXO ALTO MEDIO | financeira e técnica MEDIO MEDIO | MEDIO MEDIO
execugdo do objeto. compativel com a
complexidade do objeto a
ser contratado.
Priorizar o processo
licitatorio visando contratar
empresa especializada na
4-Descontinuidade na prestagdo dos . . prestagdo do servico, com . . . .
Servicos p ¢ MEDIO ALTO MEDIO | vasta experiéncia em sua MEDIO MEDIO | MEDIO MEDIO
Gos- area de atuagdo,
considerando a
compatibilidade com a
legislagdo vigente.
Revisdo de cada clausula de
5-Servigos sendo prestados de forma ) ?:;f;ﬁzesriztzoggzzida ¢ ; ) ) )
que ndo abrangem todas as BAIXO ALTO MEDIO . P §a0 d . MEDIO MEDIO | MEDIO MEDIO
. servi¢o. Responsaveis:
necessidades do TRE-AC. . S
equipe de fiscalizagdo
técnica e administrativa.
Elaboragdo de contrato
6-Intempestividade no fornecimento ) contendo as sangdes para os ’ ) ) )
do servigo gerando perdas BAIXO ALTO MEDIO | comportamentos tipificados | MEDIO MEDIO | MEDIO MEDIO
financeiras. na Lei 14.133/2021, art.
155.
Analise dos requisitos
7TContratagao' ndo atende a legislagdo BAIXO ALTO MEDIO legalg na fase de MEDIO MEDIO | MEDIO MEDIO
vigente do objeto contratado. planejamento da
contratacao.
2. MODELO MGR - 03.01: PLANO DE RESPOSTA A RISCOS E DE MONITORAMENTO E CONTROLE DE RISCOS
Ameacas e (ou) oportunidades | Resposta ao | O que fazer? Area Responsavel | Data Data final | Andamento
que impactam no alcance dos | risco impactada inicial da acgio
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1-Elementos basicos do
contrato ndo estdo claros de

Acdo preventiva: Previsdo no contrato do
modelo de execugdo do objeto, com todas
as informacgdes relevantes necessarias,
disposigéo de forma clara das obrigagdes

. . . . MIEA!
maneira uniforme para as Preventiva da contratada e contratante previstas no CMIEAC, Em
partes,_levando a dlferenc'as de modelo de execugio do objeto. CPAD, SEDES 01.07.2024 | 21.07.2024 andamento
entendimentos e expectativas EJE
entre as mesmas, podendo
atrasar a execu¢do do servigo.
2-Auséncia de procedimentos
formais de comunicagao entre Aci iva: Aci iva: Tnclui
as partes (contratada e Acdo preventiva: &40 prevenny a: Incluir
no Termo de Referéncia a definigdo de
contratante), levando a falhas protocolo de comunicagio entre CMIEAC, E
na comunicagao ¢ auséncia de Preventiva contratante e contratada ao longo da CPAD SEDES 01.07.2024 | 21.07.2024 IE
evidéncias das ocorréncias do < ? andamento
execugdo contratual. EJE
contrato, causando retardo ¢
falhas na execugdo do contrato.
Acdo Preventiva: Incluséo no termo de
referéncia de exigéncias de qualificagdo
econdmico financeira e técnica compativel
3-Selecionar empresa sem com a complexidade do objeto a ser CMIEAC
qualificagdo adequada para a Preventiva contratado. ’ SEDES 01079024 | 21072004 | E™
execugio do objeto. Contingéncia %’]?D, i e andamento
Acao de Contingéncia: Rescindir o
contrato e planejar uma nova contratagao
com empresa especializada no servigo, que
atenda a demanda e a legislag@o vigente.
Acdo Preventiva: contratar empresa
especializada na prestagdo do servigo, com
vasta experiéncia em sua area de atuagéo,
considerando a compatibilidade com a
legislagdo vigente.
o . Acdo de Contingéncia: aplicagdo das CMIJEAC,
4-Descontinuidade na prestagio | Preventiva sansdes previstas em contrato caso a SEDES 01.07.2024 | 21.07.2024 | EM
dos servigos. ingénci 3 i 30 sei CPAD, i o o andamento
¢ Contingéncia | prestagdo do servi¢o ndo seja retomada, e EJE Pregoeiro
rescindir o contrato quando as sansdes ndo
surtirem o efeito desejado pela
administra¢@o universitaria, iniciando um
novo
planejamento para efetivar uma
contratagdo que atenda a demanda e a
legislagdo vigente.
Acdo Preventiva: Revisdo de cada clausula
de obrigagdes da contratada e forma de
prestagdo do servigo. Responsaveis: )
equipe de fiscalizagdo. Equipe de
. estdo e
5-Servigos sendo prestados de | preventiva | Agdo de Contingéncia: Estudar o grau de CMIEAC, | g5880°
5 - o ; fiscalizagao Em
forma que ndo abrangem todas Continednei insuficiéncia e refletir sobre a CPAD, 01.07.2024 | 21.07.2024 andamento
as necessidades do TRE-AC. ontingencia vantajosidade na rescisdo contratual e EJE SEDES
abertura de novo processo licitatorio, ou
convocagdo da segunda colocada na
hipétese de ter sido criado cadastro reserva
no SRP.
Acdo preventiva: Elaboracdo de contrato
contendo as sangdes para 0s
6-Intempestividade no Preventiva comportamentos tipificados na Lei CMJEAC,
fornecimento do servigo 14.133/2021, art. 155. CPAD, SEDES 01.07.2024 | 21.07.2024 | Nao iniciada
gerando perdas financeiras. EJE
Acdo Preventiva: Analise dos requisitos
. . legais na fase de planejamento da
7-Contratagdo no atend'e a Preventiva contratagdo, definigao eficiente do objeto, CMIEAC, .
legislagdo vigente do objeto elaboragdo dos artefatos de forma clara, CPAD, SEDES 01.07.2024 | 21.07.2024 | Naio iniciada
contratado. objetiva e eficiente EJE

seil o

da Lei 11.419/2006.

assinatura
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por FRANCISCO CLAUDIO BARBOSA PAES, Presidente da Comissdo, em 20/03/2025, as 11:26, conforme art. 1°, § 29,111, "b",
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;?,gl,', @ Documento assinado eletronicamente por LUCIR ROCIO VAZ, Analista Judiciario, em 20/03/2025, as 11:28, conforme art. 1°, § 2°, III, "b", da Lei 11.419/2006. f
eletrénica
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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ACRE

Alameda Ministro Miguel Ferrante, 224 - Bairro Portal da Amazo6nia - CEP 69915-632 - Rio Branco - AC

TERMO DE REFERENCIA PARA SERVICOS N° 0774942 / 2025 - PRESI/DG/COGEP/SEDES

1. DA DEFINICAO DO OBJETO

1.1 . Contratar empresa capaz de oferecer treinamento aos servidores do quadro permanente, estimulando-os a desenvolver as
habilidades necessarias para executar as a¢des de preservacao permanente dos artefatos historicos Institucionais, através do uso
dos aplicativos "Archivematica" ¢ "AtoM" da plataforma RDC-Arq, conforme proposta comercial 0774700 de contratagdo da

cempresa:

Nome: Pyta Preservacdo Digital e Tecnologia Ltda

CNPJ: 46.478.100/0001-29

Telefone: (61) 98111-7043

E-mail: comercial@pytatech.com.br

Representante Legal: Ywstter Dayan de Moura

Endereco: Eixo L Sul - SBS Q. 2 - Edificio Prime, Sala 206 - Asa Sul - Brasilia - DF, CEP: 70070-120
3.5.

Banco: 001 — Banco do Brasil

Agéncia: 4733-3 Conta Corrente: 46.929-7 Chave Pix (CNPJ): 46.478.100/0001-29

Onde custo ¢ de RS 28.350,00, por 47 horas de treinamento a 22 servidores, sendo que:

Treinamento Gestdo Documental e Uso — Archivematica e AtoM, 12 vagas, 20 horas, R$ 9.000,00

Treinamento Técnico para Instalagdo/Manutencdo do Archivematica e AtoM, 10 vagas, 12 horas, R$
8.600,00

Workshop Pratico, 12 vagas, 15 horas, R$ 10.750,00

2. DA FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. Justificativa da contratacio

A iniciativa se fundamenta na Resolucdo CNJ n. 324/2020, que estabelece diretrizes e normas para a Gestdo de
Memoria e Gestdo Documental no ambito do Poder Judiciario, bem como no Programa Nacional de Gestdo Documental e Memoria do

Poder Judiciario - Proname.

O Manual de Memoéria do Poder Judiciario enfatiza que as atividades educativas sdo essenciais para os espagos de
memoria, pois promovem a inovacdo ¢ a capacitagdo das equipes responsaveis. Dessa forma, recomenda-se a realizagdo de agdes
conjuntas entre os Espacos de Memoria e as escolas judiciais, além da organizagdo de eventos, como palestras, seminarios e
webindrios, em colaboragdo com arquivos publicos, museus, universidades e outros equipamentos culturais.

A exigéncia supramencionada encontra-se prevista precisamente no art. 40, § 2°, in verbis:

Art. 40. Os o6rgdos do Poder Judiciario deverdo instituir ambientes fisico e virtual de preservagédo e divulgagio
de informagdes relativas a memoria, produzidas ou custodiadas pelo 6rgdo, seja por meio de Museu, Memorial

ou Centro de Memoria, de carater informativo, educativo e de interesse social.

§ 1° O ambiente virtual mencionado no caput serd veiculado em espago permanente do sitio eletrénico do

orgdo.

§ 2° O acervo digital relacionado 2 memdria institucional sera preservado em Repositorio Arquivistico

Digital Confiavel - RDC-Arq, com interoperabilidade de pacotes informacionais. (negritou-se)

No Manual de Gestdo de Memoria do Poder Judiciario ha os conceitos e requisitos mais detalhadamente de como
seria esse repositorio, a seguir copiado trecho da pagina 50:

Recomenda-se que o RDC-Arq esteja de acordo com o modelo de referéncia OAIS (Open Archival
Information System) para que haja a interoperabilidade de pacotes informacionais entre os ambientes de

negdcio e de preservagdo (FLORES, 2020).

O modelo de referéncia OAIS define a estrutura dos varios pacotes de informagdo, que sdo necessarios para a
gestdo dos dados de acordo com o local do ciclo de vida digital. O pacote ¢ uma parcela conceitual dos dados,
metadados relevantes e informag@o descritiva necessaria para determinado objeto. Sdo eles o pacote de
submissdo SIP (Submission Information Package), pacote de preservagdo AIP (Archival Information Package)

¢ pacote de disseminagao DIP (Dissemination Information Package).

2.2. Fundamentacio legal

2.2.1. A presente contratagdo sera realizada mediante inexigibilidade de licitagdo, ante a inviabilidade de competicao e tem

por fundamento legal o art. 74, 111, da Lei 14.133/2021.
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2.2.2. O art. 74 da Lei 14.133/2021 (NLLC) estabelece ser inexigivel a licitagdo quando for inviavel a competi¢ao, sendo
a contratacdo dos servicos de setor artistico (Inciso II), hipotese de inexigibilidade prevista no dispositivo que trata sobre a
contratagdo de servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual com profissionais ou empresas
de notoria especializagao.

2.3. Previsao no Plano de Contratacao Anual

ndo se aplica.

3. DOS REQUISITOS GERAIS DA CONTRATACAO
3.1. DA SUSTENTABILIDADE

A contrata¢do aborda tematicas como sustentabilidade, com a preservagdo da memoria, ocupagdo humana nas
florestas e os Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel (ODS) da Organizagcdo das Nagdes Unidas (ONU) pelo Tribunal
Regional Eleitoral do Acre (TRE-AC) justifica-se por diversos fatores de ordem institucional, educativa e socioambiental. A
iniciativa encontra respaldo na necessidade de sensibilizar a sociedade para questdes essenciais ao desenvolvimento sustentavel,
bem como na observancia de normativas e diretrizes estabelecidas pelo Conselho Nacional de Justica (CNJ), em especial a
Resolugdo n°® 324/2020.

A referida Resolugdo do CNIJ estabelece diretrizes para a promogdo da sustentabilidade no ambito do Poder
Judiciario, incentivando agdes que visem a conscientizagdo ambiental e ao desenvolvimento sustentavel. Nesse sentido, a
realizagdo de uma peca teatral com abordagem interdisciplinar contribui para a disseminagdo de conhecimento, estimulando o
pensamento critico e a reflexdo sobre a interag@o entre sociedade e meio ambiente.

Além disso, o TRE-AC, alinhado ao compromisso socioambiental ¢ em cumprimento as exigéncias do CNJ,
incluiu no Plano de Logistica Sustentavel 2021-2026 metas voltadas a realizagdo de ac¢des de sensibilizacdo em sustentabilidade.
A insercdo de atividades culturais, como o teatro, fortalece o alcance dessas metas, utilizando a arte como ferramenta eficaz para a
educagido ambiental e cidada.

Outro ponto relevante ¢ a consonancia do projeto com os Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel da ONU,
especialmente aqueles voltados a educagdo de qualidade (ODS 4), a agdo contra a mudanca global do clima (ODS 13) e a vida
terrestre (ODS 15). Dessa forma, a peca teatral se configura como um instrumento pedagogico que amplia o alcance dessas
diretrizes globais, sensibilizando o publico para a urgéncia de praticas sustentaveis.

A realizacdo dessa agdo também se justifica pelo impacto positivo que pode gerar na comunidade. Ao promover
a reflexdo sobre o papel do cidaddo na preservacdo ambiental e na construgdo de um futuro sustentavel, a peca teatral incentiva a
adocdo de comportamentos responsaveis, contribuindo para a formagdo de uma sociedade mais consciente e participativa.

Dessa maneira, a iniciativa de levar a comunidade os artefatos historicos que dialoguem com a sustentabilidade,
sua memoria, a ocupagdo humana nas florestas e os ODS se alinha plenamente as exigéncias normativas do CNJ e as metas do
Plano de Logistica Sustentavel do TRE-AC.

3.1.1. PLANO DE LOGISTICA SUSTENTAVEL (PLS) DO TRE-AC

O art. 5° da Lei n. 14.133/2021 reproduz o Principio do Desenvolvimento Sustentavel, que recentemente fora
albergado no art. 3° da Lei n. 8.666/93.

Por sua vez, a Resolugdo CNJ n. 347/2020 estabelece que os 6rgaos do Poder Judiciario devem prever critérios de
sustentabilidade em suas contratagdes, tais como: métodos utilizados para avaliagdo e especificagdo de bens, materiais, servigos e
obras em fungdo do seu impacto ambiental, social, cultural e econémico, no minimo, com base nos planos de gestdo de logistica
sustentavel — PLS de cada d6rgédo, cuja gestdo estd prevista no art. 4° dessa norma.

Neste Tribunal, o PLS2021/2026 foi instituido através da Portaria TRE-AC n. 44/2022.
Apos consulta ao referido Plano, verificou-se que

( X') ha acoes ¢ estratégias voltadas ao desenvolvimento sustentavel diretamente associadas ao objeto pretendido
nesta contratagao.

Assim, estdo sendo exigidas as seguintes praticas e critérios para o seu atendimento:
¢ Elaborar lista de presenca virtual.

¢ Impressao dos certificados e disponibilizagdo das apostilas por meio digital para reduzir a utilizacdo de papel, caso ndo
seja possivel, utilizar papel reciclavel para as impressoes.

Em relag@o a incluséo e acessibilidade o local que ocorrera a capacitacdo possui as condi¢des fisicas necessarias para
atender servidores com deficiéncia, como rampas de acesso as dependéncias, elevadores, sinalizagdo visual, banheiro adaptado.

A qualquer momento a fiscalizagdo ou a gestdo do contrato podera realizar diligéncias e eventualmente notificar a
empresa contratada para comprovar o cumprimento dessas exigéncias.

3.1.2 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto e nos itens anteriores,
devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢des Sustentaveis:

Nao se aplica.

3.2. DA GARANTIA DA CONTRATACAO

3.2.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021.
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4. DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
4.1. DAS CONDICOES DE EXECUCAO

4.1.1. A execug@o do objeto seguira a seguinte previsao dindmica:

e Treinamento Gestio Documental e Uso — Archivematica e AtoM
o Datas: a combinar (julho, agosto ou setembro);
Horario: das 9h as 12h ou das 14h as 17h, horario de Brasilia;
Numero de vagas: até 12 (doze);
Publico-alvo: Curso para alunos que fagam parte da equipe de Gestdo de Documentos do 6rgdo e/ou areas correlatas;
Carga horaria: 20 horas, distribuidas em 3 horas por dia, dependendo da disponibilidade da turma;
Modalidade: Curso online (ao vivo);
o Certificado: ao final do curso sera fornecido um certificado de participagéo aos alunos com 75% de frequéncia.
e Treinamento Técnico para Instalagio/Manutencio do Archivematica e AtoM
o Datas: a combinar (julho, agosto ou setembro);
Horario: das 9h as 12h, horario de Brasilia;
Numero de vagas: até 10 (dez);
Publico-alvo: Curso para alunos que fagam parte da equipe de Tecnologia da Informagao do 6rgéo;
Carga horaria: 12 horas, distribuidas em 3 ou 4 horas por dia, dependendo da disponibilidade da turma;
Modalidade: Curso online (ao vivo);
o Certificado: ao final do curso sera fornecido um certificado de participagio aos alunos com 75% de frequéncia.
e  Workshop Pritico
o Datas: a combinar (julho, agosto, ou setembro);
Horario: das 9h as 12h para equipe da TI das 14h as 17h para equipe da gestéo;
Numero de vagas: até 12 (doze);
Publico-alvo: Alunos que fagam parte da equipe de Gestdo de Documentos do 6rgdo e Tecnologia da Informagéo;
Carga horaria: 15 horas (as 06 (seis) primeiras horas serdo voltadas para a TI e 09 (nove) horas restantes serdo voltadas para a
equipe de Gestao);
o Modalidade: Curso online (ao vivo);

o 0 O O ©° o 0 O O ©°

o O O ©°

4.1.2. A alteragdo por iniciativa da empresa executora devera ser avaliada pela administragdo, levando em consideragdo eventuais
prejuizos e estando em conformidade Proposta Capacitagdo em Gestdo Documental (0774700);

4.1.3. O prazo de vigéncia coincidira com o prazo de execu¢ao;

4.1.4. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado quando seu objeto ndo for concluido no periodo firmado no contrato,
nos termos do art. 111 da Lei 14.133/2021, podendo a prorrogagao ser formalizada por termo aditivo ou simples apostilamento,
atualizando-se o respectivo cronograma de execugao;

4.1.4.1. Em atengdo ao disposto no caput do artigo supracitado, quando a ndo conclusio decorrer de culpa do contratado:
I - o contratado sera constituido em mora, aplicaveis a ele as respectivas san¢des administrativas;

IT - a Administragdo podera optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotara as medidas admitidas em lei para a
continuidade da execucdo contratual.

4.2. DAS INFORMACOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

4.2.1. A demanda do 6rgdo visa levar ao publico interno e externo uma proposta de sensibilizagdo importante que dialogue com a
sustentabilidade, a memoria, a ocupagdo humana nas florestas e os ODS se alinha plenamente as exigéncias normativas do CNJ e
as metas do Plano de Logistica Sustentavel do TRE-AC. Além disso, refor¢a a importancia da preservagdo da cultura como
ferramenta de transformagéo social e de promogdo da consciéncia ambiental, contribuindo para a efetivagdo de uma cidadania
ativa e responsavel de maneira que se conquiste mais pessoas envolvidas na prote¢do do meio ambiente e mudangas de
comportamento, valoriza¢do da cultura institucional e reafirmagdo da memoria coletiva como fonte importante de formagio de
nova cultura voltada para uma desenvolvimento sustentavel, com o abandono de velhas praticas danosas ao meio ambiente tem o
conddo de trabalhar de maneira sensivel a importancia de se valorizar caracteristicas locais, culturas, formagido de povoados ao
longo dos anos no territorio do Acre. As apresentagdes atendem ao escopo previsto na Resolugdo do CNJ pois além de aproximar
a populag@o do Poder Judiciario também fortalece o compromisso institucional dos seus colaboradores e colaboradoras,
servidoras e servidores, estagiarias e estagiarios, cedidas e cedidos, requisitadas e requisitados.

4.3. DA ESPECIFICACAO DA GARANTIA DO SERVICO (art. 40, §1°, inciso III, da Lei n® 14.133, de 2021)

4.3.1 O prazo de garantia contratual dos servigos ¢ aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Codigo de
Defesa do Consumidor).

4.5 DOS DEVERES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

4.5.1. Proporcionar a Contratada todas as condigdes necessarias ao pleno cumprimento das obrigagdes assumidas
contratualmente;

4.5.2 Fiscalizar e acompanhar, por intermédio da Comissdo de Avaliagdo de Documentos e Processos (CPAD) e a Segdo de
Desenvolvimento (SEDES), a execugio do objeto contratual;
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4.5.3. Comunicar a Contratada toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execugdo do objeto contratual, diligenciando nos
casos que exigem providéncias corretivas;

4.5.4. Providenciar os pagamentos a Contratada a vista das comprovagao de realizagdo do evento devidamente atestadas pela
CMIJEAC.

4.6. DOS DEVERES E RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA
4.6.1. Executar os servi¢cos em conformidade com as especificagdes da proposta;
4.6.2. Responsabilizar-se pelo recebimento da nota de empenho e faturamento;

4.6.3. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais causados pela agdo ou omissdo de seus
empregados, trabalhadores, prepostos ou representantes, dolosa ou culposamente, a Unido ou a terceiros;

4.6.4. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigagdes assumidas, nem subcontratar
qualquer das prestagdes a que esta obrigada.

5.DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

5.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n® 14.133,
de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

5.1.1. Na forma do art. 95 da Lei n. 14.133/2021, sera firmado por meio de nota de empenho.

5.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma de execucado sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

5.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

5.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

5.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informagdes acerca das obrigagdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizago, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execugdo da
contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

5.6. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos.

5.7. O fiscal do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas no
contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo (fiscalizagdo técnica) e verificara a manutengo das
condi¢oes de habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagao de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (fiscalizagao
administrativa).

5.8. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os
registros formais da execugdo no histdrico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de
ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatorio com vistas a verificagdo da necessidade de
adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.

5.9. O gestor do contrato tomara providéncias para a formaliza¢ao de processo administrativo de responsabilizacao para fins de
aplicagdo de san¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n. 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso (Decreto n. 11.246, de 2022, art. 21, X).

6. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
6.1. DA AVALIACAO

6.1.1. A avaliag¢do da execucdo do objeto utilizard por base manifestagdo técnica emitida pelo fiscal e homologada
pelo gestor do contrato, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos nos respectivos
instrumentos, devidamente fundamentado, sempre que a CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos exigidos para a perfeita execuc¢do do servigo, ou utiliza-los com
qualidade ou quantidade inferior a demandada.

6.1.2. E possivel a aplicagido concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da prestagio dos servigos.

6.1.3. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, conforme os
parametros e niveis de qualidades definidos nos documentos a que se referem o subitem 6.1.1, sem prejuizo das sanc¢des cabiveis.

6.2. DO RECEBIMENTO

6.2.1 Os servigos serdo recebidos pelo servidor indicado para realizar a fiscalizacdo e a gestio do contrato apos
a verificagdo da qualidade e quantidade do servico, observando-se os aspéctos técnicos e administrativos, mediante termos detalhados,
no prazo de até 05 (cinco) dias uteis. (Art. 140, 1, a , da Lein® 14.133 e Arts. 22, X ¢ 23, X do Decreto n°® 11.246, de 2022).

25 &

https://sei.tre-ac.jus.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=815894&infra_sist... 4/10


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art140
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art22

13/06/2025, 08:34 SEI/TRE-AC - 0774942 - Termo de Referéncia para servigos

https://sei.tre-ac.jus.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=815894&infra_sist...

6.2.1.1 O prazo da disposi¢@o acima sera contado do recebimento de comunicacao de cobranga oriunda do contratado
com a comprovacdo da prestacdo dos servigos.

6.2.1.2 As atribui¢des realivas a fiscalizac@o e gestdo do Contrato estdo consignadas nos art. 34 ao 39 da IN TRE AC
71/2024.

6.2.1.3 A acumulagdo das fungdes de fiscalizagdo e gestdo de contrato possuem respaldo no § 2° do art. 21 da IN
TRE AC 71/2024, em razao das peculiaridades do objeto e de sua baixa complexidade, conforme justificativa descrita no DFD.

6.2.2 Para efeito de recebimento dos servigos, ao final de sua completa execug@o, o servidor a que se refere o subitem
6.2.1 ira apurar o resultado das avaliagcdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagao
dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato, na forma do disposto no subitem 6.1,
obedecendo ainda os seguintes procedimentos:

6.2.2.1 Emitir relatdrios, conforme o caso, e em caso de verificagdo de irregularidades que impecam a liquidagdo e o
pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
correcoes;

6.2.2.2 Emitir Nota Técnica ou Termo Circunstanciado para efeito de recebimento dos servigos prestados; e

6.2.2.3 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizagao.

6.2.2.3.1 No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a
parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

6.2.2.4 Enviar a documentacdo pertinente ao setor competente para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagao
e pagamento, no valor dimensionado.

6.2.3 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou materiais empregados.

6.2.3 A fiscaliza¢do ndo efetuara o ateste dos servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

6.2.4 Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

6.2.5 Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execug@o do objeto ou no instrumento de cobranca.

6.2.6 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do
servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

6.3 DA LIQUIDACAO

6.3.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias titeis para fins

o

de liquidacio, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instru¢do Normativa SEGES/ME n
77/2022.

6.3.1.1 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagéo, no
caso de contrata¢des decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da L.ei n® 14.133,
de 2021.

6.3.2 Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

I - o prazo de validade;

II - a data da emissdo;

IIT - os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

IV - o periodo respectivo de execucdo do contrato;

V - o valor a pagar; e

VI - eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

6.3.3 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo
apods a comprovagao da regularizagdo da situagdo, sem O6nus ao contratante;

6.3.4 A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documenta¢do mencionada no art. 68 da Lein® 14.133, de 2021.

6.3.5 A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das condi¢cdes de
habilitagdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitagdo, no dmbito do orgdo ou entidade, que
implique proibi¢do de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

6.3.6 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacao,

por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagcdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.
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6.3.7 Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos
orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

6.3.8 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos
do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

6.3.9 Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescis@o do contrato, caso o contratado nao regularize sua situacao junto ao SICAF.

6.4 DO PRAZO DE PAGAMENTO

6.4.1 O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizagdo da liquidagdo da
despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

6.4.2 Pelos eventuais atrasos dos pagamentos, desde que a contratada ndo tenha concorrido de alguma forma para
tanto, fica convencionado que a taxa de compensacdo financeira devida, entre a data que o pagamento deveria ter ocorrido e a
correspondente ao efetivo adimplemento da obrigacao, sera calculada mediante a aplicacdo da seguinte formula:

EM=IxNxVP

Na qual:

EM = Encargos moratdrios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento ¢ a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

I = indice de compensagio financeira = 0,00016438, assim apurado:

I=(TX)I=(6/100)1=0,00016438
365 365
TX = Percentual da taxa anual = 6%.

6.4.2.1 a compensagao financeira sera incluida em fatura/nota fiscal emitida posteriormente a ocorréncia.

6.5 DA FORMA DE PAGAMENTO

6.5.1 O pagamento sera realizado mediante ordem bancaria ou por OBPIX, por meio do Banco do Brasil S/A, em
moeda corrente, aplicadas as retengdes legais, inclusive quanto a legislagdo municipal do imposto sobre servigos.

6.5.1.1 Para o pagamento por meio de OBPIX serdo aceitas chaves PIX nos formatos CPF/CNPJ, email, nimero de
celular ou chave aleatéria.

6.5.1.2 Podera ainda o pagamento via OBPIX utilizar apenas o domicilio bancario (banco, agéncia e n° de conta),
desde que haja chave PIX cadastrada para o domicilio bancario, exigindo-se, contudo, que a contratada informe tratar-se de conta
corrente ou conta poupanga.

6.5.1.3 O pagamento via OBPIX néo sera realizado caso apresentado apenas imagem de QR-Code.
6.5.2 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
6.5.3 Quando do pagamento, sera efetuada a retengfo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

6.5.3.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

7. FORMA, CRITERIO DE SELECAO DA EMPRESA DE CONSULTORIA

7.1 FORMA E CRITERIO DE SELECAQO

7.1.1. O contratado sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de inexigibilidade de licitacio.
7.2. REQUISITOS ESPECIFICOS PARA CONTRATACAO
7.2.1 A contratagdo por inexigibilidade de licitagdo deve se observar os seguintes requisitos:

1. O objeto se inclua entre os servigos técnicos especializados do artigo 74, 111, da Lei de Licitacdes;
2. A natureza do servigo deve ser predominantemente intelectual;
3. O profissional ou a empresa deve possuir notdria especializacao.

7.2.2. Em relacdo a correlacido do objeto com os servicos elencados no artigo 74, 111, da NLLC

Constitui objeto da contratagdo, a realiza¢do dos servicos de treinamento por parte da Pyta Preservacdo Digital e
Tecnologia Ltda, com vistas ao aprimoramento dos conhecimentos teoéricos e praticos, com respaldo nas alineas “c” e “f”.

7.2.3. Em relacio ao servico técnico especializado predominantemente intelectual
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O profissional ou a empresa devera dispor de capacidade ou de equipe técnica especializada na execugdo dos
servicos objeto desta contratagdo, que é de natureza predominantemente intelectual, cuja execucdo deve se dar de forma
personalissima e direta. (art. 6°, inciso XVIII da Lei 14.133/2021)

7.2.3.1. Sera necessaria a apresentagdo de documentos que comprovem que o servico € técnico especializado e
predominantemente intelectual, cuja execucgdo deve ser dar de forma personalissima e direta:

a) Relagdo e informagdes sobre a equipe técnica, em se tratando de empresa;
b) Apresentacao de curriculo do(s) profissional(is);

¢) Apresentagdo de certificado(s) de conclus@o de cursos ou especializagao;
d) Outros documentos que se fizerem necessarios.

No presente caso, a equipe técnica do quadro da empresa contradada devera ser a executora dos servicos para
regularidade do procedimento, em obediéncia ao disposto no § 4° que estabelece ser vedada a subcontratacdo de empresas ou a atuacao
de profissionais distintos daqueles que tenham justificado a inexigibilidade.

7.2.4. Em relacio a notoria especializacio

O profissional ou a empresa devera possuir notdria especializacdo. Assim considerando o profissional ou a empresa
cujo conceito no campo de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia, publica¢des, organizacao,
aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu trabalho seja essencial e
reconhecidamente adequado a plena satisfagdo do objeto do contrato, conforme disposto no inciso XIX do art. 6° ¢ § 3° do art. 74 da
Lei 14.133/2021.

7.2.4.1. Sera necessaria a apresentagdo de documentos que demonstrem a notdria especializagcdo do profissional ou
da empresa a ser contratada:

a) estudos, experiéncia, publicagdes, organizacdo, aparelhamento;

b) Outros requisitos relacionados com suas atividades.

7.3 DAS EXIGENCIAS DE HABILITACAO

De acordo com o que preceitua o art. 37, XXI, parte final, da CF/88, somente permitira as exigéncias de qualificagdo
técnica e econdmica indispensaveis a garantia do cumprimento das obrigagdes. Diante disso, Para fins de habilitagdo, devera o licitante
comprovar os seguintes requisitos:

7.3.1 DA HABILITACAO JURIDICA

Apresentacdo de habilitagdo juridica visando demonstrar a capacidade de o licitante exercer direitos ¢ assumir
obrigagdes:

7.3.1.1 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade para
fins de identifica¢do em todo o territorio nacional (art. 6°, VIII, L. 14.133/2021).

7.3.1.2 Empresario individual: inscricdo no Registro Ptblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede;

7.3.1.3 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

7.3.1.4 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

7.3.1.5 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento,
a qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

7.3.1.6 Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

7.3.1.7 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro
Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz

7.3.1.8 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidagdo

respectiva.

7.3.2 DA HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

Apresentacdo de documentagao relativa a regularidade fiscal, social e trabalhista:

7.3.2.1 Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;
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7.3.2.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil ¢ da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

7.3.2.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

7.3.2.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

7.4 DA QUALIFICACAO ECONOMICA-FINANCEIRA

Apresentacdo de documentos de habilitagdo que visa demonstrar a aptiddo econdmica do licitante para cumprir as
obrigagdes decorrentes do futuro contrato:

7.4.1 Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate

116, de 2021), ou de sociedade simples;
7.4.2 Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021, art. 69,

caput, inciso II).

7.5 DA QUALIFICACAO TECNICA
Apresentacdo de documentagao relativa a qualificag@o técnico-profissional e técnico-operacional:

7.5.2 Comprovagao de aptiddo para execugdo de servigco de complexidade tecnologica e operacional equivalente ou
superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentagdo de certiddes ou atestados, por pessoas
juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

7.5.2.1 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor,
em considera¢do a Orientagdo Normativa AGU 66/2020.

7.5.2.2 O prestador de servigos disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacao da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do contrato que deu suporte a contratagdo, endereco atual da
contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

7.5.3 Indicagdo do pessoal técnico, das instalagdes e do aparelhamento adequados e disponiveis para a realizagdo do
objeto da licitagdo, bem como da qualificagdo de cada membro da equipe técnica que se responsabilizara pelos trabalhos.

8. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

8.1. O custo da contratagao € de:

e Treinamento Gestdo Documental e Uso — Archivematica e AtoM, 12 vagas, 20 horas, R$ 9.000,00
e Treinamento Técnico para Instalagdo/Manutengdo do Archivematica e AtoM, 10 vagas, 12 horas, R$ 8.600,00
o  Workshop Pratico, 12 vagas, 15 horas, R$ 10.750,00
Totalizando R$ 28.350,00, por 47 horas de treinamento a 22 servidores conforme proposta
comercial 0774700.

8.2 Os pregos deverdo estd em conformidade com os praticados pela empresa de consultoria em contratagdes
semelhantes de objetos de mesma natureza, por meio de apresentagdo de notas fiscais emitidas para outros contratantes no periodo de
até 1 (um) ano anterior a data da contratacdo pela Administracdo, ou por outro meio idoneo, na forma do que estabelece o § 4° do art.
23 da Lei 14.133/2021.

8.3 Os precos inicialmente contratados s@o fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da apresentagido da
proposta comercial.

8.3.1 Na ocorréncia excepcional de prorrogagdo contratual, independentemente de pedido do contratado, os precos
iniciais poderao ser reajustados, mediante a aplicac@o, pelo Contratante:

(X) da variagdo acumulada do Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo — IPAC;
() de outro indice

8.3.2 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, em casos de outras excepcionais prorrogacdes contratuais, o interregno
minimo de um ano sera contado da data de inicio dos efeitos financeiros do inicio ultimo reajuste ocorrido.

8.3.3 No caso de atraso ou ndo divulgagdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado a
importancia calculada pela tltima variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s)
indice(s) definitivo(s). Na ocorréncia dessa hipotese, fica o Contratado obrigado a apresentar memoria de calculo referente ao
reajustamento de pregos do valor remanescente.

8.3.4 Nas aferigoes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).
8.3.5 Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma nao
possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entdo em
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vigor.

8.3.6 Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

9. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1. A fonte orcamentaria para o custeio das despesas da contratagdo esta indicada no quadro adiante

FONTE ORCAMENTARIA DA DESPESA

Tipo de ) Plano Previsio de execu¢io orcamentaria por ano
Orcamento Acdo Interno .
exercicio 2025
CAPACITACAO AC R$ 250.000,00
CAPPAC ’

Total por exercicio financeiro

9.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovagdo da Lei Orgamentaria respectiva e
liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

10. DAS INFRACOES E SANCOES APLICAVEIS

10.1. SANCOES: Na ocorréncia das infragdes administrativas descritas adiante, poderdio ser aplicadas as sangdes
previstas no art. 156 da Lei n. 14.133/2021, na forma seguinte:

10.1.1 Adverténcia: pela cometimento da infragdo administrativa de dar causa a inexecucéio parcial do contrato,
quando ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

10.1.2 Multa: de 5,0% (cinco por cento) a 30% (trinta por cento), de acordo com a gravidade da conduta, do valor do
contrato celebrado ou da obrigagdo inadimplida, aplicada ao responsavel por qualquer das seguintes infragdes administrativas:

I - dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao funcionamento dos servigos
publicos ou ao interesse coletivo;

I - dar causa a inexecugdo total do contrato;
III - ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

IV - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, quando convocado dentro do
prazo de validade de sua proposta;

V - apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para a sele¢do da proposta ou prestar declaragdo falsa
durante a execu¢do do contrato;

VI - comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza,
VII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n. 12.846, de 1° de agosto de 2013.

10.1.3 Impedimento de licitar e contratar: quando nfo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave, e
impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver
aplicado a sang¢@o, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, por qualquer das seguintes infra¢cdes administrativas:

I - apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para a selecdo da proposta ou prestar declaragdo falsa
durante a execugdo do contrato;

II - praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
III - comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza.

10.1.4 Declaracdo de inidoneidade: sera aplicada quando justificada a imposi¢do de penalidade mais grave que a
sangdo referida no item 11.1.3 desta se¢do e impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, por qualquer das seguintes
infragdes administrativas:

I - apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para a selecdo da proposta ou prestar declaragdo falsa
durante a execu¢do do contrato;

IT - praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
III - comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
IV - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n. 12.846, de 1° de agosto de 2013.

10.2. O procedimento e demais critérios para aplicacdo das sang¢les estabelecidas neste terno observarfio as normas
gerais da Lei n. 14.133/2021 e, ainda, aqueles estabelecidas em regulamento por este Tribunal.
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Documento assinado eletronicamente por CRISTIANE MELO DE SOUZA FIRMINO, Chefe de Secéio, em 20/05/2025, as
15:21, conforme art. 1°, § 2°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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Treinamento Gestao Documental e Uso -

Archivematica e AtoM

Treinamento Técnico - Archivematica e AtoM
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Tribunal Regional Eleitoral do Acre - TRE-AC
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Lucir Vaz

Brasilia, 19 de maio de 2025
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1.  RESTRIGAO DE ACESSO

Preservagao Digital e
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As informacdes contidas nesta proposta sdo restritas e ndo podem ser
usadas ou divulgadas sem prévia autorizacdo da PYTA, para propdsitos
que nao sejam os de avaliagao da referida proposta.

2. ENTENDIMENTO DOS SISTEMAS

1. RDC-ARQ

Segundo a Resolugédo n°® 51 do CONARQ, o repositorio arquivistico digital
€ um repositério digital que armazena e gerencia documentos digitais,
seja nas fases corrente e intermedidria, seja na fase permanente. Como
tal, esse repositério deve: gerenciar os documentos e metadados de
acordo com as praticas e normas da Arquivologia, especificamente
relacionadas a gestdao documental, descricdo arquivistica multinivel e
preservacao; e proteger as caracteristicas do documento arquivistico, em
especial a autenticidade (identidade e integridade) e a relagdo orgénica
entre os documentos.

Ainda tomando por base essa norma, o repositério digital confidvel é um
repositério digital que é capaz de manter auténticos os materiais digitais,
de preserva-los e prover acesso a eles pelo tempo necessario.

Para cumprir essa missdao, segundo o relatério “Trusted Digital
Repositories: attributes and responsibilities” (RLG/OCLC, 2002), os
repositorios digitais confiaveis devem:

e aceitar, em nome de seus depositantes, a responsabilidade pela
manutencao dos materiais digitais;

e dispor de uma estrutura organizacional que apoie ndo somente a
viabilidade de longo prazo dos proprios repositérios, mas também
dos materiais digitais sob sua responsabilidade;

e demonstrar sustentabilidade econdmica e transparéncia
administrativa;

e projetar seus sistemas de acordo com convencdes e padrdes
comumente aceitos, no sentido de assegurar, de forma continua,
a gestao, o acesso e a segurancga dos materiais depositados;

Pyta Preservagdo Digital e Tecnologia Ltda
Eixo L Sul - SBS Q. 2 - Ed. Prime, sala 206 - Asa Sul
Brasilia - DF, 70070-120
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e estabelecer metodologias para avaliagdo dos sistemas que
considerem as expectativas de confiabilidade esperadas pela
comunidade;

Preservagao Digital e
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e considerar, para desempenhar suas responsabilidades de longo
prazo, os depositarios e os usudrios de forma aberta e explicita;

e dispor de politicas, praticas e desempenho que possam ser
auditaveis e mensuraveis;

e Observar os seguintes fatores relativos as responsabilidades
organizacionais e de curadoria dos repositorios: escopo dos
materiais depositados, gerenciamento do ciclo de vida e
preservagao, atuagdo junto a uma ampla gama de parceiros,
questdes legais relacionadas com a propriedade dos materiais
armazenados e implicacgdes financeiras.’

2. ARCHIVEMATICA
O Archivematica é um sistema de preservagao digital desenvolvido pela
empresa canadense Artefactual Systems. E um software de formato
aberto que fornece um sistema para processamento e armazenamento de
objetos digitais a longo prazo, fundamentado em estratégias de
preservacgao digital e em conformidade com o modelo funcional ISO-OAIS.

E um sistema projetado para implementar estratégias que lidam com a
obsolescéncia e incompatibilidade de tecnologia para garantir que os
objetos digitais permanegam seguros, acessiveis e utilizaveis no futuro.?

Ele ainda faz parte do ecossistema do RDC-Arq e visa garantir a
autenticidade, a confiabilidade, o armazenamento e a preservagao dos
acervos documentais por longos periodos de tempo ou, inclusive,
permanentemente.

3. ATOM
AtoM significa Access to Memory, ele € uma aplicagdo open source
baseada na web para descri¢gdes arquivisticas baseadas em padrdes e
acesso em varios idiomas.?

Dlsponlvel em: https: g eg
Dlsponlvel em: hitps://archivematica.org/pt-br/
Dlsponlvel em: hifps:/www.accesstomemory.org/pt-br

Pyta Preservagdo Digital e Tecnologia Ltda
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Foi originalmente construido com o suporte do Conselho Internacional de
Arquivos, para incentivar a adogao das normas internacionais. Permite a
difusdo do fundo arquivistico do érgao e trabalha com as normas de
descricdo ISAD(G) e Dublin Core podendo ser adaptado a outras normas
e/ou para acomodar praticas de descri¢do nacionais e internacionais.

4. INTEROPY

4.1. Viabilidade de uso e incorpora¢ao da solugao pela Administragao
Publica
A viabilidade de uso de uma solugao de interoperabilidade entre sistemas
pode trazer diversos beneficios e desafios a serem considerados.

Do ponto de vista da viabilidade, uma solugao de interoperabilidade pode
simplificar e agilizar a integragao de sistemas e fluxos de dados dentro do
ambiente corporativo. Ela oferece uma plataforma centralizada e
escalavel, que permite a integracao de diferentes sistemas e aplicagdes,
tornando mais facil o compartilhamento de informagdes e a automagao
de processos. Além disso, pode reduzir custos, eliminando a necessidade
de desenvolver e manter uma infraestrutura prépria para integragao.

No entanto, a incorporagao de uma solugao de interoperabilidade também
apresenta desafios. Um dos principais desafios € garantir a seguranga
dos dados e a conformidade com as regulamentagbes governamentais e
0s normativos nacionais e internacionais. E fundamental que a solugéo
escolhida atenda aos requisitos de segurancga e privacidade, garantindo a
protecdo dos dados sensiveis e o cumprimento das leis e politicas
existentes.

Além disso, a adaptagdo a cultura organizacional e a capacitacao dos
colaboradores sao fatores importantes a serem considerados. A
incorporacao de uma solugao de interoperabilidade pode exigir mudancgas
nos processos e mentalidade dos colaboradores, além de requerer
treinamento e capacitagao para o uso adequado da plataforma.

Para avaliar a viabilidade de uso e incorporagdo de uma solugdo de
interoperabilidade, € recomendado realizar um estudo detalhado das

Pytd Preservagdo Digital e Tecnologia Ltda
Eixo L Sul - SBS Q. 2 - Ed. Prime, sala 206 - Asa Sul
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necessidades e dos sistemas existentes, bem como avaliar os requisitos
e possibilidades de interconexdo. Além disso, € importante envolver
diferentes partes interessadas, como setores de Tl e Gestdao Documental,
para garantir que todos os aspectos legais, técnicos e organizacionais
sejam considerados.

Em resumo, a viabilidade de uso e incorporagdo de uma solucdo de
interoperabilidade pode trazer beneficios significativos, como a
simplificagdo da integragcdo de sistemas e a redugdo de custos. No
entanto, é fundamental considerar os desafios relacionados a seguranga,
conformidade e adaptagdo organizacional, para garantir uma
implementagao bem-sucedida e alinhada com os objetivos corporativos.
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Fig. 1 - Modelo da Arquitetura Conceitual do Interopy

3.  PROPOSTA COMERCIAL
3.1. PRECOS
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Objeto Preco (RS)

Treinamento Gestao Documental e Uso — Archivematica e RS 9.000,00
AtoM

Numero de vagas: até 12 (doze);

Publico-alvo: Curso para alunos que fagam parte da equipe

de Gestao de Documentos do 6rgao e/ou areas correlatas; ‘
e Carga horaria: 20 horas, distribuidas em 3 horas por dia,

dependendo da disponibilidade da turma;

Modalidade: Curso online (ao vivo);

Certificado: ao final do curso sera fornecido um certificado

de participagao aos alunos com 75% de frequéncia.

Datas: a combinar;
Horario: das 9h as 12h, horario de Brasilia;

Workshop Pratico RS 10.750,00

Pytd Preservagdo Digital e Tecnologia Ltda
Eixo L Sul - SBS Q. 2 - Ed. Prime, sala 206 - Asa Sul
Brasilia - DF, 70070-120
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Datas: a combinar;
Horario: das 9h as 12h para equipe da Tl das 14h as 17h
para equipe da gestao;

Numero de vagas: até 12 (doze);
Publico-alvo: Alunos que fagam parte da equipe de Gestao
de Documentos do 6rgéo e Tecnologia da Informacao;

e Carga horaria: 15 horas (as 06 (seis) primeiras horas
serdo voltadas para a Tl e 09 (nove) horas restantes serdo
voltadas para a equipe de Gestéo);

e Modalidade: Curso online (ao vivo);

3.2. CONDICOES

A presente proposta sera realizada sob as seguintes condigdes:
e O faturamento ocorrera ao final do curso;

e Os treinamentos e o workshop poderdo ser adquiridos
separadamente;

e Havera emissao de Nota Fiscal Eletrénica de Servigos;

e As datas de realizacdo dos treinamentos estdao sujeitas a
alteracoes;

e O conteudo programatico do curso sera listado no tépico 04
(quatro) deste documento;

e O Treinamento Técnico nao contemplara aulas praticas, portanto,
serdo apenas demonstrativas;

e Fornecemos a documentacao que ira auxiliar o profissional da
area a estruturar e manusear os sistemas;

e O material de ensino disponibilizado pela empresa, ndo podera
ser compartilhado. E de uso exclusivo do érgdo contratante;

e Os certificados de conclusao serao enviados até uma semana
apos a finalizagao do curso para o e-mail individual de cada aluno;

Pyta Preservagdo Digital e Tecnologia Ltda
Eixo L Sul - SBS Q. 2 - Ed. Prime, sala 206 - Asa Sul
Brasilia - DF, 70070-120
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O link de acesso as aulas sera enviado previamente para o0s
e-mails dos alunos;

e O link de acesso as aulas nao podera ser compartilhado
externamente ao 6rgao, sem prévia autorizagao da Pyta;

e Fotos poderdao ser tiradas durante o treinamento, conforme
autorizagao dos participantes, para posterior divulgacdo nas
redes sociais da Pyta;

e E expressamente proibida a gravacdo das aulas, bem como o
atendimento a um numero de alunos superior ao especificado
nesta proposta;

e Faltas que necessitem de reposi¢cdo sO serdao aceitas se forem
justificadas com apresentagao de atestado médico;

e E necessdrio que o 6rgdo contratante realize o preenchimento e o
envio de planilha disponibilizada pela Pyta contendo os seguintes
dados obrigatorios: nome completo, e-mail institucional, gmail,
CPF e matricula de todos os participantes;

e Os dados enviados serdao utilizados para elaboragdo dos
certificados individuais de participacdo e para acesso ao
repositério de atividades disponibilizado pela Pyta durante o
treinamento, hospedado no Google Drive;

e A inclusdo de servidores que nao sejam do érgao contratante,
bem como de estagidrios e colaboradores terceirizados, sejam
de empresas publicas ou privadas, s6 podera ser feita com a
anuéncia da Pyta, independente do numero das vagas ocupadas.
O descumprimento desta clausula ocasionara a interrupgao do
treinamento até que a situagao seja resolvida.

3.3. RECOMENDAGOES

Para melhor aproveitamento do curso recomendamos que:

e 0s alunos utilizem, caso seja viavel, notebooks ou computadores.
A utilizagao de celulares nao é favoravel para o acompanhamento
do curso, logo, ndo sera permitida;

Pyta Preservagdo Digital e Tecnologia Ltda
Eixo L Sul - SBS Q. 2 - Ed. Prime, sala 206 - Asa Sul
Brasilia - DF, 70070-120
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e o0s alunos tenham pratica na utilizagdo dos recursos
computacionais;

Tecnologia Ltda

e tenham acesso a internet;

e tenham e utilize durante as aulas dispositivos de entrada de audio
(microfones);

e tenham nogdes basicas de internet e pacote office.

3.4. CONTATOS DA EMPRESA

Nome: Pyta Preservacao Digital e Tecnologia Ltda

CNPJ: 46.478.100/0001-29

Telefone: (61) 98111-7043

E-mail: comercial@pytatech.com.br

Representante Legal: Ywstter Dayan de Moura

Endereco: Eixo L Sul - SBS Q. 2 - Edificio Prime, Sala 206 - Asa Sul
- Brasilia - Df, CEP: 70070-120

3.5. INFORMAGOES BANCARIAS

Banco: 001 — Banco do Brasil.
Agéncia: 4733-3

Conta Corrente: 46.929-7

Chave Pix (CNPJ): 46.478.100/0001-29

4. CONTEUDO PROGRAMATICO

e AtoM e Archivematica - Gestao Documental e Uso

Pyta Preservagdo Digital e Tecnologia Ltda
Eixo L Sul - SBS Q. 2 - Ed. Prime, sala 206 - Asa Sul
Brasilia - DF, 70070-120
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o AtoM:

Apresentacao teodrica e exercicios de fixacao;
Demonstracao da ferramenta;

Cadastro de usuario;

Taxonomia: Locais e Assunto;

Cadastro de Instituicao;

Cadastro de Autoridade;

Cadastro do Fundo Arquivistico;

Cadastro de Série e Subsérie;

Cadastro Processo/Dossié;

Cadastro do item;

Edicao do item criado e vinculagao as taxonomias;
Importagao (upload) e publicagédo do item;
Normas ISAD-G e Dublin Core (alteragdo das normas e
verificagao do relacionamento de metadados);
Importacao de CSV;

Configuracao de depésito fisico;

Geracao de instrumento de pesquisa;
Configuracao de permissdes dos usuarios e grupos;
Paginas estaticas e Gerenciamento de Menus;
Arvore de Arranjo;

Funcionamento dos Elementos Visiveis;
Demonstracado das documentagoes e féruns.

**Observagao: Para parte administrativa/técnica (Plugins, Temas,
Configuragcdes de idioma e demais configuragdes), materiais serdo
enviados e as duvidas poderao ser mencionadas durante a aula.

o Archivematica:

Apresentacao teodrica e exercicios de fixagao;
Demonstragao da ferramenta;

Cadastro de usuario;

Montagem de CSV de descrigao;

Explicagdo dos microsservigos/processos;
Explicagao dos diferente tipos de transferéncia;
Exercicios de migracdo de dados (Transfer, Ingest);

Pyta Preservagdo Digital e Tecnologia Ltda
Eixo L Sul - SBS Q. 2 - Ed. Prime, sala 206 - Asa Sul
Brasilia - DF, 70070-120
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Envio dos documentos para o AtoM (integracao);
Plano de Preservacgao;

Acess;

Administration;

Backlog;

Appraisal;

Archival Storage;

Verificagao das demais estruturas para os pacotes de
migracao;

Exclusao de pacotes;

Revisdo/Tira duvidas;

m  Avaliagdo do curso.

Preservagao Digital e

Tecnologia Ltda

e AtoM e Archivematica - Curso para Tl

o Introducdo aos conceitos do Repositorio Digital Arquivistico
(RDC-Arq);
Requisitos Técnicos;
Demonstracao de instalacdo dos sistemas AtoM e
Archivematica (Dashboard, Storage Service e
demais componentes necessarios);
Principais arquivos de configuragao;
Backup e Restore:
m Arquivos, diretérios necessarios e bancos de dados;
m Configuragdes e permissodes;
m Reconstrucdo de indices;
Atualizagao para novas versdes dos sistemas;
Principais linhas de comandos;
Configuragéo de servidor de e-mail smtp do Archivematica;
Logs;
Erros comuns nas aplicagoes;
Demonstracao de funcionamento;
Demonstragédo das documentagdes e foruns.

O O O O O O O

e Workshop

m O Workshop contempla:
Pyta Preservagdo Digital e Tecnologia Ltda

Eixo L Sul - SBS Q. 2 - Ed. Prime, sala 206 - Asa Sul
Brasilia - DF, 70070-120
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m revisdo, com base no escopo definido pela
documentacdo da Artefactual, as infraestruturas
necessarias para correta implantacdo dos
sistemas do RDC-Arq;

m simulacdo de corregbes de  problemas
relacionados a configuragao, operagao, melhoria de
desempenho, integragcao de componentes fisicos e
l6gicos e funcionamento geral da solugcdo e de
seus componentes;

m  simulagdo do empacotamento e submissdo dos
representantes digitais nos sistemas no RDC-Arq
(Archivematica e AtoM);

m O Workshop nao contempla:

m  elaboracao de arranjo arquivistico na plataforma de
acesso AtoM;

m elaboracdo de politica e plano de preservagao
digital;

m instalagdo e manutencao dos sistemas que apoiam
o RDC-Arq.

5. INSTRUTORES

Segue também os curriculos dos instrutores:

e hitp://lattes.cnpq.br/6535049179005389 - Lara Luiza da Silva
Aquino (Instrutora do treinamento e workshop de de Gestéo e Uso);

e http:/lattes.cnpq.br/7235540062358150 - Daniel Rodrigues

Monteiro (instrutor do treinamento técnico e workshop voltado
para a TI).

6. VALIDADE DA PROPOSTA

Pyta Preservagdo Digital e Tecnologia Ltda
Eixo L Sul - SBS Q. 2 - Ed. Prime, sala 206 - Asa Sul
Brasilia - DF, 70070-120
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Essa proposta comercial tem validade de 60 (sessenta) dias
contados a partir da data de emissao.

Documento assinado digitalmente

LARA LUIZA DA SILVA AQUINO

g “b Data: 19/05/2025 15:45:12-0300

Verifique em https://fvalidar.iti.gov.br

Pyta Preservagdo Digital e Tecnologia Ltda
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13/06/2025, 08:34 SEI/TRE-AC - 0780164 - Decisao

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ACRE
Alameda Ministro Miguel Ferrante, 224 - Bairro Portal da Amazoénia - CEP 69915-632 - Rio Branco - AC - http://www.tre-ac.jus.br

PROCESSO : 0000572-05.2025.6.01.8000
INTERESSADO : Comissdo de Avaliagdo de Documentos
ASSUNTO : Contratagdo. Evento de capacitagdo

Decisio n°® 287 / 2025 - PRESI/DG/GADG

Pretende-se viabilizar a contratagdo direta, por inexigibilidade de licitagdo, com fundamento na alinea "f" do inciso III do art. 74 da Lei n. 14.133/2021, da empresa
Pyta Preservacio Digital e Tecnologia Ltda, objetivando oferecer treinamento aos servidores do quadro permanente, estimulando-os a desenvolver as habilidades necessarias para
executar as agdes de preservagdo permanente dos artefatos historicos institucionais, por meio do uso dos aplicativos "Archivematica" e "AtoM" da plataforma RDC-Arq.

2. Os artefatos da contratagdo foram apresentados nos termos da Instru¢io Normativa TRE-AC 71/2024. Vejamos:

a) DFD - Documento de formalizagdo da Demanda 0760126;

b) Termo de Referéncia para servigos 0760242;

¢) Plano de Gestdo de Riscos 0760476;

d) Certiddes de comprovagao de regularidade e habilitagao (0776103);
e) Checklist e Despacho (0775849)

3. Por meio do Despacho 0760711, como Secretario de Administragdo, Orgamento e Finangas (SAOF) dispensei a apresentagdo dos demais artefatos, com supedaneo
no disposto no art. 4°, § 3° da aludida Instru¢ao Normativa.

4. Ao instruir o pedido, a Se¢do de Compras, Licitagdes e Contratos (SLC) preencheu o Checklist 0775849, no qual atestou a existéncia dos atos administrativos e
dos documentos necessarios para realizar a contratagdo da demanda por inexigibilidade de licitagao.

5. O valor da contratagdo ¢ de RS 28.350,00 (vinte e oito mil trezentos e cinquenta reais), tendo a Se¢do de Programagdo ¢ Execugdo Orgamentaria (SPEO), na
Informagdo 0775682, atestado haver disponibilidade orgamentaria para suportar a despesa no exercicio em vigor.

6. A Assessoria Juridica (ASJUR), por meio do Parecer 0779140, manifestou-se favoravel a contratagdo, por inexigibilidade de licitagdo, desde que a autoridade
competente faca a devida avaliagdo dos documentos técnicos produzidos no procedimento e ateste a sua anuéncia com a solugdo a ser contratada e com a dispensa dos estudos técnicos
preliminares, e, ainda, que a autoridade competente, caso decida pela contratagdo, explicite os motivos pelos quais infere que a contratada ¢ essencial para o resultado da prestagao do
servico, apontado objetivamente os elementos que evidenciam a sua notdria especializagdo e a razdo pela qual deposita a sua confianga nela, conforme aspectos abordados no item 2.3.

7. Em relagdo a dispensa dos estudos técnicos preliminares, ratifico o contido no Despacho 0760711, subscrito por mim na condi¢do de Secretario de Administragéo,
Orgamento e Finangas, motivo pelo qual entendo superada a questdo. Sobre a avaliagdo da solugdo apontada pela Equipe de Planejamento da Contratagdo, os documentos colacionados
aos autos me levam a inferir que a opgdo apontada é a que melhor atender as necessidades do Tribunal, que pode ser corroborada pela apresentagdo de atestados técnicos de outros
Regionais. A notoria especializagdo pode ser aferida pela apresentacdo desses mesmos atestados de capacidade técnica (0774698), que demonstram a vasta experiéncia e
reconhecimento nas areas dos cursos a serem ministrados tanto pela empresa a ser contratada e também por seus facilitadores Daniel Rodrigues Monteiro ¢ Lara Luiza da Silva
Aquino, conforme curriculos e documentos comprobatorios constantes do evento 0774710.

8. Desse modo, demonstrada a necessidade da capacitagdo em tela, considerando o atesto técnico das unidades competentes e a inclusdo deste curso no Plano Anual
de Capacitagéo de 2025, AUTORIZO a contratagdo pretendida, por inexigibilidade de licitagdo, o que fago com supeddneo na delegagdo conferida por meio do artigo 7° da Portaria
Presidéncia n. 194/2024, evento 0688750.

9. A Segiio de Compras, Licitagdes e Contratos (SLC) para realizar o cadastro no sistema contratos.gov.br, a fim de viabilizar a emissio da nota de empenho, bem
como realizar a publica¢@o nos locais exigidos por leis e regulamentos.

10. Apds, a Sec@o de Programagdo ¢ Execugdo Orcamentaria (SPEO) para o empenho.

P~
.‘)El! E Documento assinado eletronicamente por CARLOS VENICIUS FERREIRA RIBEIRO, Diretor-Geral substituto, em 09/06/2025, as 15:14, conforme art. 1°, § 2° 111, "b", da Lei
Sssinstura 11.419/2006.
eletrbnica

5 A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.tre-ac.jus.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0 informando o codigo verificador
2= 0780164 ¢ o codigo CRC AB249368.

0000572-05.2025.6.01.8000 0780164v14

https://sei.tre-ac.jus.br/sei/controlador.php?acaoc=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=821257&infra_siste...
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Sistema Integrado
de Administragao Financeira
do Governo Federal

0
TeESOURONACIONAL

Data e hora da consulta: 13/06/2025 10:23
Usuario: **% 289.673-**
Impressédo Completa

Nota de Empenho

~—UG Emitente

Cdédigo Nome Moeda
70002 TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ACRE REAL - (R$)
CNPJ Endereco CEP
05.910.642/0001-41 ALAMEDA MINISTRO MIGUEL FERRANTE,224 - BAIRRO PORTAL DA 69914-318
Municipio UF Telefone
RIO BRANCO AC (068) 3212-4400
Ano Tipo Numero
2025 NE 213
Célula Orcamentéria
Esfera PTRES Fonte de Recurso Natureza da Despesa UGR Plano Interno
1 167560 1000000000 339039 70366 AC CAPPAC
Data de Emissédo Tipo Processo Taxa de Cambio Valor
11/06/2025 Ordinério 572-05.2025 - 28.350,00
~—Favorecido
Cdédigo Nome
46.478.100/0001-29 PYTA PRESERVACAO DIGITAL E TECNOLOGIA LTDA
Endereco CEP
SBS QUADRA 2 SN BLOCO E ASA SUL 70070-120
Municipio UF Telefone
BRASILIA DF
~—Amparo Legal
Cdédigo Modalidade de Licitagao
174 INEXIGIBILIDADE
Ato Normativo Artigo Paragrafo Inciso Alinea
Lei 14.133/2021 74 - 1] f
Descricéo
CAPACITACAO A SERVIDORES
ORIGEM DO PEDIDO: SEDES
SEI N. 0000572-05.2025.6.01.8000
Local da Entrega
Informacédo Complementar
Sistema de Origem
SIAFI-STN
(Verséo Data/Hora Operacéao
002 12/06/2025 15:26:34 | Alteracéo 1 de 2




Sistema Integrado
de Administragao Financeira
do Governo Federal

- tx
TeESOURONACIONAL

Data e hora da consulta: 13/06/2025 10:23
Usuario: **% 289.673-**
Impressédo Completa

Nota de Empenho

~—Lista de Itens

Natureza de Despesa

339039 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDIC 28.350,00

Total da Lista

Subelemento 48 - SERVICO DE SELECAO E TREINAMENTO

Seq. Descricao Valor do Item
001 Treinamento Gestdo Documental e Uso Archivematica e AtoM, 12 vagas, 9.000,00
carga horaria 20 horas.
Data Operacao Quantidade Valor Unitario Valor Total
11/06/2025 Incluséo 12,00000  750,0000 9.000,00
Seq. Descricédo Valor do Item
002 Treinamento Técnico para Instalagdo/Manutencé@o do Archivematicae  8.600,00
AtoM, 10 vagas, carga horéria 12 horas.
Data Operacgao Quantidade Valor Unitario Valor Total
11/06/2025 Incluséo 10,00000  860,0000 8.600,00
Seq. Descricao Valor do Item
003 Workshop Pratico, 12 vagas, carga horaria 15 horas. 10.750,00
Termo de Referéncia para servigos N° 0760242 / 2025 (0760242).
Data Operacao Quantidade Valor Unitario Valor Total
11/06/2025 Incluséo 1,00000 10.750,0000 10.750,00

~—Assinaturas

Ordenador de Despesa

CARLOS VENICIUS FERREIRA RIBEIRO
*** 100.022-**

12/06/2025 15:26:34

Gestor Financeiro

JOSE EDUARDO DOS SANTOS BERNARDINO
*xx 275.252-*%

12/06/2025 11:23:00

(Verséo Data/Hora Operacéao W
002 12/06/2025 15:26:34 | Alteracéo )
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