TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ACRE
Alameda Ministro Miguel Ferrante, 224 - Bairro Portal da Amazdnia - CEP 69915-632 - Rio Branco - AC

DFD - DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA N2 0749665 / 2025 - PRESI/DG/SAOF/COFIN

ANEXO 1

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA (DFD)

1 - IDENTIFICACAO DA UNIDADE DEMANDANTE

Unidade: Coordenadoria de Orgamento e Financas

Responsavel: José Eduardo dos Santos Bernardino

2. OBJETO A SER CONTRATADO

Inscricdo de 10 (dez) servidores do TRE/AC no curso de Suprimentos de Fundos e Cartao de Pagamentos do
Governo Federal.

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

Capacitar servidores a utilizarem o Suprimento de Fundos - SF por meio, principalmente, do Cartao de
Pagamentos do Governo Federal - CPGF, evidenciando e esclarecendo as principais rotinas de execucao
orcamentaria e financeiras no ambito do SIAFI e procedimentos no Sistema do Cartao de Pagamento
(Auto-Atendimento Setor Publico do Banco do Brasil)

A contratacao estd prevista no Plano de Contratagées Anual - PCA
() Sim;

(x ) Nédo. O Plano Anual de Capacitacao - PAC 2025 ainda estd em elaboracdo. Contudo, essa demanda de capacitagdo
foi incluida no Procedimento de captacao de treinamentos que, posteriormente, servira de base para a aprovagao do
PAC 2025. Outras Unidades manifestaram interesse nesse evento de capacitacao.

4. QUANTIDADE JUSTIFICADA A SER CONTRATADA

A possivel implementacao do CPGF - Cartdao de Pagamentos do Governo Federal no ambito do TRE/AC, ira impactar
diversas Unidades do Tribunal, tais como: SPEO, SECON, SPEF, COFIN, ASGOVSAQOF, SEADE e COSEG. Abaixo, a
memoéria de cédlculo do investimento:

Valor da inscricao: R$ 1.900,00 - Empresa Priori Treinamento e Aperfeicoamento.

Inscrigao de 10 (dez) servidores: R$ 19.000,00.

Proposta SEI 0749665.

5. PREVISAO DA DATA EM QUE DEVE SER ENTREGUE O BEM OU INICIADA A PRESTACAO DOS
SERVICOS




A capacitagdo ocorrera no periodo de 31/3 a 4/4/2025, na modalidade On-line.

Tratando-se de registro de precos: Nao se aplica.

6. ALINHAMENTO ESTRATEGICO
A contratacao estd alinhada a algum objetivo do Plano Estratégico do TRE/AC?

(X ) Sim - Qual?

( ) Agilidade E Produtividade Na Prestacao Jurisdicional

( ) Enfrentamento a corrupcao, a improbidade administrativa e aos ilicitos eleitorais
( ) Promocao a sustentabilidade

( ) Aperfeicoamento da Gestdao Administrativa e da Governanca Judiciaria

( X ) Aperfeicoamento da gestdo de pessoas

( X)) Aperfeicoamento da gestdo orcamentaria e financeira

( ) Fortalecimento da estratégia nacional de tic e de protecao de dados

( ) Nao

Observacao: A consulta detalhada aos objetivos estratégicos pode ser realizada no Plano Estratégico 2021-2026 do
TRE-AC, disponivel em: https://www.tre-ac.jus.br/++theme++justica_eleitoral/pdfjs/web/viewer.html?
file=https://www.tre-ac.jus.br/institucional/planejamento-estrategico/arquivos-gestao-da-estrategia/tre-ac-
planejamento-estrategico-2021-2026/@@download/file/TRE-AC Planejamento Estrategico Institucional%2021-26.pdf

7. INFORMACOES ADICIONAIS

I - Possibilidade de processar a contratacao por meio de sistema de registro de precos:
( ) Sim, de acordo com o art. __, incisos _ da Instrucdo Normativa TRE-AC n. _ /2023.

(X)) Nao.

II - A contratacao exigira:

1. Equi Planejamento:
() Sim, composta pelos servidores indicados de acordo com o Anexo juntado no evento .....

(X) Nao: Justificar: Considerando o disposto no artigo 62 da Instrucao Normativa TER-AC 71/2023 e a natureza da
contratacao em questdo, que se trata de servicos de capacitacao e consultoria sob responsabilidade da Secgdo de
Capacitacao e Desenvolvimento (SEDES), entendemos ser dispensada a necessidade de indicacao de uma equipe de
planejamento, pelos seguintes motivos:

1. Natureza da Contratacao: A contratacao em questao refere-se a servicos de capacitacao e consultoria em
lideranca afetiva, conforme descrito no projeto basico. Dada a especificidade e foco na area de desenvolvimento
de pessoas, nao se observa uma complexidade que exija a formacao de uma equipe de planejamento.

2. Responsabilidade da SEDES: A SEDES é a unidade técnica responsavel por coordenar as atividades de
capacitacao e desenvolvimento de pessoal no Tribunal Regional Eleitoral do Acre, com excecao daquelas
especificas de competéncia da Escola Judicidria Eleitoral — EJE. Sendo assim, é natural que esta unidade seja
responsavel por conduzir o processo de contratacdo relacionado a servigos de capacitacdo, sem a necessidade
de formar uma equipe de planejamento adicional.

3. Auséncia de Complexidade: A contratagdo em questdo ndo envolve aspectos técnicos ou operacionais que
demandem a participacao de uma equipe de planejamento multidisciplinar. A definicao dos servicos a serem
contratados, as especificagles técnicas e os critérios de selegdo podem ser adequadamente estabelecidos por
uma servidora da SEDES, em colaboracao com a unidade demandante, sem a necessidade de uma estrutura de
equipe mais ampla, tornando o processo mais célere e eficiente.

Portanto, com base no exposto e no entendimento de que a designacdao de uma servidora da SEDES ¢ suficiente para
atender as necessidades do processo de contratagdo em questao, justificamos a dispensa de indicacdo de uma equipe
de planejamento, conforme autorizado pelo paragrafo unico do artigo 6° da Instrucdo Normativa TRE-AC 71/2023,
salvo melhor iuizo do titular da SAOF, com respaldo no paragrafo inico do r. dispositivo.




2. Equipe de Gestao e Fiscalizacao de contrato:
() Sim, sera indicado quando da elaboragédo do ETP.
( X ) Nao: Justificar:

Considerando o disposto no art. 117 da Lei 14.133/2021/1] no artigo 21, §22 da Instrucao Normativa TRE-AC
71/2023 [2] e as caracteristicas especificas desta contratacdo, com foco na area de desenvolvimento de pessoa,
entendemos que a designacao da servidora Cristiane Melo de Souza Firmino e sua substituta regular Sharlene
Lira Sandra de Vasconcelos para acumular as atribuigées de gestor e fiscal do contrato é suficiente, dispensando a
formacao de uma equipe de fiscalizacao devido a falta de complexidade técnica ou operacional. Isso garantira o
cumprimento das obrigacdes contratuais e a qualidade dos servigcos prestados.

3. Elaboracao de ETP

() Sim.
( X ) Nao: Justificar:

Em atencao ao disposto no § 3° do art. 4° da Instrucao Normativa TRE-AC 71/2023, esta secao entende nao haver
necessidade de elaboracdo de Estudo Técnico Preliminar visando a selecdao da melhor solugao aplicada a necessidade
deste Tribunal, tendo em vista se tratar de servigos técnico especializado de natureza predominantemente intelectual
a ser prestado por profissional de notéria especializacao, ante a inviabilidade de competicdo, bem como em razdo da
auséncia de complexidade da contratacao que justificariam a procurar por outras solugdes de mercado.

III - Trata-se de pedido de ingresso em IRP?
(X)) Nao;

() Sim, conforme extrato da IRP juntada no evento

RESPONSAVEL PELA FORMALIZACAO DA DEMANDA

Cristiane Melo de Souza Firmino
Gestor Responsavel da Unidade Demandante

Chefe de Secao

[1] Art. 117 (Lei 14.133/21) A execuc¢do do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais fiscais
do contrato, representantes da Administracdo especialmente designados conforme requisitos estabelecidos no art. 7°
desta Lei, ou pelos respectivos substitutos, permitida a contratacdo de terceiros para assisti-los e subsidid-los com
informacoes pertinentes a essa atribuicao.

[2] Art. 20 (IN TRE-AC 71/24) Na fase de planejamento da contratacdo, a unidade demandante ou a equipe de
planejamento devera designar os fiscais do contrato, bem como seus substitutos, observando, para a escolha, sempre
que possivel, o principio da segregacdo de funcées, a compatibilidade com as atribui¢ées do cargo, a complexidade da
fiscalizacdo, o quantitativo de contratos por servidor e a sua capacidade para o desempenho das atividades. Devera,
ainda, ser dada ciéncia a Se¢do de Gestdo de Contratos (SGEC)

Documento assinado eletronicamente por JOSE EDUARDO DOS SANTOS BERNARDINO, Coordenador(a), em 04/02/2025, as
13:09, conforme art. 12, § 29, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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i A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.tre-ac.jus.br/sei/controlador externo.php?
= acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0 informando o cddigo verificador 0749665 e o codigo CRC CD57D5EB.
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PROCESSO : 0000231-76.2025.6.01.8000
INTERESSADO : COORDENADORIA DE ORCAMENTO E FINANCAS

ASSUNTO . Contratacéo Direta. Inexigibilidade. Capacitacéo. Curso sobre Suprimentos de Fundos e Cartédo de
* Pagamentos do Governo Federal.

Decisao n? 115 / 2025 - PRESI/ASPRES

Trata-se de contratacdo da empresa Priori - Treinamento e Aperfeicoamento, objetivando oferecer
capacitacao a 10 (dez) servidores deste Regional sobre Suprimentos de Fundos e Cartdo de Pagamentos do Governo
Federal, na modalidade telepresencial, no periodo de 31 de marcgo a 4 de abril de 2025.

A Coordenadoria de Orcamento e Financas - COFIN, unidade demandante, em resumo, justifica a
necessidade de capacitar servidores no uso do Suprimento de Fundos (SF) por meio do Cartao de Pagamentos do
Governo Federal (CPGF), esclarecendo as principais rotinas de execugdo orcamentdria e financeira no SIAFI, além
dos procedimentos no sistema de Autoatendimento Setor Publico do Banco do Brasil.

Informacao da Secdo de Programacao Orcamentaria (SPEO) de que ha disponibilidade or¢camentaria
para realizar a despesa, consoante aponta o evento 0753281.

A Assessoria Juridica da Diretoria-Geral — ASJUR mediante o Parecer 0758401 concluiu pela viabilidade
juridica da contratacao, se aprovado o Plano Anual de Capacitagdo.

Por sua vez, a Diretoria-Geral, manifestou-se favoravel a inclusdo no plano anual de capacitagdo 2025 e
encaminhou o procedimento a esta Presidéncia para avaliar a necessidade de alteracdao do Plano Anual de
Capacitagao, bem como autorizar a contratacao, evitando, dessa forma, tramites procedimentais desnecessarios, se
assim entender.

E o relato do necessario. Passo a decisao.

Pretende-se a contratacdo da empresa Priori - Treinamento e Aperfeicoamento, objetivando oferecer
capacitacao a 10 (dez) servidores deste Regional sobre Suprimentos de Fundos e Cartao de Pagamentos do Governo
Federal, na modalidade telepresencial, no periodo de 31 de marco a 4 de abril de 2025.

Na forma do inciso III, alinea “f” do art. 74, da Lei Federal n® 14.133/2021, que regula o instituto das
licitagGes e contratos administrativos, é inexigivel a licitagdo para a contratacao de servigos técnicos especializados
de natureza predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notdria especializacdo para
treinamento e aperfeicoamento de pessoal.

A notoria especializagdo foi comprovada nos autos mediante a juntada de atestados de capacidade
técnica 0754922 e curriculo dos professores/instrutores que comprova a vasta experiéncia na drea do curso a ser
ministrado (0750585).

Diante disso, comprovada a notdria especializacdo, resta a inviabilidade da competigdo licitatéria
cabendo a sua inexigibilidade, conforme dispde o inciso III, alinea “f” do art. 74, da Lei Federal n® 14.133/2021:

Art. 74. E inexigivel a licitacdo quando invidvel a competicdo, em especial nos casos de:
[..]

1T - contratacdo dos seguintes servicos técnicos especializados de natureza predominantemente
intelectual com profissionais ou empresas de notdria especializacdo, vedada a inexigibilidade
para servicos de publicidade e divulgagdo:

[..]

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

Ressalte-se que os motivos para a realizacao da contratacao estao plenamente justificados, ou seja, visa
capacitar servidores no uso do Suprimento de Fundos (SF) por meio do Cartao de Pagamentos do Governo Federal
(CPGF), esclarecendo as principais rotinas de execug¢ao orgcamentaria e financeira no SIAFI, além dos procedimentos
no sistema de Autoatendimento Setor Publico do Banco do Brasil.

Nesse sentido, a presente capacitacao, estad incluida no Plano Anual de Capacitacao-2025 (0759088),
ainda pendente de aprovacao por esta Presidéncia, razao pela qual merece ser incluida e priorizado nesse momento.

A Secao de Programacdo Orcamentdria (SPEO) informou que h& disponibilidade orgcamentaria para
realizar a despesa, consoante aponta o evento 0753281.

Com relagao ao preco, conforme informacao da SEDES (0752811), trata-se de curso aberto, com



valor de inscrigao igual para todos os interessados, inclusive, o preco cobrado para o TRE/AC estd menor do que o
constante do site, razao pela qual considera justificado o prego proposto, estando cumprida a exigéncia do inciso VII
do art. 72 da Lei 14.133/2021.

Portanto, amparada nos fundamentos legais do interesse publico, AUTORIZO a contratagdo, a ser
formalizada de forma direta, por inexigibilidade de licitacao com a empresa Priori - Treinamento e
Aperfeicoamento, CNP]J: 21.000.322/0001-00, para capacitacao de 10 (dez) servidores no curso Suprimentos de
Fundos e Cartao de Pagamentos do Governo Federal, com carga hordria de 20 horas, na modalidade
telepresencial, nos dias 31 de marco a 4 de abril de 2025, no valor total de R$ 19.000,00 (dezenove mil reais).

Encaminhe-se os autos a Secao de Compras, Licitacées e Contratos (SLC), Secdo de Programacgédo
Orcamentdria e Financeira (SPEO) e Secdo de Capacitagcdo e Desenvolvimento - SEDES para providéncias
necessarias.

A Diretoria-Geral.
Ciéncia a COFIN e SEDES.
Publique-se e cumpra-se.

Des. JUNIOR ALBERTO
Presidente do TRE/AC

Documento assinado eletronicamente por JUNIOR ALBERTO RIBEIRO, PRESIDENTE, em 14/03/2025, as 13:48,
conforme art. 12, § 22, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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5 ) A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.tre-ac.jus.br/sei/controlador externo.php?
= acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0 informando o codigo verificador 0758794 e o cédigo CRC 5AD30551.
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Sistema Integrado
de Administragao Financeira
do Governo Federal

Nota de Empenho

0
TeESOURONACIONAL

Data e hora da consulta: 09/04/2025 17:42
Usuaério: *xk 722.722-**
Impressédo Completa

~—UG Emitente

Cdédigo Nome Moeda
70002 TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ACRE REAL - (R$)
CNPJ Endereco CEP
05.910.642/0001-41 ALAMEDA MINISTRO MIGUEL FERRANTE,224 - BAIRRO PORTAL DA 69914-318
Municipio UF Telefone
RIO BRANCO AC (068) 3212-4400

Ano Tipo Numero

2025 NE 149
Célula Orcamentéria
Esfera PTRES Fonte de Recurso Natureza da Despesa UGR Plano Interno
1 167560 1000000000 70366 AC CAPPAC

Data de Emissédo Tipo Processo Taxa de Cambio Valor

09/04/2025 Ordinério 0000231-76.2025.6.01 0,0000 19.000,00

~—Favorecido
Cdédigo Nome
21.000.322/0001-00 PRIORI TREINAMENTO E APERFEICOAMENTO LTDA
Endereco CEP
SCS QUADRA 6 BLOCO A LO SN SALA 204 ASA SUL 70327-900
Municipio UF Telefone
BRASILIA DF 6130363602, 6130363614
~—Amparo Legal

Cdédigo Modalidade de Licitagao
174 INEXIGIBILIDADE
Ato Normativo Artigo Inciso Alinea
Lei 14.133/2021 74 1] f

Descricéo

PRESTAGAO DO SERVICOS DE CAPACITAGAO DE SERVIDORES NA MODALIDADE EAD

ORIGEM DO PEDIDO: SEDES
PROCESSO SEI N.°: 0000231-76.2025.6.01.8000

Local da Entrega

RIO BRANCO/AC

Informac&o Complementar
07000207000732025 - UASG Minuta: 070002
Sistema de Origem

COMPRASNET-ME

(Verséo Data/Hora Operacéao

002 09/04/2025 16:11:13 | Alteracéo

!



Sistema Integrado
de Administragao Financeira
do Governo Federal

- (\
TeESOURONACIONAL

Data e hora da consulta: 09/04/2025 17:42
Usuaério: *xk 722.722-**
Impressédo Completa

Nota de Empenho

~—Lista de Itens

Natureza de Despesa Total da Lista
339039 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDIC 19.000,00
Subelemento 48 - SERVICO DE SELECAO E TREINAMENTO
Seq. Descricao Valor do Item
001 Item compra: 00001 - Curso aperfeicoamento / especializacao 19.000,00
profissional
Data Operacao Quantidade Valor Unitario Valor Total
09/04/2025 Inclusao 10,00000  1.900,0000 19.000,00

~—Assinaturas

Ordenador de Despesa Gestor Financeiro
FRANCISCO VALENTIM MAIA JOSE EDUARDO DOS SANTOS BERNARDINO
**% 651.522-** *ik 275.252-%*
09/04/2025 16:11:13 09/04/2025 15:06:41
(Verséo Data/Hora Operacéao W

002 | 09/04/2025 16:11:13 | Alteragéo ) 2 de 2
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